
TERMO DE REFERÊNCIA AQUISIÇÃO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE 

OBJETO: Aquisição de material de expediente.

MODALIDADE: Dispensa de Licitação em razão do valor.

ESPECIFICAÇÕES: 

ITEM DESCRIÇÃO QUANTIDADE UNIDADE

1 Papel sulfite A4 (210 mm x 297 mm) alcalino 

branco (resmas com 500 folhas)

80 Resmas

2 Caneta marca texto (cor amarela) 12 Unidades

3 Clipe n.º 3/0 galvanizado para papel com no 

mínimo 50 unidades por caixa

12 Caixas

4 Pasta aba elástica fina de polipropileno (ou 

equivalente) tamanho ofício com elásticos

20 Unidades

5 Almofada para carimbo n.º 03 01 Unidade

6 Caneta esferográfica azul 50 Unidades

7 Nota adesiva reposicionável tamanho 5 mm x 4 

mm (ou aproximado) – (04 blocos por pacote)

10 Pacotes

JUSTIFICATIVA:  Justifica-se a aquisição que visa repor o material de expediente para

uso o interno, sendo que a falta dos mesmos afeta diretamente na rotina de trabalho,

dificultando a execução de suas tarefas, com isso a compra dos materiais é essencial

para que os servidores possam garantir o bom desempenho de suas atividades diárias na

Câmara Municipal de Vereadores.

TIPO: Menor Preço por Item.

ENTREGA: A empresa vencedora fornecerá o produto negociando o prazo diretamente

com a Direção da Casa Legislativa, sendo que o frete será ônus do fornecedor.

DAS  ESPECIFICAÇÕES  DAS  PROPOSTAS: As  propostas  pelo  fornecedor  deverão
conter obrigatoriamente: 
1: Nome da Empresa; 
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2: CNPJ; 
3: Descrição do item conforme o termo de referência; 
4: Valor unitário; 
5: Valor global; 
6: Validade da proposta; 
7: Carimbo da Empresa.

PAGAMENTO: O pagamento será à vista, mediante transferência bancária em até 5 dias

úteis após a emissão da nota fiscal.
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