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EDITAL DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 02/2023

Edital de Processo Seletivo Simplificado para
preenchimento de cargo temporario de Servente da
Camara Municipal de Encruzilhada do Sul/RS.

O presidente da Camara Municipal de Vereadores de Encruzilhada do Sul, Alvaro Luiz Pereira
Sperb, no uso de suas atribui¢des legais, torna publico para conhecimento dos interessados que estdo
abertas as inscrigdes para o Processo Seletivo Simplificado n°® 02/2023 para preenchimento de uma vaga
temporaria para o cargo de Servente, amparado em excepcional interesse publico, com fulcro no art. 37,
IX, da Constituicdo da Republica, e art. 194 da Lei Municipal n® 2.405/2006. O processo seletivo
simplificado sera regido pelas normas estabelecidas neste edital, na Lei 4.240/2023 e no Decreto
3.121/12.

1. DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 O Processo seletivo simplificado tem por objetivo a contratagdo temporaria, por excepcional interesse
publico, para o de Servente, carga horaria semanal de 40 horas, pelo prazo de até 12 meses, prorrogaveis
por igual periodo.

1.2 O processo seletivo simplificado sera regido por este edital e sua realizagdo prestigiard, sem prejuizo
de outros, os principios estabelecidos no art. 37, “caput”, da Constitui¢ao da Republica.

1.3 O processo seletivo sera executado por intermédio de comissdo composta por trés servidores,
designados através da Portaria n°® 25/2023, de 23 de Novembro de 2023, sendo as reunides e deliberacdes
desta comissao devidamente registradas em atas.

1.3 O edital de abertura do processo seletivo simplificado sera publicado integralmente no painel de
publicacdes oficiais da Camara de Vereadores de Encruzilhada do Sul, sendo o seu extrato veiculado no
site oficial https://www.encruzilhadadosul.rs.leg.br.

1.4 Os demais atos e decisdes inerente ao presente processo seletivo simplificado serdo publicados no
painel de publicagdes oficiais da Camara de Vereadores de Encruzilhada do Sul, sito a Praga Dr. Ozy
Teixeira, n°. 118, Centro, Encruzilhada do Sul/RS e no site https://www.encruzilhadadosul.rs.leg.br.

1.5 Os prazos definidos neste edital observarao o disposto no art. 196 da Lei Municipal n® 2.405/2006.

1.6 O processo seletivo simplificado consistira em analise de curriculos dos candidatos pela comissao, em
carater eliminatorio e classificatorio, conforme critérios definidos neste edital.

2. ESPECIFICACOES DA FUNCAO DE SERVENTE

DAS ATIVIDADES

2.1 A fungdo de Servente de que trata este processo seletivo simplificado corresponde ao exercicio das
seguintes atividades:

Descricao Sintética: Realizar atividades rotineiras, envolvendo a execugdo dos trabalhos auxiliares de
limpeza em geral.

Descri¢cdo Analitica: Fazer trabalhos de limpeza nas diversas dependéncias da Camara; proceder a
limpeza de pisos, vidros, lustres, mdveis e instalagdes sanitarias, remover lixos e detritos, lavar e encerar
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assoalhos, retirar o p6 de livros e estantes de armarios, etc., fazer arrumacdo nas salas, proceder a
arrumagao, conservacao e remoc¢ao de moveis, maquinas e materiais; preparar café e servi-lo; transportar
volumes, responsabilizar-se por seu trabalho e servicos; executar outras tarefas correlatas, fazer o servigo
de faxina em geral, remover o p6 de moveis, paredes, tetos, portas, janelas e equipamentos; limpar
escadas, pisos, passadeiras, tapetes e utensilios; arrumar banheiros; coletar o lixo nos depdsitos colocando-
os nos recipientes apropriados; lavar vidros, espelhos e persianas; varrer patios; fechar portas, janelas e
vias de acesso e executar tarefas afins.

CONDICOES DE TRABALHO:

2.2 As condig¢des de trabalho, idade minima e escolaridade exigidas para o cargo temporario de que trata

esse processo seletivo sdo as seguintes:

Idade Minima: 18 anos

Carga Horaria semanal: 40 horas

Vencimento:

2.3 Pelo efetivo exercicio da fungdo temporaria serd pago mensalmente a quantia de R$ 2.251,06, bem
como fard jus ao recebimento de auxilio-alimentag@o nos termos do art. 1° da Lei 4.016, de 07 de outubro
de 2022.

2.4 Sobre o valor total da remuneracao incidirdo os descontos fiscais e previdenciarios.

2.5 Os deveres e proibi¢des aplicadas ao contrato correspondem aqueles estabelecidos para os demais
servidores estatutarios pelos artigos 126 a 135 do Regimento Juridico, sendo a apuragdo processada na
forma do Regimento Disciplinar do mesmo diploma, no que couber.

2.6 Ao contratado sdo assegurados os direitos previstos no artigo 194 do mesmo regime juridico do
municipio.

3. INSCRICOES

3.1 As inscrigdes serdo recebidas exclusivamente nas dependéncias da Camara de Vereadores de
Encruzilhada do Sul, com sede na Praca Dr. Ozy Teixeira, n° 118, Centro, Encruzilhada do Sul/RS, do dia
1°ao dia 11 de Dezembro de 2023, no horario das 8h as 12h e das 13h até as 16h.

3.1.1 Nao serdo aceitas inscri¢des fora do prazo ou do local designado no item 3.1.

3.2 A inscrig¢ao do candidato implicard o conhecimento prévio e a tacita aceitagdo das presentes instrugdes
e normas estabelecidas neste edital.

3.3 As inscrig¢des serdo gratuitas.

3.4 As inscri¢des serdo recebidas pela servidora responsavel pelo setor de Protocolo e, ao final de cada
dia, encaminhadas a comissdo designada para realizagdo deste processo seletivo simplificado.

3.5 Realizada a inscricdo, o responsavel pelo protocolo entregara ao candidato o comprovante da
inscri¢do, contendo nimero da inscri¢do, conforme modelo disponivel no Anexo VI.

4. CONDICOES PARA A INSCRICAO

4.1 Para inscrever-se o candidato devera fazer a entrega de envelope conforme estabelecido Anexo II do
edital, obedecendo a data prevista no Anexo I.

4.2 Toda documentagdao deverd ser entregue de forma fisica até as 16h do dia 11/12/2023 na sede da
Camara Municipal de Vereadores de Encruzilhada do Sul/RS, em envelope lacrado e identificado com
etiqueta conforme Anexo IV.

4.3 No envelope devera conter:
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a) Formulario de inscri¢dao disponivel no Anexo II.

b) Copia de documento de identidade oficial com foto;

c) Copia do documento de quitacdo das obrigacdes militares (para homens);

d) Copia do documento de quitacdo das obrigacdes eleitorais;

e) Copia do comprovante de endereco;

f) Relagdo de titulos entregues, conforme Anexo III.
4.4 Todas as copias devem ser nitidas, podendo ocorrer invalidacdo da inscricao se houver rasuras;
4.5 A comprovagdo dos documentos apresentados serd realizada no ato de contratagdo em caso de
abertura de vaga. A discordancia entre copia apresentada no ato da inscricdo e original, ocasiona na
imediata desclassificacao do candidato.

5. HOMOLOGACAO DAS INSCRICOES

5.1 Encerrado o prazo fixado pelo item 3.1 a comissdo divulgara, no prazo de até dois dias uteis, a relagdo
nominal dos candidatos que tiveram suas inscrigdes homologadas.

5.2 Os candidatos que ndo tiverem as suas inscrigdes homologadas poderdo interpor recurso escrito
perante a comissao, conforme modelo disposto no Anexo V, no prazo de um dia util a contar da
publicacao, mediante a apresentacao das razdes que amparem a sua irresignagdo, nos mesmos moldes do
previsto no item 4.1.

5.2.1 No prazo de um dia 1til a comissao, apreciando o recurso, podera reconsiderar sua decisao, hipotese
na qual o nome do candidato passara a constar no rol de inscricdes homologadas.

5.2.2 Sendo mantida a decisdo da comissdo, o recurso sera encaminhado ao presidente da Camara de
Vereadores de Encruzilhada do Sul/RS para julgamento, no prazo de um dia 1til, cuja decisdo em
contrario devera ser motivada.

5.2.3 A lista final de inscrigdes homologadas sera publicada na forma do item 5.1, no prazo de um dia util,
apos a decisdo dos recursos.

5.3 Nao havendo interposi¢do de recursos, o fato serd certificado pela comissdo, passando-se
imediatamente a proxima etapa do processo seletivo.

6. ESCOLARIDADE EXIGIDA PARA INSCRICAO

6.1 Para inscrever-se no processo seletivo o candidato deverd possuir o Ensino Fundamental completo,
devidamente comprovado através de historico escolar.

7. FORMATACAO DOS CURRICULOS

7.1 O Formulario de inscri¢do e relacdo de titulos deverd ser preenchido pelo candidato nos moldes dos
Anexos II e IIT do presente edital.

7.2 Somente serdo considerados os titulos expedidos por pessoas juridicas, de direito publico ou privado,
que atenderem os critérios definidos neste edital.

7.3. A escolaridade exigida para o desempenho da fun¢do ndo serd objeto de avaliagao.

7.4 Nenhum titulo recebera dupla valoragao.

7.5 A classificagdo dos candidatos sera efetuada através da pontuacdo dos titulos apresentados, em uma
escala de zero a cem pontos, conforme os seguintes critérios:
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ESPECIFICACAO PONTUACAO PONTUACAO MAXIMA
UNITARIA
Ensino Médio completo 20 20

Experiéncia em servigos gerais ou
de servente em entes publicos da
federacao, comprovado através de
atestado emitido pela entidade
empregadora.

10 pontos para cada 12

50
meses completos

Cursos estritamente
relacionados a atividade de
servente ¢ atividades rotineiras,
envolvendo a execugdo dos
trabalhos de limpeza em geral.

10 pontos 30

8. ANALISE DOS CURRICULOS E DIVULGACAO DO RESULTADO PRELIMINAR

8.1 No prazo de um dia util a comissao devera proceder a analise dos curriculos.

8.2 Ultimada a identificagdo dos candidatos e a totalizagdo das notas, o resultado preliminar sera
publicado abrindo-se o prazo para os candidatos apresentarem recursos, nos termos estabelecidos neste
edital.

9. RECURSOS

9.1 Da classificagdo preliminar dos candidatos ¢ cabivel recurso enderecado a comissdo, uma Unica vez,
no prazo comum de um dia util.

9.1.2 Havendo a reconsideragdo da decisdo classificatoria pela comissdo, o nome do candidato passara a
constar no rol de selecionados.

9.1.3 Sendo mantida a decisdo da comissdo, o recurso serd encaminhado ao presidente da Camara de
Vereadores de Encruzilhada do Sul/RS para julgamento, no prazo de um dia util, cuja decisdo devera ser
motivada.

10. CRITERIOS PARA DESEMPATE

10.1 Verificando-se a ocorréncia de empate em relagdo as notas recebidas por dois ou mais candidatos,
tera preferéncia na ordem classificatoria, conforme disposto no art. 34, do Decreto 3.121/12,
sucessivamente, o candidato que:

10.2 apresentar idade mais avangada, dentre aqueles com idade igual ou superior a sessenta anos;

10.3 Sorteio em ato publico. O sorteio ocorrera em local e horario previamente definido pela comissdo, na
presenca dos candidatos interessados, os quais serdo convocados por telefone, e-mail ou qualquer outro
meio que assegure a certeza da ciéncia do interessado.

10.4 A aplicagao do critério de desempate sera efetivada apos a analise dos recursos e antes publicagao da
lista final dos selecionados.
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11. DIVULGACAO DO RESULTADO FINAL DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO

11.1 Transcorrido o prazo sem a interposi¢do de recursos ou ultimado o seu julgamento, a comissao
encaminhara o processo seletivo simplificado ao presidente da Camara de Vereadores de Encruzilhada do
Sul/RS para homologac¢do, no prazo de um dia.

11.2 Homologado o resultado final, serd lancado edital com a classificacdo geral dos candidatos
aprovados, quando, entdo passara a fluir o prazo de validade do processo seletivo simplificado.

12. CONDICOES PARA A CONTRATACAO TEMPORARIA

12.1 Homologado o resultado final e autorizada a contrata¢do pelo presidente da Camara de Vereadores
de Encruzilhada do Sul/RS, serd convocado o primeiro colocado, para, no prazo de dois dias, prorrogéavel
uma unica vez, a critério da administracdo, comprovar o atendimento das seguintes condigoes;

12.1.2 Ser brasileiro ou estrangeiro na forma da lei;

12.1.3 Ter idade minima de 18 anos;

12.1.4 Apresentar atestado médico exarado pelo servigo oficial do municipio, no sentido de gozar de boa
saude fisica e mental;

12.1.5 Ter nivel de escolaridade minima exigida neste edital;

12.1.6 Apresentar declaragdo de bens e rendas conforme modelo disponibilizado pela Camara de
Vereadores.

12.2 A convocagdao do candidato classificado sera realizada por meio do telefone disponibilizado no
momento da inscri¢ao.

12.3 Nao comparecendo o candidato convocado ou verificando-se o ndo atendimento das condigdes
exigidas para a contratagdo serdo convocados os demais classificados, observando-se a ordem
classificatoria crescente.

12.4 O candidato que ndo tiver interesse na contratagdo podera requerer, uma Unica vez, sua alocacido no
final da lista de aprovados.

12.5 O prazo de validade do presente processo seletivo simplificado sera o disposto na Lei 4.215/2023.
12.6 No periodo de validade do presente processo seletivo simplificado, em havendo a rescisdo contratual,
poderdo ser chamados para contratacdo pelo tempo remanescente os demais candidatos classificados,
observada a ordem classificatoria.

12.7 Apds todos os candidatos aprovados terem sido chamados, incluindo aqueles que optarem por passar
para o final da lista, havendo ainda necessidade de contratagdes para as mesmas fungdes, novo processo
seletivo devera ser realizado.

13. DISPOSICOES GERAIS

13.1 Nao sera fornecido qualquer documento comprobatério de aprovagdo ou classificagdo do candidato,
valendo para esse fim a publicac¢ao do resultado final.

13.2 Os candidatos aprovados e classificados deverao manter atualizados os seus enderecos e nimeros de
telefone.

13.3 Respeitada a natureza da fungdo temporaria, por razdes de interesse publico, podera haver a
readequacdo das condi¢des definidas inicialmente no edital, conforme dispuser a legislacao local.

13.4  Os casos omissos ¢ situagdes ndo previstas serdo resolvidos pela comissao designada.
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Encruzilhada do Sul, 27 de novembro de 2023.

Alvaro Luiz Pereira Sperb
Presidente da Camara Municipal de Encruzilhada do Sul/RS.
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ANEXO1

CRONOGRAMA DE ACOES PREVISTAS NO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO

ACAO DATA PREVISTA
Publicacao do edital 30/11/2023
Inscri¢oes De 1°a 11/12/2023
Edital de homologacao preliminar das inscrigoes 13/12/2023
gﬁfﬁfafz ::?Izlgc]i)ie:;rgersecurso referente a homologacao 14/12/2023
Edital de homologacao final das inscrigdes 18/12/2023
Analise dos curriculos 19/12/2023
Publicacgdo da classificagdo preliminar 20/12/2023
;?ﬁ?afo prazo para recurso referente a classificagao 21/12/2023
Publicacao da classificagao final 26/12/2023
Aplicacdo do critério de desempate 27/12/2023
Homologacao da classificagdo final 28/12/2023

OBSERVACOES:

- Os prazos previstos no cronograma deste edital poderdo sofrer alteragdes de acordo com o interesse

da administragdo publica, desde que dentro do prazo de validade do processo seletivo.
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ANEXO II
FICHA DE INSCRICAO

Inscri¢ao n° (Nao preencher este campo)

Nome Completo:

Sexo:
( )Masc. ( )Fem.

Data de Nascimento: Estado Civil:

Endereco:

Rua: N°

Bairro:
Cidade:
CEP: E-mail:

Telefone residencial n° Celular n°:

Documento de Identidade n°

Cadastro de Pessoa Fisica -CPF n°

DECLARO serem verdadeiras as informagdes acima, bem como tenho conhecimento das
instrucdes constantes do Edital n° 02/2023, e me comprometo a aceita-las tais como estabelecidas.

Encruzilhada do Sul  de de 2023.

Assinatura do Candidato
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ANEXO I1I
RELACAO DE TITULOS ENTREGUES

Nome do candidato:

Descrever a relacao de titulo apresentados e entregar acompanhado das copias.

Campos preenchidos pelo candidato A cargo da comissio
Pré —
DESCRICAO pontuacio

NO

Observacao: Preencher em letra de forma ou digitar nos campos destinados ao candidato.

Assinatura do candidato
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ANEXO IV

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO 02/2023- SERVENTE

ETIQUETA PARA ENVELOPE
(Recortar, preencher e colar no envelope dos documentos)

Nome:
Data: Assinatura:
Inscricdo n@ (Nao
preencher este campo) Assinatura do Responsavel pela Inscricao
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ANEXOV
MODELO DE RECURSO
B, oo , portador do documento de identidade
n°. veerereennees, protocolo de inscrigdo n°...........cccee..... , para concorrer a uma vaga no processo

seletivo para o cargo de Servente, apresento recurso perante a comissdo do referido processo seletivo
simplificado contra decisdo do mesmo.

O objeto deste recurso é: (marcar a decisdo que esta contestando)

( )Recurso da nao homologag¢ao da inscri¢ao

( )Recurso do resultado preliminar

Os argumentos com os quais contesto a referida decisdo sdo:

Encruzilhada do Sul, ...... de...ccoeeennnnnn. de 2023.

Identificacdo e Assinatura do Candidato
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ANEXO VI
COMPROVANTE DE INSCRICAO
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO 02/2023- SERVENTE

Inscrigdo n°____(N&o preencher este campo)

Encruzilhada do Sul,__de de 2023.

Assinatura Responsavel pela Inscri¢ao
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