ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
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CAPITULO |

Das Disposigdes Gerais sobre os Atos Oficiais

Art. 1° Os Atos Oficiais da Camara de Vereadores de Encruzilhada do Sul séo definidos
e regulados pela presente Resolugdo, sendo considerados como aqueles de
competéncia do Poder Legislativo Municipal no exercicio de suas fungdes institucionais
e legislativas, de acordo com a legislagdo em vigor.

Art. 2° S30 Atos Oficiais da Camara de Vereadores de Encruzilhada do Sul:
| - Emendas a Lei Orgéanica.

Il - Decretos Legislativos.

Il - Resolugodes.

IV - Resolugdes da Mesa Diretora.

V - Ordens de servigo.

VI - Portarias.
VIl - Oficios do Gabinete da Presidéncia, no &mbito das fungdes previstas no Regimento
Interno.

VIl - Leis promulgadas pela Camara de Vereadores.

IX - Demais atos que, pela sua natureza e forma, digam respeito as fungdes

constitucionais e legais do Poder Legislativo Municipal, no exercicio de suas atribuigdes.

§ 1° As Emendas a Lei Organica, os Decretos Legislativos e as Resolugdes sao

definidos e regulados quanto a sua forma e conteido normativo pela Lei Organica

Municipal e o Regimento Interno da Camara de Vereadores.

§ 2° Resolugdes da Mesa Diretora s@o os Atos Oficiais emitidos pelo Presidente da

Camara de Vereadores, em nome da Mesa Diretora, com a finalidade de:

| - regulamentar leis, ou disposicoes especificas das mesmas, que se originem de
projetos de lei propostos pelo Presidente da Camara de Vereadores e/ou pela
Mesa Diretora ou, ainda, que digam diretamente respeito ao Poder Legislativo
Municipal, em especial sua estrutura, 6rgaos e funcionamento;

Il - regulamentar Resolugdes, ou disposicdes especificas das mesmas, bem como
estabelecer regramentos quanto a pontos do Regimento Interno, quando isto for
imprescindivel para o bom andamento dos trabalhos legislativos;

Il - estabelecer regimento, regramento ou manual referente a normas ou
procedimentos internos da Camara de Vereadores ou de seus 6rgaos e estruturas
administrativas;

IV - estabelecer regulamentagdo de lei federal ou estadual no ambito do Poder
Legislativo de Encruzilhada do Sul, desde que ndo se mostre necessario
juridicamente edigao de Lei ou Resolugéo neste sentido;

Praga Dr. Ozy Teixeira, 118 — Centro — Encruzilhada do Sul / RS ~ CEP: 86610-000.
Fone/Fax: (51) 3733.1179 / Fones: (51) 3733.1644 / (51) 3733.3639



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
_ CAMARA DE VEREADORES DE ENCRUZILHADA DO SUL

V - estabelecer suplementacdo orgamentaria, obedecidas as disposi¢oes da lei;
VI- dispor sobre assuntos passiveis de regulamentagdo simples e que nao caiba
Portaria ou Ordem de Servico, nos termos da presente Resolucao.

§ 3° Ordens de Servigo sdo Atos Administrativos por meio do qual sdo expedidas
orientacdes para a execugdo de servicos internos da Céamara de Vereadores,
especialmente quanto a rotina de trabalho de seus 6rgéos ou servidores, com o objetivo
de padronizar, otimizar e racionalizar procedimentos e rotinas de trabalho, bem como
sao dadas orientagbes especificas para rotinas de trabalho, podendo serem continuas
ou referentes a atos e situagdes especificas.
§ 4° Portarias sdo Atos Administrativos pelos quais o Presidente da Camara de
Vereadores, em sua esfera de competéncias, expede ordens gerais quanto a normas
internas da Camara Municipal e situagdo funcional de servidores, bem como expede
determinagdes, constituindo seu objeto, dentre outros:

| - estabelecer ponto facultativo;

Il - estabelecer alteragdo proviséria, em carater excepcional, do horario de

funcionamento da Camara de Vereadores;

Il - decretacéo de luto oficial no ambito do Poder Legislativo;

IV - designacdo de comissao ou criagdo de grupos de trabalho;

V - nomeacao, destituicdo ou substituicdo de membros de comissao;

VI - nomeacdo e exoneragédo de membros da Comissdo Permanente de Patriménio da
Camara de Vereadores de Encruzilhada do Sul, observadas as disposi¢oes legais
constantes em regramento proprio referente a mesma;

VIl - nomeacéo de servidor para exercicio de cargo publico;
VIIl - exoneracédo de servidor de cargo publico;

IX - colocagéo de servidor em disponibilidade;

X - concesséo de aposentadoria a servidor;

X| - licenga relativa a servidor, ou, ainda, cedéncia deste a 6rgao da Administragéo

Publica;

XIl - definicdo de situagdes funcionais e medidas de ordem disciplinar quanto a
servidor;

Xlll - delegacao parcial de poderes ou autorizagdo para a pratica de ato oficial por
servidor;

XIV - quaisquer matérias que ndo sejam objetos de outros Atos Oficiais mencionados
na presente Resolugdo ou sejam nominadas como objeto de Portaria no
Regimento Interno ou em outra norma interna.

§ 5° Oficios do Gabinete da Presidéncia tem a regulamentacgao pertinente definida pelo

Manual de Normas e Procedimentos da Camara de Vereadores de Encruzilhada do Sul.

§ 6° Leis promulgadas pela Camara de Vereadores s&o aquelas onde ocorreu sangao

tacita ou quando o veto (total ou parcial) aposto pelo prefeito municipal a projeto de lei

foi derrubado, devendo sempre haver contato com o Executivo Municipal para a

obtengdo do nimero da lei, bem como do arquivo editavel, esta segunda tarefa apenas

quando se tratar de matéria originada deste Poder.

§ 7° Sao equiparados aos Atos Oficiais mencionados no caput os Memorandos Internos

de cada 6rgao vinculado diretamente a Diregéo Geral, de acordo com o Organograma

previsto na Lei n® 3.671, de 30 de outubro de 2017, cuja redagao & de competéncia do

proprio 6rgéo, servindo de meio de comunicagéo oficial entre o érgao que o emite e

aquele que o recebe.

§ 8° Os Atos Oficiais mencionados no caput terdo a seguinte numeragao:
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| - sequencial, em ordem crescente, reiniciada a cada ano, para o Decreto Legislativo,
Ordem de Servico, Portaria e Oficio da Presidéncia;
Il - sequencial, em ordem crescente continua, para Emenda a Lei Organica e
Resolugao, obedecida a ordem ja utilizada na data de publicagéo desta Resolugéo.

Il - sequencial, em ordem crescente continua, para a Resolugéo da Mesa Diretora.
§ 8° Considera-se para todos os efeitos legais a Resolugdo da Mesa Diretora como
equivalente ao Ato Oficial anteriormente utilizado no ambito do Poder Legislativo de
Encruzilhada do Sul e denominado “Decreto”, que ndo era o mesmo que o “Decreto
Legislativo”, o qual fica extinto, formalmente, a partir da presente data, no ambito do
Poder Legislativo, por ser ato normativo exclusivo do Poder Executivo.
§ 9° Considera-se “emissao”:
| - a redacdo do Ato Oficial pelo érgao que tenha este dever nos termos desta
Resolugao;
Il - sua assinatura:
a) somente pelo Presidente, no tocante aos Atos Oficiais elencados no caput, incisos V,
Vie VI,
b) pelo Presidente e o Primeiro Secretario, no tocante aos Atos Oficiais elencados no
caput, incisos Il, I, IV e VIll,
c) por todos os integrantes da Mesa Diretora no tocante ao Ato Oficial mencionado no
caput, inciso, I
d) e pelo titular do 6rgéo emitente, no tocante ao ato administrativo equiparado a Ato
Oficial elencado no § 7°.
§ 10 Nos Atos Oficiais onde deve constar a assinatura do Presidente e do Primeiro
Secretario, a assinatura deste é obrigatéria, ndo podendo o0 mesmo recursar a assinar o
Ato Oficial, salvo se estiver licenciado do mandato ou afastado do mesmo por motivo de
saude, sendo os elementos determinantes para a validade do mesmo a assinatura pelo
Presidente e sua publicacao.
§ 11 Fica somente autorizado a ndo assinar Emenda & Lei Orgénica o membro da Mesa
Diretora que estiver licenciado no dia em que deva dar-se este ato.
§ 12 Fora da hipétese do § 10, é obrigatério que qualquer integrante da Mesa Diretora
assine a Emenda a Lei Organica no momento de sua promulgacao.

CAPITULO I
Das Disposicdes em Especifico sobre os Atos Oficiais

Art. 3° Todos os Atos Oficiais da Camara de Vereadores emitidos deverao obedecer as
regras de redagao oficial do Poder Legislativo, em especial as disposi¢ées do Manual de
Normas e Técnicas Legislativas, sob pena de nulidade.

§ 1° E vedado que qualquer 6rgao da Camara de Vereadores, por meio de seus titulares,
emita Atos Oficiais em desconformidade com as disposicdes do Manual de Normas e
Técnicas Legislativas, sendo o atendimento as disposi¢oes dele obrigatoria.

§ 2° Todos os atos legais e/ou administrativos da Camara de Vereadores, mesmo aquele
ndo relacionados na presente Resolugdo, deverdo atender obrigatoriamente as
disposigdes do Manual de Normas e Técnicas Legislativas, em especial quanto ao tipo e
tamanho da letra, o cabegalho e o rodapé.

Art. 4° A publicagido dos Atos Oficiais mencionados na presente Resolugao deve
obedecer ao disposto na Resolugdo n°® 117/2017, ou de legislagdo que a venha

substituir.
Praga Dr. Ozy Teixeira, 118 — Centro — Encruzilhada do Sul / RS — CEP: 96610-000.
Fone/Fax: (51) 3733.1179 / Fones: (51) 3733.1644 / (51) 3733.3639



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

Art. 5° E vedado que seja objeto de determinada espécie de Ato Oficial aquele que, pela
presente Resolugdo ou por outro regramento, deva ser objeto de outro, nesta hipdtese
sendo considerado nulo o Ato Oficial emitido, ndo havendo hipétese de convalidagao.

Art. 6° O disposto nesta Resolugdo ndo exime a observancia das demais normas
aplicaveis a redagdo dos Atos Oficiais mencionados nesta normativa, previstas na
legislagao.

Art. 7° A redacdo dos Atos Oficiais ¢ de competéncia exclusiva da Assessoria
Administrativa, salvo o disposto no art. 2°, § 7°.

§ 1° Ausente ou de licenca o servidor responsavel pela Assessoria Administrativa, fica o
Gabinete da Presidéncia autorizado a redigir o Ato Oficial que se faga necessario,
devendo haver prévia comunicagdo desta circunstancia a Assessoria Administrativa.

§ 2° O 6rgao que necessitar da emissao de Ato Oficial devera comunicar tal necessidade
a Direcdo Geral, que entao solicitara a Assessoria Administrativa a redagao do Ato
Oficial.

§ 3° A Assessoria Administrativa € o Unico 6rgéo responsavel pela posse e guarda
proviséria dos Atos Oficiais mencionados na presente Resolugéo, salvo o disposto no
art. 2°, § 7°, bem como pelo arquivamento provisério dos mesmos (salvo o ato
administrativo equiparado a Ato Oficial e mencionado no art. 2°, § 7°) e pelo
arquivamento definitivo de todos.

Art. 8° As duavidas e os casos omissos referentes a presente Resolugéo serao dirimidos
pelo Presidente da Camara de Vereadores, podendo, em caso de discordancia com a
manifestagao exarada, serem submetidos a apreciagédo da Mesa Diretora, cuja decisao
sera a final.

Paragrafo unico. Os requerimentos para arguicdo de duvidas e 0s casos omissos
referentes a presente Resolugdo deveréo ser preferencialmente escritos e devidamente
protocolados, sendo o prazo para resposta fixado em 05 (cinco) dias Uteis, tanto para a
resposta do Presidente quanto para a resposta da Mesa Diretora, devendo o Presidente
encaminhar a arguicdo de dlvidas e os casos omissos a Mesa Diretora, quando houver
inconformidade com o posicionamento externado por ele por parte de quem arguiu a
ddvida ou o caso omisso.

Art. 9 Os Atos Oficiais mencionados na presente Resolugéo terdo seu regramento para
arquivamento definido em Resolugao propria.

§ 1° Ao entrar em vigor a presente Resolucdo, todos os Atos Oficiais, ou os atos
administrativos equiparados a Atos Oficiais, mencionados na mesma e emitidos em data
anterior a sua entrada em vigor, deverao ser entregues, em via original, a Assessoria
Administrativa para fins de arquivamento, no prazo de até 20 (vinte) dias Uteis, devendo
o responsavel por este 6rgdo solicitar que a Direcao Geral tome as providéncias
necessarias ao cumprimento do disposto neste paragrafo, sendo que se nao for possivel
a disponibilizagao de documento original, devera ser entregue copia em boas condigoes.
§ 2° Nao é admitida resisténcia de qualquer 6rgéo em reter documentos nos termos do §
1°, podendo, caso o 6rgdo emissor se recuse a entregar a Assessoria Administrativa,
seja por agdo ou omissdo, o Ato Oficial a que esta requerer, ser apresentada
reclamagao formal pelo titular deste 6rgédo ao Presidente, ao qual cabera as providéncias
cabiveis.
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§ 3° Dever&o estarem todos os Atos Oficiais, ou os atos administrativos equiparados a
Atos Oficiais, sob a posse da Assessoria Administrativa ao inicio da Sesséo Legislativa
Anual subsequente a sua emissao, sendo este o Unico 6rgao responsavel pelo Arquivo
do Poder Legislativo, € com autoridade para acesso pleno, no exercicio de suas
atribuicées legais, nao sendo admitida resisténcia de qualquer o6rgao em reter
documentos, podendo, caso o 6rgdo emissor se recuse a entregar a Assessoria
Administrativa, seja por agdo ou omissado, o Ato Oficial a que esta requerer, apresentar
reclamacao formal ao presidente, ao qual cabera as providéncias cabiveis.

Art. 10 Todo Ato Oficial emitido ap6s a entrada em vigor desta Resolugéo devera ser
arquivado de forma definitiva em via original.

Art. 11 Todo Ato Oficial emitido antes da entrada em vigor desta Resolugéo devera ser
arquivado de forma definitiva preferencialmente em via original

§ 1° Nao sendo possivel o arquivamento definitvo em via original, sera feito o
arquivamento de cépia, que devera estar em boas condigdes.

§ 2° Tera a mesma validade que a via original do Ato Oficial a copia com carimbo de
“confere com o original” e a assinatura (e/ou rubrica) do Assessor Administrativo, sendo
vedado que qualquer 6rgdo exija da Assessoria Administrativa, o Unico 6rgao com
competéncia para a redagao dos Atos Oficiais mencionados na presente Resolugao, via
original do documento caso seja fornecida copia com carimbo de “confere com o
original” e a assinatura (e/ou rubrica) do Assessor Administrativo, isto valendo inclusive
para atos administrativos simples, como requerimentos de viagem, por exemplo, sendo
que a assinatura (e/ou rubrica) do Assessor Administrativo tem fé total no ambito do
Poder Legislativo Municipal, sendo capaz de dar, em ambito administrativo, a copia de
documento o mesmo valor do original.

CAPITULO IIl
Das Disposigdes Finais

Art. 12 Convalidam-se os Atos Oficiais praticados em forma e contetidos distintos
daqueles previstos na presente Resolugao, realizados pela Camara de Vereadores ate a
data de entrada desta normativa.

Art. 13 Revogam-se as disposigdes em contrario.

Art. 14 Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagao.

Encruzilhada do Sul, 04 de setembro de 2023
Alvaro Luiz Pereira Sperb

Presidente
Vereador do MDB
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JUSTIFICATIVA

Submeto a apreciagdo dos senhores vereadores o presente projeto de resolugéo, o
qual “Dispde sobre os Atos Oficiais da Camara de Vereadores de Encruzilhada do Sul e
da outras providéncias”.

Justifica-se a apresentacédo do presente projeto de resolugéo tendo em vista nao
haver no ambito do Poder Legislativo municipal normativa que regulamente de maneira
clara seus Atos Oficiais. Deste modo, com a normativa apresentada, ndo apenas esta
lacuna fica sanada, mas estabelecem-se regras quanto a nomenclatura e as
competéncias dos Atos Oficiais do Poder Legislativo, regras estas que juntam-se
aquelas presentes no Regimento Interno e na Lei Organica Municipal para formar um
todo claro e inequivoco que contribuird para melhorar o desenvolvimento dos trabalhos
legislativos, ndo restando mais duvidas sobre qual 6rgdo da Camara de Vereadores &
responsavel pela redagado dos Atos Oficiais. Cabe salientar que uma das principais
inovagdes introduzidas pela presente Resolugdo é a criagdo da Resolugédo da Mesa
Diretora, a qual ja é adotada por diversas Camaras de Vereadores do Estado, sendo que
esta espécie de Ato Oficial ira substituir formalmente aquele denominado “Decreto”, o
qual, ndo se confundindo com o Decreto Legislativo, que & de competéncia exclusiva, no
ambito municipal, da Camara de Vereadores, € modalidade exclusiva de ato legal do
Poder Executivo, ndo se aplicando, portanto, ao Poder Legislativo, se fazendo
necessario, assim, tal alteracdo, sendo que o “Decreto” j& ndo é mais utilizado pelo
Poder Legislativo Municipal desde 2017, nédo tendo havido, contudo, a aboligdo formal
do mesmo.

Contando com a devida atengédo dos Senhores Vereadores a materia apresentada,
peco a aprovacgao do presente projeto de resolugéo.

Encruzilhada do Sul, 04 de setembro de 2023

H et e,

Alvaro Luiz Pereira Sperb
Presidente
Vereador do MDB
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