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PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N° Q.;‘..G..&OZS.

Cémara Municipal de Encruzilhada do Sul Dispde sobre a Rcorganizagio da FEstrutura
o e w1924 Administrativa do Poder Executivo do Municipio de
“”éf; %%),],4 ' Encruzilhada do Sul ¢ da outras providéncias.

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° Esla Lei estabelece a organizagio, competéncias ¢ estrutura administraliva do
Poder Lixeeutivo do Municipio de Encruzilkada do Sul, visando & modernizaciio, cficiéneia e
olimizagdo dos servigos prestados & populagdo, observando os principios du  legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, conforme previsto no arl. 37 da Constituigdo
Federal.

Art. 2° A estrutura administrativa do Poder Executive Municipal compreende orpios
de diregio superior, 6rgflos de execucéo direta ¢ unidades de apoio, composto por unidades organicas
¢ instancias administrativas, dependentes ¢ interdependentes, estando integradas conforme cada area ¢
selor. sempre pautadas pela eliciéncia, clicdcia e efetividade das agdes publicas municipais.

Art. 3° Ficamn criadas a Secretaria do Meio Ambiente, a Secretaria do ‘Turismo,

Comunicacao ¢ Eventos, ¢ a Secrctaria Municipal de Esporte, Cultura, Lazer ¢ Juventude, destinadas
a ampliagio ¢ aprimoramento da gestdo administrativa e a execugfo de politicas publicas especilicas.

Axt. 4" Altera-se a nomenclatura da Sceretaria de Administracdo para Secreiaria da
Administragio, Teenologia ¢ Inovagio, da Secrctaria Obras ¢ Mobilidade Urbana. Urbanismo,
Saneamemo ¢ ViagAo Urbana para Secretaria de Obras e Mobilidade Urbana, da Secretaria de
Transportes para Secretaria do Deseavolvimento e Mobilidade Rural e da Sccretaria de Agropecudria
¢ Abasiecimento para Secreturia da Agricullura, adequando suas designagdes as novas competéncias ¢
arcas prioritarias de atuacdo.
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CAPITULO 1T
DO SISTEMA ORGANIZACIONAL

Art. 5 As agdes do Poder Executivo como agente do Sistema pertencente a
Administragdo Piiblica Municipal, deverdo ser direcionadas para a observincia e cumprimento das
responsabilidades para o alcance dos objetivos do Municipio, tendo. como pilares a Constituigao
Federal, a Constitui¢iio do Esfado do Rio Grande do Sul e a Lei Organiea do Municipio.

Art. 6° O Poder Executivo Municipal de Encruzilhada do Sul é exercido pelo Prefeito
Municipal, auxiliado diretamente pelos Sccretdrios Municipais ¢ Dirigentes, que realizam suas
atribuigdes de acordo com as normas constitucionais e legais vigentes, através das Secretarias
Municipais e scus respectivos Orgdos, sctores ¢ instdncias administrativas, que compdem a
Administragio Publica Municipal.

CAPITULO III
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

SECAO1
DO GABINETE DO PREFEITO

Art. 7° O organograma do Gabinete do Prefcito possui a seguinte estrutura:
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Art. 8" O Gabinete do Prefeito ¢ o responsavel por prestar suporte administrativo e
téenico ao Prefeito no desempenho de suas fungdes, garantindo a articulagdo institucional, o controle
do fluxo de informagdes e a coordenagio das agoes estratégicas do governo municipal, competindo-
lhe:

I - Organizar e gerenciar a agenda de compromissos, reunides ¢ eventos do Prefeito.
Il - Assessorar o Prefeito em suas decisdes, fornecendo suporte adninistrativo e téenico.

[IT - Controlar o fluxo de informagdes ¢ documentos que chegam ao Preteito e que sdo
enviados por cle,

IV - Facilitar a comunicagfc e interagdo entre o Prefeito ¢ os secretarios m unicipais.

V - Atuar como ponto de contato entre o Prefeito e outras esferas de governo, entidades
publicas e privadas.

VI - Promover a articulagdo com o Poder Legislativo Municipal, acompanhando o
tramite de projetos de lei e demandas dos Vereadores.

VIl - Coordenar a comunicagiio institucional, cuidando da divulgagio das agocs ¢
politicas puiblicas da gestdo municipal.

VIII - Elaborar discursos, pronunciamentos e comunicados oficiais.

IX - Manter um relacionamento eficaz com a imprensa ¢ gerenciar as redes sociais
oficiais do municipio.

X - Receber e atender as demandas dos cidaddos, representantes da comunidade ¢
entidades civis.

XI - Encaminhar sclicitagdes, queixas ¢ sugestdes da populacdo aos drglos
competentes, buscando solugdes rapidas e eficazes.

XII'- Apoiar o planejamento das agdes de governo, colaborando na tormulagdc de
politicas publicas e programas municipais.

XIII - Monitorar a execugdo de projetos prioritérios ¢ garantir que as metas estabelecidas
elo Prefeito sejam cumpridas.
1

XIV - Avaliar resultados ¢ propor ajustes nas politicas e agdes implemeniadas.

XV - Organizar eventos, solenidades ¢ visitas oficiais. cuidando dos aspectos
protocolares.

XVI - Coordenar a recepgfo de autoridades, delegagdes ¢ visitantes importantes,
XVIL - Apolar a gestdo municipal na resposia a crises e situagdes de emergéncia,

XVIII - Coovdenar agdes répidas e estratégicas em eventos criticos, como desasires
naturais ou problemas de ordem publica.
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XIX - Acompanhar o andamento dos processos internos ¢ gararntir que as decisoes do
Prefeito sejam cumpridas.

XX - Supervisionar o {rabalho das equipes do Gabinete e das assessorias que o
compdem.

XXI - Oferccer consuitoria ¢ asseszoria juridica para a clabot ag,ao dL })I'OJC tos de lei.
decretos ¢ d(:mdlﬁ dioq adm'nlm a‘uvm dn Poder Executivo. % E

XXII - chiexulmr o municipio em agdes judiciais, processos administraiivos e junto a
érgdos exlernos, garantindo a defesa dos interesses mumicipais.

XXIII - Emitir pareceres juridicos scbre assuntos que envolvem quesloes legaw e
administrativas, orientando o prefeito nas decisdes que envolvem aspectos legais.

XXIV - O gabinete do vice-prefeito pode colaborar com o plancjamento e a execugdo
de projetos municinais, atuando em setores estratégicos definidos pelo Prefeito;

XXV - Prestar orientagio juridica para as secretarias ¢ dernais Orgdos mumup;u»
arccendo duvidas sobre proceclmlunlos legais ¢ legislagdo.

XXVI - Monitorar as atividades das secretarias ¢ 6rgdos municipais, verificando a
conlormidade dos processos com as normas e regulamentos internos.

XXV - Rcaludi auditorias e avalieg@es dos processes '1dm1m&lz ativos ¢ financeiros,
identificando irregularidades ¢ propondo medidas corretivas. '

XXV - Asscgurar a transparéncia na gestdo publica, coordenande a claboraciio de
relatorios e a prestagio de contas aos 6rgdos de controle externo.

XXIX - Implementar medidas preventivas e corretivas para evitar fraudes, desperdicios
¢ erros na administragdo publica.

XXX - Oferccer orientagéo ¢ capacitagio aos servidores municipais sobre hous praticas
de gestdo, controle interno e conformidade. '

XXXI - Condurir investigagdes ¢ processos administrativos para apurar irregularidades,
infrugdes disciplinares ¢ desvios de conduta de servideres municipais.

XXXII - Preparar relatorios detalhados sobre os resultados das sindicéncias, incluindo
recomendagdées para med Ldae disciplinares ou corretivas.

XXXIII - Assegurar que os servidores investigados tenham o direito 20 contraditério ¢
a ampla delesa, respeitando os principios da legaiidade e da imparcialidade.

XXXIV - Acompanhar o andamento doq processos disciplinares, assegurando o
cumprimento dos prazos ¢ a execugfio das decisoes,

XXXV - Fornecer orientacdo parin a administra¢do sobre })IOut‘.dllI‘lCl‘l(‘S a screm
adotados em casos de smdltancms & processos adriinistiativos.
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XXXVI - Coordenar o alistamento militar dos jovens do municipio, garantindo o
cumprimento das obrigagoes relativas ao servigo militar obrigatorio.

XXXVII - Emitir documenlos e certificados relacionados ao servico militar, como
Certificado de Alistamento Militar (CAM) ¢ Certificado de Dispensa de Incorporagéio (CDI).

XXXV - Prestar atendimento ¢ orientagdo aos cidaddos sobre os procedimentos e
exigénceias para o alista amento mlhtal ' : g

. "XXI}\-Idﬂhtar o contatc entre empregadores e trabalhadores, promovendo a
mln,rm-.,dtdl,at) de vagas de emprego no municipio.

XL - Oferecer orientagdo profissional ¢ encaminhamento para cursos de capacitagio e
qualificagdo. visando aumentar a empregabilidade da populagéo.

XLI - Prestar servigns como 2 emissido de Carteira de Trabalho ¢ Previdéncia Social
(CTPS) ¢ 0 atendimento para requerimento de scguro-desemprego.

XLII - Manter atualizadas ¢ divulgar as vagas de emprego disponiveis, proporcionando
acesso facil para os cidadaos em busca de trabalho.

KLY - Coordenar a criagdo de comissdes especificas para a andlise ¢ execucic de
projetos, programas e questdes especiais do governo municipal.

XLIV - Fornecer suporte téenico ¢ logistico para o funcionamenio das comissocs,
garantindo a eficdcia das deliberagdes e a¢des propostas. '

XLV - Elaborar planos de vrevengio e resposta a desastres, identificando areas de risco
¢ desenvolvendo agdes para minimizar os impactos de emergéncias. '

XLVI - Coordenar as respostas a cmergéncias e desastres naturais, como cnchenics,
deslizamentos e estiagens, atuando em parceria com outras secretarias 2 drgos de seguranca.

XLVIT - Promover campanhas de conscientizaglio sobre prevengdo de desastres ¢
medidas da, seguranga. cducando a populagio sobre como agir em situagdes de risco.

XLV - Realizar o monitoraments de condigdes meteoroldgicas e outros indicadores
de risco, emitindo alertas e orientagdes para a populagiio.

XLIX - Proporcionar assisténcia as vitimas de desastres, mclmndo agdes de socorro.
abrigo temporério e s suporte logistico.

Art. 9 S#o criados o3 scguintes cargos para o Gabinete do Prefeltu
[ - Subchefe de _Gabincte;
- 3 (trés) cargos de Encarregado da Higienizagfo do Centro Administrativo Municipai;
IIT - Procurador Chefe da Procuradoria Geral do Municipio:
IV — Chefe da Junta Militar;
pREFE}T'ﬂRA MURNICIPAL DE EMCRUZILHADA DO SUL
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V — Diretor Qualificado de A¢des de Defesa Civil Municipal;

Art. 10 Ficam alterados os nomes dos cargos de Direter de Planejamento
Administrativo criado pela Lei Municipal n® 3.427/2014, para Diretor de Relagdes Institucionais. o
cargo de Diretor do Gabinete do Vice-Prefeilo, criado pela Lei Complementar n® 27/2023, para Diretor
Quaiificado do Gabinete do Vice-Prefeito, alterando-se o padrdo deste tltimo que era CC4, para CC3,
¢ 0 cargo de Motorista do PI‘LILILO. criado pela Let n® 3.427/2014, para Coordenador de 'rotas,

Art, 11 Sio ren*anejados o5 de cargos de Diretor de Comunicagdo ¢ Imprensa,
Coordenador de Comumcdc,ao, Coordenador de Eventos, Coordenador de Midias Visuais (02 cargos)
lotados no Gabinete do Prefeito para a Secreiaria Municipal de Turisme, Comunicagéio ¢ Eventos, ¢ 0
cargo de Coordenador de Promogdo de Igualdade Racial para a Secretaria de Cidadania ¢ Inclusdo
Social.

Art, 12 O quadro de cargos comissionados do Gabinete do Prefeito passa a ser o
seguinte;

Chefe de Gabinete | < 1 Lei 3.427/2014
Assessor Especial Juridico : 2 LC n® 008/2021
Assessor Especial de Convénio do SINE 1 LC n®3.646/2017
Diretor de Relagdes Institucionais 1 Lei 3.427/2014
Coordenador da Assessoria Juridica 3 LC 1 03072023
Coordenador do Gabincte do Prefeito 2 LC »n°20/2022
anarrcgado de Servi¢o da Junta Militer 1 [.C n® 3.646/2017
B mawe;vz,&o de-Servlgos Gerais “37 0 & LGRS R.646/2017: %
_' T oordcnadol de mta“_ e S 2 ¥ 1 Li‘.‘l 3. 1,_7;’?01&,
I)uctor do Gabinete do Pnfmto N L Lel n° 4. ’}4?&027 :
Ceordenador de Serviges Distritais 4 LCn°20/2022
Consultor Juridico 1 Lei 3.427/2014
Diretor Qualificado do Gabinete do Prefcito | 1 LCn®30/2023
Diretor Qualificado do Gabinete Vice-Prefeiio 1 LCn®27/2023
Subchefe do Gabinete I Lei Atual
Encarregado da Higienizagdo do Centro Administrativo 3 Lei Atual
Municipal
Procurador Chefe da Procuradoria Geral do Municipio 1 - Lei Atual
~ Chefe da Junta Militar L  Lei Atual
Dirvetor Qualilicado de Agﬂea de Defesa Civil Mtinicipai | : Lei Atual

PREFEITURA MUNICIPAL I2E ENCRUZILHADA DO SUL
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SECAG NI
SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO E GOVERN '\N(,A

Art. 13 O organograma da Sceretaria Municipal de Gestdo e Governanga possut 2
seguinte esirutura:

Art. 14 A Sccretaria“de . ucﬂa 18 \,ovcrtunra ¢ responsitvel pelo plancjamente,
coerdenacde e execuclo das atividagies. rolam(ua&n A b&.tao de compras, licitages e contratos
adminiwl"'-'-liww aswgur ndo cft.loncm ln.g«tl ducmc t.dmpmencza nos pi 0CEsS0S de dLiLU. 1680 de bens

_ ( 1‘ u;m com
cﬁ_ci&_"x_Cia__"' ankpdrcn\..;,‘, s s o :
[11 - Supervisdo da andlise e contrale de estogue para garantir o fornecimento continuo
¢ eficiente do Poder Executivo;
1V - Organizagiio e execugiio de processos licitatorios de acordo com a legislagdo
vigenic; ' : ' '
.V - Elaberachio de editais £ ccordenagin dos procedimentes de habilitagio ¢ julgamento
de pr r)*mxm'a
VI - Monitoramento da legalidade e tiz 'maparcnud nes processos licitatorios para
parantir a comj setitividade e evitar fraudes; - ;

PREFEITURA MUNICIPAL DE EHNCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centio- _'r'_n:ruz_iihada do.SLI/RS - CEPR 96610-0020
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V1l - Elaboragédo, andlise ¢ .gestdo de contratos administrativos, asscgurando o
cumprimento de prazos e condigdes estabelecidas:

VIII - Controle de aditivos, prorrogacdes ¢ alteragdes contratuais, sempre cm
contormidade coin a legislago;

IX - Monitoramento ¢ fiscalizaggo sobre o cumprimento dos contralos firmados,
garantindo que 08 fomecedoms atendam aos requisitos de qualidade ¢ ptazo: :

r}s. - Assessoria Jundlca especializada nos processos de compras e licitagtes, visando
assegurar o cumprimente das normas legais:

X1 - Desenvolvimento de politicas de governanga para melhorar a eficiéncia ¢ a
transparéncia dos processos de compras e licitagdes,

X1I - Implementagdo de mecanismos de transparéncia nos processos de compras,
licilagdes ¢ contratos, facilitando o acesso as informagdes, assegurando a presiagdo de contas para
orgdos de controle ¢ para a sociedade.

Art. 15 Sio criados os seguinies cargos para a Secrctaria Municipal de Gestiao ¢
Gevernanga: ' ' ' '
I - Secretario Adjunto;

[I - Encarregado de Servigos Gerais;

NI - Coordenador do Setor Administrativo;
IV - Cheft de Equipe de Contratos.

Art. 16 - O quadro de cargos comissionados da Secretaria Municipal de Gestao e
Governznga passa a ser o seguinte:

Secretario Municipal de Gestdo ¢ Governanga

C n®20/2022
Assessor Especial na Gestao e Fiscalizagao de Licitagoes,

, . 1 LC n"20/2022
Compras ¢ Contratos
Assessor Especial Juridico de Licitages ] LC n°20/2022
Dur\lo; de F mcailzd"ao de Contratos, Comodatos ¢ Parcerias | [.C n®20/2022

LC n® 20/2022
LC a2 202022

Direfor de Comnpras
Diretor de Licitagdes

; - \\Jlef'e do ‘Setm:f‘e-]“dnmse (“oniraios = ~LCn ‘_‘ "bf}_’.{)?” Vs
- = ,' SLCILIBHQ i\dltll'lti s . S % ' :
fore s anarreﬂado de qervlq:os Gera1s e ML e Aiual £
Coordenador do Setor Adminisirativo _ 1 Lel Atual
Chefe de Equipe de Coniratos ' i Lei Atual

BREFEITURA MUNICIFAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
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SECAO 11T
SECRETARIA MUNICIPAL DDA ADMINISTRACAO, TECNGLOGIA E INOVACAD

Art. 17 C organograma da Sceretaria Municipal da Administragao, Tecnologia ¢
[novagio possui a seguinte estrutura:

-4 .o Art. 18 A Secretaria ‘da. Admlma*rd‘;uo wuno]o;_:d e Inovagdo £ s*s,nt-neaw. peio
plam,}anu,mo, coordenagio ¢ execugdo das atividades relacionadas a admuusrv' . de pessoal,
patrimonio. mim\.stmlum ccnologica e inovagdo na gestdo puhlll‘e'- ! Compullm;n
exemplif iuddnn*cntc a Secretaria:

I- }’Ianclammw selegdo, contratagiic e capacitaglo (lf:_

It - Admlmstraﬁ;ao da {‘o!lm d;. pag‘mlenl":_,' bcreﬂcm.., avaliagdes de desempenho e

desenvelvimento profissional. 7 -
111 - Implementagdo de politicas de bem-estar ¢ seguranga ne trabalho.

1V - Gestio do patrimdnio publico, incluindo controle, manutengdo ¢ inventério de bens
municipais.

_ 'V - Supervisio de processos de compra e controle de estoque de materiais ¢ suprimenics
necessdrios para 0s servigos municipais.

V1 - Avaliagiio ¢ destinagio correta de bens inserviveis ¢ sucatas.

V1L - Organizagiio, controle e arquivamento de documentos e registros publicos,
assegurando o acesso e preservagdo de informagdes.

VIII - Atendimento a pedidos de acesso a informagdo, conforme a Lei de Acesso a
Informacao (LAY

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO ZUL
Avenida Ric Branco, 261 Centro - Encruzilhacla do Sul/RS — CER 96610-000
Fones: (51) 3733-1180 ou A7%3-1379 ou 3733-1250
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[X - Defini¢do de diretrizes administrativas e operacionais que promovam a eficiéneia
¢ a transparcncia.

X - Supervisdo da conformidade com normas legais e regulatorias no ambito
administrativo,

XI - Presta¢do de apoio administrativo ¢ logistico para outras secretarias municipais,
otimizando a coordenag¢do de atividades.

XII - Administragdo dos imdveis publicos.

XIII - Facilitagdo da comunicagdo entre as diferentes areas da administragdo publica
para garantir uma gestdo integrada e eficiente.

XIV - Controle e organizagdo do estoque de materiais ¢ suprimentos, assegurando a
reposi¢do e a disponibilidade para os setores;

XV - Coordenagdo de programas de estagio, promovendo o ingresso de estudantes para
auxiliar nas atividades da administragdo municipal;

XVI - Acompanhamento e supervisdo dos servidores estagiarios probatdrios, garantindo
que as atividades e desenvolvimento atenda as necessidades da administracio;

XVII - Suporte técnico e manutengdo dos sistemas e cquipamentos de informatica
utilizados pela prefeitura;

XVIII - Planejamento ¢ execugdo de melhorias tecnoldgicas que promovam a eficiéncia
¢ a modernizagdo dos processos administrativos;

XIX - Supervisdo e organizagdo das atividades das telefonistas, garantindo o
atendimento e encaminhamento adequado das ligagdes internas e externas.

XX - Manutengéo de um sistema de comunicagdo eficiente entre os setores e para o
atendimento ao publico.

XXI - Organizagdo e supervisdo das atividades de limpeza ¢ conservagdo da Prefcitura
Municipal.

Art. 20 - Sdo criados os seguintes cargos para a Secretaria Municipal de Administragio,
Tecnologia e Inovagéo:

[ - Secretario Adjunto.

1I - Coordenador do Procon Municipal;

Il - Encarregado de Processos Administrativos do Procon;

IV — Encarregado de Equipe de Higienizagdo;

V — Diretor do Departamento de Projetos e Atos Institucionais;

PREFEITURA MUNICIPAL DE EMCRUZILHADA DO SUL.
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzilhada do Sul/RS - CEP 96610-000
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VI -2 (dois) cargos de Chefe de Equipes de Manutengdo e Zeladoria.

Art, 19 Ficam alterados os nomes dos cargos de Dirctor de Recursos Humanos, criado
pela Lel Municipal n® 3.427/2014, para Diretor Qualificado de Recursos Humanes, alterando-se o
padrdo deste ultimo que era CC4, para CCS5, do Secretario Municipal de Administragdo, criado pela
[L.ei Municipal n® 3.427/2014, para Secretdrio Municipal da Administra¢do, Tecnologia ¢ Inovagéo, o
cargo de Assessor Especial da Secretaria de Administragdo, criado pela Lei n® 3.427/2014 para

Assessor Especial da Secretaria da Administragdo, Tecnologia e Inovagéo.

Art. 20 O quadro de cargos comissionados da Secretaria Municipal da Administragdo,
Tecnologia ¢ Inovagdo passa a ser o seguinte:

* . Legisla¢ao

Secretario Municipal da Administragdo, Tecnologia e

- 1 Lein®3.427/2014
Inovacio
Assessor Especial da Secretaria daﬁAdminislrac;ﬁo, Tecnologia 1 Lei n° 3.427/2014
¢ Inovacao
Assessor Especial de Departamento Informatica + Lei n° 3.427/2014

Dirctor Qualificado de Recursos Humanos

Coordenador de Almoxarifado | Lein® 3.427/2014
Coordenador de Patrimdnio il 2 Lein® 3.427/2014
Comdenador Admlmstratlvo T-'_l ; J’.,(f_ n® 20/2022

Lhufe de setor da Folha de P "loamcnlo B Lei n®3.427/2014

Chefe de setor de Previdéncia do Servidor 1 Lein®3.427/2014

Chefe de setor do Arquivo Municipal 1 Lei n® 3.427/2014

Chefe de Setor do Protocolo 1 Lein®3.646/2017

Chefe de setor de servigos Gerais e Limpeza 1 Lein® 3.427/2014

Chefe de setor de servicos de Vigilancia I Lei n° 3.427/2014

Chete de setor do plano de telefonia moével e infernet 1 Lein® 3.427/2014

Encarregado de Servigos Gerais 3 Lein®3.427/2014
Secretario Adjunto 1 i.eil Atual
Coordenador do Procon Municipal 1 Lei Atual
Encarrcgado de Processos Administrativos do Procon 1 Lei Atual
Encarregado de Equipe de Higienizagéo 2 Lei Atual
Direter do Departamento de Projetos ¢ Atos Institucionais I Lei Atual
Chefe de Equipes de Manutengiio e Zeladoria 2 Lei Atual

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
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SECAO IV
SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA

Art, 21 O organograma da Secretaria Municipal da Fazenda possui a seguinte estrutura:

CONTABILIDADE

TESOURARIA -

TRIBUTOS (ITBI, TV, *

ML, ; fscauzacio | §
ICMS, ITR, st iplntly ALVARAS
GEMITERIO), P i

Art. 22 A Seccretaria 'd,_a a7cnd'1 é reﬂponsa\«e. pelo planejamento, ccordenagao o
execugdo das atividades financeiras, tributarias ¢ contdbeis do municipio, assegurando a arrccadagio
de receitas, a gcql&o orgamentaria ¢ a transparéncia fiscal, compelindo, cxcmpll madamcmu a

Secretaria: '

[ - Defini¢do  e. controle de polilicas de cobranga de tributos para assegurar o
cumprimento das obrigagdes fiscais dos contribuintes. _

II - Implementagdo de mecanismos de combate a inadimpléncia ¢ evasdo fiscal,
promovendo a justica tributaria. o

J1I - Plancjamento, execugio ¢ acompanhamento do orgamento municipal, visando ao
cquilibrio entre receitas ¢ despesas,

IV - Realizagdo de estudos de previsdo de receita ¢ andlise das fontes de arrecadac@o
para otimizar o planejamento financeiro.

V - Monitoramento da execugdo do orgamento, controlando gastos ¢ promovendo o
ajuste financeiro conforme a necessidade.

VI - Escrituragdo ¢ controle contabil dos atos ¢ fatos da administragdo publica,
asscgurando transparéncia e preciséo nos registros.

VII - Preparagio de relatérios contébeis, balancetes e demonstrativos financeires para
prestaciio de contas iunlo a 6rglos de controle e a sociedade.

VIIT - (,onformldad-., com as normas de contabilidade publu.a, garantindo a integridade
¢ confiabilidade das informacdcs financeiras.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
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IX - Controle do fluxo de caixa ¢ das operagdes financeiras da prefeitura, assegurando
a disponibilidade de recursos para cumprimento das obrigagbes.

X - Realizag@o de pagamentos de fornecedores, folha de pagamento e outras despesas
municipais.

XI - Administragdo de receitas ¢ despesas diarias para assegurar o equilibrio [inancciro
e 0 cumprimento de prazos.

XII - Emisséo ¢ controle de alvaras de funcionamento ¢ outras autorizagdes, garantinde
que as atividades estejam em conformidade com a legislagdo local.

XIII - Cobranga de taxas municipais (como licenciamento, funcionamento, servigos

publicos e outras), promovendo a sustentabilidade [inanceira dos servigos
XIV - Monitoramento das condigdes para renova¢do ou atualizagdo de alvards, com
base nas normas vigentes.

XV - Realizagdio de auditorias e inspe¢des fiscais para verificar a regularidade dos

tributos recolhidos.
XVI - Identificacdo ¢ combate & sonegagao fiscal, promovendo a justiga tributaria.

XVII - Fornecimento de orientagdo aos contribuintes sobre as obrigacdes fiscais e

procedimentos tributarios.

XVIII - Gestao dos servigos e espagos cemiteriais, incluindo organizago, concessao de
jazigos ¢ manutengio dos cemitérios municipais.

XIX - Cobranga de taxas especificas para servigos cemiteriais, assegurando a

sustentabilidade financeira deste setor.

XX - Cumprimento das normas de higienc ¢ respeito aos direitos dos cidadaos em

questoes funerarias.
XXI - Gerenciamento das reccitas oriundas de tributos compartilhados, como ICMS ¢
I'TR, assegurando a correta destinagfio desses recursos a0 municipio.

XXII - Monitoramento ¢ cumprimento das obrigacdes fiscais do municipio relacionadas

a trivutos estaduais ¢ federais.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
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XXIII - Interface com drgéos estaduais ¢ federais para asscgurar que o municipio reeeba
as transferéncias previstas e cumpra a legislagao tributaria.

XXIV - Divulgagdo periodica das contas publicas, garantindo transparéricia na
aplicagfio dos recursos e prestagiio de contas para a sociedade.

XXV - Cumprimento-das cxigéncias da Lei de Responsabilidade Fiscal, assegurando
uma gestao responsavel e sustentavel.

XXVI - Disponibilizag@o de informagdes financeiras e fiscais para acesso publico.

Art. 23 Sio criados os seguintes cargos para a Sccretaria Municipal da Fazenda:

I - Secretario Adjunto;

I — Direior do Sctor de Avaliagdes.

Art. 24 O quadro de cargos comissionados da Secretaria Municipal da [azenda passa
a ser o seguinte:

Secretario Municipal da Fazenda T Lein®3.427/2014

Assessor li.special da Sccretaria da Fazenda 1 lei n® 3.427/2014
~ Direter Contabil 1 Lei n° 3.427/2014
Diretor de Planc]amcnm Tributdrio 1 Lei n°®3.427/2014
Diretor de FLstllzaqao 1 Lein® 3,427/2014
Diretor de Receita i Lein® 3.427/2014
Diretor de ICMS 1 Lei n®3.,427/2014
I, TR l’,"nordemdo'v"(l'a Tesor ird,ia ‘. TR i el Lein® 34279014
o ; ..:__.“‘_ L ;-_:-:_: (oorc!cnddor da '{ccelu .-. R T Leinhs 4?’“'0“‘-";
Coord anador do Cd;:;zzlc; 1(; itmuta do Lumtt,rlo | Lein® 3.427/2014
Coordenador do TCMS | Lei n® 3.427/2014
Coordenador de Dados Estatisticos da Receita Propria | Lein°®3.427/2014
Coordenador de Controle @ Fiscalizacio ) Lein®3.427/2014
Secretario Adjunto ] - Lei Atual
Diretor do Setor de Avaliagdes | - Le1 Atual
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SECAQV
SECRETARIA MUNICIPAL DO PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO
ECONOMICO

Art. 25 O organograma da Secretaria Municipal do Planejamento ¢ Desenvolvimenio
LEcondmico possul a seguinte estrutura:

nsmuzagﬁo
£ (mlms

.. Art.26 A Secretaria Mummpa do Plancjamento e Desenvolvimento [icondmico ¢
1Lsp(m&.3wd p{.lo pldl‘lﬁ_]d’ﬂtnk) estratégico do crescimento urbano ¢ cconom;co do. Mumuplu
assegiiranido a ot.updrfao ordenada do solo, o desenvolvimento suslemdvel ca n'(‘ri ‘mmr**m da
infraestr ulumrompetmd() exemplificadamente a Secretaria: : '

I - Definir-diretrizes para o desenvolvimento urbano, visando @ oéupacio ordenada do

solo.

1T - Desenvelver planos de curto, médio ¢ longo prazo para o crescinienio sustentivel

do Municipio.
[IT - Avaliag@o ¢ aprovagio de projelos que impactem a infracstrutura ¢ o zoneamento
da cidade.
- Monitorar o cumprimento das normas e regulamentos municipais em obras publicas
¢ privadas.

V - Emissio de alvaras de construgdo ¢ acompanhamento para garantir a conformidade

com as legislagdes vigentes.
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VI - Verificar o cumprimento das normas para o exercicio de atividades ccondmicas ¢

comerciais no municipio.

VII - Supervisdo e gestdo de projetos de infraestrutura, como pavimentagdo, saneamento

¢ edificagoes publicas.

VIII - Desenvolvimento de projetos de engenharia civil para atender as necessidades da

cidade.

[X - Plangjar e cxecutar a manutengdo de estradas, pontes ¢ demais cquipamentos

urbanos.

X - Atualizar ¢ manter ¢ cadastro de iméveis, essencial para a arrecada¢do de tributos e

o planejamento urbano.

XJ - Promover agdes de regularizagao de imdveis, facilitando o acesso a escritura ¢ a

posse legal dos terrenos.

XII - Utilizar tecnologias de mapeamento para a correta identificag@o e atualizacio dos

imoveis.

XIIT - Realizar medicdes ¢ levantamentos para auxiliar na execugdo de obras piblicas ¢

no planejamento urbano.

XIV - Aplicar tecnologias de geoprocessamento para auxiliar na tomada de decisdes e

no planejamento de infraestrutura.

XV - Atualizar e fornecer mapas detalhados da cidade para facilitar o desenvolvimento

de projetos.

XVI - Desenvoiver projetos para obter financiamentos estaduais, federais e

internacionais para obras ¢ iniciativas de desenvolvimento.

XVII - Coordenar a celebragdo e a execugdio de convenios e parcerias com outras esferas

governamentais ¢ entidades privadas.
XVIII - Acompanhar a execugdo financeira ¢ a prestagdo de contas dos recursos obtidos
via conveénios ¢ financiamentos.

Art. 2’7 Séo criados os seguintes cargos para a Secretaria Municipal do Planejamento ¢
Desenvolvimento Econdmico:
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I - Secretaric Adjunto:
Il — Coordenador da Sala do Empreendedor e Banco do Povo.

Art. 28 - Fica alterado o nome do cargo de Assessor Especial de Acompanhamento de
Obras ¢ Projetos criado pela Lei n® 3.427/2014, para Assessor Ispecial de Convénios ¢ Projetos
Governamentais. ' '

. Art. 2‘-‘! Fua extinto o cargo de Diretor de Turismo Urbano e Rural cmdo pela Lei
Municipai n° 3.646/20!7.

Art. 30 - O quadro de cargos conussionados da Secretaria Municipal de Planejamento
¢ Desenvelvimento Econdmico passa a ser o seguinte:

crttario Mummpal de Plam _]amvntn e Desez*"oiwmemo
Economico

i Lein® 3.427,2014

Lu ©3.646/2017
Lei n®3.646/2017

Assessor Ispecial de Planejamento 1
1
Assessor Especial Juridico de Projetos 1 LC n®20/2022
1
i
}

Assessor Especial de Industria, Comércio e Mineragdo

Lein®3.427/2014
LC n® 20/2022
Wy o :er:- IL} T

Diretor de Pr.oj ctos

Diretor Geral do Cadastro Imobiliario

ARH201

e - e cin® 34270014
CoordF nador da Flsrallzagzao e { ontr me (‘émvenw-; iy g i T Lein® 3 4’5 17014
Coordenador de Projetos, Avaliagdes ¢ Politica Habitacional 6 Lei n® 3.427/2014
Chefe de Setor de Cadastro Imobilidrio 1 Lein®3.427/2014
Chefe de Habitagdo e Regularizagdo Fundidria ! Lei n° 3.427/2014
Chefe de Setor de Identificacio 1 Lein®3.646/2017
Chefe de Setor de Politicas de Geragéo de Emprego 1 Lein®3.427/2014

-Eucarregado de Servigos Gerais ' g 2 LC n®20/2022
AsSessor l - puczal de Convénios e Projetos waex namt,ntals 1 Lei n®3.427/2014

i m,cxf-taﬂo Adjunto ZE  Lei Atual

Coordenador da Sala do Empreendedor ¢ Banco do Povo I Lei Ataal
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SECAQ VI
SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS £ MOBILIDADE URBANA

Art. 31 A Sceretaria Municipal de Obras ¢ Mobilidade Urbana € o drgédo responsavel
pelo plancjamento, execugdo ¢ supervisdo das obras ¢ servigos de infraestrutura do municipio, bem
como pela gestdo da mobilidade urbana, assegurando condig¢des adr..ouadds de {tun-m'yhdadc e
qualidade de vida para a populac;ao, competindo exemplificadamente & Secretaria:

Art. 32 A gu.lctaria Mu‘mmp'u ,d” Onids L 0 [}IUrtO TprODSdVL] pela infracstrutura
urbana ¢ rural do Municipio, abra*}%ndo a gt,slao de residuos solidos, manutengiio vidria, drenagem
pluvial, sinalizagio. e conservagdo de espagos publicos. Sua atuagdo visa garantiv a-cliciéneia dos
scwic;os,' (a,s.t‘gunm@ada populacéio ¢ a sustentabilidade do ambiente urbano’.l_l:(..',‘onjpé_tfc d%‘ucr"uilt

1= Urgaru/dr e wupor\r'monar El Lolmd r 0£f1a1'.'dc’_-}‘csidi.tUé‘"S}il,idos, incluindo o lixo

domiciliar, ruuclwua &, anl'ﬂs ) il

I - Coordenar a limpeza dc vias pubhccm pragas ¢ outros ¢spagos urbanos.

IIT - Executar a coleta e 0 manejo adequado de residuos de poda de arvores ¢ jardinagem.

1V - Promover agdcs educativas sobre a importédncia do descarte correto ¢ da reciclagem
para a populagio. _ _

V - Gerenciar ¢ realizar a mannienglio preventiva € corretiva de cquipamentos ¢
magquinario da prefeitura, garantindo sua disponibilidade e eficiéncia.

V1 - Supervisdo e operagdo de maquinario pesado, como retrcescavadeiras,
motoniveladoras e caminhdes. para a realiza¢do de obras e servigos urbanos.

VII - Planejar ¢ coordenar a utilizagdo de maquinas -para atender as demandas dos
diferentes setores da secretaria, como construcdo e manutengéo de estradas.

VIII - Realizar a manutengdo ¢ desobstrugdo das redes de esgoto para garantir o
funcionamento adequado ¢ evitar alagamentos.

FPREFEITURA MUN!(‘.EPAL DE ENCRIJZILHADA O SUL
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IX - Plangjar, exccutar ¢ manter o sistema de drenagem pluvial, incluindo galerias e
bocas de lobo.

X - Implementar medidas preventivas para minimizar os impactos de chuvas inicnsas,
como limpeza de canais e construgio de reservatorios de retengéo.

XI - Monitorar ¢ inspecionar a rede de esgoto ¢ drenagem, realizando intervengdces
corretivas sempre que necessario. ; e W

XII - Executar ser vlms de patrolamento, c*m.dlhalmnto c compactaquo para bd[dthn a
trafegabilidade em estradas vicinais e rurais.

XIII - Planejar ¢ realizar obras para abertura e amplia¢do de vias de acesso, facilitando
o transporte de mercadorias e o deslocamento da populagéo.

XIV - Implantar ¢ manter a sinalizacdo nas estradas rurais para garantir seguranga e
orientar os motoristas.

XV - Implementar medidas para controle de erosfio ¢ desgaste das estradas, como a
construgdo de bueiros ¢ canais dec drenagem.

XVI - Operar uma oficina propria para a manutengdo e conserto de veiculos ¢
maquindrio, garantindo a eficiéncia da frota municipal.

XVII - Realizar revisdes periodicas em veiculos ¢ equipamentos para evitar falhas ¢
reduzir custos com reparos emergenciais.

XVIII - Controlar ¢ estoque de pegas de reposi¢do e materiais de consumo, como ¢leo
¢ lubrificantes, pava atender as necessidades de manutengao.

XIX - Capacitar a equipe para garantir a operagdo adequada dos cquipamentos ¢ a
realizacio de manutengtes de forma eficiente.

XX - Realizar a manuten¢do periddica das vias urbanas, incluindo tapa-buracoes,
recapeamento asféltico e reparos em pavimentagdo de concreto ou paralclepipedos.

XXI - Implantar e manter a sinalizag3o horizontal e vertical (placas, faixas de pedesires,
lombadas), garantindo a seguanga ¢ orientagdo adequada para motoristas ¢ pedestres.

XXIT - Coordenar a¢des de reparo e conservagdo de calgadas ¢ passcios publicos,
visando a acessibilidade e seguranga dos transeuntes.

XXIII - Gerir a limpeza das vias, incluindo varrigo, remogéo de residuos ¢ limpeza de
bocas de lobo, para evitar alagamentos e manter a cidade limpa.

XXIV - Atender solicitagdes ¢ reclamagdes dos moradores sobie probiemas nos acessos
urbanos, realizando vistorias ¢ programando 0s reparos necessarios.

Art. 33 - S#o criados os secguintes cargos para a Seecrctaria Municipal de Obras ¢
Mohilidadc.Urbar‘a' _

dms) cargos de Secretario Adjunto;
II- - 4 {quatro) cargos dc Encarregado de Servigos Gerais.
[T — Diretor Qualificado de Trabalhos Mecanicos.

Art. 34 - Ficam alterados o nome do cargo de Secrctario Municipal de Qbms ¢
Mobilidade Urbana, Urbanismo, Saneamento ¢ Viag8o Urbana criado pela Lei Mumicipal n®
3.427/2014, para Secretario Municipal de Obras ¢ Mobilidade Urbana, ¢ o nome do carge de Assessor
PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
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Especial da Secretaria de Olnas e Mobﬂld ide Urbana, Urbanismo, Sancamenie e Viagdo Urbana
(criado pela Lei Municipal n° 3.427/2014), para Assessor Especial de Obras e Mobilidace Urbana.

Art, 35 -0 quadro de cargos comissionados da Secretaria Municipai de Obras c
Mobilidade Urbana passa a ser o seguinte:

Seu\.tano ‘viunwlpal d:, Obtss e Moblhdade | Lein® 3427 ; 014
Urbana
Asscsst.zr Especial _;ic Obras ¢ Mobilidade ] _ Lein® 3.427/2014
Urbana
Diretor dos serviceos de coleta de lixe, . .
limpeza :conservagﬁo 1 .L?l s H_O]‘}
Diretor de Obras 1 LC n® 20/2022
Diretor de Trabalhos Técnicos e de i L (, n" p f)r 5 02 2
: ...--.\_.(‘on STFIGAN, S, ﬁsefal AT A I S S £ Fisi
ST Ditetér de l‘téms-i'td SRS e SR 1 i n®3 ‘,E‘TQUI Aot
Coordenador da Fiscalizagdo de Obras 1 Lein® 3.427/2014
- Coordenador de Maquinas 1 Lein®3.427/2014
Coordenad'm: c.le Exccuqﬁfolde Serv. | Lei n° 3.427/2014
Cemitério aos Usuarios
Coordenador Administrativo 1 LC n® 20/2022
Coordenador de Scrviéds Elétricos 1 LC n° 20/2022
Coordenador de Servigos Urbanos 2 Lein® 3.427/2014
Chete de Equipe de Execugio 2 Lein° 3.427/2014
Chefe de setor dc‘c?t.lstrug:ﬁrf) ¢ manutengio | Lei n® 3.427/2014
do cemitério municipal
Chefe do setor de fiscalizag8o de obras 1 Lein®3.427/2014
Cliefe de Servigos de Sancamento ] Lein® 3.427/2014
Encarregado dc'Execur\:ﬁo de Servigos 1 Lei n® 3.427/2014
Encarregado de scrviﬁ:os gerais 6 LE n® 2072022
Secretério Adjunto 2 Lei Atual
Dirctor Qualificado de Trabalhos Mecanicos 1 Lei Atual
Encarregado de Servigos Gerais 4 - Lei Atual

. DRFFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL )
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SECAO VI
SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO E MOBILIDADE RURAL

Art, 36 O organograma da Sceretaria Municipal de Desenvolvimento ¢ Mobilidade
Rural possui a seguinte estrutura:

Art. 37 A chrc‘tariéﬁil‘v’;\‘m]Cfﬁﬁl-dé Descn\';rilvii{‘liélité c Mobiiidadc Rural ¢ responsavel
pela gestdo, manutengdo ¢ melhoria dd m lm,st' utura’ ‘chI’la rurdl sarantindo a tralegabilidade,
seguranga ¢ acessibilidade para a poputagiio ¢ o setor produlwo, Lompc.hnd(. exemplificadamente a
Secretaria:

¢ cascalhamento das chhrldas ruraw garanlindo a

.‘ Lo

- Rcalizar a abei't’tim"di hovas “cstradas: ¢ -10 al"}r-gafrr&:nto de vias existentes para

melhorar o acesso a propricdades rurais e facilitar o esc udmcmo da produgao agricola.

[II - Implementar medidas para o contrele da erosdo nas estradas, como censtrugio de
bueiros, valctas ¢ canais de drenagem para cvitar alagamentos ¢ deslizamentos.

IV - Instalar sinalizagdo adequada nas estradas do inferior para orientar moloristas ¢
aumentar a seguranga, especialmente em trechos criticos e curvas perigosas.

V - Realizar inspegdes reguiares nas estradas para identificar problemas ¢ planciar
intervengdes corretivas ¢ preventivas.

VI - Garantir a manutengdo e conservagao dos corredoies de transporte uiilizades para

o escoamento de produtos agricolas,.facilitando o trafego de veiculos de carga.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
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VI - Planejar ¢ executar methorias em acessos as propriedades rurais, areas de produgio
e estradas vicinais, assegurando boas condigdes para o ransporte de mercacorias e deslocamento da
populag@o

VI1II - Realizar obras de pavimentagiio e drenagem em corredores de acesso estratégico,

priorizando trechos com maior fluxo de veiculos e dreas de impacto econdmico.

IX - Desenyolver rotas alternativas e planos de conlmguu la para desviar o tré fego em
caso de lmcuhgoe% ou conduroeq adversas nas vias principais.

X - Plangjar ¢ executar a construgdo de novas pontes ¢ pontilhdes cm dreas rurals ¢
urbanas, bem como a manutengdo das estruturas existentes.

X1 - Realizar inspe¢des regulares para avaliar o estado’ de conservagio das pontes,
identificando desgastes e danos que possam comprometer a seguranga.

XII - Executar reparos emergenciais para evitar a interrupgio clo trafego ¢ garantir a
seguranga dos usuarios, eqpecmlmeme apos periodos de chuvas intensas.

X1II - Aclaptar as pontes e pontilhdes para permitir a passagem de veiculos pesados ¢ de
grande porte, considerando as demandas do transporte agricola e comercial.

XIV - Trabalhar em conjunto com a Defesa Civil ¢ outras secretarias para dmu
coordenadas em situagdes de emergéncia, como enchentes e deslizamentos.

XV - Operar uma oficina para a manulengiio preventiva € corle'wa de ”ucnlw ¢
equipamentos, garantindo que a frota municipal cefe_]a em condigdes operacionais.

XVI - Realizar revisdes periddicas em caminhdes, maquinas pesadas (como patrolas ¢
retroescavadeiras) e outros veiculos, evitando paradas inesperadas e aumentando a cliciéncia das

s

operagdes.

XVII - Gereneiar o estoque de pegas de reposigdo, combustiveis, dleos e lubrificantes,
asscgurando a disponibilidade para reparos ¢ manuteng#o.

XVIII - Promover treinamentos ¢ capacitagdes para a equipe de mecanicos, alualizando
conhecimentos sobre novos equipamentos ¢ Wécnicas de manutengo.

XIX - Disponibilizar equipes de mecanicos para atendimento emergencial nas estradas,
garantindo o suporte necessario em caso de falhas meeanicas durante os servigos de campo.

XX - Plancjar ¢ instalar bebedouros em 4reas estratégicas para garantir o abastecimento

de dgua para animais durante o periodo de estiagem.

XXI - Monitorar ¢ realizar a manutengéio dos bebedouros, garantindo que estejam

sempre operacionais ¢ reabastecidos, especialmente em periodos de seca prolongada.

XXII - Av:lliar a disponibilidade dc recursos hidricos e desenvolver estratégias para
minimizar os 1mpabtos da estiagem sobre a produgio rural € o ahasl(,umvn‘ro de agua.
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Art. 38 - Sdo criados o©s scguintes cargos ‘para a Secretaria  Municipal de
Desenvelvimento ¢ Mobilidade Rural:

I - Secretario Adjunto;
[1 -2 (dois) cargos de Diretor Qualiticado de Trabalhos Mecénicos.

Art. 39 - Ficam allerados os nomes dos cargos de Secretério Municipal de ‘Transporles
criado peia Lei Municipai n°3 427/2014; para Secretdrio Municipal de }ﬁcscn\_foivimc,n'if,) ¢ Mohilidade
Rural, ¢ o do cargo de Assessor Especial da Secretaria de Tranmone{i"r'riadd pela Léi Municipal n°
3.427/2014, para Assessor Especial de Desenvolvimento ¢ Mobilidade Rural.

Art. 40 - O quadro de cargos comissionados da Secretaria Municipal Desenvolvimento
¢ Mobilidade Rural passa a ser o seguinte: ' '

Secretario Mumcmal d\, Desenvolv;mc.nto '\/Ioblild'idt“ Rlll‘al 1 ~ Lein” 3.427/2014

Assessor Espectal de Desenvolvimento ¢ Mobilidade Rpral oo d Lein®3.427/2014
Diretor Qualificado de Transpories . wJi8 L R 302023

- Diretor de Viaturas e Maquinarios - . 1 Lei n? 3.427/2014

Diretor de Construgio e Consérvagdo de Pontes e Bueiros ! Lei n° 3.427/2014

Diretor de Manutengdo de Serviges Mecénicos. = : 1 Lein®3.427,2014

Cocldunadnr de Contr OIP de Maqumas e ]*mupamelitos

L e 34272014

__1 A272034

Coordcnacln" dc, Vlaturaq e \'Teqmmnw - Le* n 3 4 7/ 014
Chui., de Sctor de Construgéo ¢ Conservagéic de Pontes ¢ = W
: ¥ . ¢ ' 1 Lein®3.427/2014
Buciros _
Chete de Setor de Conservagdo de Estradas 2 Lei n"3427/2014
Chefe de Setor de E qumcq de Serviga do Interior ] Lein® 3.427/2014
Chefe de Setor de Controle de Md unmc ¢ Equipamentos 1. 4 .
: 4 : | Lei n° 3.427/2014
Rodoviarios
Secretario Adjunto ' ] Lei Atual

Dirctor Qualificado de Trabalhos Mecdnicos [.et Atual

e
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SECAO VIIT
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

Art. 41 O organograma da Scerctaria Municipal de Educagdo possui a seguinte
estrutura:

w.-}‘C\p{‘nuaVLl pelo plangiamente,

v

1ars do ‘ifiunu:lpm garaniindo a qualidadc do ensino, o
inclusdo escolar e a eficiéneia da gestdo educacional, competindo cxemplificadamente a Secretar ja:

coordenago e execugdo das polmcdo s:d.:a.(:m,m]

endo direlrizes para as

cscolas mhnmpal%

II : Plcmo*kfcr formcmm C“('thl.xdd_l mﬁpr(rtcssm s e deinais pxohss'.on:ux da educaco,
garantindo a atualizagdo de praticas pedagogicas.

{11 - Implementar pregramas de '!mllaq:do do desempenho dos alunos, analisando os
resultados para orientar melhorias no ensino. '

IV - Garantir a adaptagdo curricuar ¢ metodoldgica para atender estudantes com
necessidades especiais, assegurando o direito a ed acagéo inclusiva.

V - Desenvolver ¢ coordenar projctos e programas educacionais, como feiras de cicneias,
atividades culturais e cventos pedagogicos.

VI - Controlar ¢ executar o orcariento da secretaria, incluindo a elaboragio de
plancjamentos orgamentdrios, prestagio de contes e gerenciamento de recursos do FUNDERB ¢ de

oulros répasses.

V - Gerenciar a confratagdo, capacitagdio ¢ avaliagdo dos profissionais da educacio,
incluindo professores: diretores e pessoal de apoic.

PREFEITURA MUNICIPAL 2E ENCRUZILHADA 0O SUL
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VI - Auxiliar nos processos de licitagdio para aquisigfio-de materiais, contratagio de
servicos e execugdo de obras relacionadas a infraestrutura escolar.

VII - Organizar ¢ manter alualizados os registros ¢ documentos administratives ¢
académicos das escolas municipais.

VIII - Atender pais, responsaveis ¢ comunidade escolar, fornecendo infurmagdes ¢
orientagbes sobre os servigos da Secretaria de Educagao. B ' Ve e

[X - Organizar as rotas de transporte para garantir o acesso seguro ¢ eficiente dos alunos
as escolas, especialmente para estudantes da zona rural.

X - Supervisionar a manutengfio dos veiculos e garantir a seguranga ¢ adequagfio do
transporte escolar. '

X1 - Oferecer treinamento especifico para motoristas, com foco em seguranga,
atendimento ¢ condugéo segura de criangas ¢ adolescentes. '

XII - Realizar inspegdes ¢ avaliagdes periodicas para verificar a qualidade de servigo e
a satisfa¢@o dos usuérios. ' ' '

XIII - Plancjar ¢ coordenar o fornccimento de merenda, garantindo a qualidade
nutricional e o cumprimento das normas de seguranga alimentar.

XIV - Desenvolver carddpios balanceados, respeitando as necessidades nutricionais ¢ as
preferéncias culturais dos estudantes. '

XV - Supervisionar o0 armazenamento, preparo ¢ distribui¢o dos alimentos nas escolas.

X VI - Implementar agdes de promogdo da saude e prevengdo de doengas, em parceria
com a Secretaria de Saude, realizando campanhas de vacinagdo, avaliagdo odontologica, cntre outias.

XVII - Promover atividades de educagio alimentar ¢ nuiricional para conscienlizar os
alunos sobre habilos saudaveis.

XVII - Coordenar as atividades das biblioteeas, promovendo o incentivo a leitura ¢ ao
acesso a materiais didéticos ¢ literarios.

XIX - Desenvolver projetos ¢ atividades para estimular a leitura e o uso da bibiioteca
como espago de aprendizado e pesquisa.

XX - Oferecer suporte especializado para alunos com necessidades cducacionais
especiais, incluindo atendimento psicopedagdgico, fonoaudioldgico ¢ outros servigos de apoio.

XXI - Adaptar rccursos ¢ metodologias para garantir a inclusdo de estudantes com
deficiéncia, transtoros de aprendizagem ¢ outras necessidades especiais.

XXII - Coordenar a limpeza, manutengdo e conservagdo das unidades escolares,
garantindo um ambiente seguro ¢ acothedor para os estudantes. '

XXIII - Supervisionar os servigos de zeladoria, incluindo vigilncia, jardinageni ¢

pequenas reformas nas escolas.
' PREFEITURA MUMICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
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- XXIV - Cortrolar o estoque de materiais de limpeza, higiene ¢ outros insumos

necessarios para o funcionamenio das escolas.

XXV - Implementar medidas de seguranga nas escolas, incluindo a manutengio de
extintores. treinamento de brigadas de incéndio e protocolos de emergéncia.

FEducagdo.

“Art. 43 - Fica criado . carge de Secretario Adjunto para a Secretaria Municipal de

Art. 44 - Fica alterado o nome do cargo de Secrelario Municipal de Educagao, Cultura,
Desporto e Juventude criado pela Lei Municipal n° 3.646/2017, para Sccretario Municipal de Uducagdo.

Art, 45 - Ficam remancjados os cargos de Diretor de Departaraento de Desperto,
Diretor do Departamento de Cultura e Chefe de Setor de Ginasios de Esportes (4 cargos), todos criados
pela Lei Municipal n® 3.427/2014, para a Sceretaria de Esporte, Cultura, Lazer ¢ Juventuce.

Art. 46 - O quadro de cargos comissionados da Secretaria Municipal de tiuucagho passi
a ser o seguinte:

Sc ll"lﬁl io Wummpal de Eduuaqao i
Diretor de acompanhamento c fiscalizagiio .
de obras : :
Diretor de Transporte Escolar 1
Diretor de l)rulLIOS _ 1
Coordenador de Inform acdoe M zinﬁle'h:;ﬁo | 3
de Pmiems Escolareg
Coorde nuduri ll‘l.:lllLLll;O Boitpboahe ¢ ge
e m_,cle' ‘:..,Lor de Blbhotecm

,}h,lt de Lqumu de Lh(.cm,ao S

l;n\-,arregado de Servicos Gerais
| Secrefario Adjunto ]

(0 L8 e o

LC! n° 3.6446:2017

Lei n® 3.046/2017

Lei n® 035/2024
Lei 5° 3.646/2017

3.646/2017
Lein®3.646/2017
Lei Atual
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SECAQ IX
SECRE IARIA MUNICIPAL DE ESPORTE, (‘ULTURA LAZER E JUVENTUDE

Art. 47 O organograma da Sccretaria Municipal de Esporte, Cultura, Lazer
Juventude possui a seguinte estrutura:

o

Art. 48 A Scc:elana nflurucqj
pclo planejamento, coordenagfio ¢ “execugho

Inrh: Lultma L‘.zer e Juventude ¢ responsavel
;ohhc"as nubllcaq voltadas ao desenvoivimento
esportivo, a valorizagdo cultural, & promogéo do lazer e ao incentivo a participagéio juvenil, competindo
cxcm].)liﬁcadamente a Secretaria:

r;
e
; _,
de

- Organizar ¢ coordenar atividades ¢ competicoes esportivas para diferentes fzixas

ctarias, p mnow’ndu dpl ﬂllCd do Lspom, COINo 4.:11 ammm dP satide, bum -estar ¢ mrc

ataghio social,

l‘f Manl’c“ ¢ supr-rwslonm i raedtiutar 4 poruvq rnumcmd‘i oo quadrag,

ginasios, campos de futcbol e pistas de caminhbada, assegurando sua qualidade e acessibilidade.

[11 - Desenvolver programes de intciagiio e formagao esportiva, voliados para criangas

e adolescentes, com Joco em diferentes modalidades esportivas.
L] I

IV - Estabelecer parcerias com clubes, associagdes e organizagdes espoertivas para a
realizagfio de eventos e campeonatos, além de apoiar a participagiio de atletas locais cm compeligoes
regionais, estaduais ¢ nacionais.

V - Promover atividades esportivas inclusivas, garantindo a participagio de pessoas
com deficiéneia em nrogramas ¢ evenlos csportivos.

- Coordenar agdes para a preservagdo do patrimOnio cultural ¢ histérico do
municipic, promovendo a valorizagdo da identidade local.
PHREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
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VII - Incentivar a produgic cuitural local, oferecendo apoio a arfistas, grupos ¢

coletivos culturais em suas atividades e projetos.

VIII - Organizar eventos culturais, como festivais, exposigdes, apresentagdes musicais,

teatro ¢ danga, fomentando o acesso da populagio a manifestacdes artisticas diversas.

.IX--Administraz' bibliotecas, centros culturais, museus ~¢ calros  municipais,

garantindc o acesso.da comunidade a esses espacos € recursos.

X - Desenvolver oficinas, cursos e projetos de formagdo cultural, capacitando iovens

¢ adultos em areas como artes visuais, musica, literatura ¢ artes cénicas.

X1 - Promover atividades de lazer para dilerentes publicos, oferecendo opgties de

recreagdo e emretenimento, como jogos, brincadeiras, cficinas e passeios.

XII - Realizar eventos em espagos publicos, como parques e pragas, incentivando o

uso desses locais para o lazer e a convivéncia so¢ial.

XIII - Colaborar na organizaciio de festas ¢ eventos tradicionais do municipio. como

festas juninas, carnaval, eventos de Natal, entre outros.

XIV - Desenvolver atividades que estimulem o turismo local, como trilhas ecologicas

visitas guiadas e atividades ao ar livre, valorizando as atragdes naturais ¢ culturais do mnunicipio.

- XV - Garantir que as atividades de lazer sejam acessiveis a toda a popuiagdo,

promovendo a¢des inclusivas para pessoas com deficiéncia ¢ idosos.

XVI - Desenvolver ¢ implementar politicas publicas volladas para a juventude,

visando a inclusdo social, 0 acesso a educagio, ao emprego e a formagéo profissional.

XVII - Incentivar o protagonismo juvenil através de programas que promovam a

participa¢do ativa dos jovens em atividades sociais, cullurais e esportivas.

XVIIH - Criar ¢ manter ‘espagos destinados ao cncontro e convivéncia de jovens,

oferecendo atividades recreativas, culturais ¢ de oricntagdo profissional.

XIX - Estabelecer parcerias com escolas, universidades, ONGs ¢ empresas para

promover agdes voltadas ao desenvolvimento pessoal e profissionai dos jovens.

XX - Realizar campanhas de conscientizacdo sobre temas relevantes para a juventude,
come saude mental. prevengdo ao uso de drogas, cidadania ¢ direitos humanos.
-PREFEITURA MUNICIPAI. DE ENCRUZILHADA DO SUL
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Art. 49 - Sdo criados os seguintes cargos para a Secretaria Municipal de Esporte,
Cultura. Lazer e Juventude:

I - Secretario Municipal de Esporte, Cultura, Lazer ¢ Juventude;
I - Secretdrio Adjunto,

M- ( “hefe de Pesenvolvimento Cultural;

1V - Chefe de Projetos Esportivos:

V - Diretor Qualificado de Cultura;

VI - Diretor Qualificado de Desporto.

Art. 50 - O quadro de cargos comissionados da Seuuldrla Municipal de Esporte.
Cultura, f.azer e Juventude passa a ser o seguinte:

T

Quantidade de Cirposs |

Secretario Municipal de Esporte, uituia,

Lazer e Juventude : bei At
Secretario Adjunto 1 Lei Atual
Chefe de De%envo!wmento Cultural 1 Lei Atual
Chefe Pr OJetos ]:spo"uvos 1 Let Atual
Diretor Qualificado de Cultura 1 Lei Atual
Diretor Qualificado de Desporto 1 Lei Atual

i Lei n®3 427/2014

Diretor de Dcpartamento de Cultura

. dodlyepariashenty d RN WA R - R L et
" Chefa de Selor de Gmaqloq dc Eshmtaa B R T Led n .3 42772014
Encarregade de Servi m_do Parque de )
e 5 . 1 Lei n® 3.427/2014

Eventos
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SECAO X
SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA

v

Art. 51 O organograma da Secretaria Municipal de Agricultura possui a scguinte

estrutura:

fortalecimento do sctor flgropf-c.uaho do .‘r‘nf"ﬁ(_lffm 1“!011“(Ncﬂdd asinspegdo sanitaria, 0 apoio téenico

aos produtores e a valorizagdo da producio local, competindo exemplificadamente a Secretaria:

inspecionar ¢ llscai*}m s tabe,ltef,umntt}s, qu‘, pr(;dLlfﬂN & chmer mauifm‘-.u. .,()'{;j“.f.l{OR%}i{‘:.'lt‘;l‘ig’ClTl ammal e
vegetal.

I1 - Assegurar que os produtos agropecudrios comercializados no muricipio atendam
aos padroes de higiene, qualidade e seguranga aiimentsr exigidos pela legislagdo.

11l - Emitir cel‘li:ficudos | de inspeclo para prodmﬁ de origem :mim.';.] e vegetal,
possibilitando a comercializagio ein feiras locais, mercados ¢ estabelecimentos comerciais.

IV - Promover capacilagdes ¢ orienlagdes para 0s plO( utores sub; ¢ bf)ds praticas de

fabricagdo, armazena mmno e mampul;u,?io de ahmcnms

PREFEITURA MUNICIPAL E ENCRUZILHADA DO SUL
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V - Inspecionar ¢ fiscalizar abatedouros, laticinios, entrepostos de carne, ovos. mel e
outros produtos de origem animal, garantindo a conformidade com as normas sanitarias.

VI - Supervisionar a sanidade dos animais destinados a produgdo, monitorando docngas
que possam comprometer a qualidade dos produtos e a saide publica.

VII - Realizar vistorias periodicas em estabelecimentos agropecudrios, verificando o
cumprimento das boas praticas de produgo, manipulagdo e armazenamento de produtos de origem
animal.

VIIT - Implementar sistemas de castreamento e controle para assegurar a origem ¢ a
qualidade dos produtos, facilitando a identificagéo de problemas ¢ a adogdo de medidas corretivas.

[X - Facilitar a comercializagdc de produtos locais, orientando produtores sobre
exigéncias e normas sanitérias, e promovendo a certificagio para acesso a novos mercados.

X - Coordenar o registro de marcas e sinais de identificagdo de rebanhos, assegurando
o confrole ¢ a rastreabilidade dos animais criadcs no municipio.

XI - Manter o cadastro atualizado das marcas registradas, evitando conflitos de
propriedade e facilitando a identificagdo em casos de roubo ou extravio de animais.

XII - Emitir certificados de registro de marcas para os produtores rurais, assegurando a
legalidade ¢ a protegdo de suas marcas de identificaco.

XIII - Oferecer suporte aos pecueristas sobre os procedimentos para registro de marcas
e orientar sobre a legislagdo vigente,

XIV - Monitorar o uso indevido de marcas ¢ atuar na fiscalizagio para prevenir {raudes
¢ garantir a autenticidade ¢ legalidade das identifica¢des registradas.

XV - Garantir o abastecimento adequado de alimentos de origem agropecuaria,
apoiando a produgdo local e promovendo feiras ¢ mercados para a comercializacio direta.

XVI - Apoiar os pequenos produtores ¢ agricultores familiares, promovendo acesso a
programas de incentivo, crédito rural ¢ assisténcia téenica.

XVII - Estabelecer parcerias com cooperativas, associagdes e entidades de pesquisa para
aprimorar as técnicas de produgdo agropecuaria ¢ aumentar a produtividade.

XVIII - Implementar programas que incentivem a produgdo sustentavel ¢ orginica,
reduzindo o impacto ambiental e promovendo a satide dos consumidores.

XIX - Oferecer assisténcia técnica especializada para os agricultores ¢ pecuaristas,
visando a melhoria das préticas de produgio e o aumento da produtividade.

XX - Promover cursos, oficinas ¢ seminérios para capacitar os produtores sobre novas
tecnologias, praticas de manejo sustentdvel e normas de inspegfo sanitaria,

XXI - Realizar visitas técnicas &s propriedades rurais para orientar os produtores c
identificar oportunidades de melhoria na produgéo.
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XXII - Incentivar a diversificac@io da produgdo agropecudria, ajudando os produtores a
identificar novas culturas e atividades que possam ser implementadas de forma sustentavel.

XXIII - Supervisionar o controle de pragas ¢ doengas que afetam a producdo
agropecudria, implementando medidas preventivas e corretivas em parceria com os produtores.

Art. 53 Sdo criados os seguintes cargos para a Secretaria Municipal da Agricultura:
[ - Secretario Adjunto;

[ - 2 (dois) cargos de Encarregado de Servigos Gerais;

[T - Diretor de Politicas de Extensdo Rural;

IV — 3 (trés) cargos de Encarregado de Equipes de Exccugdo de Projetos Pecudria,
Ovinocultura e Suinocultura.

Art. 54 Ficam alterados os nomes dos cargos de Sccretario Municipal de Agropecuaria
¢ Abastecimento, criado pela Lei Municipal n® 3.427/2014, para Sccretario Municipal da Agricultura,
¢ do cargo de Assessor Especial da Sccretaria de Agropecuaria ¢ Abastecimento, criado pela Lei
Municipal n® 3.427/2014, para Assessor Especial da Secretaria de Agricultura.

Art. 55 Fica remancjado o cargo de Encarregado de Servigos do Parque de Jiventos,

criado pela Lei Municipal n® 3.427/2014, para a Sccretaria de Municipal de Esporte, Cultura, Lazer ¢
Juventude.

Art. 56 - O quadro de cargos comissionados da Secretaria Municipal de Agricultura
passa a ser o scguinte:

Quanti "('l'g:'_

“.Cargo - N
- : de Cargos. -

Secretario Municipal de Agricu!tura 1 Lein®3.427/2014

Assessor Especial da Secretaria de Agricultura 1 Lein®3.427/2014
Coordenador de Projetos : 1 Lei n® 3.427/2014
Coordenador de Servigos Veterinarios I Lei n° 20/2022
Coordenador de Inspegio de Origem Animal e Vegetal 1 Lein® 3.427/2014
Chefe de Setor Técnico-Agropecudria I Lei n® 20/2022
Chefe de Setor de Fruticultura 1 Lei n® 20/2022
- Chefe de Setor de Patrulhas Agricolas - 1 Lein®3.427/2014
' 3 _ Secretario Adjunto | ' 1 Lei Atual
Encal'rcgado de Servi(;os;; Gerais 2 Lei Atual
Diretor de Politicas de Extensdio Rural 1 ‘Lei Atual
Encarregado de Equipes de Execugdo de Projelos, Pecudria, . ‘
' 3 Lel Atual

Ovinocultura e Suinocultura
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SECAO X1
SECRETARIA MUNICIPAL DA SAUDE

Art. 57 O organograma da Secretaria Municipal da Saide possui a seguinte estrutura:

" SECRETARIA'DA SAUDE *

AR B © viGhANCIA
S Pl Rpidiss, s
o PRIMARIA

ADMINISTRATIVO -

ESPECIALIDADES ASSISTENCIA
(COORDENACAD) FARMACEUTICA

Art. 58 A Secretaria Municipal da Satde ¢é responsavel pela promogio, prevengio ¢
recuperagdo da saude da populagdo, garantindo o acesso universal ¢ a qualidade dos servigos prestados,
competindo exemplificadamente a Secretaria:

[- Assegurar a participacdo da comunidade nas decisdes sobre politicas de satde. por

meio da organizac¢fio ¢ suporte ao Conselho Municipal de Saude.

[ - Facilitar o controle social, garantindo qué o conselho tenha acesso 2 informagdes e

possa acompanhar a execugdo dos programas e politicas de saude.

[1I - Contribuir para a formulagdo ¢ avaliagdo das politicas pablicas de satde, integrando

o conselho ao planejamento estratégico da secretaria.

IV - Coordenar a realizacdo de conferéncias municipais de saide e reunides periodicas

do conselho, promovende o debate sobre as prioridades da satde no municipio.
V - Auxiliar na fiscalizagdo da aplicagdo dos recursos destinados a saide. garantindo a
transparéncia e a eficiéncia no uso dos recursos publicos.

VI - Gerenciar as Unidades Basicas de Saude (UBS), garantindo o atendimento inicial

¢ continuo da populacdo, com foco na prevengdo, promogio e cuidados basicos.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
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VII - Desenvolver campanhas de vacinagdo, educagdo em saude, prevencio de doengas

cronicas ¢ orientagdo sobre habitos saudaveis.

VIII - Promover um atendimento humanizado, abrangendo consultas médicas,

odontologicas, de enfermagem e de outros profissionais de satde.

IX - Coordenar o Programa Satde da Familia, assegurando a presenga de cquipes

mulliprofissionais para atendimento nas comunidades e a realizagio de visitas domiciliares,

X - Acompanhar indicadores de saude da populagdo, identificando drcas de maior

vulnerabilidade ¢ ajustando as estratégias de intervengao.

X1 - Oferecer atendimento especializado a pessoas com transtornos mentais severos ¢

persistentes, incluindo dependentes de dlcool e outras drogas.

XII - Realizar acolhimento ¢ tratamento multidisciplinar. com equipe composta por

psiquiatras, psic6logos, assistentes sociais, enfermeiros e outros profissionais de saide.

XIIT - Desenvolver atividades terapéuticas, oficinas ¢ programas de reabilitagéo

psicossocial para promover a reintegra¢@o dos pacientes a comunidade.

[X - Oferecer orientagfio e apoio as familias dos pacientes, promovendo a educacgio

sobre os franstornos mentais e a importancia do suporte familiar no tratamento.

X - Coordenar, quando necessério, encaminhamentos para internagfo psiguidtrica,

garantindo o cuidado em situagdes de crise e emergéncia.

XI - Coordenar o funcionamento da farmacia municipal, garantindo o abastecimento

continuo ¢ a distribuicdo gratuita de medicamentos essenciais para a populagéo.

XII - Realizar o controle de estoque ¢ a distribuicdo de medicarnentos para as Unidades

Basicas de Saude (UBS) ¢ outras unidades de atendimento.

XII - Assegurar que a distribuic;ﬁn.de medicamentos seja feita de acordo com a

prescri¢do médica, promovendo o uso racional e seguro dos medicamentos.

X1V - Realizar campanhas de conscientizagio sobre o uso correto ¢ responsavel dos

medicamentos, evitando a automedicagdo ¢ o uso inadequado.

XV - Implementar programas especificos para o fornecimento de medicamentos a
pacientes com doengas cronicas, como diabetes ¢ hipertensio.
PREFEITURA MUNICIPAL DFE ENCRUZILHADA DO SUL
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XVI - Gerenciar o orgamento da secretaria, realizando planejamento financciro e
assegurando a correta aplicagdo dos recursos em ages ¢ servigos de saude.

XVII - Coordenar a equipe de profissionais de saude, incluindo médicos, enfermeiros,
técnicos e administrativos, assegurando a capacitagéo continua ¢ o bom atendimento 2 populagio.

XVIII - Supervisionar a compra de insumos, materiais € ¢quipamentos necessarios para
o funcionamento das unidades de saude.-

XIX - Monitorar a qualidade dos servigos prestados, realizando avaliagées periddicas e
implementando melhorias nos processos ¢ atendimentos.

XX - Fornecer suporte logistico, garantindo o transporte de insumos, a manutencao das
instalagdes ¢ a disponibilidade de equipamentos adequados.

XXI - Realizar a fiscalizagdo de estabelecimentos comerciais, servigos de sande,
alimentos e outros produtos garantindo o cumprimento das normas sanitarias.

WX - Rcallzal a ﬁscah/,dg,do de estabelecimentos comerciais, .,C'rwf,,os de saude,
alimentos e outros produtos, garantindo o cumprimento das normas sanitérias.

XXIII - Emitir alvaras ¢ licengas sanitarias para cstabelecimentos que atendem aos
requisitos de satde puiblica, monitorando o cumprimento das normas.

XXIV - Promover Lampanhab de conscientizagdo sobre hlgme manipulagdo de
a];mmtm ¢ seguranga sanitdria. '

XXV - Acompanhau' a ocorréncia de doengas transmissiveis ¢ n#o lransmissiveis,
realizando a coleta, analise e divulgagio de dados epidemioldgicos.

XXVI - Implementar medidas de controle e prevengdo em casos de surtos ou epidemias,
como vacinagdo e barreiras sanitarias.

XXVII - Planejar € executar campanhas de vacinagdo, assegurando a cobertura vacinal
adequada para a prevencdo de doencas.

XXVIII - Investigar ¢ notificar casos de doengas de notificagdo  compulsoria,
olaborando com o6rgéos estaduais e federais de saude. : '

XXIX - Desenvolver agdes educativas para a preven¢dio de doengas, informando a
populagdo sobre praticas de higiene, prevengdo de infeccdes e cuidados com a saide.

Art. 89 - Sdo criados os seguintes cargos para a Secretaria Municipal de Satde:

I - Sccretario Adjunto;

I1 - Diretor de Encaminhamentos ¢ Agendamentos;

(11 - Coordenador de Politicas de Saide do Materno Inlantil;

IV - Assessor Especial de Implaniagdo de Ouvidoria ¢ Controladoria de Saude;
PREFEITURA MONIC!PAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
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V — Chete de Politicas Publicas de Saude de Animais Domeésticos.

Art. 60 - Ficam alterados os nomes dos cargos de Secretario Municipal de Satde ¢ do
Meio Ambiente, criado pela Lei Municipal n® 3.427/2014, para Sccretario Municipal de Satde, ¢ do
Assessor Especial da Secretaria de Saude e do Meio Ambiente, criado pela Lei Municipal n°
3.427/2014,, para Assessor Especial da Secretaria da Saude.

Art. 61 —Ficam remancjados os cargos de Diretor Qualificado de Satde Animal, Dirctor
de Servigos Velerindrios, ambos criados pela Lei Complementar n® 30/2023, Diretor do Depariamento
de Meio Ambiente, criado pela Tei Complementar n® 20/2022, ¢ Coordenador de Meio Ambicnte,
criado pela Lei Municipal n® 3.427/2014, para a Secretaria do Meio Ambiente.

Art. 62 - O quadro de cargos comissionados da Secretaria Municipal de Saude passa a
ser o seguinte:

Qlldll(ld‘lllL

B2 Cargas T el e e

Secretario uniipal da Sccretaria de Saude g Lei n°3.427/2 )I “
Assessor Especial da Secretaria de Saiude I Lei n°3.427/2014
Diretor Administrativo 1 Lein®3.427/2014
Diretor de ESE'S l - Lein®3.427/2014
Coordenador do Programa Saude da Familia 1 Lein® 3.427/2014
Coordenador de Atendimento da Farmacia | Lein® 2.427/2014
Coordenador de Agendamentos | Lein®3.427/2014
Cuordcnddor deFrofa;- [iF a.owy 00 CUME T Ll 97 3042703014 ¢
el de'Setor da Controlo da Saide Bical - 1 Lok 34272014
Chefe de Setor de Inqpu,ao bdmtcmcl T Lei n® 3.427/2014

Chefe de Setor Epidemiolégico Lein® 3.427/2014
Chete de Setor de ESF Lein® 3.427/2014
Chete de Setor de Central de Viaturas Lei n°3.427/2014

Chefe de Setor de Consultas ¢ Agendamentos I Lei n® 3.427/2014

— b I

Chefe de Setor de Satide Mental 1 Lein®3.427/2014
Encarregado de Servigos 8 Lein® 3.427/2014
Secretario Adjunto 1 Lei Atual .
Diretor de Encaminhamentos e Agendamentos | - et Atual
Coordenador de Politicas de Saude do Materno Infantil 1 Lei Atual
Assessor Especial de Implantagdo de Ouvidoria ¢ | i B
Centroladoria de Saade '
Chefe de Politicas Piblicas de Satde de Animais Domésticos i Lei Atual
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SECAD XII
SECRETARIA MUNICIPAL DO MEIO AMBIENTE

Art. 63 O organograma da Secretaria Municipal do Meio Ambiente possui a scouinte
estrutura:

| SECRETARIA DG MEIO AMBIENTE. .

BB

" UCENCIAMENTO |~

Art. 64 A Sccrclaria'-Municipa}'(O'vacin Ambientg ‘¢ responsdvel pela protegio.
conservagdo ¢ recuperagdo dos recursos naturais do- Mumc1pm promovendo a sustentabilidade, a
educacio ambiental ¢ o bem-estar animal, a.ompclmdo exemplificadamente a Secretaria:

L - Coordenar agbes de vigildncia ¢ monitoramento para o controle de vetores de
doengas, :Jomu 0 mosquno Acdes aegyptl (‘[rmsml SS0T da clenguc' 71ka e {.hlkun;:,uuw}

(]

11 - Realizar vmtds domiciliares paaa inspegiio ¢ oncn!ag;ao dos moradores,

identificando focos de vetores e orientando sobre medidas de controle.

{Il - Coordenar a aplicagdo de medidas de controle, como fumacé ¢ uso de larvicidas,

em arcas com maior incidéncia de focos de vetores.

IV - Trabalhar em parceria com a Vigilncia Epidemiologica ¢ outras secretarias para

monitorar a ocorréncia de surtos ¢ definir agdes de resposta rapida.

V - Realizar o licenciamenio ambiental de atividades ¢ empreendimentos, garantindo

que estejam em conformidade com as normas ¢ legislagdes ambicntais.

VI - Analisar estudos ¢ relatérios de impacto ambiental (ETA/RIMA) apresentados por

empreendedores, avaliando os possiveis impactos das atividades no meio ambiente.

VII - Fiscalizar atividades ccondmicas que possam causar degradagio ambiental. como

obras de construgdo civil, industrias ¢ extragdo de recursos naturais.
PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
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VIII - Prestar orientagdo aos empresarios e cidadfios sobre os requisitos legais para o

licenciamento de suas atividades e sobre praticas sustentaveis.

IX - Coordenar a fiscalizagéio ¢ o monitoramento de dreas de preservagio permancnte

(APP) e reservas legais, protegendo os recursos naturais e a biodiversidade local.

X - Realizar o resgate ¢ acolhimento de animais ¢m situagao de abandono ou maus-

tratos, oferecendo abrigo e cuidados veterinarios.

XI - Desenvolver campanhas de adogao responsavel, facilitando a adogdo de caes e

gatos abrigados no canil municipal.

XII - Promover a educagdo da populagdo sobre a guarda respensavel de animais ¢ a

importancia de cuidados basicos, como alimentago, vacinagao e prevengdo de doengas.

X1II - Contribuir para o controle populacional de animais de rua, em conjunto com

programas de castragio (castramovel).

XIV - Estabelecer  parcerias com organizagdes nado-governamentais ¢ grupos de

proiegdo animal para fortalecer agdes de resgate ¢ promogdo de adogdo.

XV - Coordenar o servigo de casiramovel, oferecendo castragdo gratuita ou a baixo

custo para ces e gatos, visando o controle populiacional de animais no municipio.
=

XVI - Realizar campanhas educativas sobre a importancia da castragdo como medida

para evitar o abandono de animais e prevenir problemas de satde.

XVII - Levar o servigo de castragéio para diferentes bairros & comunidades, faciiitando

0 acesso da populagido ao servigo e ampliando o alcance do programa,

XVIIT - Manter um registro detalhado dos animais castrados. monitorando o 1mpacto

das a¢oes de controle populacional.
Art. 65 Séo criados 0s §cguini‘cs cargos para a Secrctaria Municipal do Meio Ambiente:
I - Secretario .Municipal do Meio- Ambiente;
I - Secretario Adjunto;
Ti{ - Chele d{:ll’olilicus Ambicmais;
LV - Coordenador de Politicas Publicas de Satide Animal.
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Art. 66 - O quadro de cargos comissionadgs da Secretaria Municipal do Mcio Ambicnte
passa a ser 0 seguinte:

Secretario Municipal do Meio Ambiente | Lel Atual

Secretario Adjunto T A g Akl
Chefe de Politicas Ambientais o Lei Atual
Coordenador de Politicas Publicas de Saade Animal 1 Iet Atual
Diretor Qualificado de Satide Animal I Lein® 30/2023
Diretor de Servigos Veterindrios: | Leti n® 30/2023
Diretor do Departamento de Meio Ambiente 1 Lei n® 20/2022
Coordenador de,I__l_\_/Ieiq";A-mbil'cm_c . i : CTr T kel 3:427/20 ! gi.

| SECAO XIII
SECRETARIA MU\IICIPAL DA CIDADANIA E INCLUSAO SOCIAL

Art. 67 O organograma da Sceretaria Municipal de Cidadania e Incluséic Social possui
a seguinte cstrutura:

Art. 68 A bemctarm f‘\/lumupdl df‘ l..,..(.;rﬂi"nld e Inclusdo Social & rcapouqu\,c‘ pela

M0 jﬁ dd dssisténcia social, inclusdo ¢ garantia de dnulos assegurando al..ndnm mr; as pnpum\ des
em situa t;'lo do \’ll]l‘l"l’db lidade, competindo exemplificadamente a f:cucld"la !

I (001Hc'n=u acdes de assisténcia social em casos de em lhcnn_tak._

_‘.LQG*’,')O desastres

naturais, rcahznndn a renm*‘nento emergencial e fornecendo auxilio as- far 1‘:‘1 ,:.ﬂfi,tduas
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II - Organizar campanhas de doaco de alimentos, roupas ¢ outros itens essenciats,

mobilizando a comunidade para atender pessoas em situagédo de extrema vulnerabilidade.

HI - Promover a¢0es e alendimenos itinerantes em comunidades rurais e dreas de diiicil

acesso, garantindo que todos os cidadaos tenham acesso aos servigos da assisténcia social,

IV - Ofcreccr atendimento psicossocial a individuos ¢ [amll]aa e Hlllldgdu de

vulncmbllldddc ldcnnﬁcando necessidades e promovendo o acesso a benelicios e pmgt amas sociais.

V - Realizar a¢oes de prevengfo e protegdio social, com foco no fortalecimento de

vinculos familiares ¢ comunitarios, e no acesso a direitos.

VI - Promover atividades educativas. culturais e recreativas para diferentes grupos

etarios, visando a inclusdo social e o desenvolvimento pessoal.

VII - Fornecer informacdes ¢ orientagdes sobre os servigos disponivels, realizando

encaminhamentos para programas de satde, cducagio e trabalho.

VIIT - Realizar visitas domiciliares ¢ acompan]xan cntos sistematicos pe ara apoiar as

familias em situa¢o de risco e vulnerabilidade szcial.

[X - Gerenciar o Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo [ederal,

garantindo a inclusio ¢ atualizag¢iio dos dados das familias em situacdo de pobreza ¢ extrema pobreza.

X - Realizar a inclusdo de novas familias no Cadastro Unico ¢ a atualizacio dos dados,

garantindo acesso a programas como Bolsa Familia, Beneficio de Prestagdo Continuada (BPC) ¢ outros,

XI - Informar a populagdo sobre ¢s critérios de elegibilidade e os beneficios disponiveis,

facilitando o acesso aos programas sociais.

XII - Monitorar os dados do Cadastro Unico para identificar tendéncias e necessidades

da populagiio, apoiando a formulag@o de politicas publicas locais.

XIIT - Realizar atendimento em comunidades rurais e localidades distantes, levando os

servigos da assisténcia social para regides onde niio ha unidades do CRAS

X1V - Identificar familias em sitiagdo de risco social ¢ encaminhar para programas ¢

servigos de apoio disponivets.

XV - Desenvolver agdes de oricntacdo ¢ apoio para garantir o acesso aos direitos ¢ a
inclusdo social das familias atendidas pela equipe volante.
PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
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X VI - Ofcerecer servigos de atendimento espeeializado para individuos e familias que
vivenciam situagdes de violagdo de direitos, como violéncia doméstica, abuso e exploragdo.

XVI1I - Fornecer atendimento psicessocial ¢ orientagdo juridica, auxiliando as vitimas
na superagdo das situagdes de risco e na busca por justica.

XV - Monitorar ¢ acompanhar o cumprimento de medidas protetivas determinadas
pela justica, especialmente em casos de violéncia contra criangas, adolescentes ¢ mulheres.

XIX - Desenvolver programas de reintegragio para individuos que enfrentam situagoes
de vulnerabilidade extrema, como pessoas em situagdo de rua ¢ usuarios de substéncias psicoativas,

XX - Atuar na protecdo dos dircitos de criangas e adolescentes, identificando ¢
intervindo em situagoes de violagao de direitos.

XXT - Receber e investigar dentincias de maus-tratos, abuso e negligéncia, adotando
medidas de prote¢do necessarias.

XXIT - Realizar encaminhamentos para servigos de satde. educagdo ¢ assisténeia social,
visando a protegfio e o bem-estar das criangas e adolescentes.

XXIII - Oferecer orientagiio e apoio as familias para prevenir situagdes de risco ¢
promover a protegdo integral dos menores.

XXIV - Realizar visitas domiciliares para acompanhar o desenvolvimento minntil e
orientar as familias sobre praticas que estimulem o desenvolvimento saudavel da crianga.

XXV - Integrar acdes de satde, educagio e assisténcia social para atender as criangas e
suas familias, promovendo o desenvolvimento integral desde a primeira infancia.

XVI - Oferccer suporte ¢ informagdes para familias em situagdo de vulnerabilidade,
garantindo 0 acesso a recursos € servicos esseneiais.

XVII - Avaliar o deseavolvimento das criangas atendidas pelo PIM, identilicando

possiveis atrasos ¢ promovendo intervengdes precoces.

Art. 69 - Sdo criados os seguintes cargos para a Sccretaria Municipal. de Cidadania ¢
Inclusdo Social:

I - Secretario Adjunto;
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II - 2 (dois) cargos de Encarregado de Servigos;
[1I - Diretor de Promogdo da [gualdade Racial;

IV — Asscssor Especial de Servigo Social Extraordinario da Casa de Acolhimento

Infanto-Juvenil;

V — Diretor de Politicas Piiblicas de Protegfio a Mulher.

Art. 70 - O quadro de cargos comissiorados da Secretaria Municipal de Cidadania ¢
Inclusédo Social passa a ser o seguinte:

Secretério Municipal de Cidadania ¢ Inclus3o Social £ - Lei n° 3.427/2014

Assessor Especial da Sccre.la'ria de Cidadan:a ¢ Inclusdo | Lei 1° 3.646/2017
Social

Assessor Especial do Servigo Social Extraordinario I L=in®4.123/2022

Diretor da Casa de Passagem | Lein®3.427/2014

Coordenador de Programas Sociais . i | Lein®3.427/2014

Coordenador Primeira Infancia MclhorfCrianQa Feliz 1 Lei n® 3.646/2017

-S!:t_y:).r.d_o .,Cﬂdafs_tm J

"'Chefe de Setm dc P(}Imcas Socwm SN R
Encarregado de Servigos: 3

Assessor Especial de Servigo Social Extraordinario da Casa de | T

Acolhimento Infanto-Juvenil :

Secretario Adjunte I el Atual

Encarregado de Servigos 2 L&l Atual

Diretor de Promog@o da Igualdade Racial l Le1 Atual

Diretor de Politicas Publicas de Protegdo 2 Mulker I Lei Atual
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SECAOQ XIV
SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA
Art. 71 O organograma da Sccretaria Municipal de Infraestrutura possui a scguinte
estrutura:

Art. 72 A Secretaria Municipal de Infraestrutura é responsavel pelo plancjamento,
execugdo ¢ manutencdo das obras e servigos de infraestrutura urbana e habitacional, assepurando
melhorias na mobilidade. sangamento e aces ibilidade doyMunicipio, con
4 Secrelgrie 5 A L oo N

petindo, exemplificadamente

i

s¢ cm

[I - Desenvolver projetos de pavimentagdo de ruas ¢ avenidas, incluindo as fascs de
levantamento topogréfico, andlise do solo e escolha dos materiais mais adequados.

HT - Supervisionar a execugdo das obras de pavimentagdo, assegurando 2 qualidade do
trabalho. ¢ cumprimento dos prazos e a conformidade com 0s projetos aprovados.

IV -.Coordenar a manutengo das vias pavimentadas, incluindo recapcamento, reparo
de buracos ¢ melhoria de sinalizagdo, garantindo a seguranga ¢ a durabilidade das obras.

' PREFEITURA MUNICIFAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Ric Branco, 261 - Centro - Encruzilhada de Sul/RS - C-iEI'J 96610-000
Fones: (51) 3733-1180 ou 3733-1379 ou 3733-1250
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V - Realizar diagnésticos da demanda habitacional no municipio, identificando dreas de

déficit de imoradia ¢ mapeando as condicdes de habitacio da pepulacio.
I

V1 - Desenvolver projetos de habitagdo popular, com foco em atender familias de baixa

renda, proporcionando moradias dignas e seguras.

VlI Buscar. regursos estaduais ¢ federais para a 1:1‘;:,_)lernn.nl¢u;au d\ programas

habltam(-w ais, além de firmar parcerias com a in.ciaziva privada e crganizagdes sociais.

VHI - Coordenar programas de regularizagfio fundidria, facilitando o acesso da

opulagdo 2 posse legal de seus imoveis ¢ ¢ garaniindo seguranga juridica as familias.
g ¢

IX - Integrar os prograrnas habitacionais a politicas sociais. oferecendo aos beneficiarios

acesso a servigos de saude, educagio e assisiéncia social.

- Elaborar e coordenar projelos de infraestrutura urbana, incluindo redes de esgoto,

renagem pluvial, iluminagdo publica ¢ acessibilidade.

XI - Supervisionar a execugdo de obras de infraestrutura, garantindo a qualidade 1écnica

¢ 0 cumprimento dos cronogramas.

XII - Coordenar a manutenco das vias pavimentadas, incluindo recapeamento, reparo

de buraces e melhoria de sinalizagdo. garantindc a seguranca ¢ a durabilidade das obras.

XIII - Implementar programas de pavimentagio comunitdria, em parceria com o0s

moradores ¢ empresas locais, visando ampliar a cobertura de pavimentagiio em dreas e nienor acesso.

XIV - Realizar diagnésticos da demanda habitacional ne municipio, identificando areas

de déficit de moradia ¢ mapeando as condigdes de habitagdo da populagio. -

XV - Desenvolver projetos de Labitagdo popular, com foco em atender familias de baixa

renda. proporcionando moradias dignas ¢ seguras.

XVI - Buscar recursos estaduais ¢ federais para a implementagio de programas

habitacionais, além de firmar parcerias com a iniciativa privada e organizagdes sociais.

XVII - Coordenar programas de regularizacio fundiaria, facilitando ¢ acesso du

populagdo 4 passe legal de seus imdveis ¢ garantinds seguranga juridics as familias.

XVIII - I’ntcgraf 0s programas hatitacionais a politicas sociais, oferecende aos
beneficiarios acesso a servigos de saude, educacio. ¢ assisténeia social,
PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzithada do Sul/RS - CEP 96610-000
Fones: (51) 3733-1180 2u £733-1379 ou 3733-1250
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XIX - Elaborar e coordenar projetos de infraestrutura urbana. incluindo redes de esgoto,

drenagem pluvial, iluminagao publica e acessibilidade.

XX - Supervisionar a execugdo de obras de infraestrutura, garantindo a qualidade

téenica € o cumprimento dos cronograrnes.

XXI - Realizar @ manutengdo continua da infracstrutura, com foco ra conservacic de

redes de esgoto. sistemas de drenagem ¢ iluminagio publica.

XXII - Fiscalizar obras pablicas realizadas por empreiteiras contratadas, verificando a

conformidade com os prejetos ¢ a legislagfio vigente.

XXIII - Monitorar obras de grande porte no municipio, como a construcio de pontes,
& i b 3 I

viadutos ¢ sistemas de escoamento, assegurando a seguranga ¢ a cficiéncia das intervengdes.

XXIV - Desenvolver projetos e obras que melhorem a acessibilidade nas vias ¢ espacos
pliblicos, visando atender as necessidades de pessoas com mobilidade reduzida. e
Art. 73 Fica criado o cargo de Scerctrio Adjunto para a Secretaria Municipal de
Infraestrutura.
Art. 74 Ficam alterados os nomes dos cargos de Secretério Municipal de Pavimentagéc,
Habitagdo ¢ Infraestrutura, criado pela Lei Complementar n® 26/2023, para Secretdrio Municipal de
Infracstrulura, e do cargo de Assessor Especial da Secictaria Municipal de Pavimentacio, Habitagio ¢

Infraestrutura, criado pela Lei Complementar n° 26/2023, para Assessor Especial de Infracstrutura.

Art. 75 O quadro de cargos comissionados da Sccretaria Municipal de Infracsuuiura

passa a ser o scguinte:

Seeretario LC n° 26/2(23

Assessor Especial da Secretaria Municipal de Infraestrutura o ol LC n?026/2023
Diretor Qualificado de T t'a.baé];f; ['écnicos de Construgdo em 5 CLC 00 26/2003
Coordenador Administrativo 1 7 LC R 2672023

- Chefe de Setor de Pavimentaco ] LC 0 26/2023
Encarregado de Servigos Gerais ' ' 1 LC n®26/2023

iigetual o

Seeretaio Adjynt

PREFEITURA MIJNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
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SECAO XV

SECRETARIA MUNICIPAL DE TURISMO, COMUNICACAQ E EVENTOS

Art. 76 O organograma da Sccretaria Municipal de Turismo, Comunicagio e Eventos
possui a seguinte estrutura:

'-secmamnm. DE TURISMO
C Mumcaqm Eevtmos

Art. 77 A Secretaria Munjcipal de Turismo, Comumuac,‘do ¢ Eventos é responsavel pela
promocao do lurlsmo pcla comuliloagi’io uutdiluomi clo mumclpld i, pbld organizagdo de cventos

I- Acompdnha: a“cyt:uw;.ao dos pr OJclm flnauuados pclo Banco do Povo, garantindo o
uso correto dos recursos e promovendo a sustentabilidade dos negécios. -

IT - Atuar como um ponto de apoio para micro e pequencs empreendedores, oferceendo
informagdzs e rv1g,oq esscnc:lals paraa Im malmx ao €0 dbbt‘l’l\ ulwmcnu) (,]L seus m,i.o:. os,

. 11 - Coordcnar.'a comumcar 4o oficial’ do mummpio drantlndl‘" t1,aaspa_1_g_r1cia e u
divulgagdo clara das agdes &projetos da adininistracio piblica, 7 7 SRR

IV - Manter contato com a imprensa, preparando relcases, organizando entrevistas e
fornecendo informagdes atualizadas sobre as atividades e eventos do municipio.

_ V - Desenvolver ¢ gerenciar o conteido para os canais de comunicagio oficiais do
municipio, como redes sociais ¢ website, forizlccendo a imagem institucional ¢ informando
populagao. Py :

VI - Criar campanhas publicitarias ¢ informativas para pmn1ovc= 0s servicos publicos,
programas sociais e eventos organizados pela prefeitura.

VII - Monitorar as redes sociais € outros canais de comunicagdo para reccber feedback
da populagio, respoudendo as demandas ¢ ajustando as agdes de comunicagiio conforme necessario.

VIII - ]’]dmm ¢ cxecutar eventos publicos, culturais e turisticos que valorizem a
identidade local e atraiam visitantes para o municipio.

IX - Coordenar a realizagio de festividades tradicionais, como feiras, festas populares ¢
festivais, promovendo a cultura local ¢ incentivando o turismo.

X - Garantir o suporte logisiico e estrutural para a realizacio de eventos, cuidando da
seguranga, da montagem de palcos ¢ tendas ¢ da disponibilizagado de servigos essenciais.

XI - Desenvolver agdes para atrair eventos corporativos e esportives a¢ municipio,
aumentando a ocupagdo holeleira e movimentando o coméreio local.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
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XIT - Desenvolver ¢ implementar um plano estratégico para o turismo. identiticando
potencialidades e definindo a¢des para promover o setor.

XIIT - Produzir material promocional ¢ realizar campanhas para divulgar as atragdes
turisticas do municipio, tanto no mercado interno quanto externo.

X1V - Incentivar a criagdo ¢ o fortalecimento de empreendimentos ligados ao turismo,
como hotiis, pousadas, restaurantes e agéneias de turismo.

. “XV - Criar e promoyer rote:ros turisticos que integrem.atragdes culturais. historicas,
gastrondmicas ¢ naturais, oferccende uma experiéncia diversificada aos visitantes.

XVI - Analisar os dados ¢ indicadores de desempenho do setor turistico para ajustar as
estratégias e maximizar os resultados.

Art. 78 Sdo criados os seguintes cargos para a Secretaria Municipal do Turisme,
Comunicacdo ¢ Eventos: - -

I - Secretaric Municipal do Turismo, Comunicagdo ¢ Eventoes:
[l - Secretario Adjunto;

{1l — Assessor Especial de Turismo, Comunicagdo ¢ Eventos;
IV - Chefe de Setor de Sinhl;zagén Turistica;

V - Chefe de Setor de Clipagem e Realizﬁqz‘io de Tmﬁrcnsa;

VI - 2 (dois) cargos de Encarregado de Equipe de Produgio de Contetndo Digital.
Art. 79 O quadro de cargos comissionados da Secretaria Municipal do Turismo,
Comunicagdo e Eventos passa a:ser o seguinte:

-y Bt . .. E v % - h_ o ‘:‘ l_i 3
Secretdrio Municipal do Turismo, Comunica¢ic e Eventog s g Lel Alual
g
. P . e
Secretario Adjunto : 1 iel Atual

Chefe de Setor de Sinalizagdo Turistica 1. 1 Lei Atual

Chefe de Setor de Clipagem ¢ Realizacao de Imprensa 1 Let Atual

seskar Especial de Tutisme; Comunizgsaa e ' ’__ja_“;l'@".‘..-
e L g e e s e £ gl Btas DR bl - i IR s poeinftyigd
‘Eaneirregado.de Equipe de-Producdd de Contetido BDigitdler. - - 2.4+ T 0 F07RERT
Ceordenador de Comunicagic 1 LC n® 3.5646/2017
Coordenador de Midias Visuais 7 LC a® 20/2022
Coordenador de Eventos ] L.C n° 2072022

PREFEITURA MUNKICIPAL DE ENCRUZILHADA IO St
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CAPITULO IV
REMUNERACAO DOS CARGOS EM COMISSAQO
Art. 80 Fica alterado o art. 17 da Lei n® 2.407 dc 15 de agosto de 2006, que passa a
vigorar com a seguinte redagdo:

“Art. 17 - O Quadro dos Cargos de Provimento em Comissdo e Fung¢des
Gratificadas, conforme o disposto no artigo 2° inclui os valores das
remuneragoes correspondentes ao padrdo de cada cargo comissionado,
conforme detalhado na tabela a seguir:

NIiVEL CARGO CC (VALOR RS) FG (VALOR R$)

CC/FG | Encarregado de Servigos 1.650,00 825,00
CC/FG 2 Chefe de Setor 2.150,00 1.075,00
CC/FG 3 Coordenador 3.400,00 1.700,00
CC/FG 4 Diretor 4.750,00 2.375,00
CC/FG 5 Diretor Qualificado 6.100,00 3.050,00
CC/FG 6 Assessor Especial 7.750,00 3.875,00
CC/FG 7 Secretario Adjun_to e Subchefe do 7.975.00 3.987.50
Gabinete
CC/FG 8 Consultor Juridico 9.500,00 4.750,00
CCIEG 9 Chefe de Gabinete;’l.’rf)c_urador 10.525.64 5.126.32
- Chefe do Municipio
SM Secretario Municipal Subsidio

p. B

$2° [.]

$3° L.

$4° L]

§ 3.° O cargo de Assessor Especial exigird para o seu provimento a formacdo de nivel
superior em qualquer das dreas da administra¢do.

§6° Fica dispensado o requisito de escolaridade para os cargos de Secretdrio Municipal
de Obras e Mobilidade Urbana; Secretdrio Municipal de Agricultura; Secretdrio
Municipal de Desenvolvimento Rural e de Secretdrio Municipal de Infraestrutura quando
caracterizado o notdrio conhecimento sobre a fung¢do ou comprovada a pretérita
experiéncia no exercicio do cargo.”

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
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CAPITULO IV
- DISPOSICOES FINAIS

Art. 81 As fungdes analiticas ¢ sintéticas de cada cargo comissionado do Exccutivo
Municipal. com a especificagfio de responsabilidades, competéncias ¢ requisitos, estdo compiladas e
dispostas no Anexo I desta Lei.
~ Art. 82 Ficam revogados todos os Ancxos da Lei- Municipal n® 3.427/2014. Lei
Municipal n°. 2.646/2017, Lei Municipal n° 4.047/2022, Lei Munieipal 10 4.123/2052. Lei
Complementar n® 30/2023, Lei Complementar n® 20/2022, 1.ci Complementar n¢ 26/2023 1
Complementar n® 27/2023 ¢ Lei Complementar n® 35/2024.

Art. 83 I'ica revogada a Lei n° 3.910 de 26 de janeiro de 2021,

Art. 84 O organograma geral do Poder Ixecutivo de Encruzilhada do Sul. encontra-se
no Anexo I desta Lei,

Art. 85 [lsta [.ei entra em vigor na data de sua publicagio.

1

Gabinete do Prefeito de Encruzithada do Sul RS, L de 2025.

Benito Fonseca Paschoal,

Preivite.

REGISTRE-SE E PUBLIQUY-SE.

Gilson de¢ Mello Soarcs,
Secretario Municipal Interino da Administragio.

Juridico

YVisto pely

Portarla 14.020/24
PREFEITURA MUMICIPAL OF EMCRUZILHADA DO SUL
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MENSAGEM

Senhor Presidente,
Senhores Vereadores,

F com respeito e consideragdo que nos dirigimos aos Eminentes Membros deswe Poder
Legislativo. Municipal, apresentando para apreciagio ¢ deliberagio o Projeto de lel que tata da
reestruturagio administraliva ¢ organizacional do Poder Executivo Municipal, abrangendo ajustes
necessarios ao aprimoramento da gestdo publica e ac atendimento das demandes sociais. sei

comprometer os principios da eficiéncia ¢ economicidade.

A Administragdo Municipal, comprometida com a otimizagéio dos recursos p 1"b!if:o;-'; ¢a
modenza mo da maqum administrativa, propde neste projeto a nova estrutura administrativa do
Gabinete do Prefeito ¢ mais 14 (quatorze) Secretarias Municipais, com a ampliagfio e rﬂr.1rslr1hu.5.L.n de
stias competéneias e cargos, garantindo maior funcionalidade ¢ alinhamento as reais necessidades do
Munieipio

‘ Importante destacar que a reestrutur agdio implicou na criagdo de alguns novos car gn
bem como no remanejo de cargos ja existentes. Todos os cargos foram planejados e distribuides de
forma a stender as novas demandas do Municipio, r\.spwtdndo os limites or¢amentarios estabelecidos
e garantinde a eficiéncia na prestagiio de servigos a populagio.

A reorganizagiio pioposta resulta em significativa melhoria na qualidade ¢ elicilneia
dos servigos pablicos prestados. Para isso, as atribuigdes das Secretarias foram revisadas, adaptadas ¢
redistribuidas de forma objetiva, respeitando a natureza ¢ os objetivos de cada pasta, bem como
prorsovendo maior sinergia entre elas.

A reestruturagdo permitird ao Executive concentrar esforgos na melhoria dos scrvigos
eniregues a celetividade, com respostas mais, ageis ¢ solugdes mais adequadas as demandas da
populagdo.

m face do cxposte. solicitamos & apreciaglio e conseguente aprovaciio do prescie

Projeto del.¢

[ineruzmihada do Sull ..de i y - de 2025.

seca Paschoal,
refeilo.

PREFEITURA MUNICIPAL DE EMCRUZILHADA 20 SUL
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GABINETE DO PREFEITO

CARGO: CHEFE DE GABINETE
PADRAO: JC 9ouFG9

SINTESE DAS Ammmcoms &= B
Assessorar o Prefeito Municipal em suas atividades cotidianas, especialmente no relacionamento com
autoridades ¢ no atendimento ao publico, garantindo o funcionamento eficiente da agenda ¢ dos

compromissos oficiais.
ATRIBUICGES ESPECIFICAS:

e  Rececber, orientar e CI‘lLdI’l‘llI]hdl’ pessoas que desejarem tratar com o Prefeito, organizando
audiéneias ¢ buscando solugdes em conjunto com os 6rgaos competente:

¢ Organizar e gerenciar a agenda de atividades e compromissos do Prefeito, reunindo
informagdes histéricas e dados necessarios para a anélise ¢ decisdo sobre os assuntos tratados:

® Coordenar o cerimonial do Prefeito, cuidando da programagio de eventos. expedigio de
conviles e cumprimento das solenidades;

° Registrar ¢ acompanhar as reunides, visitas ¢ conferéncias de interessé do Prefeito, auxiliando
na execugdo de providéncias relacionadas;

® Monitorar o0 andamento das demandas ¢ providéncias determinadas pelo Prefeito junlo aos
('}rg‘é.os municipais;

° Preparar ¢ encaminhar solicitagdes de didrias e despesas de viagens do Prefeito, bem como a
prestacgio de contas referente a estas;

° Lxecutar outras atividades correlatas ao cargo.

( ONDIC ﬁ'}.n DE TRABALHO:

Carga horaria: 40h

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Idadc minima: 18 anos;

Iiscolaridade: 12nsino médio compicto:

Outras exigéncias: Experiéncia em atendimento ao pibiico ¢ disponibiiidade para viagens.

RECRUTAMENTO:
Nemeagao por indicagdo do Prefeito Municinal.
PREFEITURA MURICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
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CARGO: ASSESSOR ESPECIAL JURIDICO
PADRAO: CC 6 ou FG 6
SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Prestar assessoramento juridico ao Prefeito ¢ seus auxiliares diretos, and]mando aspectos e ng sidade
administrativa, elahorando pareceres e colaborande na formulagdo de normas e projetos legals do Poder

Iixccutivo.

ATRIBUICOES ESPECIFICAS:

° Propor ¢ assessorar a claboragdio de normas, métodos ¢ procedimentos para orientar as
atividades juridicas do Gabinete;

© Fniitir pareceres juridicos sobre questdes administrativas € normativas, zelando pela legalidade
e constitucionalidade dos atos:

o _ Oricntar os setores administrativos quanto 4 correta aplica¢@o da legislagdo em viger: ..

e  Analisar minutas de editais, contratos, convénios, ajustes ¢ ouiros instrumerios juridicos.

parantindo a conformidade com as notmas legaiz;

@ Revisar anteprojetos de leis, decretos, regulamentos e outros atos normatives de competéncia
do Municipio;

e Auxiliar no curnprimento dc decisdes judiciais, dirimindo dividas e orientando as providéncias
necessirias;

s ixecutar outras aT.IVIdnld(,S conipativeis com a fangdo e proprias da profissio juridica.
CONDICOES DE TRABALHO:

Carga horaria: 40h

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Fscolaridade: Graduagdo em Direito;

Habilitagiio profissional: Inscrigdo ativa na Ordem dos Advogados do Brasil (QABR/RS):
()u"tms'k,xie:":ncias. Lstar em dia com as ebrigagoes junio ao érgdo de classe.
RECRUTAMENTO: '

Nome at,aa 1;01 ‘indicagdo do Peefeito Municipal.

PREFEITURA MUMICIPAL DE ENCRUZELHADJ‘..DQ SuUL
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CARGO: ASSESSOR ESPECIAL DE CONVENIO DO SINE
PADRAG: CC60ulG6
SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Atuar no planegjamento, execucdo ¢ monitoramento de projetos vm\,uladoq ao Cfmw‘mo 10 SINI,

com [oco e m dmcuvolvmwnlo local ¢ atendimento as demandas pllhllca~. )

ATRIBUICOES ESPECIFICAS:'

® Elaborar ¢ acompanhar agdes ¢ projetos voltados a modelagem de estruturas e recursos [isicos
relacionadgs ao Convénio do SINE;

e Reaiizar andlises ¢ avaliagdes, coletando dadm pala subsidiar decisdes estratégicas ¢ ajustes
nas ages plancjadas;

e Prestar suporte téenico em atividades relacionadas as demandas do SINE;

° Executar atividades cotrelatas e c.ompa'nclq com o CARGO. conlorme "h,ut‘%%ltlddk ot

QOhCl'ld\,df. » super 10res.

CONDIC {iLh DE TRABALHO:

Cariia horaria: 40h

REQUISH'OS i.’ARA PROVIMENTO:

[dade minima: 18 anos:

[ﬁscolarfdadc: Ensino médio completo;

Outras exigéneias: Experiéncia em atendimento ao piblico e disponibilidade para viagens,
RECRUTAMENTO:

Nomeagéo por indicagio do Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avanida o Branco, 261 - Centro - Encruzilhada do Sul/RS — CEP 96610-000
Fones: (51) 3733-1180 ou 3733-1379 ouw 2733-1250



£ 2 ENERUZILHADA SECRETARIA DA
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CARGO: C()()_RDENAI])OR DA ASSESS( IRiA .IURiI-)iC_AI

PADRAO: CC30uFG3

SINTESE DAS ATRIBUICOXS:

Coordenar as atividades administrativas ¢ operacionats da Assessoria Juridica, garantindo a |
organizagao c..o_fur{i:ionamehtq do setor. B |

ATRIBUILOES ESPECIFICAS:

¢ . Auxiliar na elaboragio, revisao ¢ redagéo dec documentos ¢ projetos juridicos:

® Solicitar ¢ controlar a aquisi¢io de materiais ¢ equipamentos necessarios ao setor:

© Realizar o alendimento ao publico em geral, orientando demandas relacionadas a Asscssoria
Juridica;

e  Exccutar atividades administrativas, incluindo controle de patriménio e organizagio de rotinas
internas do sctor; ) . _

° Apoiar a equipe juridica em tarcfas administrativas e logisticas;

° Exceutar outras atividades correlaias.

C():'[‘;E-]}IC{')ES DE TRABALHO:
Carga hordria: 4Ch
REQUISITOS PARA PR?;)VIMENTO:

Idade minima: 18 anos;

Fscolaridade: Ensino fundamental completo;

RECRUTAMENTO:

Nomeag#o por indicagfo do Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DE EMCRUZIILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centre - Enaruzilhada do Sul/RS - CEP 98610-000

iFones: (51) 3733-1180 a1 3733-1379 ou 4733-1250
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CARGO: COORDENADOR DO GABINETE DO PREFEITO (2 CARGOS)
PADRAQ: CC3 0ouFG3
SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Recepcionar ¢ cnmmmh'r‘ demandas ao setor responsavel, realizar rofinas a;‘imi.nisl_ra‘l‘w no

Gabinete do Prefeito; presiar assessoria ao Chefe de Gabinete e controlar solicitagdes de didrias.

ATRIBUICOES ESPECIFICAS:

Elaborar, redigir, estudar ¢ examinar projetos ¢ documentcs administratives:
Solicitar e gcrcnci%n‘ a compra de materiais e cqui;ﬁmr:cnloé; '

- . Realizar controle de material ¢ patrimonio do Gabinete;
Atender ao publico em geral, prestando suporte as demandas recebidas;

e & & < O

Fxceutar outras atividades correlatas a rungdo.
CONDICQES DE TRABALHO:

Car ga horaria; 4011
RE Ql ISy l ()S PARA I’ROVI'V! ENTO:

Idddt, minima: 18 anes;

Escolaridade: Insino funddmmfa] mmpiclo
RECRUTAMENTO:

Nomeag¢do per indicagio do Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUNICIRPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Ric Brancn, 261 - Centro - Encriizithada do Sul/RS - CER 96810-200

Fones: {51) 3733-1180 ou 37351279 ou 3733-1250
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2o SER DALY
CARGO: ENCARREGADO DE SERVICOS GERATLS (3 CARGOS)
PADRACG: CC 1 ouTFG |

SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Executar atividades de apoio operacienal ¢ atender demandas direcionadas pele Gabinete do Prefeite.

ATRIBUIGCOES ESPECIFICAS:

® Reatizar atividades operacionais conforme as necessidades do Gabinete;
) Executar servigos diversos vinculados ao setor administrativo ou logistico;
e . Desempenhar ontras tarefas correlatas a fungdo, conforme solicitado.

CONDICOES DE TRABALHO:

Cargd horaria: 40h

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Tdade minima: 18 anos:

Escolaridade: Ensino Fundamental Incorpicto;

Qutras exigéncias: Disponibilidade para 'viagens ¢ bom relacionamento interpessoal.
RECRUTAMENTO:

23

Nomeagdo por indicacio do Prefeito Municipal.

DREFEITURA MUNMICIEAL DE ENCRUZILHMADA DO UL
Avenida Rio Branzo, 251 — Centro - Encruzilhada do SUYRS — CER SEG1C-000

Fones: (51) F7335-1180 ou 273%-1378 u 3733-1250
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e

CARGO: COORDENADOR DE FROTAS

PADRAO: CC3 ouFG 3

SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Gerenciar a manutengdo, conservagio e a distribui¢fio de automoveis, planejar viagens do Gabinete do
Prefeito

ATRIBUICOES ESPECIFICAS:

Responsabilizar-se pelo vefeulo de uso do prefeito, inclusive pela guarda, providéncias de manutencio,
movimentagdo ¢ condugdo quando necessario; zelar pela melhor logistica nas viagens do prefeito;
gerenciar a distribuicdio de automaveis entre os motoristas da Administragdo; recomendar itinerarios
em prol da boa logistica e eficiéncia do servigo ptblico; supervisionar o uso dos veiculos publicos ¢ a
corre¢do da conduta dos motoristas municipais; orientar, recomendar ¢ incentivar boas praticas na
dire¢do, no uso dos veiculos ¢ na ética profissional; zelar pela manutengdo e conservagdo da frota;
supervisionar a presteza e a cficicia dos servigos de manutengdo ¢ conserto da frota; receber
reclamagoes, promover adequagdes no servigo e reportar eventuais irregularidades a Autoridade
competente. Atividades correlatas. Executar outras tarefas correlatas a fungéo.

CONDICOES DE TRABALHO:
Carga horéria: 40h
REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Idade minima: 18 anos;
Escolaridade: Ensino fundamental incompleto;
Outras exigéncias: Possuir CNH compativel e disponibilidade para viagens.

RECRUTAMENTO:

Nomeagdo por indicag@o do Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzilhada do Sul/RS - CEPR 96610-000
Fones: {51) 3733-1180 ou 3723-1379 ou 3733-1250
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CARGO: DIRETOR DO (x.&bl'\lhil* DO PI{?,E"WI“'G
PADRAQ: CC 4 ou FG 4

SINTESE DAS ATRIBUICOES:
Recepcionar, organizar ¢ tratar as demandas do Gabinete do Prefeito, impulsionar projeios ¢

acompanhar atividades oficiais. -

ATRIBUICOES ESPECIFICAS:

® Coordenar a execugdo de projetos ¢ demandas do Gabinele;

s - " Organizar e gerenciar-fluxos de trabalhio ¢ atos administrativos;
# _ Supervisionar e organizar a agenda oficial do Prefeito;

o ~ Gerenciar as atividades gerais do Gabinete:

® Executar outras tarefas correlatas a fungao.

CONDICOES DE TRABALHO:

Car ga horaria: 40h

IU‘QU ISIT OS PARA l‘ROVIMltN TO:

Iﬁd:sdc min,in___w: 18 anus;

Fscolaridade: Fusine fundamental incompleto;

Outras exigéncias: Experiéncia em organizagio ¢ plangjamento administralivo.

RECRUTAMENTO:

Nomeagdo por indicagfo do Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUMICIPAL DE ENCRUZILHADA DD SUL
Avenida Rig Branco, 26' - Centro - Encruzilhada do SUl/RS ~ CER 98610-000

Fones: [51) 3733-1180 ou 3735-1379 ou 3733-1250
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-

CARGO: COORDENADQOR DE SERVICCS BISTRITAIS

PADRAQG: CC 3 ou FG 3

SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Coordenar ¢ supervisionar a execugéo de demancdas ¢ servigos puhhco*‘ nos dmtuum ¢ ‘-,lef‘lblr {os

municipa:s,gatantindo a eftclencm €a Jintegragdo com as diretrizes do (mvuno ‘Viunwl ml
A'm1-};1_11(;1’}1'.:3 ESPECIFICAS:

& ‘smrir‘mr lwmcd & adnnmstratlv'umrnc 08 recursos publlcos para melhorar a qualidade de
vida lecal; - ‘ '
e Supervisionar a execugdio de obras, servigos e programas em consonéncia com as diretrizes do
Preleito;
. Viscalizar o curnprimento de normas ¢ regulamentos no mbito distrital:
Promover audiéncias ptblicas e agdes para atender as necessidades da popuiagio local;
Fornecer subsidios téenicos e administrativos para elaboragio de politicas municipais:
Garantir a interface politica necessdria para a implementagéo dos projetos municigais;
Propor medidas de protegdo e preservagiio de bens moveis ¢ imoveis de interesse municipal:
Lxecutar outras tarefas correlatas a fungao.

% » % 0 @ @

CONDICOES DE TRABALHO:

Carga horéria: 40h

REQUIS‘{TOS PARA PROVIMENTO:
Idaclc minima; I8 anos;

Pscolaridade: Ensino-médio completo;

Ontras ex ;g dncias: Experiéncia em gestdo de demandas publicas e contato frequente corm a comunidade.

L pe

RFCRIJ g & litN ro:

I\om:.a(;du por mdu.ag:?io do Pre:el to Municipal.

PREFEITURA MUNICIFAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzithada do Sul/RS - CEP 96610-000

Fones: (£1) 3733-M80 ou 3/53-15373 ou 37331250



-
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CARGO: CONSULTOR ._lURil)lC() .
PADRAG: CC 8 ouFG 8
SINTESE DE ATRIBUICOES:

Assisténeia Juridica ao Prefeito, emissdo de Parceeres. a defesa de direitos e interesses do Municipic,
em juizo ¢ foradele. | - . | -
EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

Ao Consultor Juridico cabe a assisténcia Juridica ao Prefeito, a emissio de pareceres, a delesa de
direitos ¢ interesses do Municipio, o acomparhamento na elaboragfio de centratos e¢ o estudo de
natureza juridica, com vista a atualizagdo da _egislagdo Municipal. Representar o Municipio em juizo
¢ cxtrajudicialmente, mediante assinatura de petigoes, escrituras ¢ requerimentos judiciais ¢

extrajudicials.

CONDICOES DE TRABALHO:

Carga Horaria: 10h semanais de forma presencial.

Outras: contato com o piblico, o exercicio do cargo efou fun¢do podera determinar a realizagio de
viagens ¢ trabalhos aos sabados, domingos ¢ feriados. -

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

iscolaridade: Graduagio Superior e Direito.

Habilitagdo funcional: inscrigio na Ordem dos Advogados do Brasil — GAB/RS.

Qutras: ¢star em dia com as obrigacdes junto ao orgdo de classe.

RECRUTAMENTO:

Indicagio pelo Prefeito Municipal

PREFEITURA MURNICIPA . DE ENCRUZILHADA 0O SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzilnads do Sul/RS -~ CEP 98€10-000

Fones: (51) 3723-1180 cu 3733-1379 ou 3733-1250
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CARGO: DIRETOR QUALIFICADO DO GABINETE DO PREFEITO
PADRAQ: CCSouFG 5
SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Dirigir e atuar no dmbito do Gabinete do Prefeito, no desenvolvimento de projetos relacionados a
assuntos de desenvolvimento. Participar da claboragdo de agdes e projetos destinados a atender
demandas publicas voltadas & modelagem de estruturas e recursos [isicos. Realizar avaliacoces e
apresentar dados e relatdrios para subsidiar as tomadas de decisdo e o replanejamento de agdes por

parte da gestdo municipal.
EXEMPLOS DE ATRIBUICOQES:

Coordenar atividades e projetos vinculados ao Gabinete do Prefeito;

Auxiliar na formulagédo de propostas estratégicas para o desenvolvimento do municipio:
Elaborar relatorios ¢ pareceres sobre o andamento de projetos e demandas;

Participar de reunides ¢ representar o Gabinete do Prefeito quando designado;

Dirigir atividades correlatas e alins. conforme necessidade.

CONDICOES DE TRABALHO:

Carga horéria: 40h

Exigéncias: Contato direto com o publico e possivel realizagdo de viagens e trabalhos aos sdbados,
domingos ¢ feriados.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Idade: No minimo, 18 anos;

Escolaridade: Ensino Médio Completo:

Experiéncia: Desejavel experiéncia em gestdo de projetos ou fungdes administrativas.
RECRUTAMENTO:

Indicag¢do pelo Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzilhada do Sul/RS — CEP 96610-000
Fones: (51) 3733-1180 ou 3733-1379 ou 3733-1250
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CARGO: SUBCHEFE DO GABINETE
PADRAO: CC7 ou FG7
SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Assistir diretamente o Chefe de Gabinete nas atividades de coordenagéo, planejamento e execu¢do de
tarefas administrativas e politicas, visando a eficdcia e a eficiéncia no funcionamento do Gabincte.
Auxiliar no atendimento ao publico, no acompanhamento de providéncias e na organizagio de cventos

€ compromissos institucionais.
EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

Substituir o Chefe de Gabinele em suas auséncias ou impedimentos;
. Organizar e controlar a agenda de compromissos do Chefe de Gabinete e do Prefeito;
Receber ¢ encaminhar expedientes, correspondéncias ¢ demandas para os setores responsaveis;
Auxiliar na coordenagio de reunides, audiéncias e visitas, garantindo a logistica nceessaria;
Representar o Chefe de Gabinete em eventos ou reunides, quando designado;
Contribuir na elaboragdo de documentos, relatérios ¢ despachos relacionados as atividades do
(Gabinete:
° Participar da organizagfio de solenidades ¢ eventos institucionais;
o Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade do Gabinete.

CONDICOES DE TRABALHO:

Carga horaria: 40 horas semanais;

Exigéncias: Contato direto com o puablico e possivel realizagdo de atividades fora do hordrio normal
de expediente.

REQUISI'TOS PARA PROVIMENTO:

Idade: No minimo, 18 anos;

Escolaridade: Ensino Médio Completo.

Conhecimentos especificos: Habilidade em organizagdo de agendas, relagdes interpessoais ¢ técnicas
de comunicagdo;

RECRUTAMENTO:

Nomeacdio em cargo em comissdo, de livre escolha pelo Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzilhada do Sul/RS — CEP 96610-G00
Fones: (5] 3733-1180 ou 3733-1379 ou 3733-1250
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CARGO: PROCURADOR-CHEFE DA PROCURADORIA-GERAL DO MUNICIPIO
PADRAO: CC9 ou FG9
SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Chefiar e coordenar a Procuradoria-Geral do Municipio, orientando a execugio das atividades juridicas
de interesse da administragdo publica municipal. Representar o Municipio judicial e extrajudicialmente,
prestar assessoramento juridico ao Prefeito ¢ aos orgdos da administragdo, bem como garanur a

legalidade dos atos administrativos ¢ a defesa do patrimonio publico.
EXEMPLOS DE ATRI BUIC(-)ES:

Coordenar e supervisionar as atividades juridicas da Procuradoria-Geral do Municipio;
Representar 0 Municipio em processos judiciais e extrajudiciais;

Flaborar pareceres juridicos sobre matérias relevantes para a gestdo municipal:
Assessorar juridicamente o Prefeito ¢ 6rgaos municipais;

Fiscalizar a legalidade dos atos administrativos ¢ contratagdes publicas:

Coordenar a elaboragfio e aprovagdo de centratos, editais ¢ atos normativos;
Supervisionar 0s processos judiciais envolvendo o Municipio:

Executar outras atividades correlatas.

CONDICOES DE TRABALHO:
Carga horéaria: 40 horas semanais
REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Iiscolaridade: iZnsino superior completo em Direito;
[Habilitagao Profissional: Inscrigio ativa na OAB;

Outros: Reputagdo ilibada e conhecimentos em legislagéo aplicada a administragfio pablica.

RECRUTAMENTO:

Nomeagio em cargo de confianga, de livre escolha pelo Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzilhada do Sul/RS - CEP 96610-000
Fones: (51) 3733-1180 ou 3733-1379 ou 3733-1250
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CARGO: DIRETOR DE RELACOES INSTITUCIONAIS
PADRAO: CC 4 ou FG 4
SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Responsavel pelo desenvolvimento e implementagdo de projetos voltados ao fortalecimento
administrativo do Gabinete da Prefeita. Participa da criag@o de agdes e projetos destinados a atender as
demandas do setor, além de exccutar atividades correlatas conforme solicitado, de forma esporadica

ou dentro de projetos vinculados ao Gabinete do Prefeito.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

o Orientar e supervisionar os subordinados, promovendo a conscientizagdo sobre a
responsabilidade de suas fungdes.

. Coordenar ¢ gerenciar a organizagdo das tarefas e servigos executados pela equipe.

® Assegurar o cumprimento das metas e prazos estabelecidos, alinhando as a¢des da equipe as

diretrizes do Gabinete da Prefeita.
CONDICOES DE TRABALHO:

Carga hordria: 40h

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
ldade: Minimo de 18 anos.

Escolaridade: Ensino rﬁédio_complelo.

Outras: Capacidade para lidar com o-pablico; o exercicio do cargo pode exigir viagens ¢ atividades aos

sabados, domingos ¢ feriados.

RECRUTAMENTO:

Indicagio pelo Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Brance, 261 - Centro - Encruziihada do Sul/RS - CEP 26610-00G
Fones: (51) 3733-1180 ou 3733-1379 ou 3733-1250
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CARGO: CHEFE DA JUNTA MILITAR
PADRAO: CC20uFG?2
SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Responsavel pelo alistamento militar dos cidaddos brasileiros, cumprindo as normas ¢ procedimenios
legais. Deve também informar ao alistado sobre as providéncias a serem adotadas em caso de mudanga

de domicilio.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

® Assessorar na organizagio e execugdo dos servigos da Junta Militar.

° informar ao superior imediato as ocorréncias que ndo possa resolver, bem como as
documentagdes que exigem decisdo superior.

e Coordenar a expedigdo de ordens relacionadas a disciplina, instrugdo e servigos gerais,
fiscalizando sua cxecugdo. _

@ Realizar ¢ coordenar eventos, reunides e atividades relacionadas aos servigos militares.

® Prestar atendimento ao publico e realizar outras tarefas correlatas, conforme demandado.

CONDICOES DE TRABALHO:

Carga hordria: 40 horasl ;cmanais
EiEQUISlTOS PARA ?ROVIMENT():
Idade: Minimo de 18 anos.

Escolaridade: Ensino Fundamental Completo.

RECRUTAMENTO:

[ndicago pelo Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Ric Branco, 261 - Centro - Encruzilhada do Sul/RS -~ CEP 96610-000
Fones: (51) 3733-1180 ou 3733-1379 ou 3733-1250
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CARGO: ENCARREGADO DE SERVICOS DA JUNTA MILITAR
PADRAQ: CC 1 o0uFG 1
SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Encarregar-se pela coordenacéo e gerenciamento dos servigos de alistamento militar dos brasilciros;
Inspecoes de sande e expedi¢do de documentos militares, procedendo. de acordo com as normas

vigentes:
EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

° Estabelecer metas de atuagdo e de organizagdo dos servigos, de modo a bem cumprir 08 servi¢os
de responsabilidade da Junta Militar;

° Manter estreita rela¢iio e interlocugio com o Exéreito, zelando pela otimizagdo, organizagio e
eficiéncia dos servigos prestados;

o Levar ao conhecimento do superior imediato, verbalmente ou .por escrito, depois de
convenientemente apurado, todas as ocorréncias que nao lhe caiba resolver, bem como todos os
documentos que dependam de decisdo superior; '

@ Dar conhecimento ao superior hierdrquico de todes os [atos ocorridos ¢ de outros que tenha
realizado por iniciativa propria; promover reunides periddicas com os auxiliares de servigo;

e Coordenar a expedico de todas as ordens relativas a disciplina, instrugfio e servigos gerais cuja
exceugdo cumpre-lhe fiscalizar; representar o superior hierarquico, quando designado;

e _ Assinar documentos ou tomar providéncias de carater urgente, na auséncia ou impedimento
ocasional do superior hierarquico, dando-lhe conhecimento, posteriormente;

® Elaborar correspondéncias em geral;

® Organizar eventos relacionados-ao servigo:

e Exercer oulras atividades pertinentes que lhe forem delegadas.

CONDICOES DE TRABALHO:
Carga. horaria: 40h semanais
REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
* [dade: no minimo de 18 anos
* Iiscolaridade: ensino fundamental incompleto
» Qutras: contato com o publico, o exercicio do cargo e/ou fungdo poderd determinar a realizagio de
viagens ¢ trabaihos aos sabados, domingos e feriados.
RECRUTAMENTO:
Indicagao pelo Prefeito Municipal
- PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL

Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzilhada do Sul/RS - CEP 96610-000
Fones: (51) 3733-1180 ou 3733-1379 ou 3733-1250
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CARGO: ENCARREGADO DA HIGIENIZAGAO DO CENTRO ADMINISTRATIVO
MUNICIPAL (3 CARGOS)

PADRAQ: CC1 ou FG1
SINTESE DAS ATRIBUICOES:
Responsavel por supervisionar, organizar e coordenar as atividades de limpeza e conservagdo das

dependéncias do Centro Administrativo Municipal, garantindo um ambicente de trabalho adequado em

termos de higiene, ordem e conservagao.
EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

Plancjar e distribuir tarcfas diarias de higienizagdo entre os membros da equipe.
Inspecionar periodicamente as drcas para verificar a qualidade da limpeza.
Controlar e requisitar materiais de limpeza, assegurando o abastecimento continuo.

* Orientar a equipe sobre normas de seguranga e o uso adequado de produtos quimicos.

Supervisionar a limpeza de arcas comuus, sanitdrios, escritorios e demais espagos do Centro
Administrativo.

» Garantir o descarte adequado de residuos conforme as normas ambientais e de satde phblica.
® Organizar eventos ¢ reunides no Centro Administrativo, garantindo a limpeza antes e depois
das atividades.

% Flaborar relatorios sobre o trabalho executado ¢ sugerir melhorias.
CONDICOES DE TRABALHO:

Carga horaria: 40 horas semanais

ﬁEQUlS!T()S PARA PROVIMENTO:

Escotaridade minima: Ensino Fundamental Incompleto.

[abilidades necessarias: Organizagdo, lideranca. plancjamento ¢ conhecimentos sobre produtos ¢

técnicas de limpeza.

RECRUTAMENTO:

indicaciio pelo Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 Centro - Encruzilnada do Sul/RS - CEP 96610-000

Fanes: (51) 37331160 ou 3733-1379 cu 3733-1250
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CARGO: DIRETOR QUALIFICADO DO GABINETE DO VICE-PREFEITO
PADRAQ: CCSouFGS
SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Gerir, coordenar e organizar as demandas e atividades do Gabinete do Vice-Prefeito, impulsionando ¢
supervisionando projetos e tarefas especificas. Atuar como responsavel por.administrar . agenda ¢ as

agdes de administragao peral do Gabinete do Vice-Prefeito.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

o Dirigir as atividades ¢ tarefas do Gabinete do Vice-Prefeito, promovendo a cficiéncia ¢ o
cumprimento dos prazos.

© Gerenciar e supervisionar projetos, atividades ¢ demandas atribuidas ao Gabinele.

° Organizar a agenda' de compromissos oficiais do Vice-Preleito ¢ garantir o fluxo adequado de
trabalho.

. Realizar a interlocucdo com os diversos orgios administrativos.

e Executar tarefas ddnnm‘:tratlvas gerais dentro do Gabinete ¢ coordenar outros projetos
correlatos. ' '

CONDIC OES DE TRABALHO:

Carga horaria: 40h semanais

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Idade: Minimo de 18 anos.

Kscolaridade: Ensino médio completo.

Outras: O cargo exige interagdo com o publico ¢ pode demandar viagens, além de atividades aos
sabados, domingos e feriados.

RECRUTAMENTO:

Indicagéo pelo Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rie Branco, 261 - Centro - Encruzilhada do Sul/RS -~ CERP 98610-000
Fones: (51) 3733-1180 ou 3733-12379 ou 3733-1250
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CARGO: DIRETOR QUALIFICADO DE ACOES DE DEFESA CIVIL MUNICIPAL
PADRAQ: CC5 ou 'G5

SINTESE DAS ATRIBUICOES:
Coordenar, planejar ¢ executar agdes de prevencdo, mitigagdo, preparagiio, resposta ¢ recuperagio

diante de desastres naturais ou provocados, visando a seguranga ¢ bem-estar da populagio municipal.

L

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

e Elaborar, coordenar e implementar plancs de prevengdo e resposta a emergéncias ¢ desastres;
e  Monitorar riscos ¢ vulnerabilidades do municipio, promovendo medidas de mitigagio de
desastres;

e Supervisionar e articular agdes junto a érglos estaduais, federais ¢ entidades privadas para
atuacdo em situagdes de calamidade publica;

o  Mobilizar e coordenar equipes de resposta a emergéncias, garantindo treinamento ¢ capacita¢io
continua; ' ' _ ' '
e - Gerenciar recursos materiais e financeiros destinados as agdes de defesa civil:

Promover campanhas educativas sobre preven¢do de desastres ¢ seguranga da populagio:

° Acompanhar c fiscalizar obras ¢ intervengdes que impactem areas de risco:
® Fmitir parcceres téenicos e relatorios sobre ocorréneias e medidas adotadas;
e Representar o municipio em comiltés e reunides relacionadas a defesa civil.

C()Nﬁl’(;ﬁlﬂS DE TRABALHO:

Carga horéria: 40 horas semanais

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Idade: Minimo de 18 anos.
Escolaridade: Ensino Médio completo.
Experiéncia desejavel: Conhecimento em gestdo de riscos, resposta a emergéncias, primeiros socorros.

scguranca publica ou drcas correlatas.

RECRUTAMENTO:

Indicagio pelo Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Brance, 261 - Centre - Encruzilhada do Sul/RS - CEP 96610-000

Fonas: {51) 37331180 ou 3733-1379 ou 37331250
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SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO E GOVERNANCA

CARGO: SECRETARIO MUNICIPAL DE GESTAQ E GOVERNANCA
SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Cargo de nivel médio, de relativa complexidade, com a responsabilidade de executar o plano de acdo
do governo e realizar tarefas especificas da Secretaria de Gestdo ¢ Governanga. O ocupante do cargo

atuard na coordenagfo estratégica e metodoldgica da gestdo piblica municipal.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

e Coordenar as estratégias ¢ metodologias de gestdo, acempanhando os pregramas ¢ projetos
prioritarios do Governo Municipal.

e  Estimular e coordenar a integragao entre os 6rgaos de Governo, garantindo a intersctorialidade
das acdes.

M Coordenar a interlocugdo com a comunidade, fortalecendo as relagdes institucionals ©
comunitarias.

© Assessorar o Poder Executivo Municipal na articulagdo com o Senado Federal, Camara dos

Deputados, Assembleia Legislativa ¢ Camara de Vereadores, especialmente em relagiio a projetos de
leis, resolucoes, decretos ¢ outros atos normativos.

% Promover o acompanhamento das solicitagdes do Poder Legislativo Municipal, avaliando a
viabilidade ¢ atendendo as demandas.
w IIxecutar outras tarefas correlatas ¢ seguir as diretrizes ¢ determinagdes estabelecidas pelo

Prefeito Municipal.

CONDICOES DE TRABALHO:

Carga hordria: Disponivel conforme as necessidades do Prefeito Municipai.
I;{E()UISI’II'OS PARA PROVIMENTOQO:

Jdade: Minimo de 18 anos.
Escolaridade: Ensino médio completo.
Outras: Necéssario contato com o publico, com possibilidade de viagens ¢ trabalho durante sdbados.

domingos e feriados.
RECRUTAMENTO:

Indicagio pelo Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rie Branco, 261 - Centro - Encruzilhada do Sul/RS - CEP 95610-000
Fones: (51) 3733-1180 ou 3733-1372 ou 3733-1250
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CARGO: SECRETARIO ADJUNTO DA SECRETARIA DE GESTAO E GOVERNANCA
PADRAQ: CC7 ou FG7
SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Auxiliar o Secretdrio de Gestio e Governanga na formulagdo, coordenagdo ¢ execugio de politicas
publicas e projetos estratégicos, promovendo a integragio entre os setores ¢ garantindo a f;ﬁéiénciz-l aa
administracio publica. Substituir o titular da pasta em seus impedimentos e colaborar na supervisio
das atividades administrativas e operacionais da Secretaria.

EXEMPI.OS DE ATRIBUICOES:

“ Participar da elaboracio de politicas publicas ¢ do planejamento esiratégico da Secretaria.

@ " Auxiliar na coordenagfio e monitoramento das agdes e programas desenvolvidos pela
Secrelaria. ,

e  Promover a integragio entre os diversos setores da administragio municipal, asscgurando a

)

omunicacio eficaz e o alinhamento de metas. g s i

Substituir o Secretario de (Gestdio ¢ Governanga em suas auséneias ou impedimenios.
Sunervisionar a execugdo de projetos, contratos e convénios relacionados a Secretaria.
Participar de reunides ¢ eventos representando a Secretaria. quando designado.

»  Analisar relatérios ¢ propor ajustes ou melhorias para olimizar os processos internos da
Secretaria.

» Apoiar na gestdo de recursos humanos, materiais e financeiros alocados a Secretaria.

® Estabelecer diretrizes para melhorar a governanga publica, promovendo a cliciéncia ¢ a
transparéncia administrativa.

q (cordenar iniciativas de inovagio e modernizagdo dos servicos oferecidos a pepulagén.

e . [Executar outras tarefas correlatas, conforme determinagéo do Secretdrio ou do Prefeito.

CONDICOES DE TRABALHO:

Carga Horéria: 40 horas semanais

REQUISITOS DE PROVIMENTO:

Escolaridade Minima: Ensino Médio Completo.

Mabilidades Necessarias: Capacidade de lideranga, conhecimento em gestéio publica, plangjamento
estratégico e politicas de governanga.

Experiéneia Desejavel: Aluagio em cargos de gestdo ou lideranga na administrag@o pablica ou privada.

RECRUTAMENTO:
Forma de Provimento: cargo de confianga, de livre nomeagdc ¢ exoncragdo pelo Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzilhada do Sul/RS - CEP 26610-C00

Fones: (51) 3733- 1180 ou 3733-1379 ou 3733-1250
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CARGO: ASSESSOR ESPECIAL DE GESTAO I FISCALIZACAO DE LICITACOES,
COMPRAS E CONTRATOS

PADRAO: CC 6 0uFG 6
SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Desempenha atividades relacionadas a gestdo e fiscalizagdo de licitagdes, compras ¢ conlratos,

garantindo o cumprimento das normas legais ¢ regulamentares.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

. 'Exccutar as atividades de compras ¢ 'contra{ag;ﬁes, observando as normas licitatorias ¢
assegurando a tramitagao adequada dos processos.

. Gerir os contratos do Poder Excculivo Municipal, atendendo as demandas ¢ cumprindo a
politica de compras ¢ contratos.

e Zelar pelo ficl cumprimento dos contratos. registrando ocorréncias ¢ propondo agdes corictivas
quando nccessario. _ .

® Avaliar a qualidade dos servigos prestados pelas coniratadas e prdpor penalidades, guando
aplicavel. '

e  Ajcstar formalmente as notas fiscais ¢ encaminha-las para o setor financeiro.

« Analisar contratos de aquisigdo ¢ servigos, solicitando a documentacéio necessdria ¢ realizando

as correcoes quando exigido. .
° Acompanhar prazos de vencimento dos contratos e alertar a secretaria responsavel para
providéncias em tempo habil.

C(}NDIC(}ES DE TRABALHO:

Carga horaria: Disponivel conforme as necessidades do Prefeito Municipal.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Idade: Minimo de 18 anos.

Escolaridade: Graduacdo superior em Administragido, Administragdo Publica, Direito, Ciéncias
Contabeis ou Economia.

Outras: Necessario contato com o publico, com possibilidade de viagens ¢ trabaiho aos sébadaos,
domingos « feriados.

RECRUTAMENTO:

[rdicagfo pelo Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Brarico, 261 - Ceniro - Encruzilhada do 3ul/RS - CEP 96610-000
Fones: (51) 3733-1180 ou 3722-1372 ou 3753-1250
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CARGO: ASSESSOR ESPECIAL JURIDICO DI LICITACOES
PADRAG: CC60uFG6

SINTESE DAS ATRIBUIC(') ES

Prestar assessoramento juridico em assuntos relacionados a Secretaria c_’lr-* L..mqmuu._u e
Desenvolvimento Econdmico; eldborando estudos ¢ manifestagoes legais, € Ol'lenl‘d.'_}{.if} ‘_n:e atos
administrativos.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

° Formular, propor ¢ assessorar na elaborag@e de normas e procedimentos para a Secretaria.

orientando o plangjamento e controle das atividades juridicas.

° Emitir pareceres legais sobre operagdes que envolvem obrigagdes e responsabilidades parz a
autoridade superior.

o Orientar os responsdveis pelas unidades administrativas quanto a aplicag@e da legislagdo
vigente. . _

® Examinar a legalidade de ahlcprojelus de lcis, contratos, convénios ¢ outros atos normativos,

) Emitir pareceres juridicos sobre assuntos correlatos a Secretaria para subsidiar decisdes
superiores.

P Analisar minutas de editais, contratos, ajustes e outros instrumentos legais.

B Ceordenar ¢ supervisionar a elaboragiic de anteprojetos de leis. regulamentos ¢ demais atos
normativos afelos a Sccretaria.

® Crientar sobre o cumprimento das decisdes judiciais e revisar textos elaborados pelos sctores
administrativos.

» Elaborar minutas de contratos ¢ ouiros documentos juridicos.

CONDICOES DE TRABALHO:

Carpa horaria: Disponivel conforme as necessidades do Prefeito Municipal.

Outras: O exercicio do cargo pode exigir v1agcns ¢ trabalho aos sabados, domingos e feriados.
REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Escolaridade: Graduag8o superior em Ciéncias Juridicas ¢ Sociais.

Habilitaggo funcional: Inscrigéo ativa na Ordem dos Advogados do Brasil (OAB/RS).

Outras: Estar em dia com as obri gagc’ics junto a OAB.

RECRUTAMENTO:

[ndicagdo pelo Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzilhada do SUl/RS - CEP 96610-000
Fones: (51) 3723-1120 oL 37331379 ou 3733-1250
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CARGO: DIRETOR DE FISCALIZACAQ DI CONTRATOS. COMODATQOS E PARCERIAS
PADRAO: CC 4 0uFG 4

SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Executar atividades refacionadas a fiscalizagio de contratos, comodatos ¢ pnrcr*rlas além de atender
as demandos dd Sc-.,‘tldrld Mlmlf‘lpdl de Planejamento e L;scnvolwmcnlu L-.,onomu.o

EXEMPLOS DE ATRIBU]COEL :

e Oricntar e conscientizar seus subordinados sobre a responsabilidade de suas fingdes.
° Fiscalizar a execugdo dos contratos [irmados pelo Executivo Municipal, garantindo o
ulm')rimorlfo das clausulas e condigdes acordadas.

C()NDICGES DFE. TRABALHO:

Carga horaria: 40 horas semﬁhai&
REQ[_J'_!SI-'?OS PARA PROVIMENTG: |
Idade: Mimmo-de 1-8anos.

liscolaridade: Ensino médio completo.

Outras: lealo com o publico; o car 5,0 pode exigir viagens ¢ trabalho durante sibados, domingoes e

feriados.
RECRUTAMENTO:

Indicagdo pelo Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Brance, 261 - Centro - Encruzilnada do Sul/RS - CEP 96610-000
Fones: (51) 3733-1'8C ou 3733-1372 ou 3733-1250
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CARGO: DIRETOR DE COMPRAS

PADRAQG: CC 4 ou FG 4

SINTESE IPAS AT RIBUICOES:

Responsavel pela execugdo de agoes relacionadas as compras, controle de ma‘r(;rial_,-.._g_"c:cncia__m‘enl_n de
software controlador, elaboragio de reiatorios ¢ atendimento as demandas dg Sccru_'tf I}'i_a-:\..-‘[unicitoai (e
Plancjamento ¢ Desenvolvimento Econdmico.

EXEMPI.OS DE ATRIBUICOES:

Elaborar, redigir ¢ estudar projetos de compras.
Sulicitar a compra de materiais ¢ cquipamentos necessarios.
Controlar a administragfio geral de material e patriménio.

" Atender o piiblico em geral ¢ executar ovtras tarcfas correlatas.

CONDICOES DE TRABALHO:

Carga hordria: 40 horas semanais

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Idade: Minimo de 18 anos.

Escolaridade: Ensino fundamental completo.

Outras: Contato.com o puiblico; o cargo pode exigir viagens e trabalho acs sabados, domingos e feriados.
RECRUTAMENTO:

Indicagéo pelo Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - C2ntro - Encruzilhada do Sul/RS - CEP 86810-G0C

Fones: (51) 3733-1180 ou 37335-1579 cu 3732-1250
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CARGO: DIRETOR IjE:lIICI'I'ACGl'iS

PADRAQ: CC4 ou FG 4

SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Atuar no desenvolviraento de projetos relacionados a iicitagdes, participar da c—:iaborag;ﬁp de agdes para
atender as dfcﬁ'i-andas do setor, e executar atividades correlatas e afins, qa,x.and:(;.solic_itado._ _
F.XEMPLGS DE f-.\'l-‘RIIBU ICOES:

o  Instuir subordinados sobre a responsabilidade de suas fungdes.
e  Cpordenar ¢ chefiar a organizacio dos servigos de licitagdio, garantinde eficiéncia e
conformidade legal.

CONDICOES DE TRABALHO:

Carga horaria: 40h.scmanais.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Idade: Minimo de 18 anos.

Escoiaridade: Ensino médio completo.

Outras: Contato com o priblico: o cargo pode exigir viagens ¢ trabalho aos sabados, domingos ¢ feriados.
Ser servidor de cargo de provimento efetivo.

RECRUTAMENTO:

Indicac¢io pelo Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzithade do Sul/RS - CEP 96610-000
Fones: (51) 3733-1180 ou 37331379 cu 3733-1250
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CARGO: CHEFE DE SETOR DE EDITAIS I CONTRATOS
PADRAQG CC20ulFG?2
SINTESE DAS AT RIBUI(,I()ES:

Programar ¢ coordenar a elabor a@ao de contratos, em conformidade con as dlrctrlzm da Scuc‘ aria

\fhmlupal de ‘\dmlmsu dxf?zo

EXEMPLOS DE AiRlBUi(,OES:

®  Assessorar na organizagdo ¢ execugdo dos servigos.

o  Informar ac superior imediato sobre ocorréncias e documentos que necessitemn de decisao
superior,

& Coordenar @ expedigiio de ordens relacionadas a disciplina, instrugdo ¢ execucac de scrvigos
gerais. :

a Representar o superior hierdrquico quando designado.

) Assinar documentos ou tomar providéncias urgentes na auséneia do superior

° Organizar eventos € atender o publico em geral.

CONDICOTLS DE TRABALHO:

Carga horaria: 40 horas semanais,

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

idad_i-.‘._: Minimo de 18 anos.

Escolaridade: Ensino Médio Complcto.

(‘u ras: Contato com o puhllu) o cargo pode exigir v1ag&.n~. ¢ trabalho aos sdbados, domingos ¢ feriados.

RF( iU’E ’\MF\T()

.ndlcaf,:do pelo Prc,iexto Mun1c1pa]

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzilhada do Sul/RS - CEP 96610-000
Fones: (51) 3733-1180 ou 373%-1379 ou 3733-1250
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CARGO: ENCARREGADO DE SERVICOS GHRALS
PADRAO: CC 1 ou TG 1
SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Realizar atividades operacionais conforme as necessidades da S(,crf‘mrm, Mumuipal cic Ln stido ¢
Governanga: .,xcr:utar tarefas determinadas pela Secretaria.

LXEMPLOS DE ATRIBUICOES:
® Coordenar ¢ supervisionar as atividades operacionais da Secretaria de Gestio ¢ Governanga,
garantindo a eficiéncia ¢ organizagiio dos servicos:

s Controlar a execugdo das atividades administrativas e de apoio, como protocolo, arquivamentc
de documentos e atendimento ao publico;

@ Momlorar a ]oglqthd de materiais, equipamentos ¢ insumos necessarios para o funcionamento
da Sccretaria;

® Fiscalizar o cumprimento das diretrizes ¢ normas estabelecidas para os servigos inlernos,
garantindo eficiéncia nos processos; _

@ Acompanhar a execugdo de contralos ¢ parcerias firmadas pela Secretaria, zelando peio
cumprimento dos prazos ¢ obrigagdes;

& Lilaborar relatérios periddicos sobre a execucdo das atividades ¢ sugeriv methorias nos
processos-administrativos e operacionais; _

° Organizar e distribuir tarefas entre a equipe de apoio administrativo e operacional, assegurando
0 bom andamento dos servigos:

9 Garantir a manutengdo da infraestrutura fisica da Secretaria, solicitando reparos ¢ scrvigoes
necessarios:

° Apoiar na implementagdo de politicas de modernizagio administrativa e governanga pabiica.

alinhadas s diretrizes municipais:
o Atuar na interlocugdo entre os selores mternos ¢ demais Orgaos municipais, assegurando a
integracdo das agdes ¢ fluxos de trabalho.

REQUISITOS:
Idade minima: 18 anos
Iscolaridade: Ensino Fundamental Incompleto

CONDIC{")ES DE TRABALHO:
40 horas senianais,
RECRUTAMENTO:.
lndlu pelo Prefeito Mimi.cipu] -'
PREFEITURA MUNICIPAL DE EMCRUZILHADA 120 SUL

Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzithada do Sul/RS - CEP 96610-000
Fones (51) 3733-1180 ou 3733-1379 ou 3733-1250
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CARGO: (?OORDENADOR DO SETOR ADMINISTRATIVO
PADRAG: CC3 ou FG 3

SINTESE DAS ATRIBUICOES:
Coordenar ¢ supervisionar as atividades adnministrativas do setor, garantindo o cumpiimenie das

normas ¢ precedimentos internos, & organizagio dos processos ¢ a cficiéncia na exe Lm,fm das tarcfas
ad mmstmi*vas dd administragdo municipal,

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

. Plancjar, mo:dcndr e supervisionar os servigos administrativos do setor, garantindo eliciéucia
¢ organizagdo;

e .. Controlar ¢ acompanhar processos administrativos, protocolos ¢ tramites documentais dentro
da estrutura municipal:

® Supervisionar a distribuigdo ¢ exceugio das atividades dos servidores de setor, garantinde a
produtividade e qualidade dos servigos prestados;

e . [Elaborar relatorios, pareceres ¢ documentos administrativos necessarios para a gestdo-c tomada
de decisodes; -

LR Monitorar ¢ garantir o correto arquivamento e dlﬂild‘lzd(fdo de docummto.s preservando a
integridade ¢ acessibilidade das infor magoes;

® . Auxiliar na elaboragdo e.revisdo de normas, procedimentos e regulamentos inlermos
relacionados as atividades administrativas;

© Controlar a aquisigfio ¢ 0 uso de materiais de expediente e equipamentos do setor, garantinido a
otimizagac dos recursos; _

@ Organizar reunides, eventos ¢ freinamentos veltados para a melheria dos processos
administralivos;

° Atuar na interlocugiio com outros sciores ¢ secretarias para garantir o fluxo adequado de
informagdes e processos;

© Assegurar o cumprimento das diretrizes da administra¢ao publica municipal no setor sob sua
coordenago.

CONDICOES DE TRABALHO:

Cargu horéria: 40 horas semanais

Ambiente de trabalho: Escritério administrativo, podendo envolver deslocamentos para atendiracnto
de demandas internas. '

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Idade: Minimo de 18 anos.

Escolaridade: Ensino Médio Completo

Experiéncia desejavel: Experiéncia em gestdo administrativa, organizagdo de processos ¢ coordenagio
de equipes.

RECRUTAMENTO:
Indicagédn pelo Prefeito Municipal.
PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL

Avenida Rie Branco, 261 - Centro - Encruzilhada de Sul/RS - CEP S6610-000
Fones: (51) 3733-1180 ou 3733-1379 ou 3733-1250
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SECRETARIA DA ADMINISTRACAQ, TECNOLOGIA E INOVACAO

CARGO: SECRETARIO MUNICIPAL DA ADMINISTRACAQ. TECNOLOGIA E INOVACAO
SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Alividade d¢ nivel médio, de relativa comp](:\ldddc envolvendo a exccuciio do pla'm de- acdo do
governo ¢ warefas l‘roprlas da Secretaria, ! i

EXEMPL. ()ﬂ DE ATRIBUICOES:

E Plancjar, u;mdcnan nor mallz.'n e ¢ qcomp anhar a execugdo dos Glbleﬂ“dq de administragdo do
Poder Executivo. ' '

e Contribuir, coordenar ¢ cumprir o Plano de agdo do governo municipal ¢ os programas gerais e
bL[OI‘ldlb inerentes a Secretaria.

o Assessoria ao Prefeito nos assuntos relativos a Secretaria.

° Garantir a prestagdo de servigos municipais conforme as diretrizes do governo.

) Propor politicas sobre a administragdo de pessoal e administrar o Plano de Cargos ¢ Salarios.
e  Coordenar programas de rulu{aﬂcmo selegdo, treinamento e desenvolvimento de recursos
ht.m 1anos.

e ' Efctuar o'exame legal de atos relativos a pesseal e promover registros e publicagoes.

© Caontrolar despesas com pessoal ¢ claborar normas de administragdo de material ¢ patrimdnio.
® Ceordenar o processamento de licitagdes.

e Organizar ¢ controlar o andamento, triagem e arquivamento de processos ¢ documentos.

s Divulgar, através de publicagdes, documentos de interesse do Exccutivo Municipal.

H Ceordenar servigos de copa, zeladoria e transporte interno,

e Supervisionar atividades realizadas pelos servidores da pasta.

® Zelar pelo bom andamento dos servicos da Sccretaria ¢ pelo cumpriinento da legislaglo vigente,

C(}NDI{;(")RS DE TRABALHO:

Carga Hordria: 40h semanais.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Idade: Minimo de 18 anos.

Escolaridade: Ensino médio completo.

Outras: Contato com o publico. O exercicio do cargo poderd exigir viagens e trabaiho aos sdbados.
dommgm e feriados. .
RECRUTAMENTO:

Indicagio pelo Prefeito Municipal.

' PﬁE?EITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Ric Branco, 261 - Centro - Encruzilhada do Sul/RS - CEF 26610-C00
Fones: (51) 3733-1180 ou 3733-1379 ou 3733-1250
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CARGO: ASSESSOR ESPECIAL DA SEC. Dii ADMINISTRL\()KO, TECNOLOGIA ¥
INOVACAO

PADRAG: CC 6 0u FG 6

SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Atuar no desenvolvimento de projetos relacionados a assuntos de administragio piiblica: participar da
claboragio de agdés e projctos voltados a melaoria das estruturas e recursos fisicos; cfetuar avaliagdes
¢ apoiar decisdes superiores.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

° Exccutar atividades assemelhadas ¢ afins, conforme solicitado, em projetos vinculados a
Secretaria Municipal de Administragio.

CONDICOES DE TRABALHO:

Carga Hoeraria: 40h semanais

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Idade: Minimo de 18 anos.

Escolaridade: Ensino médio completo.

Outras: Centalo com o-publico. O exercicio do cargo podera exigir viagens ¢ trabalho aos sébados,
domingos ¢ feriados.

RECRUTAMENTO:

Indicagio pelo Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 Centro - =ncruzilhada do 5ul/RS - CEP 96610-000

Fones: {51) 3733-1130 ou 3733-1379 ou 3733-1250
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CARGO: ASSESSOR ESPECIAL DO DEPARTAMENTO DE INFORMATICA

PADRAQ: CC 6 0u G 6

SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Atuar no dcscnvoi\-'imemo de projetos relacionados a tlecnologia da inl’orma&;ﬁu D ll‘lulp‘l da

;labma(,an de “ic,ocs c p*‘o;uoq voliados a softwares ¢ hardware; coordenar a organi 7agio dos servigos

da area.
EXEMPLOS DE ATRIBUIC(-)ES:

® Instruir subordinados sobre responsabilidades.
s Chefiar e coordenar os servigos a sercm realizados no Departamento de Informatica.

CONIIDI(;(_JES DE TRABALHO:
Carga Hordria: 40 horas semanais
REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
idade.' Minimo de 18 anos.

Escolaridade: Fnsino médio completo

Outras: Contato com o publlu) O uccmuo do cargo podera exigir \mgcn'; ¢ trabatho aos sabados,

dommg,m ¢ feriados.
RECRUTAMENTO:

Indicagdo pelo Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centra - Encruzilhada do Sul/RS — CER 96610-000
Fones: (51) 3733-1180 cu 37331579 ou 3733-1250
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CARGO: DIRETOR QUALIFICADO DE RECURSOS HUMANOS

PADRAG: CC5 ou FG5

SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Auxiliar na uxccucﬁo de concurses publicos: providenciar atos dL, NOMEACan, - eXonericio ©

movimentacio-de servidores; manter atualizados os prontudrios de servidores ¢ controlar frequéncia;

auxiliar na x:l'cibofa:;'ac'j dc folhas de pagamento.
EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

° [nstruir subordinados sobre responsabilidades.
@ - Chiefiar ¢ coordenar os servigos da arca de Recursos Humanos.

CONDICGES DE TRABALHO:

Carga Horaria: 40 horas semanais.
REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
Idade: Ml'lnin‘-o de 18 anos. |
Iiscolaridade: Ensino Médio Completo.

Outras: (nntdlo com o pubhco O exercicio do car go podera exigir viagens ¢ trabalho aos sdbados

dommm, ¢ feriados.
RECRUTAMENTO: ™

Indicagiin pelo Prefeito Municipal.

FPREFEITURA MUNICIPAL DE EMCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 — Centro - Encruzilhada do Sul/RS - CEP 26610-000
Fones: {51) 3733-1180 ou 37331379 ou 3733-1250
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CARGG: COORDENADOR DE ALMOXARIFADO

PADRAQ: CC3 0uF¥G3

SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Coordenar as agdes do almoxarifado geral, controlar entradag e saidas de materiais, gerenciar software
con{rf).l__;f_ldor ¢ executar dcﬁlandas da Secretaria Municipal de Administragio., . , . |
EXEMPLOS DE Aﬁ{'iBUlC"(“)ES:

. Elaborar ¢ redigir projctos ¢ documentos.

Solicitar compras de materiais ¢ equipamnentos.
- Controlar material ¢ patrimonio.

Atender ao pablico ¢ realizar outras tarefas alins.

CONDICOES DE TRABALHO:

Carga Horaria: 40 horas semanais

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Idade: Minimo de 18 anos.

Escolaridade: Ensino fundamental completo.

Outras: Contato com o publico. O exercicio do cargo podera exigir viagens e trabalho ans sabados,
dominges ¢ feriados.

RECRUTAMENTO:

Indicagiio pelo Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzilhada de Sul/RS - CEP 9881C-000

Fones: (51) 3733-1180 cu 37331379 ou 3733-1250
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PREFEITUR

¥,

CARGO: COORDENADOR DE PATRIMONIO
PADRAO: CC 3 0ulFG3
SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Coordenar as agdes relacionadas ao patrimdnio piiblico municipal e excecutar demandas da Secretaria

Mumupai de Admmlstlag:ao '
EXEMPLOS DE ATRIBUIC()ES:

Elaborar ¢ redigir projctos ¢ documentos. .
Solicitar compras de materiais ¢ cquipamentos.

. Controlar material e patrimdnio.
A1cnd1r ao publico ¢ realizar outras tarcfas afins.

C()NDI(‘()]‘,S DE TI\ABAI HO:
C arga Huzand 40 holaq scmanais.
REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Idade: Minimo de 18 anos,

Iiscolaridade: nsino fundamental completo. -

Outras: Contato com 0 pt’:blicn. O exercicio do cargo poderd exigir viagens e {rabalho aos sabados,
dummg,m feriados.

RI-ICRU'._!‘AMENTO:

Indicagdo pelo Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 -- Centia - Encruzilhada do SuUl/RS - CzP 9€610-000
Fanes: (51) 3733-1120 ¢u 37331379 ou 3733-1250
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CARGO: CHEFE DE SETOR DA FOUHA DE PAGAMENTO
PADRAQ: CC20uFG 2
SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Programar, supervisionar e elaberar agfies da folha de pagamento. coordenadas .pela Secrctaria

Municipal de Administragio..

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

e ~ Assessorar na organizagio dos servigos.
e  Coordenar a expedi¢do de ordens relativas & disciplina ¢ servigos gerais.
e - Organizar eventos ¢ atender ao publico.

CONDICOES DE TRABALHO:

Carga Horaria: 40 horas semanais.

REQUISIFOS PARA PROVIMENTO:

Idade: Minimo de 18 anos.

Lscolaridade: Ensino fundamental incompleto.

Outras: Contato’com o publico. O exercicio do cargn poderd exigir viagens e trabalho aos sdbados.
domingos ¢ feriados. |

RECRUTAMENTO:

Indicagio pelo Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 — Centro - Encruzilhada do SUl/RS - CEP 9681¢-000

Fones: (51) 3733-1180 ou 3733-1379 ou 3733-1250
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CARGO: CHEFE DE SETOR DE I)]"\I‘:‘V?”)}"A:F\H_.‘lf\ DO SERVIDOR
PADRAO: CC 2 ou FG 2

x

SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Programat, supervisionar ¢ elaborar agdes de previdéncia dos servidores, coordenadas peia Secretaria
Muni 1up'\l de /\rdmmwtr :Torz o IR AT | |
EXEMPLOS DE A l RIBUICOE

Assessorar na drganizacio dos servigos.
Coordenar a expedigio de ordens relativas a dlsul'ahm € Servigos gerais.
- Organizar eventos e atender ao publico.

C'(}Nl)!ﬁ?{.)lﬂﬁ DE TRABALHO:

Carga Horiaria: 40 horas semanais.
REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
[dade: Mimmo de 18 anos.-

Lscolaridade: Unsino fundamental incompieto.

Outras: Contato com o pubhco O exercicio do cargo podera exigir viagens ¢ trabalho nos sabados,

dmmngm ¢ feriados.
RECRUTAMENTO:

Indicagdo pelo-Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DE EMCRUZILHADA D> SUL
Avenida Rio Brance, 261 - Centro - Encruziinada do SUl/RS - CEP 96610-000
Fones: (51) 3733-1180 ou 3733-1379 ou 37331250
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CARGO: CHEFE DE SETOR DO ARQUIVO MUNICIPAL
PADRAO: CC20uFG?2
SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Organizar ¢ arquivar documentos, realizar buscas ¢ controlar a cntr’-u.ia ¢S ‘uid'—l dos *quu‘\.*os. ™
Assessoria na orgamfacao dos sérvigos, reunides periodicas com os. iu.ﬂllld"f“' e coordenagio da

cxpc.chgao de ordens.

EXEMPLOS DE ATRIBUI C(‘}E_S:

l.ila‘l.)ure.u' c&;‘utﬁp(&ndéﬂd&ﬁ, organizar éven!og ¢ atender ao publico.
RF.QIIJ !.SII'TDS PARA PROVIMENTO:

.[;lac-ic m-inima:l 18 anos

[scolaridade: Ensino fundamental incompldo

CONDICOES DE TRABALHO: 40 horas semanais.

RECRUTAMENTO: Indicagio pelo Prefeito Municipal

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 — Centro - Encruzilhada do SUl/RS — CER 96610-CO0

Fones: {51) 3733-1180 ou 3733-1379 ou 3733-1250
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CARGO: CHEFE DE SETOR DE PROTOCOLO
PADRAO: CC 2 ot FG 2
SINTESE DAS ATRIBUICOFRS:

Coordenar, :»upu visionar ¢ organizar os servi¢os de protocolo, dqsegu,ando ¢ L.mmtu ree d‘rm ento,
re glslro tray n'fcu;ao dqu}\ amento ¢ controle de documentos ¢ Processos, ddlﬂllll‘\trzl'l\(h no d,mh'lu da

admml.,,mq:ao ml.llllClpdl.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

B Lfetuar entregas e registros de documentos.
®»  Assegurar o cumprimento das ordens de servigo, elaborar correspondéncias ¢ organizar
eventos.”

RI'IQUIS'['!”OS PARA PROVIMENTO:

[dade mlmma 18 anos

L °001‘111ci.1du hn‘smo fundamenla] incompleto
C()\DI( ()Efs DE TRABALHO 40 horas semanais.

_I_lI'I-CRl'J'!_‘AMEN'i'O: Indlcagéio pelo Prefeito Municipal

PREFEITURA MUNICIPAL DE EMCRUZILHADA DO SUL
Swvenida Rio Branco, 261 - Centre - Encruzithada do Sul/RS — CEP 26610-000

Fores: (51) 3733-118C ou 3733-1379 ou 3733-1250
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CARGO: CHEFE DE SETOR DE SERVICOS GERAIS E LIMPLEZA |
PADRAQG: CC2o0uFG 2
SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Coordenar ¢ supervisicnar as atividades relacicnadas a limpeza, conservagio e manutengio dog espagos
publicos ¢ prédios municipais, garantindo a organizagdo ¢ higicne dos ambientes, bern como a
eficiéneia dos servigos prestados.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

® Organizar ¢ distribuir equipes de limperza, controlar materiais ¢ exceutar demandas da
Secretaria Municipal de Administracio.

° Assessorar a organizagdio dos servigos e coordenar as ordens de servicos gerats.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Idade minima: 18 anos

Escolaridade: Ensino fundamental incompleto
CONDICOES DE TRABALHO: 40 horas semanais.

RECRUTVAMENTO: Indicagdo pelo Preleito Municipal

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzilhsda de Sul/RS - CEP 96610-000

Fones: (51) 3733-1180 ou 3723-1379 ou 3733-1250
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CARGO: CHEFE DE SETOR DE SERVICOS DI VIGILANCIA
PADRAQ: CC2ouFG2
SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Coordenar ¢ supervisionar os servigos de vigildncia patrimonial nos prédios ¢ espagos publicos
municipais, garantindo a seguranga do patriménio, dos servidores e dos cidadaos, além de plancjar
estratégias de prevengdo e controle de riscos.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

® Organizar e distribuir equipes de vigilancia, controlar materiais ¢ executar demandas da
Secretaria Municipal de Administragao.
® Assessorar na organizagio dos servigos, promover reunioes periodicas ¢ coordenar as ordens

de servigo.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Idade minima; 18 anos

I'scolaridade: Ensino fundamental incompleto
CONDICOES DE TRABALHO: 40 horas semanais.

RECRUTAMENTO: Indicagdo pelo Prefeito Municipal

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzilhada do Sul/RS - CEP 96610-000
Fones: (51) 3733-1180 ou 3733-1379 ou 3733-1250
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CARGO: CHEFE DE SETOR DO PLANO DE TELEFONIA MOVEL E INTERNET
PADRAO: CC 2 0uFG2
SINTESE DAS ATRIBUICOES: Coordenar ¢ supervisionar a gestdo dos servigos de telefonia movel

¢ internet utilizados pela administragdo municipal, garantindo eficiéncia, controle de custos e qualidade

na comunicag¢do digital e telefonica dos 6rgdos publicos.
EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

e Organizar a distribuigdo de aparelhos dc telefonia ¢ internet mével, controlar as linhas e
executar demandas da Secretaria Municipal de Administra¢do.
° Assessorar a organiza¢do dos servigos, coordenar a expedigdo de ordens de servig¢o e organiizar

cevenlos. .

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Idade minima: 18 anos

I<scolaridade: Ensino fundamental incompleto
CONDICOES DE TRABALHO: 40 horas semanais.

RECRUTAMENTO: Indicagdo pelo Prefeito Municipal

PREFEITURA MUNICIRPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzilhada do Sul/RS - CEP 86610-000
Fones: (51) 3723-1180 ou 3733-1379 ou 3733-1250




g : Eaﬁ%rﬁr\aZILHADA SECRETARIA DA
: a&g) DO SUL “asic, ADMINISTRACAO

CARGO: ENCARREGADO DE SERVICOS GERAIS (3 CARGOS)
PADRAO: CC 1 ouFG 1
SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Supervisionar e coordenar as atividades de servigos gerais no dmbito da Secretaria da Administragiio,
Tecnologia e Inovagdo, parantindo a limpeza, conservagéo, manulc,n;ao ¢ organizagio doh €8pacos
fisicos e recursos utilizados no dia a dia administrativo.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

€ Coordenar ¢ distribuir as atividades da equipe de servigos gerais, garantindo a realizac@o
adequada das tarefas de limpeza, conservagdo ¢ manuten¢fio das instalagdes da Secretaria da
Administragd@o, Tecnologia e Inovagao;

° Supervisionar a organizagdo dos espagos administrativos, garantindo um ambiente adequado
para o funcionamento dos setores;

® Controlar o uso de materiais de limpeza, reposig¢@o de insumos e equipamentos necessarios para
a manutengdo dos ambientes;

° Fiscalizar a execugdo dos servigos de apoio logistico, como tlan'-.portc de documentos,
montagem ¢ desmontagem de madveis ¢ equipamentos;

e  (arantir a correta destinagéo dos residuos solidos produzidos na Secretaria, seguindo as normas
ambientais e sanitarias;

© Inspecionar periodicamente as instalagdes da Secretaria, identificando a necessidade de reparos
e providenciando solugdes;

@ Elaborar escalas de trabalho e acompanhar a produtividade da equipe, prorovendo um
ambiente organizacional eficiente;

° Zelar pelo cumprimento das normas de scguranga e higiene no trabalho pelos servidores sob
sua supervisao;

® Prestar suporte administrativo na organizagfo de eventos. reunides e demais atividades que
envolvam a infraestrutura da Secretaria da Administra;ﬁo,-'J.‘ecnologia ¢ Inovagédo.

@ Elaborar relatérios sobre as atividades realizadas € sugerir melhorias para otimizar 0s servigos
prestados.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
Idade minima: 18 anos

Iiscolaridade: Ensino Fundamental Incompleto
(‘()NI)IC{)E.‘; DE TRA BALHO:

40 horas semanais.

RECRUT}I\MENTO:

Indicagdo pelo Prefeito Municipal
PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzilhada do SUl/RS - CEP 98610-000
Fones: (51) 3733-1180 ou 3733-1379 ou 3733-1250
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CARGO: COORDENADOR ADMINISTRATIVO
PADRAQ CC3 ou I'G 3
SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Coordena, organiza e controla as atividades da drea administrativa relativas a seguranga patrimonial,
arquivo, ouvidoria, secretaria, .manuten¢do predial e atividades afins, definindo normas e

procedimentos de atuagdo para atender as necessidades e objetivos da secretaria.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

® Instruir seus subordinados de modo que se conscientizem da responsabilidade que possucm;
® Chefiar ¢ coordenar a organizagdo dos scivigos a serem realizados, executar outras atividades
correlatas.

CONDICOES DE TRABALHO:
« Carga hordria: 40 horas semanais
REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

* Idade: no minimo de 18 anos

« Escolaridade: ensino fundamental completo

* Qutras: contato com o publico, o exercicio do cargo e/ou fungdo poderd determinar a realizagao de
viagens ¢ (rabalhos aos sébados, domingos e feriados.

RECRUTAMENTO:

Indicagéio pelo Prefeito Municipal

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centre - Encruzilhada do Sul/RS — CEP 96610-000

Fones: (31) 3733-1180 ou 3733-1379 ou 3733-1250
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CARGO: COORDENADOR DO PROCON MUNICIPAL

PADRAQ: CC3 ou FG3

SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Coordenar, supervisionar e exccutar as atividades do PROCON Municipal, garantindo a defesa dos
dircitos do. consumidor, a mediag¢do ‘de conflitos entre consumidores e fomeqedorcs, além da
fiscalizacdo do cumprimento das normas de prote¢do ao consumidor,

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

© Coordenar atividades administrativas e operacionais do Procon Municipal.

] Implementar programas de educacio sobre direitos do consumidor e fiscalizar o cumprimento
das normas.

® Mediar conflitos entre consumidores e fornecedores ¢ claborar relatorios.

REQUISITOS:

Iiscolaridade minima: Ensino Médio Completo

[Experiéncia desejavel: Defesa do consumidor, fiscalizagdo ou gestdo publica

Habihidades necessarias: Conhecimento da legislacdo de defesa do consumidor, mediagao de contlitos

e lideranga.
CONDICOES DE TRABALHO:

Carga horaria: 40 horas semanais (ou conforme legislagdo municipal).

Ambiente de trabalho: Escritério administrativo. com fiscalizagdes externas.
RECRUTAMENTO:

Efetivo ou comissionado, conforme necessidade do municipio.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzilhada do Sul/RS - CEP 965810-000
Fanes: (51) 3733-1180 ou 3733-1373 ou 3733-1250
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CARGO: ENCARREGADO DE PROCESSOS ADMINISTRATIVOS DO PROCON

PADRAOQ: CCl ou FG 1

SINTESE DAS ATRIBUICOES:

O Encarregado de Processos Administrativos do Procon € responsavel por supervisionar ¢ coordenar
0s processos administrativos relacionados as reclamagdes, fiscalizagdes ¢ procedimentos internos do
orgdo. Além de assegurar a conformidade dos processos com a legislagdo vigente, este profissional
garante a organizagdo ¢ a eficiéneia nas atividades administrativas do Procon Mumundl
acompanhando a tramitago e resolugdo das demandas de forma eficaz ¢ transparente.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

@ Coordenar e supervisionar o processamento das reclamages e deniincias recebidas,
asseguranda que todas as ctapas sejam cumpridas dentro dos prazos e com a devida atengdo, garantindo
a qualidade na analise ¢ na resolugiio das demandas.

° . Organizar e controlar o fluxo de documentos administrativos relacionados as demandas do
Procon, assegurando o correto arquivamento, rasircamento ¢ o acesso cliciente aos processos.

. Acompanhar e supervisionar as notificagdces, intimagdes ¢ sangices-aplicadas, garantindo que
todos os prazos legais sejam cumpridos pelas partes envolvidas.

° Auxiliar na elaboragdo de relatorios administrativos, rcalizando o acompanhamento dos
processos ¢ fornecendo informagdes precisas a coordenagdo ¢ gestdo do Procon.

e . Realizar a triagem inicial das demandas recebidas, analisando a documentagio ¢ encaminhando
0s casos para a equipe técnica ou areas competentes de acordo com a complexidade.

e  Supervisionar a aplica¢do das penalidades administrativas, garantinde o cumprimento das
decisdes proferidas e o registro das sang¢des aplicadas.

“« Assegurar a conformidade dos procedimentos administrativos com a-legislacdo de defesa do

consumidor, bem como com as normas internas de Procon, proporcionando um ambiente de trabalho
em conformidade com as melhores préaticas.

¢  [laborar e manter atualizado um banco dc dados de processos administrativos, facilitando a
consulta das informagdes ¢ 0 acompanhamento por parte da equipe.

¢ - Realizar o acompanhamento ¢ a analise dos processos de fiscalizagdo, autuagio ¢ infragdes
garantindo que sejam devidamente registrados e tratados conforme a legislagéo vigente.

& Coordenar a elaboragdo de notificagdes, multas, autuagdes ¢ outros documentos administrativos
necessarios ao andamento dos processos. _

® Orientar ¢ treinar a cquipe sobre os procedimentos administrativos ¢ as boag praticas na
condugéo dos processos, assegurando o cumprimento das diretrizes cstabelecidas.

° Executar outras tarefas correlatas, conforme orientagao da coordenagio ou gestéo do Procon,

adaptando-se as necessidades e prioridades do 6rgdo.
CONDICOES DE TRABALHO:

Carga Hordria: 40 horas semanais.

REQUISITOS DE PROVIMENTO:

Escolaridade Minima: Ensino Médio Completo
RECRUTAMENTO:

Forma de Provmlcnlo Indicag@o pelo Prefeito Municipal.
PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL

Avenida Rio Branco, 261 — Centro - Encruzilhada do Sul/RS = CEF 96610-000
Foneq (57) 3733-1180 ol 3733-1379 ou 3733-1250
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CARGO: SECRETARIO ADJUNTO DA SECRETARIA DA ADMINISTRACAO, TECNOLOGIA
E INOVACAO

PADRAO: CC7o0uFG 7

SINTESE DAS ATRIBUICOES:

O Sceretario Adjunto da Secretaria da Administragdo, Tecnologia ¢ Inovagdo iem como principal
fungdio apoiar o Secretdrio de Administragio na coordenagfo e supervisio das atividades da Secretaria,
com foco na gestao estratégica de recursos humanos, materiais ¢ processos administrativos. Este cargo
¢ fundamental para implementar politicas, supervisionar a cxecucao das atividades ¢ garantir a
eficiéneia nos servigos administrativos, atendendo as necessidades da gestdo pubiica ¢ apoiando a

Secretaria em todas as demandas operacionais, de planejamento e execugéo.
EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

® Apoiar o Secretario de Administragiio na [omulagdo, coordenagdo ¢ implementagio das
politicas publicas e administrativas da Secretaria, alinhando as 'ar,:ﬁcs da Secrctaria as diretrizes
governamentais e ao planejamento estratégico.

% Supervisionar as atividades operacionais da Secretaria, garantindo a eficiéneia na execucao de
tarefas ¢ a otimizagdo dos processos administrativos relacionados a gestdo de recursos humanos,
materiais ¢ {inanceiros.

8 Coordenar a elaboragdo e a implementagdo de projetos adminisirativos ¢ planos de agiio da
Secretaria, colaborando com a equipe na defini¢do de prioridades e prazos para a execugdo das
atividades.

T Assegurar que todos os processos administrativos da Secretaria estejam em conformidade com
a legislagdo vigente e com as normas internas cstabelecidas pela Prefeitura, promovendo a
transparéncia ¢ a legalidade.

» Monitorar a execu¢fio dos servigos administrativos, analisando relatérios ¢ indic: 1(1(\1\,5 de
desempenho, identificando areas de melhoria e prooondo solugdes inovadoras para aprimorsr a
qualidade dos servigos prestados. ,

e . Apoiar na gestdo or¢amentéria da Secretaria, controlando os recursos financeiros ¢ garantindo
a correta aplicagdo dos mesmos nas agdes ¢ projetos administrativos, cumprindo os objetivos
estabelecidos no plancjamento anual.

® Realizar a articulag@o entre a Secretaria da Administrag@o, Tecnologia ¢ Inovagdo e oulros

setores e secrctarias da Prefeitura, coordenando projetos interinstitucionais e facilitando a comuniciagéo
entre os orgéos, de modo a promover a integragao ¢ a colaboragéio no dmbito governamental.

® . Supervisionar a equipe administrativa da Sceretaria, promovendo o desenvolvimenta continuo
das competéncias dos colaboradores ¢ 0 bom ambiente-de frabalho, com foco no desempenhio ¢ na
motivas iy,

® Assumir a gestdo da Secretaria da Administragdo, Tecnologia ¢ Inovagfo na auséncia do

PREFEITURA MUNICIPAL DE EMCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzilhada do SuUl/RS - CEP 956610-000
Fones: (51) 3723-1180 ou 3733-1372 ou 3733-1250
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Secretario, representando-o em reunides, eventos oficiais ¢ outras demandas pertinentes.

° Elaborar relatorios de desempenho, apresentando indicadores de eficiéncia e propondo ajusies
nos processos administrativos, sempre com o objetive de otimizar os resultados da Secretaria.

e Acompanhar a implementagdo de novas tecnologias e sistemas que visem otimizar 08 Processos
administrativos da Secretaria, garantindo a modernizago e a adaptagio aos avangos tccinologicos.

] Executar outras tarefas correlatas, conforme orientagdo do Secretario de Admml%'mg do.

adaptando-se As nccc&sldadcb da Sccretaria ¢ da gestdo publica.

CONDICOES DE' TRABALHO:

Carga Hordria: 40 horas semanais.

Ambiente de Trabalho: Escritorio administrativo da Secretaria da Administragdo, Tecnologia ¢
[novacdo, com possibilidade de deslocamentos intcrnos e externos para acompanhamento de processos
e reunioes.

Recursos Disponiveis: Equipamentos de escritorio, sistemas de gestéo, transporte oficial (s necessario)

¢ equipe de apolo.

REQUISITOS DE PROVIMENTO:

Escolaridade Minima; Ensino Médio Completo.
Habilidades Necessarias: Organizagdio, conhecimento em gestdo de processos administrativos,
habilidades de lideranga, capacidade de planejar, implementar a¢des e olimizar processos, bem como

habilidades de comunicagdo ¢ negociago.
RECRUTAMENTO:

Forma de Provimento: cargo efetivo ou comissionado. conforme necessidade da gestio publica ¢

disponibilidade no plano de cargos do Municipio.

PREFEITURA MUNICIPAL DE EMCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 281 - Centro - Encruzilhada do Sul/RS — CEP 96610-000
Fones; (51) 3733-118C o 3753-1379 ou 37%3-125C
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St oL SER DAQUI
CARGO: ENCARREGADO DE EQUIPE DE HIGIENIZACAO (2 CARGOS)
PADRAO: CCI ou FGI1 .

SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Coordenar ¢ supervisionar os trabalhos de equipe de higienizagdo, garantindo a limpeza, desinfeccio

e conservagio dos espagos publicos municipais. conforme as normas sanitarias ¢ de seguranga,

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

® Supervisionar e distribuir as atividades da equipe de higienizagdo em prédios ¢ arcas publicas
municipais; ' |

® Garantir o cumprimento dos protocolos de limpeza, desinfec¢fio e conservagdo de ambicntes,
cquipamentos ¢ mobiliarios;

e Controlar o uso e a reposigio de materiais de limpeza, EPIs e produtos de desinfeccio:

° Acompanhar a qualidade dos servigos prestados ¢ propor melhorias nos processos de
higienizagdo; ' '

e  Orientar a equipe quanto as boas praticas de higiene, segurancga ¢ organizaciio do ambicnte de
trabalho;

° Elaborar escalas de servigo e monitorar a produtividade da equipe;

® Fiscalizar o descarte correto de residuos, assegurando o cumprimento das normas ambicntais ¢
sanitarias;

® Registrar ocorréncias e elaborar relatorios periddicos sobre as atividades executadas.

CONDICOES DE TRABALHO:

Carga horaria: 40 horas semanais

Ambiente de trabalho: Prédios ptblicos, unidades de satude, escolas, espa¢os adminisirativos ¢ arcas
externas, com possivel exposi¢do a agentes quimicos e biologicos.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Idade: Minimo de 18 anos.

Iiscolaridade: Ensino Fundamental Incompleto.

L:xperiéneia desejavel: Atuagdo prévia em servigos de limpeza, desinfecgdo e conservacic de
ambientes, preferencialmente em gestdo de equipes.

RECRUTAMENTO:

Indiﬁug.%io pelo Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO S{JL
Avenida Rio Brance, 261 - Centro - Encruzilhada do Sul/RS - CER 96610-CC0

Fones: (51) 3733-1180 ou 3733-1379 ou 3733-1250
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CARGO: DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE PROJETOS E ATOS INSTITUCIONAIS
PADRAQ: CC4 ou FG4
SINTESE DAS ATRIBUICOTS:

Coordenar, planejar e supervisionar a elaboragdo de projetos institucionais, normativos e

administrativos, garantindo a conformidade legal ¢ a efetividade dos atos institucionais do municipio.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

® Elaborar e supervisionar a redagdo de projctos msutucumal:-. regulamentos, portarias, decretos
¢ demais atos normativos do municipio;

e Acompanhar a tramita¢o de atos administrativos e legislativos, garantindo sua conformidade
com as normas juridicas e institucionais;

o + Coordenar estudos ¢ pesquisas para a formulagdo de politicas publicas ¢ aprimoramento da
gestdo municipal;

@ Prestar suporte téenico ¢ institucional as secretarias ¢ 6rgaos mun1c1pals na elaboraglio de
projetos ¢ atos administrativos;

) Representar 0 municipio em reunides ¢ eventos institucionais relacionados a normativas e
projetns estratégicos;

@ Estabelecer diretrizes para a padronizagdo e organizagdo dos documentos institucionais;

® Gerenclar a comunicagdo entre os 6rgdos municipais ¢ demais entidades publicas ¢ privadas no
dmbito dos projetos institucionais;

° Elaborar relatorios ¢ pareceres sobre a viabilidade e impactos dos projetos institucionais
desenvolvidos.

CONDICOES DE TRABALHO:

Carga horéria; 40 hﬁras semanais

Ambiente de trabalho: Escritério administrativo, podendo envolver reunides externas e viagens
institucionais.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Idade: Minimo de 18 anos.

Eiscolaridade: Ensino Médio Completo

I?5pcriéncia desejavel: AtuagZo na arca administrativa, juridica ou de plangjamento estratégico
institucional. \.

RECRUTAMENTO:

Indicagdo pelo Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Ericruziihada da Sul/RS - CEP 96610-000
Fones: (51) 3733-1180 ou 3733-1379 ou 3733-1250



10

E2 2 EﬁETﬁr{QZELHADA SECRETARIA DA
228 DO SUL 848 ARNINISTRAEAC

CARGO: !iNCf‘ﬂ_{RliGAD() DAS EQUIPES DI MANUTENCAO E ZELADORIA (2 CARGOS)
PADRAO: CCl ou FG1

SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Coordenar, Supcrvisinnar ¢ distribuir as atividades das equipes ref.}“nmavus p(,!a Juanutengio e

conservagzo de: pn.dxos vias. piiblicas; pragas e demais espagos municipais, gara cmt.ndo a preservagdo

do pdtnmomo plblico.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

) Supervisionar as atividades de manuten¢io preventiva e corretiva em prédios publicos, vias e
€spacos municipais;

® Coordenar os servigos de zeladoria, incluindo limpeza, organizagdo e conservagdo de dreas
publicas; ‘

@ Controlar ¢ uso de materiais e equipamentos necessarios para a execugdo dos servigos. de
manutengdo ¢ zeladoria; _

y Fiscalizar a execugéo dos trabalhos para garantir a qualidade e 0 cumprimento das normas de
segurangy; '

® - Elaborar escalas de trabalho e distribuir tarefas entre 0s membros das equipes;

e  Solicitar a aquisi¢fio de materiais ¢ insumos necessérios para a realizagdo dos servigos:

e Acompanhar o descarte adequado de residuos e entulhos gerados pelas atividades da equipe;

o Elaborar relatérios sobre as condigdes das instalagdes e sugerir melhorias na infraestrutura
municipal.

CONDICOES DE TRABALHO:

Carga hordna: 40 horas semanais

Ambicnte de irabalho: Areas externas e internas, incluindo prédios publicos, ruas. pragas ¢ demais
espagos municipais, com possivel exposigdo a intempéries e esforco fisico moderado.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

idade: Minimo de 18 anos.

Escolandade: Ensino Fundamental Incompleto.

Lixperiéneia desejavel: Atuagdo prévia em servicos de manutengdo predial, obras, zecladoria ou
conservaciio de espagos publicos.

RECRUTAMENTO:

Indicagio pelo Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzilhada de 5ul/RS - CER 968610-000
' Fones: (51) 3733-1180 ou 3733-1379 ou 3733-1250
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SECRETARIA DA FAZENDA

CARGO: SECRETARIO MUNICIPAL DA FAZENDA
SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Atividade de nivel superior, com complexidade significativa, sendo responséavel pela execucio do
plano- de agdo do governo municipal e pelas atividades essenciais da Secretaria da Fazenda. O
Secretario Municipal da Fazenda atua como assessor direto do Prefcito ¢ coordena as operagdes [iscais,
tributdrias e financeiras do municipio, garantindo a aplicagdo cliciente da legislagdo wibutaria ¢ a

otimizacdo da arrecadagio.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

e Plancjar, coordenar e acompanhar a execugdo do Plano de Ag¢do do governo nunicipal ¢ os
programas gerais e sctoriais da Sceretaria.

° Assessorar o Prefeifo nos assuntos relativos a Secretaria e suas politicas fiscais ¢ financéiras.
° Garantir a prestagio eficiente dos servicos municipais de competéncia da Secretaria,
assegurando o cumprimento das diretrizes de governo.

) Propor politicas e estratégias tributarias, [inanceiras ¢ fiscais para o municipio.

° Administrar a Secretaria, coordenando suas atividades ¢ garantindo sua operagao conforie as

necessidades da gestdo piiblica.

e  Orpanizar e coordenar programas relacionados ao Cadastro Imobilidrio, incluinde o Imposto
Predial e Territorial Urbano, taxas correlatas, ¢ promover a atualizagdo continua dos cadastros de
contribuintes. _ _ :

e - Hraitir documentos relativos a cobranga de (ributos e registrar créditos fiscais, além de fornccer
certiddes ¢ responder a processos administrativos. _ : _ :

o Estudar e aplicar a legislaclo tributdria federal ¢ estadual, propondo alteragdes que tragam
atualizagio ¢ beneficios fiscais ao municipio. :

@ Coordenar a organizagéo e a atualizagio de cadastros relacionados ao Imposto Sobre Servicos
¢ outras receitas, bem como supervisionar a inscri¢do de contribuintes sujeitos a essas tributagdes.

® Organizar processos relacionados a atividades passiveis de tributagdo, como fiscalizagio ¢
auditoria de transagdes imobilidrias e comercials.

'3 Participar da elaborago. dos projetos de leis orcamentdrias ¢-acompanhar a execcugdo das
mesmas.

@ Supervisionar e coordenar a equipe de servidores da Scerctaria, garantindo o cumprimente dag
fungdes tributarias e fiscais. Lt ;

& Zelar pelo cumprimenta da legislagfio vigente ¢ pela eficiéneia dos servigos prestados pela
Secretaria.

B Executar outras atividades correlatas, conforme orientagdo do Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Ensruzilhada do Sul/RS — CEP 96610-000
Fones: (51) 3733-1180 ou 3733-1379 ou 3733-1250
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CONDICOES DE TRABALHO:
Carga Hordria: 40 horas semanais.
REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Idade: Minimo de 18 anos.

Instrugdo: Fnsino médio completo.

Outras Exigéncias! Habilidade para lidar com o publico; o exercicio do cargo podera exigir viagens e
trabalho ¢m finais de semana e (eriados.

RECRUTAMENTO:

Indicagdo pelo Prefeito Municipal.
Cdo p P

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branzo, 261 - Centio - nicruzithada do Sul/RS - CEP S6610-000

Fones: (51) 3733-1180 ou 3723-137%9 ou 3733-1250
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CARGO: ASSESSOR ESPECIAL DA SECRETARIA DA FAZENDA

PADRAQ CC 6 0uFG 6

SINTESYE DAS ATRIBUICOES:

O Asscssor Especial da Secretaria da Fazenda ataa no desenvolvi imentq e coor de.na‘,uh de projetos
relacionados 4 tenms {1'7-\..3.]5 e financeiros, prestando suporte na 1mple;mn'd ;0 d..,‘&gm.%_ volladas ao
desenvolvimento das estruturas administrativas e recursos da Secretaria.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

& Efctuar avaliagdes sobre dados e informagdes, auxiliando os superiores na tomada de decisées
e no replanejamento de agdes.

® Pmllcmar da elaboragdo de projetos voltados ao desenvolvimento das finangas plblicas
'mmlupm% ‘com foco na otimizagdo de processos ¢ recursos.

e - . Bixecutar atividades correlatas ou csporadicas, conforme demanaas especificas da. Secretaria
Mumclpa' aa lazenda.

C()ND[GQES DE TRABALHO:
Cargd Horaria: 40 horas semanais.
REQU“&I FOS8 PARA PROVIMENTO:

[dade: ‘\,mmo de 18 anos.

Escolaridade: Ensino médio comp!uto

Outras Exigéneias: Capacidade de lidar com o publico; a fungdo podera exigir viagens e trabathd aos
sabados, cimhingos e ferrados.

RECRUTAMENTO:

Indicagic pele Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Brance, 261 - Centro - Encruzilhaaa do Sul/RS - CER 96610-000
Fones: (531) 3733-1180 ou 3733-1379 ou 3733-1250
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CARGO: DIRETOR CONTABIL
PADRAO CC40uTFG 4
SINTESE DAS ATRIBUICOES:

O Dirctor C (mtabll ¢ responsavel pela execucdo das atividades contabets da I’n Pltura mumndo a
claboragéo ¢ andlise de empenhos; balancetes, balancos e outros dm,umwm* fiseais ¢ financeiros,

assegurando a conformidade das finangas municipais com a legislagiio vigente.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

© Exccutar servigos contdbeis, elaborar empenhos, balancetes ¢ balangos, encaminhando-os acs
Grgdos competentes.

e  Vurificar a classificagdo orgamentiria e controlar os contratos celebrados pela Prefeiiura.

&) Prestar informagdes contdbeis em processos administrativos e supervisionar a cxecucdo das

atividades orcamentdrias. ;
© Cumprir as recomendagoes do lnbundE de Contas e executar allvldades rc'auonac. as &
t,ontam]lac.de publica.

CONDICOES DE TRABALHO:

Carga Hor-&ria: 4{1 hora;v, semanais.

_lI{EQ-UlS}'l'()S-PARA PROVIMENTO:

I__‘dadc: F\/I[iﬂnilmo de 18 anos.

Escolaridade: Curso superior ou técnico em conlﬁbiiidadc com inscri¢do no CRC,

Outras Exigéncias: Habilidade para lidar com o piblice: a fungdo podera-exigir viagens ¢ trabatho em

sdbados, domingos e feriados.
RECRUTAMENTO:

Indicagio pelo Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzilhada do Sul/RS = CER 96610-000
Fones: (51) 3733-1180 ou 3733-1379 ou 3723%-1250
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CARGO: DIRETOR DE PLANEJAMENTO TRIBUTARIO
PADRAO CC 4 ou FG 4
SINTESE DAS ATRIBUICOES:

O Diretor de Plancjamento Tributdrio executa atividades relacionadas a gestdo inh!mm 111; tuinde o
lfmgramu;m ea crmssao de. tributos” municipas, além de coordenar as dem‘mdas .especificas da

Secretaria \f[ummpal ‘dd Fazenda.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

® lustruir e orientar os subordinados quanto a responsabilidade fiscal e tributéria.
¢  Coordenar a organizagdo dos servi¢os de¢ langamento, cobranga e fiscalizagiio tributaria do
municipio.

CONDICOES DE TRABALHO:
Carga Horaria: 40 horas semanais.
REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

[dade: Minimo de 18 arios.

Escolaridade: Ensino médio completo. .

Outras Exigéncias: Capacidade de lidar com o publico; a fungéio poderd exigir viagens ¢ trabalho em
sabados. domingos ¢ feriados.

RECRUTAMENTO:

Indicagio pelo Prefeito -Municip'al.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzilhada do Sul/RS ~ CEP 96610-C00

Fones: (51) 3733-1180 ou 3733-1379 ou 3733-1250
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g
CARGO: DIRETOR DE FISCALIZACAQ
PADRAO: CC4 ou FG 4
SINTESE DAS ATRIBUICOLES
O Diretor de Iiscalizagio ¢ responsivel pela execuglo das atividades de fiscalizagao (ributéria,

incluindo o langamento de' tributos ¢ a’supervisdo das demandas fiscais-da Secretaria Municipal da

Fazenda.
EXEMPLOS DE ATRIBUIC()ES:

@ Instruir os subordinados para conscicenliza-ios sobre suas responsabilidades fiscais,
® Coordenar os servicos de fiscalizagao tributdria, com foco na efetividade ¢ na conformidade
das operagdes fiscais.

CONDICOES DE TRABALHO:

Carga Hordria: 40 horas semanais.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Idade: Minimo de 18 anos.

Kscolaridade: Ensine médio completo.

Outras Exigéncias: Capacidade de lidar com o publico; a fungdo podera exigir viagens a traballio em

sabados, domingos e feriados.

RECRUTAMENTO:

Indicu¢ic pelo Prefcito Munici pal.

PREFEITURA MUMICIPAL DI ENCRUZILHADA DO SUML.
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzithada do Sul/RS —~ CER 36610-000

Fones: (51) 3733-1180 cu 3733-1379 ou 3733-1250
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CARGO: DIRETOR DE RECEITA
PADRAQ CC 4 0uTG 4
SINTESE DAS ATRIBUICOES:

O Dirctor de Receita € responsédvel pela execugtic das atividades relacionadas & arrecadagio de receitas
municipais ¢ pela coordenagiordas-demandas da Secretaria Municipal da Fazenda, Ele deve assegurar

a efieifneia e a conformidade das atividades tributdrias da prefeitura.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

° Instruir scus subordinados sobre a responsabilidade que possuem na gestdc de receitas
municipais.
o Chefiar e coordenar a organizagZo dos servigos a serem realizados, garantindo o cumprimento

das metas ¢ objetivos estabelecidos.
(fow;ilf'{’yfzs DE TRABALHO:
Curga‘llﬂ‘r;:é.‘l‘_ia:_. 4h horas :;61‘11.31_1ai.5.
REQUISIYOS PARA PROVIMENTO:

[dede: Minimo de 18 anos.
Escolaridade: Ensine médio completo.
Outras Exigéncias: Capacidade de lidar com o publico; a fung¢do poderd exigir viagens e trabalho aos

sabados, domingt)s e feriados.
RECRUT AMENTO:

Indicagae pelo Prefcito Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rioc Branco, 261 - Cantro - Encruzilnada do SUl/RS - CER 96610-000

Fones: (51) 3733-1180 au 37331379 ou 3733-1250



e SECRETARIA DA
mtﬁ DO ﬁlo!l. 2ER bAuI ADMiNlSTRA(}AO

CARGO: DIRETOR DO ICMS

PADRAO: CC 4 0uFG 4

SINTESE DAS ATRIBUICOES:

O Diretor do ICMS ¢ responsavel por exceutar atividades u,lacmnada% ao controle ¢ arrecadacio do
I M’x dic*m de: cooxdemr a ecmissdo de guias ¢ ouiras demandas da C}Lucldl ia }\f[u*ur 11){1- da Fazenda.

EXEMPLOS DE ATRIBU ICOES:

e Instruir os subordinados sobre a importancia da responsabilidade na execugfio de suas fungdes.
e Chefiar e coordenar a organizagdo dos servigos relacionados ao ICMS, inciuindo a emissio de
guias de arrecadagiio e o controle das recéitas.

CONDICOES DE TRABALHO:

Carga Hordria: 40 horas semanais.
REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
Idade: Minimo de 18 anos.

Escolaridade: Ensino Fundamental Incompleto.

Outras Exigéncias: Capacidade de llddl’ com o pablico; a fungdo poderd exigir viagens ¢ trabalho em

sabados, domingos ¢ feriados.
RECRUTAMENTO:

Iriciicag:ﬁd pelo Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzilhada de Sul/RS - CEP 96R10 000

Fones: (57) 3733-1180 ou 3733-1279 ou 37343-1250
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CARGO: COORDENADOR DA TESOURARIA
PADRAO CCIoulG3

SINTESE DAS ATRIBUICOES:

O Coordenador da Tesouraria € responsdvel por coordenar a execugdo das mwda(lra re Iac.onad’h a

icsouraria c.contabilidade-da Prefeitura, incluindo a gestdo de valores, pa;ramenmq ¢ rccc. ime ‘m‘:

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

@ Realizar recebimentos, pagamentos e guarda de valores.

» " Obgervar as recomendagdes do Tribunal de Contas do Estado no que diz respeito a
Contabilidade Pablica.

© Llaborar certiddes relacionadas as suas atribui¢des ¢ prestar informacdes nos processos

administrativos.
® Promover a coneiliag@o ¢ acerto de contas e executar oulras atividades correlatas.

CONDICOES DE TRABALHO:
Cargs Horaria: 40 horas semanais.
REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

ldadr‘ Minimo dc 18 anos.

Iiscolaridade: Ensino fundamental completo.

Outras E xlben“ms Cdp'lcndauc de lidar com o publico; a fungdo pt)dt.l‘d exigir viagens e trabalho cm
%abados liummgos ¢ lerlados

Ser servidur de CARGO efetivo.

RECRUTAMENTO:-

Indicucio pelo Prefeito Municipal.. -

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzilhada do Sui/RS - CEP 96610-000
Fones: (51) 3733-1182 ou 3733-1579 ou 3733-1250



R AT SECRETARIA DA
=38 DO SUL % ADMINISTRALAG

CARGO: COORDENADOR DA RECEITA
PADRAO CC 3 ouFG 3

SINTESE DAS ATRIBUICOES:

O Coordenador da Recceita ¢ responsdvel por coordenar as agoes macmnudd's a atrcchcxg 1o da receita

mumupdl ¢ por executar as de,mandds‘ da Secretaria Municipal da ¥ dzendd o

EXEMPLOS DE ATR]BUICOES:

® Elaborar, redigir e estudar projetos relacionados a receita municipal.
e - Liaborar e redigir documentos e solicitar compras de materiais ¢ equipamentos necessarios.
e . Exccutar atividades de administragdo geral, controle de material ¢ patrimonio, ¢ atender o

publico cin geral.
e  Realizar outras tarefas afins, conforme as necessidades da Secretaria.

C(}ND.I'(:{;ES DE TRABALHO:
Cdrga Horaria: 40 horas semanais.

RE QIJ l‘s! TOS PARA PR()VIMENTO

[dadc: Minimo de 18 anos.
EEscolaridade: Ensino fundamental completo.
Outras ixigéneias: Capacidade de lidar com o publico; a fungdo podera exigir viagens ¢ trabaiho em

sabados, n:k;mlngos ¢ feriados.
RECRUTAMENTO:

Indicagdo pelo Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILMADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzilhada do Sul/RS = CEP S6610-000

Fones; (51) 3733-1180 ou 3733-1272 ou 3733-1250
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ENCRUZILHADA B
e DO SUL 554 ADMINISTRACAC

CARGO: COORDENADOR DO CADASI'I”I{O E Rl'i(‘JEITA DO (ZEhdf“l‘ElﬂO MUNICIPAL
PADRAG CC 3 0uFG3

SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Responsavel por coordenar as agdes relacionadas ao controle e aplicacio da regeita do cemitcrio
municipal, além de exccutar demandas da Secretaria Municipal da 15'az£:ﬁd&._ :

EXEMPLOS DE ATRIBUICOLS:

Elaborar, redigir e examinar projetos.

Elaborar e redigir documentos.

Solicitar a compra de materiais e equipamentos.

Executar atividades de administragéo geral, controle de material ¢ patriménio.
Atender o publico em geral.

Realizar outras tarefas afins conforme as necessidades da secretaria.
C‘ONDI(,‘{)ES DE TRABALHO:

Carga Hordria: 40 horas semanais.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Idade: Minimo de 18 anos.
Escolaridade: Ensino médio completo.
Outras Iixigéncias: Capacidade de lidar com o publico; a fun¢dio podera exigir viagens ¢ trabalho em

sabados, domingos ¢ ferié.dds.
RECRUTAMENTO:

Indicagdo pelo Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avehida Rio Brancg, 261 - Centro - Encruzilhada do Sul/RS - CER 96610-000
Fones: {51) 3733-1180 ou 3733-1379 o1 3733-1250




éﬁaﬁﬁZﬂLHA[}A SECRETARIA DA
DO SUL 829 8au ADMINISTRACAO

CARGO: COORDENADOR DO ICMS

PADRAG CC30uFG3

SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Coordenar s agoes relacionadas ao ICMS e executar demandas da Secretaria Mu-nicip_ai da Fazenda.
EXEMPLOS DE A*i‘iiIBUIC()ES': . |

Elaborar, redigir ¢ examinar projetos.
Elaborar e redigir documentos.

*“Solicitar a compra de materiais e equipamentos.

. Exccutar atividades de administra¢@o geral, controle de material ¢ patriménio.
Atender o publico em geral.

Realizar outras tarefas afins conforme as necessidades da sceretaria.
CONDICOES DE TRABALHO:

Carga Horaria: 40 huras semanais.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Idade: Mirimo de 18 anos.

Escoiaridade: Ensino fundamental compieto.

Outras Lxigénceias: Capacidade de lidar com o publico; a lungdio podera exigir viagens ¢ trabalho em
sibados, domingos ¢ feriados.

RECRUTAMENTO:

Indicagdo pelo Prefeito Municipai.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Brance, 261~ Centro - Encruzilhada de Sul/RS - CEP 86610-000
Fones: (51) 3733-1180C cu 2733-1379 ou 3733-1250



T SECRETARIA DA
228 DO SUL 854 8qu ADMINISTRAGAO

CARGO: COORDENADOR DE DADOS ESTATISTICOS DA RECEITA PROPRIA

PADRAO CC 3 0uFG 3

SINTESLE DAS ATRIBUICOES:

Coordenar as a¢Ges relacionadas aos dados estatisticos da receila propria ¢ execytar demandas da
Secretaria blﬂﬂﬁicip_al.da Fazenda. . .. o g et 4R 3
EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

Elaborar, redigir e examinar projetos.

Llaborar e redihgir documentos.

Sclicitar a compra de materiais e equipamentos.

Exccutar atividades de administracio geral, controle de material ¢ patriménio.
Alender o publico em geral.

- Realizar outras tarefas afins conforme as necessidades da secretaria.
CONDICOES DE. TRABALHO:

Carga Hordria: 40 horas semanais.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Idade: Minimo de 18 anos.
liscolaridade: Ensino médio completo.
Outras Exigéncias: Capacidade de lidar com o publico; a fungéio podera exigir viagens ¢ trabalho em

sabados, domingos ¢ feriados.
RECRUTAMENTO:

indicagio pelo Prefcito Municipal.

PREFEITURA MUNICIFAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzilhada do SuUl/RS - CEP 96610-000
Fones: (51) 3733-1180C ou 3733-1379 cu 3733-1230



£ EﬁETﬁnﬂZILHADA SECRETARIA DA
S8 DO SUL Z%kbion ADMINISTRACAC

CARGO: COORDENADOR DE CONTROLE E FISCALIZACAQ (06 CARGOS)
PADRAQ CC 3 ouFG 3
SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Coordenar as agdes relacionadas ao controle e fiscalizacio da receita municipal e ¢xecutar demandas

da Sccretaria Municipal da Fazenda.
EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

~ Elaborar, redigir e examinar projetos.
Elaborar ¢ redigir documentos.
Solicitar a compra de materiais ¢ equipamentos.
Executar atividades de administragdio geral, controle de material e patriménio.
Alender o publico em geral.

e 2 @ @ e o

Realizar outras tarefas afins conforme as necessidades da secretaria.

CONDICOES DE TRABALHO:

Carga Horaria: 40 horas semanais. -

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Idade: Minimo de 18 anos.

i‘scolaridade: Ensino fundamental completo.

Outras Exigéneias: Capacidade de lidar com o putlico; a fungdo podera exigir viagens ¢ trabalhio em
sabados, domingos ¢ feriados.

RECRUTAMENTO:

Indicagdo pelo Prefeito Muaicipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenrida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzilhada do Sul/RS - CER 9e610-G00

Fones: (51) 3732-1180 ou 3753-1379 ou 3733-1250
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PR SECRETARIA DA

ENCRUZILHADA xR e
2ol DO SUL sfibiou ADMINISTRACAD

CARGO. SECRETARIO ADJUNTO DA-FAZENDA
PADRACG: CC7 0uFG 7
SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Auxiliar o Secretario da Fazenda na coordenagio e cupervisdio das atividades fiscais, financeivas ¢
nmmél 1as do Municipio. O cargo envolve garantir a gestdo eficiente dos recursos plblices, & execugdo
do or¢amentc ¢ o cumprimento das obugacm tributarias, além de.coordénar politicas: fiscals e
L‘cwcmnma -.sllyr‘rvmonanda arcas.como arrecadago, contabilidade, tcsour:’.rl.t e dnmim :a -m al,

EXEM" LOS DE AT R(BUICOE

] Apoiar o Secretario da Fazenda na elaboracdo e execugiio de politicas pablicas fiscais e
hnmuum'

° Supervisionar as atividades de arr ccadag o tributaria, garantindo a regularidade dos procesacs
de apurag2o e cobranga.

° Lon)dcna; -a contabilidade publica, acompanhando langamentos contdbeis ¢ balangos
fmanu,u.)x

e - ‘Analisar a oxu‘uqa{) orgamentaria ¢ propor 'ajqub para g,manm d sal.'ldc linaniceira do
Municipic. : T g STV

) - Coordenar auditorias fiscais ¢ mbuhmds deniificando irregularidades.-

e ' Agpoiarna formulagido de projetos de lei relacionados a dres fiscal ¢ tributéria.

o . . -Gerenciar os recursps [inanceiros do Municipio, supervisionando a tesouraria.

® Rvplwentdl 0 Secretario da Fazenda em eventos oficiais ¢ coordenar a comunicagiio entre a
Secretaria ¢ outros 6rgaos. :

® Subervisionar a equlpe da Qecrutatld dd Fazenda, promovuldu capacitagiio ¢ orientagdo ‘)Oblb
procedimentos fiscais. ‘ '

Liaborar relatorios sobre o desempenho fiscal ¢ iinanceiro do Municipio.

CONDICOES DE TRABALHO:

Carga Iloraria: 40 horas semanais ou conforme icgislagio municipal.

Ambienie de Trabalho: Escritorio administrativo da Secretaria da Fazenda. com possibilidade de
de 510Lamr>nf05 internos € externos.

R\.cursm 'Waspnm\*us thupamcntos, de escritdrio, sistemas de uest&o fiscal e transporte oficial
(tlu&ld() 'n,gcs%arm)

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

I"scoi:ni"d ade Minima: Ensino Médio Completo.

I \pC'iL“’lChl Descjavel: E xpanenua em gestdo fiscal, tributaria ou financeira, preferencialmente na
: o publica. :

Habilidadgs Necessérias: Conhecimento da legislag@o fiscal e tributaria, habilidades em planejamento
or (;amﬁ-nuno gestio financeira e avdltorla além 'k capacidade de lideranga e cemunicagéo.

RE C RUT fk‘flluNT( 5

Cargo comissionado, escolha do Gestor Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZELHADA DO S
: Avenid'a Rio 'Branco: 261 - Centro - Encruzilhada do Sul/RS - "Ei‘ 36610-000
Fones: (81) 3733-1180 tu 3732-1579 owu 3733-1250



[z & NERUZILHADA SECRETARIA DA
5 DO QUL i , ADMINISTRACAO

CARGO: DIRETOR DO SETOR DE AVALIACOES

PADRAG: CC4 ou FG4 ‘

SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Coordenar, planejar ¢ supervisionar os processos de avaliagio patrimonial, financeira ¢ administrativa

do municipio, garantindo a.correta mensuragis c2 bens. valores ¢ desempenhos institucionais..

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

# . Supervisionar a avaliagio de bens méveis e imdveis pertencentes ao municipio. garantindo sua
coreta valuragdo e registro patrimonial;

e  Coordenar processos de avaliagdo de ceszmpenho institucional ¢ eficiéncia administrativa;

© Gerenciar estudos e palccere% técnicos sobre impacto financeiro ¢ patrimonial de decisdes
governainentais;

& Acompanhar a claboragdo de laudos técnicos, relatorios ¢ pareceres sobre avaluurou."
patrimoniais ¢ institucionais; )

o - Coordenar a revisdo periddica dos bans municipais para garantir a atializago dos registros
contdbeis ¢ patrimoniais; _

o Supervisionar a avaliagdo de contratos, ¢onvénios ¢ parcerias pablicas sob o aspecto téenico ¢
financeiro;

e . Propor dircirizes para meclhoria da ge-tdo de ativos publices ¢ otimizagio de recursos

municipais:

@ Representar o municipio em reunides ¢ eventos relacionados-a avaliagdes patrimoniais. e
institucionais.

CONDICOES DE TRABALHO:

Carga horaria: 40 horas semanais

Ambiente de trabalho: Escritorio administrative, podendo envolver vistorias em bens publicos o

reunides institucionais.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Jdade: Minimo de 18 anos.

I?scolm’ida?e; Finsino Mc;:diu Complcto.

Experiéncia desejavel: Atuagdio prévia em avelia; Ses patrimoniais, auditoria, pericia ou gestie plbiica.

RECRUTAMENTO:

Indicacdc pelo Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Brance, 261 - Centrs - =ncruzilhada do Sul/RS — CEP 96610-000

Fones; (51) 3733-11€0 —u 2733-1379 oy 3733-1250




ENCRUZILHADA SECRETARIA DA
2 DO SUL 58, ARMINIZTRAGAC

SECRETARIA MUNICIPAL DO PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO
ECONGMICO

CARGO: SECRETARIO MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO
ECONOMICO -

SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Atividade de nivel médio, de relativa complexidade, envolvendo 4 execugdo de politicas publicas e
planos csiratégicos do governo municipal. © Secretdrio de Plancjamento é responsavel por coordenar
agOes voltadas ao desenvolvimento urbano, ccondmico ¢ social, além de supervisionar a execucao de
programas ¢ projetos que promovam o crescimento sustentavel da cidade.

KXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

° Implantar e fiscalizar a legislag@o relativa ao uso e parcelamento do solo urbano. incluindo a
fiscalizagZo de projetos e obras de edifica¢des, bem como expedir atos autorizativos.

o Fornecer ¢ controlar a numeragéo predial, contribuindo para a organiza¢io do sistema urbano
¢ do cadastro mumcqml

o - Atualizar e manter o sistema cartograficc municipal, essencial para o planegjamento utbano ¢ =
gestde de infraestrutura.

@ Reprimir construgdes |rlegulales ¢ loteamentos dandbslmus garantindo o ¢cumprimento das
normas urbanisticas.

® Assesgorar na elaboragdo e implementagzo do Plano de Desenvolvimento [ntegrado e do Plane
Diretor, visando ao planejamento de longo prazo para o municipio.

° Desenvolver, elaborar e monitorar as propostas orgamentdrias, incluindo ¢ Plano Plurianual
(PPA) ¢ a Lei de Diretrizes Orgamentérias (L.DO).

. Supervisionar a execugdo da pragramagio global do (JOVLT.I'IO \r’llli‘ilf‘lpdl relacionada a politica
urbana e habitacional, buscando sempre o alinhamento com as necessidades da populacio.

° Elaborar ¢ acompanhar a execugdo de cenvénios com Grgdos esiaduais, federais ¢ municipais
para o desenvolvimento de projetos de interesse ptiblico.

® Manter o Geoprocessamento e o Cadastro Técnico Multifinalitério, que oferece suporte téenico
a gestio de informagdes sobre propriedades imobilidrias, uso do solo e infraestrutura municipa!.

° Promover politicas publicas que incentivem o desenvolvimento dos setores comerciai,

industrial, de mineragdo e turismo, com foco na melhoria do nivel socioecondmico da populacio.
® Organizar ¢ coordenar agdes para fomentar o desenvolvimento desses setores, visando atrajr
investimentos, estimular ¢ emprego ¢ gerar novas oportunidades de crescimento para o municipio.

_ PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avinida Rio Bran'co. 261 Ce ntro Encruzithada do Sul/RS - CEP 96610-000

Fones: (51) .3'?33_—1’.80 ou 3733-1379 ou 3733-1250
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CONDICOES DE TRABALHO:
Carga horéria: 40 horas semanais, podendo exigir flexibilidade de horario e viagens frequentes.

Outras: O cargo podera demandar a realizagfio de atividades fora do expediente normal. incluindo aos
sabados, domingos e feriados, bem como a interacéio constante com o piblico e parceiros.
RE Q’ ISYE 0% PAR.A I‘ROVIMEN[()
[dade minima: 18 anos
I'seolaridade minima: Ensino médio complets
Outfes requisitos: Facilidade para lidar com ¢ piblico, disposigdo para viagens e trabalho em horarios
ndo convencionais,
RECRUTAMENTO:

Cargo comissionado. a ser indicado pelo Prafeits Municipal.

PREFEITURNA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA 0O UL,
Avenida Rie Brance, 261 - Centro - Ercruzithaga do SUl/RS = CEP 98610-000

Fones: (E1) 27351150 ou $733-1575 ou 2733-1259




| ENCRUZILHADA SRLEEIATA LY
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CARGO: ASSESSOR ESPECIAL DO PLANEJAMENTO. .
PADRAO: CC6 ou FG6
SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Presiar assessoria direta ao Secretdrio de Planejamento, apoiando na formalagéio, implementagio ¢
acompaniizmento de projetos ¢ politicas piblicas voltadas para o pla,ncp iento- estra atégico co
Municipio. © assessor seréd responsdvel por realizar estudos e anélises de lrrlpauo p cmom:. agocs que
fwc-lu;dm ocic‘;mvc‘.lvlmmlo mbano econdmico ¢ social do Municipio. -0 0T

EXEMPLOS DE A r RlBUI(,OFb

) Auiliar na claboragfo ¢ execugdo de ‘planos estrat¢gicos de plancjamento urbano, ccornomico
¢ so¢ial, 2linhados as metas do municipio.

e  Conduzirestudos de viabilidade técnica e econdmica para novas propostas de desenvolvimento,
fornecendo relatdrios e recomendagdes para a tomada de decisdo.

o . Monitorar a execugio de projetos de plancjamento, avaliando seu progresso ¢ sugerindo ajustes
para maximizar sua efetividade.

e  Elaborar estudos técnicos sobre questdes relativas ao uso do bOJ.() fracstrutura tllhdnd
transporte e outros aspectos relevantes para o crescimanto da cidade. -

® Apoiar 4 articulagdio com outros 6rgdos governamentais, entidades da sociedade civil ¢ scloi‘
privado para viabilizar a execugfo de projetos de grande porte.

o R., ilizar pesquisas.ccondmicas e sociais para embasar as decisfes estratégicas do planejamento
municipal

® lhu'mpar da elaborag@o do orgamento municipal. 5dranlmdo a correta alocagdo de recursos
para projetos de planejamento estratégico.

» Anxiliar na organiza¢do de semindrios ¢ reunides de planejamento urbano ¢ desenvolvimento
sustentavel.

¢ Acompanhar as alteragdes nas legislﬂgﬁcs pertinentes, sugerindo ajustes em projetos ¢ agdes
em andamento.

2 Produzir relatérios tccmcos periddicos sobre o andamento dos projetos de planejamento ¢ suas

avaliagoes de impacto.

CONDICOES DE TRABALHO:

Carga IHoraria: 40 horas semanais ou conforme regulementagio municipal.

Ambiente de Trabalho: Escritério administrativo da Secretaria de Planejamento, com possibilidade de
deslocamentos externos para acompanhamento de projetos ¢ eventos relacionados ao desenvolvimento
uibano ¢ econdmico.

Recursos Disponiveis: Fquipamentos de escritorio, softwares de plancjamento, andlise de dados e
gestido de projetos, transporte oficial (quando necessério).

REQUISITOS DE PROVIMENTO:
Iscolaridade minima: Ensino superior completo, preferencialmente em Administragiio. Economia,
Engenharia, Arquitetura, Urbanismo ou areas corrclatas.

RECRUT AMP,NTO

Indicagao pelo Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUNKIPAL DE ENCRUZILHADA DO 5UL
Avenida Rio Branco, 261 - Ceniro - Encruzithada do Sul/R5 - CEP 26G10-000

Fones: (51} 3733-1180 ou 3733-1379 ou 3733-1250
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CARGO: ASSESSOR ESPECIAL DE INDUSTRIA, COMERCIO, MINERACAO

PADRAOQ: CC6 ou FG6 |

SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Prestar assessoria direta a Secretaria de Indistria, Comércio, Mineragdo E Mineragfo, auxiliando na
formulagdo ¢ implementagdo de politicas publicas voltadas para o desenvolvimento econdmico dessas

areas. O assessor seré responsavel por promover estratégies de crescimento, identificar oportunidades

de negocios e atrair investimentos.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

° Auxiliar na elaboragdo de estratégias de desenvolvimento para os setores de industria, coméreio
¢ mineragdo, criando um ambiente favoravel aos negocios.

° Realizar estudos de viabilidade cconémica e tendéncias para os setores mencionados,
fornecendo informagdes relevantes para decisdes estratégicas.

° Apoiar na promog¢do de programas de incentivo a industria, coméreio ¢ Mineragio, incluindo
atragdo de investimentos e novos empreendimentos.

° Acompanhar a implementagéio de politicas publicas que melhorem a infraestrutura urbana,
logistica ¢ acessibilidade necessérias para fortalecer os setores econdmicos.

o Facilitar a comunicagdo entre o setor publico e privado, criando condigdes para o crescimento
sustentavel das empresas locais e o fortalecimento das atividades turisticas.

o Organizar e coordenar eventos promocionais que destaquem o potencial do municipio nas dreas
de industria, comércio e mineracéo.

@ Analisar e sugerir ajustes em normas ¢ legislagdes municipais que impactem esses sclores
ccondémicos.

® Apoiar a articulagdo com politicas estaduais ¢ fzderais para gerar novos investimentos e
parcerias.

o Produzir relatorios sobre o desempenho desses setores, com foco na melhoria continua ¢ em

novaos projctos.

CONDICOES DE TRABALHO:

Carga Horaria: 40 horas semanais ou conforme a lcgislagdo municipal.

Ambiente de Trabalho: Escritério administrativo da Secretaria de Industria, Comércio ¢ Mineragio,
com deslocamentos internos e externos para visitas a emprzsas, projetos e eventos.

Recursos Disponiveis: Equipamentos de escritério, softwares de gestdo e desenvolvimento econdmico,

transporte oficial (quando necessario).

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzilhada do Sul/RS — CEP 96610-000
Fones: (51) 3733-1180 ou 3733-1379 ou 3733-1250
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REQUISITOS DE PROVIMENTO:

Escolaridade minima: Ensino superior completo, preferencialmente em Administragio, Economia,
Coméreio Exterior, Engenharia de Produgfo ou areas correlatas.

Lixperiénela desejavel: Experiéncia em planejamento e desenvolvimento econdmico, especialmente
nos sctores de inddstria, coméreio e mineragio.

Habilidades necessérias: Conhecimento em politicas plblicas e estratégias de fomento ccondmico,

habilidades de comunicagéo, negociagio e organizacio de eventos.

RECRUTAMENTO:

Cargo comissionado ou por contratagdo temporéria, conforme as necessidades da gestdo publica.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzilhada do Sul/RS - CEP 95610-000
Fones: (51) 3733-1180 cu 3733-1279 ou 3733-1250
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CARGO: ASSESSOR ESPECIAL JURiDICO DI PROJETOS
PADRAO: CC6 ou FG 6

SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Prestar assessoria juridica especializada na andlise e acompanhamento de projetos ¢ iniciativas de
interesse da administragdo publica municipal, com foco na legalidade, conformidade ¢ viabilidade
juridica das propostas. O Assessor Especial Juridico de Projetos sera responsavel por fornecer
parecercs ¢ orientagdes legais, identificar possiveis riscos juridicos e atuar como elo entre as diversas
areas da gestdo publica, garantindo que os projetos estejam em conformidade com as normas ¢

legislagaes aplicaveis.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

s Realizar analises juridicas detalhadas de projetos e propostas submetidas a Secretaria ou outras
areas da administragdo pablica municipal, assegurando a conformidade com a legislaco vigente.

® Illaborar pareceres juridicos sobre a viabilidade legal de projetos de lei, termos de parceria,
convénios ¢ contratos relacionados a iniciativas publicas.

® Acompanhar a tramitagdo de projetos no dmbito interno da Prefeitura, sugerindo ajustes
Juridicos quando necessario para evitar litigios ou problemas legais futuros.

® Auxiliar na elaborag@o ¢ revisdo de editais de licitagdo, contratos administrativos, convénios e

acordos com entidades publicas e privadas, garantindo que todos os documentos atendam 4s exigéneias
legais.

@ Prestar assessoria juridica na implementagéo de projetos de grande escala, como obras ptiblicas,
parcerias publico-privadas e projetos de infraestrutura, zelando pela regularidade ¢ seguranga juridica
dos mesmos.

° Representar a Secretaria em reunides ¢ audiéneias, quando necessario, para esclarccer aspectos
jurfdicos relacionados aos projetos e suas implementagoes.

® Iornecer orientagdes juridicas a outros departamentos da Prefeitura sobre questdes relacionadas
a projetos, garantindo a legalidade das ag¢des ¢ a adequagdo as normas internas e externas.

® Identificar ¢ mitigar riscos juridicos em projetos em andamento, propondo solugdes para a
resolugfio de problemas legais que possam impactar a execugdo ou os resultados dos projetos.

e Elaborar relatorios juridicos periddicos sobre o status de projetos ¢ agdes em andamento, com
foco nas questdes legais, riscos identificados e solugdes adotadas.

° Auxiliar na negociagdo de termos ¢ condigdes de contratos, parcerias e convénios, de forma a
garantir que os interesses do Municipio sejam devidamente resguardados.

o Exccutar outras tarefas correlatas, conforme orienta¢do da Secretaria ou do gestor superior.
CONDICOES DE, TRABALHO:

Carga [oraria: 40 horas semanais ou conforme legislagio municipal.
PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL

Averida Rio Branco, 261 - Centre - Encruzilhada do Sul/RS — CEP 96610-000
Fones: (51) 3733-1180 ou 3733-1379 ou 3733-1250 '
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Ambicnte de Trabalho: Escritorio administrativo da Secretaria ou 6rgéo onde o assessor estiver alocado,
com possibilidade de deslocamento para reunides externas ¢ acompanhamento de processos.
Recursos Disponiveis: Equipamentos de escritério, softwares juridicos ¢ de gestdo de projetos,

transporte oficial (quando necessario).
REQUISITOS DE PROVIMENTO:

Escolaridade Minima: Ensino superior completo em Direito, com i‘cgistm ativo na Ordem dos
Advogados do Brasil (OAB).

Experiéncia Desejavel: Experiéneia prévia em assessoria juridica, com énfase em projetos
administrativos e piblicos, andlise de contratos, licitagdes e questdes regulatorias.

Habilidades Necessarias: Capacidade analitica, conhecimento profundo da legislagdo aplicavel a
administragiio publica, habilidades de comunicagdo, negociagdo ¢ solu¢fo de conflitos. além de

experiéncia na elaboragao de pareceres e documertos juridicos.
RECRUTAMENTO:

Forma de Provimento: Indicacdo pelo Prefeito Municipal

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 — Centro - Freruzilhada do Sul/RS = CEP 96610-000
Fones: (51) 3733-1180 ou 3733-1379 ou 3733-1250
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CARGO: DIRETOR DE PROJETOS
PADRAO: CC 4 OU FG 4
SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Iixccutar as atividades relativas a elaboragfio de projetos municipais, bem como atender as demandas

da Sccrctaria \/iumupdi de Pldn(.]dmcnto ¢ Habitac¢ao Popular.
EXEMPLOS DE ATRIBUIC()ES:

° Instruir seus subordinados para que se conscientizem da responsabilidade que possuem.
¢ Chefiar ¢ coordenar a organizagdo dos servigos a serem realizados.

CONDICOES DE TRABALHO:

Carga Horaria: 40 horas semanais.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

[dade: Minimo de 18 anos.
IZscolaridade: Ensino médio incompleto.
()ulrdc Contato com o publico. O exercicio do cargo ¢/ou fungdo poderd determinar & realizagdo de

viagens e (rabalhos aos sabados, domingos ¢ feriados.
RECRUTAMENTO:

Forma de Provimento: Indicagdo pelo Prefeito Municipal.

L

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzilhada do Sul/RS - CEP 96610-000
Fones: (51) 3733-1180 cu 3733-1379 ou 3733-1250
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CARGO: DIRETOR GERAL DE CADASTRO IMOBILIARIO
PADRAO: CC4 ou FG4
SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Coordenar, supervisionar e gerenciar as atividades relacionadas ao cadastro imobilidrio do Municipio,
garantindo a atualizagfio, organizagdo ¢ integridade dos dados cadastrais de imoveis urbanos e rurais.
O Diretor Geral de Cadastro Imobilidrio serd responsavel por assegurar que os processos de cadastro
scjam realizados de acordo com a legislagdo vigente, proporcionando informagdes precisas para a

gestdo tributéria, urbanistica e de politicas publicas municipais.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

® Coordenar a execugio do cadastro de imoéveis urbanos e rurais, com a manutengio de registros
precisos ¢ atualizados de todas as propriedades no Municipio. _
® Supervisionar o processamento e a andlise de dados cadastrais, garantindo que as informagoes

estejam corretas ¢ completas para atender as demandas fiscais ¢ de plancjamento urbano.
e Implementar sistemas de gestdo cadastral e tecnologias que otimizem o processo de cadastro
de imoveis, garantindo a cficiéncia ¢ a seguranga das informagdes.

® Elaborar ¢ acompanhar projetos de atualizagdo e expansdo do cadastro imobilidrio, garantindo
a inclusio de novos imdveis ¢ o ajuste de dados incorretos ou desatualizados.
@ Coordenar a integrag¢do do cadastro imobiliario com outros sistemas municipais, como os de

tributagéio, planejamento urbano e servigos publicos, para assegurar que os dados sejam utilizados de
forma eficiente ¢ eficaz em diversos setores.

© Garantir a conformidade do cadastro imobilidrio com a legislagdo municipal, estadual e federal,
especialmente no que tange ao Imposto sobre a Propriedade Predial e Territoriai Urbana (IP1U) ¢
outras obrigagdes tributarias.

e Analisar e fornecer informagdes técnicas sobre o cadastro imobiliario para outios seiores da
Prefeitura, como a Secretaria da Fazenda, Plancjamento Urbano, Meio Ambiente, ¢ demais arcas
envolvidas em projetos urbanos e planejamento tributdrio.

® Orientar e coordenar a equipe responsével pelo cadastramento de iméveis, assegurando a
formagdo ¢ qualificagdo continua dos servidores.

® Participar da formulagdo de politicas publicas relacionadas ao uso ¢ ocupagiio do solo urbano ¢
rural, bascando-se nas informagdes do cadastro imobiliario para subsidiar a gestdo publica.

® Realizar levantamentos e auditorias periddicas no cadastro imobilidrio, corrigindo eventuais
inconsisténcias ¢ identificando dreas de melhoria no processo de gestdo de dados.

6 Representar o Municipio em audiéncias, reunides e eventos relacionados ao cadastro

imobiliaric e & gestdo urbana, apresentando relatorios e esclarecendo dividas sobre.o sistema de
cadastro.

° [ixecutar outras tarefas correlatas, conforme determinagéo do superior hierdrquico.
PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL

Avenida Rio Brance, 261 - Centro - Encruzilhada do Sul/RS - CEP 96610-000
Fones: (51) 3733-1180 ou 3733-1379 ou 3733-1250
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CONDICOES DE TRABALHO:

Carga Hordria: 40 horas semanais

Ambiente de Trabalho: Escritorio administrativo da Sccretaria Municipal de Planejamento ou orgéo
equivalente, com possibilidade de deslocamento a campo para coleta de dados ou auditorias.
Recursos Disponiveis: Equipamentos de escritorio, sistemas de gestdo cadastidl; softwares de
gcupmccs:smﬁcnia.'f.'ra'l'1s_p0rte oficial (quando nzcessario). |

REQUISITOS DE PROVIMENTQ:

Fscolaridade Minima: Ensino Médio Compieto

RECRUTAMENTO:

lF'orma de Provimento: Indicagdo pelo Prefeito Municipal

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Ericruzilhada do Sul/RS - CEPR 96G10-000

Fones: (51) 3733-1180 ou 3733-1579 ou 37331250
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CARGO: DIRETOR DE CONVENIOS E COMODATOS

PADRAOQO: CC40OUFG 4
SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Coordenar, supervisionar e executar a gestdo dos convénios e contratos de comodato firmados pelo
municipio, garantindo a correta formalizago, execugfio e prestacio de contas dos recursos ¢ bens
publicos envolvidos.

EXEMPLO DE ATRIBUICOES:

e Coordenar a celebragio, gestdo e fiscalizagéo dos convénios firmados entre o municipio e drgdos
estaduais, federais e entidades privadas;

® Supervisionar e acompanhar a exccugdo dos contratos de comodato, garantindo o cumprimento das
clausulas contratuais;

o Elaborar ¢ analisar minutas de convénios e comodatos, asscgurando sua conformidade com a
legislagdo vigente;

* Monitorar prazos, metas ¢ obrigagOes estabelecidas nos convénios e comodatos, promovendo
ajustes necessarios para garantir sua efetividade;

* Acompanhar a prestagdo de contas dos recursos oriundos de convénios, assegurando a correta
aplicag@o conforme as exigéncias dos 6rgéos concedentes;

* Manter contato com 6rgéos estaduais e federais para viabilizar a captagdo de recursos ¢ a celebragio
de novos convénios;

o Garantir a transparéncia e regularidade dos processos administrativos relacionados a convénios e
comodalos, evitando inconsisténcias e penalidades;

e [Llaborar relatorios periodicos sobre a situagdo dos convénios ¢ comodatos, auxiliando na tomada
de decisoes estratégicas pela administragdo municipal;

* Promover treinamentos e capacitagdes para os servidores municipais envolvidos na gestdo e
execuco de convénios e comodatos:

¢ Representar o municipio em reunides, audiéncias e eventos relacionados a captagiio de recursos ¢
parcerias institucionais.

CONDICOES DE TRABALHO:

Carga Horaria: 40 horas semanais.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

[dade: Minimo de 18 anos.

Escolaridade: Ensino médio completo.

Outras: Contato com o publico. O exercicio do cargo e/ou fungdo podera determinar a realizagio de

viagens e trabalhos aos sabados, domingos e feriados.
RECRUTAMENTO:

Forma de Provimento: Indicagéo pelo Prefeito Municipal.
PREFEITURA MUNICIPAL D'E ENCRUZILHADA DO SUL

Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzilhada do Sul/RS - CEP 96610-000
Fones: (51) 3733-1180 ou 3733-1379 ou 3733-1250
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CARGO: COORDENADOR DE TOPOGRAFIA
PADRAQO CC 3 QU FG 3

SINTESE DAS ATRIBUICOES: Coordenar a cxecucdo das agoes relacionadas A topografia, bem

como exeeutar demandas da Secretaria Municipal de Plancjamento ¢ Habitagdo Popular.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOLS:

® Elaborar, redigir, estudar ¢ examinar
B ~ Projetos; elaborar e redigir; documentos; solicitar a compra de materiais e
© liquipamentos; executar as atividades de administragdo geral, controle de material ¢ patrimanio;

atender o publico em geral; realizar outras tarefas afins.

CONDICOES DE TRABALHO:

Carga horaria: 40 horas semanais
REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

ldade: no minimo de 18 anos

Escolaridade: Ensino fundamental completo

Qutras: contato com o publico, o exercicio do cargo e/ou fungdo poderd
determinar a vealizagao de viagens e trabalhos aos sabados, domingos ¢ feriados.

RECRUTAMENTO:

Indicagdo pelo Prefeito Municipal

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzilhada do Sul/RS — CEP 96610-0G0

Fones: (51) 37331130 ou 3733-1372 ou 3733-1250
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CARGO: COORDENADOR DA FISCALIZACAO E CONTROLE DE CONVENIOS
PADRAG CC 3 OU FG 3
SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Coordenar a Lxu,uwo das agoces 1lenlonaddx A fiscalizagdo ¢ controle de convérios, bem como

exceutar dt‘mandd‘» da Secretaria Mumczpal de Planejamento e Habitagdo Popuial
EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

Llaborar, redigir, estudar ¢ examinar projetos;
- Elaborar e redigir; documentos;
Solicitar a compra de materiais e equipamentos;
['xecutar as atividades de administragéio geral, controle de material ¢ patrimonic;
Atender o ptiblico em geral;
Realizar outras tarctas afins.

CONDICOES DE TRABALHO:
Carga horaria: 40 horas semanais

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Idade: no minimo de 18 anos

Escolaridade: Ensino Fundamental Completo.

Outras: contato com o publico, o exercicio do cargo e¢/ou fungdo podera determinar a realizagao de
viagens ¢ trabalhos aos sdbados, domingos ¢ feriados.

RECRUTAMENTO:

Indicagéo pelo Prefeito Municipal

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centio - Encruziihada do Sul/RS - CEP 26610-000
Fones: (51) 3733-1180 ou 3733-1379 ou 3733-1250
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CARGO: COORDENADOR DE PROJETOS, AVALIACOES I POLITICA ITABITACIONAL
PADRAQ CC3 QU FG 3
SINTESY. BAS ATRIBUICOES:

Coordenar a execugdo das agdes relacionadas a execugdo de projetos, avaliag@es ¢ politica habitacional,

bem comie executar demandas da Secretaria Municipal de Planejamento ¢ Habitagdo Popular,

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

@ Elaborar, redigir, estudar e examinar projetos;

o . Llaborar ¢ redigir; documentos; solicitar a compra de materiais ¢ equipamentos; executar as
atividades de administragéio geral,

¢ - Contrele de material e patrimonio;

© Atender o publico em geral; realizar cutras tarefas afins.

CON.I)]'C(‘)ES DE TRABALHO:
Carga horaria: 40 horas semanais
REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Idade: no minimo de 18 anos
IEscolaridade: ensino fundamental completo
Outras: contato com o publico, o exerciciv do cargo e/ou fungdo podera determinar a realiza¢do de

viagens e trabalhos aos sabados, domingos ¢ feriados.
RECRUTAMENTO:

Indica¢do pelo Prefeito Municipal

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzilhada do Sul/RS - CER 9E810-000
Fonies: (51) 3733-1180 ou 3733-1379 ou 3733-1250
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CARGO: CHEFE DE SETOR DE CADASTRO IMOBILIARIO

PADRAOQ: CC2 ou FG2

SINTESE DAS ATRIBUICOES:

O Chefe do Setor de Cadastro Imobiliario ¢ responsavzl por realizar o cadastro de iméveis e gerir as

demandas uob ¢ oordcnag:do da Secretaria Municipal ce Planejamento e Habitagéio Popular.
EXEMPLOS DE ATRIBUICOES

Assessorar na organizacio dos servigos.
Comunicar ao superior imediato todas as ocorréncias relevantes.
Organizar reunides periodicas com a equipe.

+ Coordenar ordens relacionadas a execugdo de servigos gerais.
Representar o superior hierarquico quando necessério.
Organizar eventos e atender o publico.

Elaborar e assinar documentos conforme necessario.

e 9 ¢ & © © @

RE_(} UISTTYOS:
Idade minima de 18 anos.

Lscolaridade: Ensino Fundamental Incompleto.

Capacidade de realizar viagens ¢ trabalhar em hordrios flexiveis.
RECRUTAMENTO:

Indicagio pelo Prefeito Municipal

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzi hada do Sul/RS — CEP 96610-000

Fones: (51} 3733-1180 gu 373313792 ou 3733-1250
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CARGQO: CHEFE DE SETOR DE IlABl'I'ACF\_(J EREG UI,ARIZACAO FUNDIARIA
PADRAQ: CC2 ou FG2

SINTESE DAS ATRIBUICOES: Responsavel por coordenar atividades de regularizacio fundiaria,
executando tarefas conforme as demandas da Sceretaria de Plancjamento e Desenvolvimento
Econdmico, - '
EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

® Assegurar 0 bom andamento dos servigos ¢ comunicar ao superior hierdrquico qualquer
demanda relevante, '

® Realizar reunides periédicas para coordenagiio ¢ acompanhar a execugdo de servigos.
e Assinar documentos e providenciar solugdes urgentes, quando neeessario.

e Organizar eventos ¢ prestar atendimento ao publico.

REQUISITOS:

Idade minima de 18 anos.

Iiscolatidade: Ensino Fundamental Incompleto.
RECRUTAMENTO:!

Indicagio pelo Prefeito Municipal

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzilhada do Sul/RS - CEP 98610-000
Fones: (51) 3733-1180 ou 3733-1379 ou 3733-1250
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CARGQO: CHEFE DE SETOR DE IDENTIFICACAO
PADRAQ: CC2 ou FG2
SINTESE DAS ATRIBUICOES

(:rf:%'n doc nnvemo com 0 FGTAS e SSP/RS para confeccio de carleiras dL |(,‘|Ln‘ldr‘£1\. ee ;u:df nacdo
b G<

das 1cmm.Jas da; \Lcri.larld dePlanejamento e Desenvolvimento 1 {condmico. -

EXEMPLOS DE A'I‘_RIBUICOES-:

¢ Coordenar a expedigdo de ordens ¢ comunicar ocorréncias ao superior.
o Representar o superior quando necessario ¢ realizar tarefas urgentes.
e . (rpanizar cventos, atender ao publico ¢ claborar documentos.

REGUISITOS:

Idade minima de 18 anos.

Escolaridade: Ensino Fundamental kacompleto.
Disponibilidade para trabalhar aos finais de semana ¢ feriados.

RECRUTAMENTO:

Indicacie pelo Prefeito Municipal

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Brancoe, 261 - Centro - Encruzilnada do SUl/RS — CEP 96610-000
fFones: {51) 3723-1180 ou 3733-1379 ou 3733-1250
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CARGO: CHEFE DE SETOR DE POLITICAS DE GERAGAO DI EMPREGO
PADRAQ: CC20uFG2

SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Atuar na analise e encaminhamento de politicas piblicas para a geragiio de.empregos.e coordenar es

atividades da Secretarid de Plancjamento ¢ Descuvolvimento Econdmico.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

¢ . Levantar necessidades de emprego ¢ organizar 0s encaminhamentos ao mercado de trabatho.
® Realizar reunides e acompanhar a exccugio das politicas publicas.
e - Osganizar eventos, elaborar documentos e atender ao priblico.

REQUISITOS:

Idade minima de 18 anos.

FEnsino fundamental incompleto.

I'lexibilidade para realizar viagens ¢ trabathar em horarios irregulares.
RECRUTAMENTO:

Indicagio pelo Prefeito Municipal

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Averiida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzilhada do SUl/RS — CEP 96610-000
Fones: (571) 3733-1180 ou 2733-1379 ou 373%3-1250




“ " ENCRUZILHADA e
228 DO SUL %5Sou SR IRTRATSD

CARGO: ENCARREGADO DE SERVICOS GERAIS (2 CARGOS)

PABDRAO: CC1oulG 1

SINTEST DAS ATRIBUICOES:

O Lincarregado de Servigos Gerais serd responsavel por realizar atiyidades operacionais e de apoio
conforme as necessidades da Secretaria de Plangjamento ¢ Desenvolvimento Econdémico. Este cargo
exige flexibilidade para exceutar tarefas variadas ¢ prestar suporte nas demandas administrativas ¢
operacionais da secretaria.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

Lxecutar atividades operacionais conforme a orientagiio da Secretaria.

Prestar apoio logistico ¢ operacional as atividades administrativas.

Auxiliar na organizagiio ¢ exceugdo de tarefas conforme demanda.
Realizar servigos gerais, como organizagio de espagos e apoio cm eventos.

CONDICOES DE TRABALHO:

Carga hordria: 40 horas semanais,

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Idade: No minimo 18 anos.

Escolaridade: Sérics iniciais.

Outras: Capacidade de realizar viagens e trabalhar nos fins de semana e feriados, conforme necessario.
RECRUTAMENTO:

Indicagfio pelo Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO sUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzilhada do Sul/RS — CER 96610-000

Fones: (51) 3733-1180 ou 3733-1379 ou 3733-1250
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CARGO: SECRETARIO ADJUNTO DA SECRETARIA DO ~PLANEJAMENTO K
DESENVOLVIMENTO ECONOMICO

PADRAG: CC7 ou FG7
SINTESE DAS ATRIBUICOES: O Secretario Adjunto apoia diretamente o Secretério da Seciciaria
de Planejernento ¢ Desenvolvimento Econdmice, com foco em plancjar ¢ implementar estratégias para

o crescimento econdmico do Municipio. Este cargo envolve coordenar projetos, supervisicnar a
execugdo de pollllcds publlcas lep"esemm o Secretdrio em diversas situagdes..

EXEMILOS DE A’I‘RIBUICOES:

° Auniliar na coordenagdo ¢ implementagéo de estratégias de desenvolvimento econdmico.

» ©  Supervisionar atividades da Sceretaria, garantindo o cumprimento de prazos ¢ or¢amentos.

s - Acompanhat a elaboragdo de planos de desenvolvimento econdmico e identificar novas
aportunidades de crescimento.

e ' ‘Coordenar projetos de atra¢do de investimentos, parcerias publico-privadas e iniciativas de
competitividade. ; o, e

e  Participar da definig¢do de ]'}Ullllt.d publicas para. a criagdo de empregos. qualificagdo

profissionai ¢ melhorias de infracstrutura. :
Monitorar a execugfo de projetos e ajustar as estratégias conforme necessario.

s

o Representar o Secretario em eventos, reunides ¢ audiénceias.

@ | Auxiliar na clabolf'u;ﬁo de relatorios téenicos, apresentagdes ¢ documentos estratégicos.

@ Estabelecer parcerias com oOrgdos publicos, empresas ¢ instituigoes de ensine.

© ‘\U]‘Jclvmomr e‘;ludo‘i e analises -:‘Ponm"m.,t s, como diagndsticos setoriais ¢ tendéncius de
mercado. ' : :

® Apoiar na c'labqrat;e"io e ronitoramento de indicadores de desempenho das politicas piiblicas.
) Promaver a integragéio da Secretaria com cutras dreas da administragio municipal.

é Iix.cuutar outras larefas correlatas, conforme orientagédo do Secretario.

(=

()"'Jl)l(r(zh S DE I‘RABALHO

( arga Hordria: 40 horas semanais.

Amblcmg de Trabalho: Escritério da Secretaria do P]'qummto e Desenvolvxmemu Econdmico, com
[’\(JHH‘I‘JI[I dade de deslocarnentos para reunides cxternas, eventos ¢ visitas a projetos.

Recursos 1)}:,1)(}111\ eis: Equipamentos.de eseritorio. ,nﬂw'ncs de geslao de projetos e transporte oficiai
(quando reces sario).

REQUISITOS DE PROVIMENTO:

Escolaridade: Ensino Médio Completo
[abilidades Necessarias: Capacidade analitica. visio estratégica, habilidades de negociagio, lideranga.
excelente comunicagéo e conhecimento em plangjamento ccondmico ¢ urbano.

RECRUTAMENTO:

Indigagio pelo Prefeito Municipal.

© U PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
= Avenida Rio Branco, 261 -- Centio - Encruzithada do Sul/RS - CEP 96610-000
: Fories: (51) A723-1180 QU E733-1379 ou 3733-1250



PREFEITURA SECRETARIA DA
s ENCRUZ!LHADA

ua, | ADMINISTRAG A
f,’g':-.'épg?" DO SUL orey BAQUI 'le RAQAQ

CARGO: ASSESSOR ESPECIAL'DE CONVENIOS E PROJETOS GOVERNAMENTAIS
PADRAQ: CC60uFG 6

SINTESE DAS ATRIBUICOES

O Assessor Especial de Convénios e Projetos Governamentais serd responsavel por prestar assessoria
técnica especializada na' elaboragdo, gestdo ¢ exccugdo de convénios, acordos ¢ projetos
governamentais. O objetivo principal ¢ a captacao de recursos ¢ o desenvolvimento de iniciativas
pablicas para o Municipio. Este cargo envolve a coordenagio de parcerias com orgdos pGblicos ¢
privados, garantindo que todos os projetos cumpram as exigéncias legais ¢ tragam beneficios para a

comunidade.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

° Assessorar a administragio municipal na claboragdio e formalizagdo de convénios, termoes de
parceria, contratos de repasse e outros instrumentos juridicos necessarios para a exegugdo de projetos.
° Coordenar a analise de projetos e convénios, avaliando sua viabilidade técnica, financeira ¢
juridica, com foco na otimizagao dos recursos. '

® Elaborar ¢ submeter propostas para captagdo de recursos financeiros junto a orgdos estaduais,
federais ou entidades privadas. _

® Acompanhar a execugio de projetos. garantindo que os objetivos sejam cumpridos dentro dos
prazos ¢ orgamentos estabelecidos.

3 ‘Coordenar a prestagdo de contas de convénios, monitorando o uso adequado dos recursos ¢
preparando relatorios téenicos e financeiros.

) Facilitar a comunicagdo entre as partes envolvidas nos projetos, garantindo o fluxo continuo de
informacoes. .

€ Realizar diagnosticos para identificar novas areas de intercsse para r,e]{.bm(,do de convénios ¢
parcerias.

° Acompanhar regulamentagdes e muc‘anras legais que impactem a execugdo de convenios ¢
projetos. .

¢ Representar o Municipio em reunides, seminarios ¢ eventos, apresentando projetos ¢ buscando

novos parceiros ¢ fontes de financiamento.

) Prestar orientagdo téenica as cquipes da Prefeitura sobre as melhores praticas para a
formalizagdo ¢ execugdo de convénios.

% Garantir que os convénios e projetos cumpram as exigéncias legais, administrativas ¢ de
controle social,

° Iixecutar outras tarefas correlatas conforme orientagdo do superior hierdrquico.

CON DIC(}ES DE TRABALHO:
PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL

. Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzilhada do Sul/RS - CEP 96610-000
Fones: (51) 3733-1180 0w 3733-1379 ou 3733-1250
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Carga Horéria: 40 horas semanais ou confornmic legislagdo municipal.

Ambiente de Trabalho: Escritorio administrativo da Prefeitura, com possibilidade de participagio cin
reunides externas, eventos ¢ visitas a locais de execugio de projetos.

Recursos Disponiveis: Equipamentos de escritério, softwares de gestdo de convénios ¢ projetos,
(ransporte oficial (quando necessario).

REQUISITOS DE PROVIMENTO:

Escolaridade: Ensino superior completo, preferencialmente em Administragdo Publica, Direito,
Ciéncias Contdbeis, Economia ou areas correlatas.

Experiéneia Desejavel: Experiéneia prévia em gestio de convénios. projetos governamentais ou
capiagio de reeursos, com conhecimento das normas ¢ regulamentos que regem a adininistraco
publica,

HABILIRPADES NECESSARIAS:

Capacidade de negociagdo ¢ organizagio.

Andlise (inanceira ¢ juridica.

Boa comunicagio.

Conhecimento em gestdo de projetos e na legislagéo aplicada a convénios e parcerias governamentais.

RECRUTAMENTO:

Indicaciio peio Prefeito Municipal

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Brance, 261 - Centra - Encruzilhada do Sul/RS - CEL 96610-000

Fones: (51) 3733-1180 ou 3733-1379 ou 3735-1250
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CARGO: COORDENADOR DA SALA DO EMPREENDEDOR E BANCO DO POVO
PADRAO: CC3 0uFG 3

SINTESE DAS ATRIBUICOES

(om denar, plancjar ¢ supervisionar as atividades da Sala do I~mpwcndcdm ¢ do Bance do Pove,

promoyendo 0 apmo e 1m_cr1t1v0 a0 dr.,u,nvul\z nento de micro ¢ pcuuenos emprccndcdouw facilitando

0 acess0 a ucdlm ¢ orientagdes sobre formalizagiio de negocios.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

o - «Gerenciar o atendimento a empreendedores focais, oferecende suporte nia formalizacio de
cmpresas. emissdo de documentos e acesso a incentivos governamentais;

s Coordenar a concessdo de microcréditos ¢ acompanhar os {inanciamentos do Banco do Povo,
garantindo a correta aplicacfio dos recursos;

° Orientar u,mpreendedmcs sobrc gcslao linanceira, planejamento de negocios e capacitagdo
plohssloml - '

5 Atticular parcerias com entidades publicas ¢ privadas para oferecer .ﬁrogramﬂs de qualilicagio
¢ suporte wéenico a empresarios locais;

@ Promover campanhas ¢ eventos para estiimular o empreendedorismo e fortalecer a economia
municipal; :

® Mouitorar ¢ avaliar os. impactos dos programas de microcrédito e fomento a0
empreendedorismo;

@ Elaborar relatonos sobre os '1lc,ndum,ntos concessdes de crédito e resultados das agdes
implementadas;

® Representar o municipio em reunides ¢ eventos voltados ao desenvolvimento econdmico e

empreendedorismo.

CONDICOES DE TRABALHO:

Carga hordria: 40 horas semanais

Ambiente de trabalho: Escritrio administrativo, podendo envolver visitas a emplcendf:dmcs e

purllupan do em ev..ntoq cxlunos

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
Idade: Mininio de 18 anos.
Escolaridade: Ensino Médio completo.
Experiéncia dcscje‘wcl: Atuagdo prévia em atendimento ao publico, gestdo cmpresarial. crédito cu
desenvolvimento econdmico,
RECRUTAMENTO:
Indicacdc pelo Prefeito Municipal.
PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL

_Aveniida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzithada do Sul/RS - CEP S6610-000
Fones: (51) 37331180 ou 3733-1379 ol 3733-1250
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SKCRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E MOBILIDADE URBANA

CARGO: SECRETARIO MUNICIPAL DE OBRAS E MOBILIDADLE URBANA
SINTESE DAS ATRIBUICOLS:

Atividades de'nivel médio, com relativa complexidade, que incluem a execugdo do plano de acio do
governo ¢ de alividades proprias da Secretaria,

FEXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

® Plangjar, coordenar ¢ ammpdnhdl a exceucdo do plano de d(;ao do governo municipal ¢ og
programas gerais e setoriais da Secretaria.

& Assessorar o Prefeito em assuntos relativos a pasta.

e - Coordenar, organizar ¢ fiscalizar progranras de urbanizagfo, infracstrutura vidria, sancanienio
¢ obras pablicas.

o Examinar ¢ dprov.u projetos de urbaniza¢@o, edificagdes privadas ¢ redes de Huminagio

K Guraritit o cumprimento das legislagoes urbanisticas e de transito aplicaveis.

e Coordenar a conservagdo de estradas, vias ¢ espacos publicos municipais.

° Promover ¢ participar de programas de cducagiio ¢ seguranga no transito.

@ Representar a Secretaria em reunides e eventos ligados as arcas de competéncia da pasta.

CON])[(“UP_ SDE TRABALHO
Carga IHoréria: 40 horas semanais.
REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
Iddck, mnnnm 18 anob

Escolaridade: Ensino médio completo.

(‘)utms Ihﬁnnn-bllldadc para vmgcns trabalhos fora do hordrio regular ¢ contate com o publico.

Rl‘ LRIJ ¥ \MEN Io:

Ins.llca'ao elo Prefeito Municipal.
¢ao p P

‘PI'_-!EFEiTURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261- Centro - Encruzilhada de SUl/RS - CER 96610 000

Fones: (51) 37321180 ou 3733-1379 ou 3733-1250
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CARGO: ASSESSOR ESPECIAL DA SECRETARIA DE OBRAS I MOBILIDADE URBANA
PADRAO: CC60ouFG6
SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Atuar no desenvolvimento de projetos e a¢des relacionados a pasta de Obras, Urbanismo, Sancamento

¢ Viagio Urbana: .

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

® _ Participar da elaboragio e execugdo de projetos e agdes voltados ao atendimento das demandas
publicas..

e - - Apoiar os superiores com dados e rclatorios para decisdes cstratégicas.

° Realizar atividades complementares ou correlatas a pasta, conforme solicitagfo.

CONDICOES DE TRABALHO:

Carga Horaria: 40 horas semanais.

REQUISYITOS PARA PROVIMENTO:

Idade minima: 18 anos,

Escolaridade: Ensino fundamental incompleto.

Outros: Nisponibilidade para viagens e trabalhos fora do hordrio regular.
RECRUTAMENTO:

lndicai(;ﬁﬁ pelo Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUNICIRPAL DE ENCRUZILHADA DD SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Zncruzilhada do Sul/RS - CER 86610-000

Fones: (51) 3733-1180 ou 3733-1372 ou 3733-1250
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CARGO: DIRETOR DOS SERVICOS DE COLITA DE LIXO, LIMPEZA E CONSERVACAO
PADRAQO: CC 4 ouFG 4
SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Execatar ¢ coordenar atividades relacionadas a coleta de lixo, limpeza urbana e conservagiio de espagos

publicos.

EXEMPLOS DE ATRI-BUIC(')ES:

° Coerdenar e instruir equipes na exccugio das tarefas de coleta, limpeza e conservacio.
® Monitorar ¢ 01'ganizar 0s servigos para garantir eficiénela ¢ qualidade.

LO l)l( GES Dl-, TRABALHO:

(..dI‘Ll Hordaria: 40 hords semanais.
}_{_EQUIISET(:)S PARA PROVIMENTO:
Idade minima: 18 anos.

Escolaridade: Ensino mcdm complctn

Outros: Disponibilidade para viagens ¢ trabalkos fora do hordrio regular.

REC RII i;\WFNTO

IndlL:'!Ld'.) leU Prefeifo 1 '\/iunlclpai

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO 5UL
Avenida Ric Branco, 261 - Centro - Encruzithada do Sul/RS - CEP 26610-000
Fones: (51) 3733-1180 ou 3723-1379 ou 3733-1250
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CARGO: DIRETOR DE OBRAS
PADRAQ: CC 4 ou FG 4
SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Dirigir a exceugdo das agdes relacionadas as obras municipais ¢ atender as demandas da Secretaria.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES: © S

¢ Flaborar, estudar ¢ examinar projetos de obras publicas.

@ Solicitar materiais ¢ equipamentos necessarios a execugdo das atividades.
o " Atender o publico ¢ desempenhar tarefas administrativas ligadas a area.

CONDICOES DE TRABALHO:

Car’gﬁ Horaria: 40 horas semanais.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Idade minima: 18 anos.

Lscolaridade: Ensino fundamental completo.

Outros: Disponibilidade para viagens e trabalhos fora do hordrio regular.

RECRUTAMENTO:

Indicac@o pelo Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzilhada da Sul/RS - CEP 96610-000

Fones: (51} 3733-1180 ou 3733-1379 ou 3733-1250
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CARGO: DIRETOR DE TRABALHOS TECNICOS DE CONSTRUGAO EM GERAL

PADRAQ: CC 4 0uFG 4 '

SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Dirigir ¢ fiscalizar trabalhos técnicos e projetos de construgdo relacionados & infraestrutura urbana ¢
obras_comp.l(_fmenfarés. 2T ' - 5
EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

- Supervisionar projetos de saneamerto, drenagem, estradas ¢ edificagdes pablicas.
Participar de pericias e avaliagdes téenicas.

_Examinar ¢ aprovar projetos, garantindo conformidade com o Plano Diretor do Municipio.
Ogerar veiculos oficiais, caso devidamentc habilitado, para desempenhar fungdes do cargo.

CONDICOES DE TRABALHO:

Carga Horaria: 40 horas semanais.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Idade minima: 18 anos.

liscolaridade: Ensino fundamental completo.

Outros: Conkiceimento téenico em obras ¢ disponibilidade para trabalhos fora do hordrio regular,
RECRUTAMENTO:

Indicagdc pelo Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUNITIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Cer tro - Encruziinada do Sul/RS — CEP 96610-000

Fones: (51) 3733-1180 cu 37321372 ou 3733-1250
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CARGO: DIRETOR DE TRANSITO
PADRAO: CC 4 ou FG 4
SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Eixeeutar atividades relacionadas a gestdo do trinsito ¢ sistemas de transporte municipal. . .

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES: di e
» Coordenar ¢ organizar equipes para a execugdo das agdes de trdnsito.
0 Garvantis a implantagdo ¢ manutengdo de sistemas de sinalizagdo ¢ controle de trafego.

e ' Premnover agdes educativas ¢ preveniivas de seguranga no (ransito.
COMNDICOES DE TRABALHO:

& '.-ﬁga:']_-idt;:'ii‘ié,': 40 horas semanais.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Idade finima: 18 anos.

tscolaridade: Ensirio médio.completo.

Outms:"[}ikpijrﬁbi'ridadc-pm'a viagens e trabaihos fora do horario regular.
RECRUTAMENTO:

o -".".-.,.‘ *he . w il e
Indicagdo pelo Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Brance, 261 — Centro - Encruzithada do SUl/RE - CER 96610-000

Fories: {91) 3733-1180 au 3733-1379 ou 3733-1250
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CARGO:COURDENADORJﬂ;HSCALuﬂQAO|chBRAS
PADRAO: CC 3 ouFG 3
SINTESE DAS ATRIBUICOES:
Coordenar 2 execugdo das agdes relacionadas a liscalizagéo de obras, bem como executar dernandas
da Se-ullfel;.!.r'ra' 'M'uni_cipql. de Obtas ¢ Mobilidade Urbana, Urbanismo, Sé_h;—:#niémol p.'}i_.i:a_a_(;‘..ﬁ_o U 1I'_1_‘_:'i}ln-a.
EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

Llaborar, redigir, estudar ¢ examinar proictos:

Dlaborar e redigir documentos;

~Solicitar a compra de materiais ¢ equipamentos;
Executar as atividades de administragio peral, controle de material ¢ patriménio;
Alznder o plblico em geral:

@ 6 9@ e o'e

Rcalizqr outras tarefas afins.
CONDICOES BE TRABALHO:

Carga horéria: 40 horas semanais. -
REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Idade: No minimo 18 anos:
Iiscolaridade: Ensino fundamental completo;
Outros: Contato com o publico, com possibilidade de realizagdo de viagens e trabalhos aos sébados.

ﬂomingos ¢ feriados.
RECRUTAMENTO:

Indicacio pelo Prefeito Municipal.
P

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzithada do Sul/RS - CER 96610-000

Fones: (51) 3733-1180 cu 3733-1379 ou 3733-1250
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CARGO: COORDENADOR DE MAQUINAS
PADRAO: CC 3 ou FG 3
SINTESFE, DAS ATRIBUICQOES:

Coordenar a execugfio das agdes relacionadas 4 operagfio ¢ manutengio de maquinas, bem como

executar demandas.da Seerctaria Municipal de Obras ¢ Mobilidade Urbana, Urbanismo. Saicamento
e Viagdo Urbana. - o

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

Plangjar ¢ supervisionar a utilizagiio de maquinas em atividades do municipio;
Coordenar a manutengiio preventiva ¢ corretiva dos equipaimentos;
Izlaborar e redigir documentos;
- Solicitar a. compra de materiais e equipamentos;
Executar outras tarefas correlatas.

C()Nl)l-{?"”)ES DE TRABALHO:

Carga horaria: 40 horas semanais.

REQUI S'E'I[‘OS PARA PROVIMENTO:
Idade: T\I‘o‘mizgi.mo' 18 aﬁos; -
I-iscolariféadc: Ensino fundamental completo:

Outros: Contato com o publico, com possibilidade de realizagdo de viagens e trabalhos aos sabados,

domingos ¢ feriados.
RECRUTAMENTO:

!ndi'ca(;ﬁo pelo Prefeito Municipal.

PREFEITURA MURNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzilhada do Sul/RS - CEP 96616-000

Fones: (51) 3733-1180 cu 37331379 cu 3733-1250
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CARGO: COORDENADOR DE EXECUCAO DE SERVICOS (CEMITERIO)
PADRAQ: CC 3 o0u FG 3
SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Coordenar a execugdo das agdes relacionadas aos servigos funerarios ¢ de manuten¢do do cemitério,
bem como atender {.Lmdl"ldaS da Sccr etaua Municipal de Obras ¢ Mo‘ashdadc Ur l)axm Umamsmu
Sancaments ¢ w’la(:&oUrbana

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

Plancjar e supervisionar atividades de manutensdo do cemitério;
Controlar registros ¢ documentagoes relacionadas aos servigos funerdrios;
 Solicitar materiais ¢ cquipamentos necessarios;
Flaborar relatérios ¢ documentos relativos & gestao dos servigos;
Realizar outlab tarcfas Lorlehlae

» ® & 0 @

C()V'}lt ()l DI ’l RAB ALHO:

Cargé hordria: 40 horas semanais.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

[_dadc: No minimo 18 anos:

Escolaridade: Ensino fundamental completo;

Outros: Uontato com o pablico, com possibilidade de realizagio de viagens ¢ trabalhos aos sibados,
domingos ¢ feriados. .

RECRUTAMENTO:

Indicacan pelo Yrefeito Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centio - Encruzilhada do Sul/RS - CER 96610-C00
Fones: (57) 373Z-1180 ou 3733-1379 ou 3733-1250
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NEFEITURA SECRETARIA DA

' ENCRUZILHADA iy
28, DO SUL &icu ADMINISTRACAC

v -I-:”E'a"‘.‘
CARGO: COORDENADOR ADMINISTRATIVO
PADRAQ: CC 3 ou FG 3 |

SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Coordenar. organizar ¢ controlar as atividades administrativas, abrangendo 4reas como seguranca
patrimonial, arquivo, ouvidoria, secretaria, manucicngdo predial ¢ outros servicos corrélatos.

IXEMPY.OS DE ATRIBUICOES:

Supervisionar e orientar as equipes sob sua responsabilidade;
Plancjar ¢ organizar fluxos de trabalhce para alender as demandas da secretaria;
Elaborar relatérios administrativos e gerenciais;

~ Ceordenar processos administrativos internos;

- Executar outras alividades correlatas.

CONDICOES DE TRABALHO:

Caréﬁ hori’uria: 4(0) horas s.c:manais.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Idade: No iiinimo 18 émos_: _

Escolaridade: Ensino fundamental completo;

Outros: Centalo com o publico, com possibilidade de realizagdo de viagens ¢ trabalhos aos sabadoes.
(i()lﬂiﬂg,bs ¢ teriados. '

RECRUTAMENTO:

indicagdo pele Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centic - Encruzilhada do Sui/RS - CER 9661G-000

Fones: (51) 3733-1180 cu 373%-1373 ou 3733-1250
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R | SECRETARIA DA
228 DO SUL S Sau ADMINISTRACAO

CARGO: COORDENADOR DE SERVICOS ELETRICOS
PADRAO: CC30uFG3
SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Planejar ¢ gerenciar a manutengdo corretiva e preventiva das instalagdes elétricas do municipio.
EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

Inspecionar instalagdes elétricas e propor melhorias;

I:laborar planos de manuteng&o preventiva;

Coordenar equipes em atividades de infraestrutura elétrica;

I:laborar relatérios técnicos;

[ixecutar outras atividades correlatas.
CONDICOES DE TRABALHO:

Carga horaria: 40 horas semanais.
REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Idade: No minimo 18 anos;
Liscolaridade: Ensino fundamental incompleto;
Outros: Contato com o publico, com possibilidade de realizagio de viagens e trabalhos aos sabados.

domingos ¢ feriados.
RECRUTAMENTO:

—~ Indicagdo pelo Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzilhada do Sul/RS -~ CEP 86610-000
Fones: (51) 3733-1180 ou 3733-1379 ou 3733-1250
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CARGO: COORDENADOR DE SERVICOS URBANOS (2 CARGOS)
PADRAQ: CC 3 ou FG 3
SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Coordenar a execugdo das agdes relacionadas a servigos urbanos, incluindo limpeza, manutengio de

espagos pablicos e atividades similares.
EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

Plancjar e supervisionar a manutengéo de pragas, calgadas ¢ vias pablicas;
Ceordenar as atividades das equipes de servigos urbanos;

laborar relatorios e registros das atividades:;

Solicitar a aquisi¢do de materiais ¢ equipamentos necessarios;

Realizar outras tarefas correlatas.

CONDICOES DE TRABALHO:
Carga horaria: 40 horas semanais.
REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Idade: No minimo 18 anos;
Escolaridade: Ensino fundamental completo;
Outros: Centato com o publico, com possibilidade de realizagdo de viagens e trabalhos aos sabados,

domingos ¢ feriados.
RECRUTAMENTO:

indicagio pelo Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Ric Branco, 261~ Centro - Encruzilhada do Sul/RS - CEP 26610-000
Fones. (51) 3733-1180 ou 3733-1379 ou 3733-1250
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=R

CARGO: CHEFE DE EQUIPE DE EXECUCAO (2 CARGOS)
PADRAO: CC 2 ou FG 2
SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Executar demandas coordenadas pela Secretaria Municipal de Obras e Mobilidade Urbana, Urbanismo,

Sancamento ¢ Viagdo Urbana.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

® Realizar tarefas e servigos sob orientagdo do superior imediato;
® Auxiliar na organiza¢do e execugdo de atividades operacionais;
e - Exccutar oufras tarefas correlatas.

CONDICOES DE TRABALHO:
Carga hordria: 40 horas semanais.
REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Idade: No minimo 18 anos;
Escolaridade: Ensino fundamental incompleto:
Outros: Contato com o publico, com possibilidade de realizagdo de viagens e trabalhos aos sabados,

domingos e feriados.
RECRUTAMENTO:

[ndicagiio pelo Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261- Centro - Encruzilhada do Sul/RS - CEP 96610-000
Fones: (51) 3733-1180 ou 3733-1379 ou 3733-1250



: R RUZILHADA SECRETARIA DA
24 DO SUL eau ADMINISTRALAO

CARGO: CHEFE DE SETOR DE FISCALIZACAO DE OBRAS
PADRAO CC 2 OU FG 2
SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Realizar [iscalizagdes de obras, organizar e executar demandas coordenadas pela Secretaria Municipal

de Obras ¢ Mobilidade Urbana, Urbanismo, Saneamento e Viagdo Urbana.
EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

e asscssorar a organizago dos servigos;

w levar ao conhecimento do superior imediato, verbalmente ou por escrito, depois de
convenieniemente apurado, todas as ocorréneias que ndo lhe caiba resolver, bem como todos o0s
documentos que dependam de decisfio superior; dar conhecimento ao superior hierarquico de todos os
fatos ocorridos e de outros que tenha realizado por iniciativa propria; promover reunides periodicas
com os auxiliares de servigo;

° coordenar a expedigdo de todas as ordens relativas a disciplina, instrugdo e servigos gerais cuja
execugdo cumpre-lhe fiscalizar; representar o superior hierarquico. quando designado; assinar
documentos ou tomar providéncias de cardter urgente, na auséncia ou impedimento vcasicnal do
superior hicrdrquico, dando-lhe conhecimento, posteriormente;

o claborar correspondéncias em geral; organizar cventos em geral; atender o pablico em geral;
realizar outras tarcfas afins.

CONBICOES DE TRABALHO:
Carga horaria: 40 horas semanais
REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Idade: no minimo de 18 anos
Escolaridade: ensino fundamental incompleto
Outras: contato com o publico, o exercicio do cargo ¢/ou fungdo podera determinar a realizacdo de

viagens e trabalhos aos sdbados, domingos ¢ feriados.
RECRUTAMENTO:

[ndicacdo pelo Prefeito Municipal

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encriuzilhada do Sul/RS - CEP 96610-000
Fones: (51) 3733-1180 ou 3733-1379 ou 3753%-1250




RO ZILHADA SECRETARIA DA
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CARGO: CHEFE DE SETOR DE CONSTRUCAO E MANUTENCAO DOS CEMITI:RIOS
MUNICIPAIS

PADRAQ: CC20uFG?2
SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Realizar levantamentos ¢ exccugdo de obras, organizar ¢ exccutar demandas coordenadas pela

Seeretaria Municipal de Obras ¢ Mobilidade Urbana, Urbanismo, Sancamento e Viagdo Urbana.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

® Assessorar a organizagdo dos servigos;

@ Relatar ao superior imediato, verbalmentc ou por escrito, apos apuragdo, todas as ocorréncias
que ndo lhe caibam resolver, bem como todos os documentos que dependam de decisdo superior:

® Informar ao superior hierdrquico sobre fatos ocorridos ¢ outros realizados por iniciativa propria;
® Promiover reunides periddicas com auxiliares de servico;

® Coordenar a expedigdo de ordens relativas & disciplina, mshugdo e scwu,os gerais cuja
execucio deve fiscalizar:

0 Representar o superior hierdrquico, quando designado. ¢ tomar providéncias urgentes, na
auséncia ou impedimento ocasional do superior, dando-lhe conhecimento posteriormente:

® Elaborar correspondéncias ¢ relatérios gerais;

® Organizar e coordenar eventos relacionados a area de atuacéo;

) Atender ao publico e realizar outras tarefas afins.

CONDICOES DE TRABALHO:
Carga hordaria: 40 horas semanais.
REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Idade: minimo de 18 anos;
Iiscolaridade: ensino fundamental incompleto:
Outros: habilidade no trato com o puablico; disponibilidade para viagens e trabathos aos sdbados,

domingos ¢ feriados.
RECRUTAMENTO:

Indicagdo pelo Prefeito Municipal.

*

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 -~ Centro - Encruzilhada do Sul/RS —~ CZP 96510-000
' Fones: (51) 3733-1180 ou 3733-1379 ou 3733-1250
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CARGO: CHEFE DE SETOR DE SERVICOS DiE SANEAMENTO
PADRAQG: CC20uFG2
SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Realizar levantamentos de saneamento, organizar e executar demandas coordenadas pela Secretaria

Municipal de Obras e Mobilidade Urbana, Urbanismo, Saneamento ¢ Viagao Urbana.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

® Asscssorar a organizag@o dos servigos;

@ Relatar ao superior imediato, verbalmente ou por escrito, apos apuracdo. todas as ocorréncias
que ndo lhe caiba resolver, bem como todos os documentos que dependam de decisfio supcrior:

® Informar ao superior hierdrquico sobre fatos ocorridos e outros realizados por iniciativa propria;
® Promover reunides periddicas com auxiliares de servigo:

@ Coordenar a expedigdo de ordens relativas a disciplina, instrugdo e servigos gerais cuia
execuglo deve fiscalizar; ' ' =

® Representar o superior hierdrquico, quando designado, e tomar providéncias urgentcs, na
auséncia ou impedimento ocasional do superior, dando-lhe conhecimento posteriormenie;

) Elaborar correspondéncias e relatdrios gerais:

o Organizar ¢ coordenar eventos relacionados a drea de saneamento;

® Atender ao publico e realizar outras tarefas afins.

CONDICOES DE TRABALHO:
Carga horaria: 40 horas semanais.
REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Idade: minimo de 18 anos;
Escolaridade: ensino [undamental incompleto;
Outros: habilidade no trato-com o publico; disponibilidade para viagens e trabalhes aos sabados,

o:lomingos e feriados.
RECRUTAMENTO:

Indicagdo pelo Prefeite Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzilnada do SUl/RS - CEP 896610-000
' : - Fones: (51) 3733-1180 ou 3733-1379 ou 3733-1250
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CARGO: ENCARREGADO DE EXECUCAO DE SERVICOS
PADRAQO: CC1ouFG 1

SINTESE DAS ATRIBUICOLS:
Fxceutar servigos planejados pelo setor responsavel, conforme orientages da Seerctaria Municipal.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES: @

® * Realizar atividades operacionais de acordo com as necessidades da Secretaria;

) Apoiar a execugdo de tarcfas de manutengdo, limpeza ¢ organizagio de dreas publicas e
prediais;

® Auxiliar no transporte de materiais ¢ cquipamentos necessérios a realizagio de obras ¢ servigos
gerais;

° Outras atividades compativeis com a funcio.

CONDICOES DE TRABALHO:
Carga horaria: 40 horas semanais. -
REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

ldade: minimo de 18 anos;
Escolaridade: séries iniciais do ensino fundamental;
Outros: habilidade no trato com o publico; disponibilidade para viagens ¢ trabalhes zos sdabados.

domingos e feriados.
RECRUTAMENTO:

Indicagdo pelo Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL.
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzilhada do Sui/RS - CEP 98610-000
Fones: (51) 37235-1180 cu 3733-1373 ou 273%-1250
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CARGO: ENCARREGADO DE SERVICOS GERAIS (10 CARGOS)

PADRAC CC10OUFG 1

SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Executar das acSes relacionadas a servigos gerais, bem como executar demandas da Secretaria
Municipal dc_Agric’ullura. - D
EXEMPLO DE AT‘RI:BUIC(')ES:.

e Exccutar atividades operacionais de acordo com a determinagio das necessidades da sceretaria
CONDICOES DE TRABALIO:

Carga horaria: 40 horas semanais

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Idade: no minimo de 18 anos

Escolaridade: Ensino Fundamental Incompleto

Outras: contato com o publico, o exercicio do cargo e/ou fungdo podera
determinar a realizagdo de viagens e trabalhos aos sabados, domingos e
feriados.

RECRUTAMENTO:

Indicagdo pelo Prefeito Municipal

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DD SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzilhada do Sul/RS - CEP 96610-000

Fones: (51) 3733-1180 ou 3733-1379 ou 3733-1250
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CARGO: SECRETARIO ADJUNTO DA SECRETARIA DE OBRAS E MOBILIDADE
URBANA (2 CARGOS)
PADRAO: CC7 ou FG7.

SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Auxiliar o Seer Ctdl‘l() de. ()brds no plancjamento, coordenagéio e supz,rwsau dda dthldsu.c.,' pm}c'm da

Secretaria, garantitido a execugio eficaz de obras ptblicas e servigos de mfracstrutma no Munici ipio.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

® Colaborar no plancjamento e implementagio de obras ¢ servicos de infraestrutura urbana o
rural;
' Acompanhar o andamento de obras publicas, verificando a qualidade dos servigos e prapondo

50111 des para problemas;

Supervisionar cronogramas ¢ orgamentos, garantindo a aplicacéo cficiente dos recursos.
Coordenar equipes téenicas da Secretaria de Obr as ¢ Mobilidade Urbana:

Augiliar na elaboragio de projetos téenicos e memoriais descritivos:

Participar da analise ¢ aprovagao de orgamentos ¢ contratos relacionados & drea;

Monitorar a aplicagdo de normas téenicas. ambientais e de seguranga do trabalho:
'Rcbi'esentar 0 Sccretario em reunides e eventos, quando necessario;

® Promover a integracdo entic a- Secretaria de Obras e Mobilidade Urbana ¢ ouiros orgos
municipais:

& [ilaborar relatdrios ¢ prestar contas sobre atividades e projctos:
® Iixecutar outras tarefas correlatas.

CONDICOES DE TRABALHO:

Carga hordria: 40 heras semanais ou conforme legislagio municipal;

Ambiente de trabalho: Escritorie administrativo com visitas regulares a locais de execugiio de obras ¢

SErvigos.
REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Escolaridade minima: Ensino Fundamental Compieto.
Experiéncia desejavel: Atuagdo prévia em gestdo de obras publicas ou administragdo piblica;
Habilidades necessdrias: Lideranga, organizagio, plancjamento, couhecimento téenico ¢ boa

comunicagio,
RECRUTAMENTO:

Indicagfo pelo Prefeito Municipal.
PRE_FEI.TURA MUNICIPAL DE ERNCRUZILHADA DO SUL
Av 2nida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzilhada do SUl/RS - CEP 96610-000
Fones: (53) 37331180 ou 3733-1%79 ou 3733-1250
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CARGO: DIRETOR QUALIFICADO = DR TRABALHOS MECANICOS
PADRAQ: CC5ouFG5

SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Coordenar, plangjar ¢ supervisionar os servigos mecénicos de manutengfo preventiva ¢ corretiva da

frota municipal, garantindo a eficiéncia operaciona. ¢ a seguranga dos vefculos e méquinﬁs'ncrtcnccnics

ao municipio.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

® Supervisionar a manutengéo ¢ repare de veiculos leves, pesados e maquinas utilizadas nos
servigos municipais;

e Coordenar equipes de mecénicos, eletrcistas ¢ outros profissionais responsaveis pela
manttengio da frota;

© Controlar a qualidade dos servigos prestados ¢ garantir a execugdo das manutengoes conforme
as normas de seguranga e desempenho:

¢ - (Goerenciar estoques de pegas, ferramentas e equipamentos necessdrios para a manutengio dos
veiculos ¢ maquinas;

€ Plancjar e acompanhar cronogramas de masutengdo preventiva ¢ corretiva da frota municipal;
e - [iscalizar contratos de servigos terceirizados relacionados & manutengio mecénica ¢ aquisicéo
de pegas ¢ insumos; : .

@ I:laborar relatorios sobre a frota municipal. ‘ndicando necessidades de manutengiio, substituigdo
de velcules ou otimizagdo dos servigos; o

o - Acompanhar novas tecnologias e inovagdes mecdnicas para sugerir melhorias na gestio da ivota
municipal.

CONDICOES l)F TRABALHO:
Carga hom.-t'lat 4l} horas semanais
Ambicnic de trabalho: Oficinas mecdnicas, patics de veiculos ¢ equipamentos publices; podendo

envolver rabalho externo pard inspegdo da frota.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Idade: Minimo de 18 anos.

Escolaridade: Ensino Fundamental Corpleto

Expericneta desejavel: Conhecimento em meciiniza automotiva, manutengiic de méaquinas pesadas.
gcstﬁé de ?'sl.in:-i.lmzts ou dreas correlatas.

RECRUTAMENTO: |

Indicagiio pelo Prefeito Municipal..

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco.IZfGI —~ Centro - Enzruzithada do Sul/RS - CEP Q6610-000

Fones: (51) 3733-1180 ou 3733-1379 ou 3733-1250
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i DO SUL 825y ADMINISTRACAOC

SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO E MOBILIDADE RURAL

CARGO: SECRETARIO MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO X MOBILIDADE RURAL
SINTESE DAS ATIVIDADES:

Atividade de nivel médio, de relativa complexidade, envolvendo a execucdo do plano de acdo do
governo e de atividades proprias da Secretaria.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

° Manutengdo ¢ preservagdo das estracas, pontes, pontilhdes ¢ bueiros em todos os distritos de
Encruzilhada do Sul.

® Toda melhoria, reparo ¢ construgo € responsabilidade da SMT; Patrolamento de

@ vias publicas.

CONDICOES DE TRABALHO:
Carga horaria: 40 horas semanais
REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Idade: no minimo de 18 anos
Iscolaridade: ensino médio completo
Outras: contato com o publico, o exercicio do cargo e/ou fungdo podera determinar a realizacdo de

viagens ¢ trabalhos aos sébados, domingos ¢ feriados.
RECRUTAMENTO:

Indicagéo pelo Prefeito Municipal

PREFEITURA MUNICIPAL DE EMCRUZILHADA DO SUL,
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Enzruzilhada do Sul/RS - CEP $6610-000
Fones: (51) 3733-1180 ou 3733-1379 ou 37733-1250
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CARGO:  ASSESSOR  ESPECIAL. DA SECRETARIA DE  DESENVOLVIMENTQ [
MOBILIDADE RURAL

PADRAQ: CC60n1G 6
SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Atuar no desenvolvimento de projetos relacionados a assuntos de desenvolvimento de transportes, ber;

como assessorar nas tomadas de decisdes estratégicas da Secretaria,

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

. Participar da claboragdo de agdes ¢ projetos destinados a atender demandas piiblicas voltadas a
recursos, municiando seus superiores com dados para tomada de decisdo ¢ replanejamenio de acdes;

e Aualisar ¢ propor solugdes técnicas ¢ administrativas em conjunto com a equipe da Secretaria;
® Executar atividades assemelhadas e afing, quando solicitadas, de maneira esporadica ou em

projetos vinculados & Secretaria Municipal de Transportes.
CONDICOES DE TRABALHO:

Carga horéria: 40 horas semanais.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

l;ladc: minimo d__c 18 ahos;

Escolaridade: Ensino Fundamental completo;

Outras: Contato com o piblico; o exercicio do cargo poderd determinar a realizago de viagens c

trabathos aos sabados, domingos e feriados.
RIECIR UTAMENTO:

[ndica¢iio pelo Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA OC SUL
Avenida Rie Brance, 261 - Centro - Encruzilhada do Sul/RS - CER 96510-000

Fones: (1) 3723-1130 ou 3745-1379 ou 3733-1250
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CARGO: DIRETOR QUALIFICADO DE TRANSPORTES
PADRAQO: CC50uFG 3
SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Dirigir e perenciar atividades de organizagao da frota municipal ¢ ate ndm dcmandds (,rwwicmdas pela

bcu\_tar a Municipal de Transpartes, garantindo 2 eficiéneia oper: cu,mnfu flc}s servigos.
EXEMPLOS DE A'rRJBUIC(')ES:

v Dirigir ¢ coordenar a organizagdo, manutengdo ¢ conservagio da frota do municipio;

© Reeeber reclamagdes e sugestdes para methoria ¢ otimizagio do servigo sob sua diregdo

o - Planejar ¢ claborar projetos sobre as matérias de sua area de atuacdo;

® Fiscalizar ¢ implantar medidas visando a eficiéncia do servico, inclusive relacionadas &
logistica e economia na manutengdo de veiculos;

e _Supervisionar a localiza¢do, a rodagem ¢ 0 uso dos veiculos municipais;

° Reportar & autoridade competente everiluais mfonmgocq ou constatagdes refercnies do uso
inadequado da frota municipal; '

e Realizar outras atribui¢des correlatas.
CONDICOES DE TRABALHO:

Carga hordria: 40 horas semanais.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

[dade: minimo de 18 anos;

Escolaridade: Ensino Médio completo;

Outias: Contato com o publico; o exercicio do cargo poderd determinar a realizagio de viagens e
trabaithos acs séhados, domingos ¢ feriados.

R]QCRU"J'AMENTO:

Indicagao pelo Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encrizithada do Sui/RS — CEP 96610-000
Fores: (51) 3733-1180 oi1 3733-1372 ou 3733-1250



i 4 EHEI&%ZILHADA | SECRETARIA DA
LB DO SUL 5 ibbon | ADMINISTRACAO

CARGQ: DIRETOR DE VIATURAS E MAQUINARIOS
PADRAG: CC 4 0u FG 4
SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Realizar ["‘calizag(‘)cs ¢ levantamentos da situagio das viaturas ¢ maqumanos orgam.au equipes ¢
(,xu_ulal 200Cs Necessarias, para a manutencio, atendendo as demdnclas Lomdenddas pcld Secretaria

Mumclrdi de Iranspm tes.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

© Assessorar na organizacgdo dos servigos:
e Levaraoconhecimento do superior imediato todas as ocorréncias que ndo he caibam resolver,

bem ecomo os documentos que dependam de decisdo superior;

e Promover reunides periddicas com os auxiliares de servico;

® Coordenar a expedigdo de ordens relativas a disciplina, Instru¢do ¢ servigos gerais;

® Representar o superior hierarquico, quando designado; _

e Assinar documentos ou tomar providéncias de cardter urgente na auséneia do superior
hierdarquico, informando-o posteriormente;

e . Elaborar relatorios e indicadores sobre o desempenho das viaturas e maquinarios:

e Realizar outras taréfas afins.

CONDICOES DE TRABALHO:

Calﬂ‘} herdria: 40 horas semanais.

REQUISIT(}S PARA PROVIMENTO:

ldade: minimo de 18 anos;

Escolaridade: Ensino Fuadamental incompleto:

Outras: Contato com o priblico; o exercicio do cargo poderd determinar a realizago de viagens e
trabalhos aos sabados, domingos ¢ feriados:

Ser servidor'de cargo de provimentio efetivo.

RECRUTAMENTO: .

Indicagdo pelo Prefeito Municipal.

A PREF’EITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILIMADA DO SUL
Avenids Rio Branco, 261 - Centro - Encruziibada do SUI/RS — CEP 96610-000

Fones: (51) 3733-1180 ou 3733-1379 qu 3733-1250



o 7 EﬁEﬁﬁZELHADA SECRETARIA DA
25 DO SUL %58 ARPERISTRAGR0

CARGO: DIRETOR DE CONSTRUGAO E CONSERVACAO DE PONTES BUEIROS
PADRAO: CC40uFG 4
SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Realizar fiscalizacdes e levantamentos da situacio de pontes ¢ buciros, organizar equipes ¢ exccutar
ag0es necessarias para a manulengio, atendendo as demandas coordenadas pela Secreiaria Municipal

de Transportes.

EXEMPL.OS DE ATRIBUICOES:

© Assessorar na organizagdo dos servigos;

e Levar ao conhecimento do superior imediato todas as ocorréneias que ndo lhe caibam reselver,
bem como os documentos que dependam de decisio superior;

3 Promover reunides periodicas com os auxiliares de servico;

o Coordenar a expedigdo de ordens relativas a disciplina, instrugio ¢ Servigos gerais:

e Representar o superior hierdrquico, guando designado; _ _

° Assinar documentos ou tomar providéncias de cardter urgente na auséneia do superior
hierdrquico, informando-o posteriormente;

° Elaborar relatérios sobre as condigdes das estruturas e propor melhorias;

o Realizar outras tarcfas afins.

CONBICOES DE TRABALHO:

Carga horaria: 40 horas semanais.
REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
Idade: minimo de 18 anos;

Escolaridade: Ensino Fundamental completo;
Outras: Coartato com o publico; o exercicio do cargo podera determinar a realizagao de viagens e
trabalhos avs sdbados, domingos ¢ feriados:

Sér servidot de cargo de'provimento efetivo,

RECRUTAMENTO:

Indicagdc pelo Prefeito Municipal.

. o PREFEITURA MUNICIPAL ZE ENCRUZILHADA DO SUL
- Avenida Rio Branco, 261 — Centro - Encruzithada do Sul/RS - CEP 96610-000

Fones: (5i) 3733-1180 ocu 3733-1372 ou 3733-1250
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q,,‘ Y PREFEITURA . SECRETARIA DA
e ENCRUZILHADA, ADMINISTRACAC

258 DO SUL s

CARGH:  DIRETOR  DE  MANUTENGAO  DE  SERVICOS — MECANICOS
PADRAQ: CC 4 ou FG 4 '

SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Executar atividades relacionadas a manutengio de servigos mecanicos, hem como atender as demandas

¢ projetos da drea-afim, - garantindo. a qualidade técnica dos equipamentos ¢ viaturas., .
EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

Insiruir subordinados sobre suas responsabilidades:
* Chefiar e coordenar a organizagic dos servicos a serem realizados:
iscalizar manutengdes preventivas e corretivas nos cquipamentos:
Realizar relatorios de diagnostico ¢ condicdes de uso dos veiculos e equipamentos;
Realizar outras tarefas alins.

CONDICOES DE TRABALHO:

Carga horsria: 40 horas semanais.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Idade: minimo de 18 anos;

Escolaridade: Ensino Fundamental incompleto;

Outras: Contato com o publico; o exércicio do cargo poderd determinar a realizagfo de viagens ¢
ffabalhos 208 sabados, domingos e feriados;

Ser servider de cargo de provimento efetivo.

RECRUTAMENTO:

Indicagdo pelo Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzilhada do Sul/RS - CEP 96610-000
Fones: (51) 37331180 ou 3733-1379 ou 3733-1250
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B3 RS0 ZILHADA | SECRETARIA DA
238 DO SUL 2% Sau ADMINISTRAGAO

CARGO: COORDENADOR DE * CONTROLE DE MAQUINAS E EQUIPAMENTOS
RODOVIARIOS

PADRAO: CC3 OUFG 3

SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Coordenar a execugdo das agdes relacionadas a scrvigos urbanos, bem como (:k@'pﬁlt__:i:‘.dcm&nda-m da
Secretaria Municipal de Transportes. - |

EXEMPLO DE ATRIBUICOES:

o  lBlzborar, redigir, estudar e examinar projetos: elaborar e redigir documentos: solicitar a compra
de materizis ¢ equipamentos.

e . - Lixccutar as atividades de administragiio zeral, controle de material ¢ patriménio; atender o
publico em geral.

e ° Realizar ourras tarcfas afins.

CONDICOES DE TRABALHO:

Carga hordria: 40 horas semanais.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

fdadc_: no minimo 18 anos.

Escolaridade: ensino fundamental completo,

Outras: contato com o publico; o exercicio do cargo e/ou fungio poderd determinar a realizagdo de
viagens ¢ trabalhos aos sabados, démingos ¢ feriados.

Ser servidorde cargo de provimento efetivo.

RECRUTAMENTO:.

[ndicagdo pelo Prefeito Municipal,
CICAG .

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO $SUL

Avemde Rio Branco, 261 - Centro - Encruzilhada do SUl/RS — CEP 96610-000
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Ra & ENCRUZILHADA SECRETARIA DA
=2 DO SUL 588 ADMINISTRACAC

CARGO: COORDENADOR DE SERVICOS MECANICOS

PADRAO: CC 3 OU I'G 3

SINTESE AS ATRIBUICOES

Coordenar a execucdio das agdes relacionadas a servigos mecénicos, bem como executar demandas da
Secretariz Municipal de Transportes.. - - il

EXEMPLO DE ATRIBUICOES:

® Lilaborar, redigir, estudar ccxammav projetos; elaborar ¢ redigir documentos; solicitar a compra
de maleriais e equipamentos.

e - Exccutar as atividades de administragdo geral. confrole de material e patriménio; atender o

publico em geral.
e " Realizar outras tarefas afins.

CONDICOES DE TRABALHO:

Carga hordria: 40 horas semanais.

REQUISITOS PARA Pl{(_)VlMENT'O:

Idade: no minimo 18 anos.

Liscolaridade: Ensino Fundamental Completo.

(Julrac contato com o publlco o exercicio do cargo o/ou fungio poderd determinar 2 realizacio de
\meLns ¢ trabalhos aos sabados, domingos e feriados.

Ser servidor de cargo de provimento efetivo.

RECRUYAMENTO:

Indicagéo pelo Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DF ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Brance, 261 - Centro - Encruziihada do SUl/RS - CEP 56610-000

Fones: (51) 3733-1180 ou 3733-1379 ou 3733-1250
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ol ENZCRQZ!LHADA SECRETARIA DA
428 DO SUL 273a. RN TRAE D

CARGO: COORDENADOR DE VIATURAS £ MAQUINARIOS

PADRAG: CC 3 OU FG 3

SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Coordenar a execugio das agdes relacionadas a viaturas e maquindrios, bem como execytyr demandas
da Secretaria Municipal de Transporfes.” .

EXEMPI.O DE ATRIBUICOES:

e  Lblaborar, redigir, estudar e examinar projetos; elaborar e redigir documentos; selicitar a compra
de materiais e equipamentos. . '

° - Ixecutar as atividades de administragéo geral. controle de material ¢ patriménio; atender o
publico em geral.

e . Realizar ontras tarefas afins.

CONDICOES DE TRABALHO:

Carga hordria: 40 horas semanais.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Idade: no miinimo 18 anos.

Escolaridade: ensino fundamental completo.

Qutras: contato com o publico; o exercicio do cargo e/ou funcdio podera determinar a realizacfio de
viagens ¢ trabalhos aos sdbados, domingos ¢ feriados.

Ser servidor de cargo de provimento efetive.

RECRUTAMENTO:

[ndicagdo pele Prefeito Municipal,

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Ceniro - Encruzilhada do SUl/RS — CEP 96610-000
Fones: (51) 37331180 o1 3733-1379 ou 3733-1250



12 G EROZILHADA o SECRETARIA DA
248 DO SUL 3% ADMINISTRACAQ

CARGO: CHEFE DE SETOR DE CONSTR UCAO I cONSER\f/\cAo DE PONTES [ BUEIROS
PADRAG: CC20UTFG?2

SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Realizar fiscalizagdes e levantamentos da situagio de pontes e buciros, organizar equipes ¢ exceutar

aghes nece ssmas p’ll‘f_l a manmuu;ao €. atender demaridas coordenadas pcia Secrct_argz) ;\/lummpa! de

T ranﬂpoltv
EXEMPELO DE ATRIBUICOES:

e  Assessorar na organizagdo dos Servigos.
e - Levarao conhecimento do superior imediato, verbalmente ou por escrito, todas as ocorréncias
que ndo lhe cabia resolver.

@ Dar conhecimento ao superior hierdrquico de todos os fatos ocorrides e de outros que tenha
realizade por iniciativa propria,

e Promover rennides periodicas com os auxiliares de servigo. _

H Coordenar o expedicio de todas as ordens relativas i disciplina, lnsirucfio ¢ servigos gerais.

e - Representa o superior hierdrquico. quande designado.

o _  Assinar documentos ou tomar providéncias de cardter urgente na auséneiz do superior

'm,ialquaw dando-1he conhecimento posteriormente.
® Iilaborar correspondéncias em geral
Crganizar eventos em geral.

Atender o pablico em geral.

Realizar outras tarcfas afins.

e o o

CONDICOES DE TRABALHO:
Carga horaria: 40 horas semanais.
REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

[dade: no minimo 18 anoé.

Escolaridade: ensino fundamental incompleto.

Outras: contato com o pablico: o excrcicio do cargo e/ou fungdo poderd determinar a realizagdo de
\}*iLigens ¢ trabalhos aos sabados, dominges ¢ ferindos.

Ser servidorde cargo de provimento eletivo.

RECRUTAMENTO:

In dlsa ip pelo Prefeito Municipal.

T

PREFEITURA MUNICIRAL DF ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzilhade do Sul/RS - CER 96610-000
' Fones: (51) 3733-1180 ou 3733-1379 ou 3733-1250
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CARGO: CHEFE DE. SETOR- DE CONSERVACAO DE ESTRADA (02 CARGOS)
PADRAD: CC2OU FG 2

SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Realizar fiscalizagdes ¢ levantamentos da situagdo dos cstradas, mgam zar Lqmpu ¢ exceutar agdes

necessariasg - _para a mdnulem,ao ¢ atende: demandas coordenadas” }"“d ‘kuua"a '\Lumcmcu de

Transportes.

EXEMPLO DI ATRIBUICOES:

®  Assessorar na organizagfo dos servizos.

o l.evar ao conhecimento do superior imediato, verbalmente ou por escrito, todas as ocorréncias
que The caiba resolver.,

e Dar conhecimento ao superior hierérquico de todos os fatos ocorridos e de outros que tenha
realizado por iniciativa prépria. :

¢ Promover reunides periddicas com s amulldleq de servigo.

e  Coordenara expedigdo de todas as ordens relativas 4 dlSLlp]lI‘ld instrugdo e servicos gerais.

. Representa o superior hierarquico, quando designado.

e  Asginar documentos ou tomar providéncias de cardter urgente na auséncia do superior

hierér quico, dando-lhe conhecimento posteriormente,
° Elaborar correspondéncias em geral.

" Organizar eventos em geral.

e - Atender o publico em geral.

© Realizar outras tarefas afins.

CONDICOES DE TRABALHO:

Carga horéria: 40 horas semanais.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Idade: no minimo 18 anos. _

Liscolaridade: ensino fundamental incompleto.

Outras: cuntato com o pablico: o exercicio do cargo e/ou fungdo podera determinar a realizagio de
vlagf ns ¢ trabalhos aos sabadoa dornmfro.s ¢ feriados,

Scr servidor de cargo de provimento efetivo.

RECRUTAMENTO:

Indicag@io pelo Prefeito Municipal.
-agaa pe,

'PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Cent-o - Encruzilhada do Sul/RS - CEP 96610-000
® Fones: (51) 3733-Ti80 cu 3733-1379 ou 3733-1250
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L T qx_twglfi;m SECRETA[‘&EA DA
ENCRUZILHADA ADMINISTRACAO

iﬁ DO SUL '..:;L“itznké‘}ﬁqm

CARGO: CHEFE DE SETOR DE EQUIPES DE SERVICOS DO INTERIOR

PADRAO:CC 20U FG 2

SINTESE DAS AT RIBUIC()I*JE’

I'ormar e nrm;ux.f,a] cqulpes tcahzar levantamentos da si tuagdo dos servigos no' interior, plangjar e

exceutar agdes necessdrias para manutengio ¢ aicndimento das demandas coordenadas pela Secretaria

Municipal de Transportes.

EXEMPLO DE ATRIBUICOES:

E Assessorar na organizagdo dos servicos:

© Levar ao conhecimento do superior imediato, verbalmente ou por escrito, todas as ocorréncias
que nio Ihe caiba resolver, bem como documentos que dependam de decisio superior;

e  Iiformar ao superior hierarquico todos os fatos ocorridos ou iniciativas realizadas:

o Promover reunides periddicas com auxiliares de SErvigo; ;

s Coordenar a expedi¢do de ordens rclﬂu\,as a disciplina, instrugdo e suvu;ou gerais, ru;"
execugde cumpre fiscalizar;

° Representar o superior hierdrquico quando designado:

. Assinar documentos ou tomar providéncias de carater urgente, na ausdncia ou mmpedimento do
supulol hierdrquicoe, mmrmando -0 posteriormente;

e Elaborar correspondéncias em geral; .

® Orpanizar eventos ¢ atender o publico;

®  lixecutar outras tarcfas afins.

CON])I(.‘{')ES DE TRABALHO:
Carga hordsia: 40 horas semanais,
REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
{dudc mihi:.na de 18 anos:
Eiscolaridade: ensino fundamental incompleto;
Disponibilidade para viagens e trabalhos aos sédbados. domingos ¢ feriados:
Ser servidor de cargo de provimento efetivo
RECRUTAMENTO:
Indicagio pelo Prefeito Municipal.
PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL

Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzilhada do Sul/RS - CER 96610-000
. ‘Fones; (51) -N30 cu 3723-1379 ou 373%-1250




Tnd

SECRETARIA DA
ENCRUZILHADA ADMINISTRACAO

DO SUL S'Biau

CARGO: CHEFE DE SETOR DE CONTROLE DE MAQUINAS E EQUIPAMENTOS
RODOVIARIOS

PADRACG CC 2 OU FG 2

SINTESE, DAS ATRIBUICOES:
Realizar levantamentos. da situagfio das méaquinas e equipamentos rodm:i'irio , Organizar ¢ LO‘:I rolar
sua utilizag@o, plancjar ¢ executar agoes de manutencdo e atender dundnd'it. L()O!‘!(‘l"!’ld’l% rz,ln

Secretaria Municipal de Transportes.
EXEMPLO DE ATRIBUICOES:

Assessorar na organizagio dos servigos;
- Relatar ocorréneias ¢ encaminhar documentos ao superior imediato:
lnfounal ao superior hierdrquico todos os fatos ocorridos ou iniciativas realizadas:
- Promover reunides periodicas com auxiliares de SEIVIGO;
Coordenar ordens relativas a disciplina, instrugdce e servigos gerais, Jiscah?ando §ua execugdo;
Representar o superior hierdrquico quande designado: .
Assinar documentos e tomar providéncias urgentes, na auséncia do superior hierdrquico;
Lilaborar correspondéncias e organizar eventos;
~ Atender o publico;
Executar outras tarcfas afins.

e @ ® e © ¢ % @ e @

CONDICOES DE TRABALHO:,
Caruzl horéria: 40 horas semanais.
REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Idcldl., .mmmd d e ]S anos;
Lscolaridade: ensino fundamental incompleto;
Bisponibilidade para viagens ¢ rabalhos aos sabados, domingos ¢ [eriados:

Ser servidor de cargo de provimento efetivo.
RECR‘LE'1‘}-.1\4‘121&'1‘0-.

s

Indicacio pelo Prefeito Municipal.

o TN " v

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenica Rio Brance, 261 - Centro - Encruzilhada do § ul/RS - CEP 98610-000

ol g AT Fones: (51) 3733-1180 ou 37331379 ou $733-1250
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S BRSO ZILHADA 1 SECRETARIA DA
2o DO SUL 22%Squ AEMINIRIRACAD

CARGO: ST’ICRE'I‘ARJ() ADIUNTC DA SECRETARIA [jlj DESENVOLVIMENTO F
MOBILIDADE RURAL

PADRAD: CC7 ou FG 7
SINTESE DAS ATRIBUICOLS

Au‘czl]m 0 ‘au,u,tduo de Desenvolvimento e Mosilidade Rural na mordt‘.n'lq;ao. pfdlludn’lcul{) &
supervisio das ;i‘,oeq vo:tadas ao desenvolvimento das dreas rurais do Municipio, com foco na melhoria

das condigdes de mobilidade, infraestrutura ¢ apoio is atividades agricolas. O Secretdrio Adjunte sera
respensavel por promover a integragdo enire a ges7o publica ¢ a comunidade rur al, asscgurando a

execugdo cliciente de politicas publicas par o setor.
EXEMPLOS DE ATRIBUICOES

° Colaborar no planejamento e execuzio de programas ¢ projetos voltados ao desenvolvimento
sustentavel das dreas rurais do Municipio.

° Coordenar agdes de manutengiio, recuperagﬁ.b ¢ ampliagdo da infraestrutura rural, coimo
estradas vicinais, pontes ¢ sistemas de drenagem.

® Auxiliar na implementagéo de politicas publ_cas de apoio & produgdo agricola, promovendo o
[ortalecimento da economia rural local. _ B

@ Acompanhar as demandas da comunidade rural, realizando visitas técnicas e parlicipando de
reunioes para identificar necessidades ¢ prosor solugdes.

e *}vpcrviqicmar ¢ apoiar a execugdc de servicos de mobilidade rural, garantindo o tr ansporte
ddcqmdo ¢ 0 escoamento da produgiio agricola.

® Articular-se com outras Secretarias ¢ 6rgdos publicos para integrar agdes que. promovam o
desenvolvimento das areas rurais.

® Gerir cquipes e recursos da Secrete-ia, assegrrando a execugdo cliciente das atividades ¢ a boa
dtilizacdo dos recursos disponiveis.

s Representar o Secretdrio em eventos, reunides e foruns relacionados ao desenvolvimento ruraj,
quando necessario.

® Auxiliar na elaboragdo de projetos tenicos ¢ relatérios que subsidiem a captago de recursos
para investimentos na area rural.

® Mouitorar o cumprimento de prazos, orcamentos e normas técnicas nas agdces ¢.projelos
desenvolvidos pela Secretaria,

® Propor ¢ implementar medidas que promovam a modernizagio dos servigos ¢ a malboria
continua da qualidade de vida no meio rural

@ Garantir a aplicagdo de boas praticas de gesdo ¢ sustentabilidade em todas as atividades da
Secretaria.

@ Executar outras tarcfas corrclatas cenforme crientag@o do Sceretério ou do gestor SUDETIOL.

PREFEITURA MUNICIPAI DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida ~io Branco, 261 - Cer tro - Encruzilhada do SuUl/RS - CEP 96610 =000
' Fones: (51) 3733- 180 ou X733-1379 ou 3733-1250
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CONBICOES DE TRABALHO

Carga Hordria: 40 horas semanais ou conforme legislagdo municipal.

Ambiente de Trabalho: Escritério administrativo da Sceretaria, com visitas regulares as areas rurais e
comunidades atendidas.

Recursos Disponiveis: Equipamentos de escritorio, veiculos oficiais . ferramentas Aéenicas. para
acompanhamento da$ agdes e projctos. :

REQUISITOS DE PROVIMENTO:

Escolaridade Minima: Ensino Fundamental Comvpleto

Experiénciz  Descjavel: Experiéneia em  gestdo priblica, infracstrutura rural, mobilidade ou
d_csenvol_vimcnu} agricola.

Habilidades Necessdrias:

Lideranca e gestdio de equipes;
RECRUTAMENTO

indicagiic do Prefeito Municipal -

PREFEITURA MUMNICIFAL D5 ENCRUZILHADA L0 UL
Avarida Rio Branco, 261 - Ceniro - Encruzithada do 5ul/RS — CEP 96810-000

Fones: {51) 3733-1180 qu 3733-1373 ou 3733-1250



PREFEITUR i SECRETARIA DA

L ENCRUZILHADA DMINISTRAGAC
L8 DO SUL St M

CARGO: DIRETOR QUALIFICADO DE TRABALIOS MECANICOS
PADRAG: CC5 e F'GS
SINTESE DAS ATRIBUICGES:

Coorgenar, [Jianejar ¢ supervisionar os servigos de manutengio prc,w‘nﬂ.va e LUHL"‘V‘] 'i.:l [rota
I *"Jfa.l vu n‘ﬂtlﬂd@ a Seguranga, cliciéncia o disponibilidade drw *fcu.ulos n‘aqmms Jvddm

pelos Orpaag pub icos mumupals

\[* MPi O"? DE AT RIBUI( OES:

"

¢ ‘»; ipe 1vlslondr a execucdo dos servi¢os de manutengdo meeanica, elétrica ¢ hidraviica d2 frota
municipal!

e  Coordenar cquipes de mecanicos, cletricistas ¢ demais profissionais responsaveis pelos reparos
¢ conservagio dos veiculos e equipamentos;

¢  Planejar ¢ acompanhar cronogramas de manutengdo preventiva e corretiva para_cvilar
paralisagdes nos servigos municipais;

e  Controlaro estoque de pegas, ferramentas ¢ insumos utlluador; na manuten¢do da fr ota;

“ Fiscalizar a qualidade dos servigos executados, garantindo a conformidade com as normas
Lcuums de seguranga;

e F !dbuuu relatorios per i6dicos sobre o cstado da frota municipal, sugerindo substituigdes ou
aquisi¢des de novos veiculos e equipamentos; _ . B

® Supervisionar contratos de prestagdo de servigos de manutengio terceirizados, assegurando a
qualidade ¢ eficiéncia dos trabalhos realizados;

e . Implementar praticas para otimizacio do uso dos veiculos e redugdo de custos com manutengdo
¢ consumo de combustivel; : ; ;

® Awmp;mnat 0 avango de tecnologias mecénicas para sugerir melborias na gestdo da (rota

municipal.

CONDICOES DE TRABALHO:

Carga horédria: 40 horas semanais
Ambiente de trabalho: Oficinas mecanicas, patios de veiculos ¢ areas externas para vistoria ¢ inspecio
da-frota municipal.

REQUISITOS PARA l’l{O\’i\{lI‘NTO:

Idade: Minimo de 18 anos.

Lscolaridade: Ensino Fundamental Incompleto

Experiéneia desejavel: Conhecimento em mecanica automotiva, manutengdo de maquinas pesadas,
gestdo de frota ou administragdo de oficinas.

RECRUTAMENTO:

Indicagdo pelo Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
- Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzilhada do Sul/RS - CEP 96610-000
Fories: (51) 3733-1180 ou 3733.1379 ou 3733-1250
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SECRETARIA DA EDUCACAQ

CARGO: SECRETARIO MUNICIPAL DE =“DUCACAO
SINTESE DAS ATRIBUICOLS:
Alividade de nivel médio, dé relativa

complexidade, envolvendo a execugio do plano de agdo do governo e de tarefas

proprias de secretaria.
EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

@ Plancjar, coordenar ¢ acompanhar a sxeeugdo o Plano de agdo do governo municipal ¢ os
prograinas gerais ¢ setoriais inerentes A Secreiaria; assassorar o Prefeito nos assuntos relatives a
Secretaria;

® Garantir a prestagéo dos servigos municipais inerentes a Sceretaria, de acordo com as divctiizes
de governo; _

. Propor politicas sobre assuntos relativos & pasta;

° Administrar a Sccretaria; organizar ¢ coordenar programas c atividades da Secretaria; atuar na

organizagio, manutengdo ¢ desenvolvimento de orgdos e instituigbes oficiais do sistema municipal de
ensino, integrando-os as politicas ¢ planos educacionais da Unido e do Fstado:

® Coordenar programas de capacitacio para os profissionais da educagiio no exercicio das suas
funcgdes;
® - Integrar os estabelecimentos de ensino fundamental do seu territério ao sistema nacional de

avaliagdo do rendimento escolar;
o Lstabelecer mecanismos para prograssio da sua rede publica do ensino: estahclecer
mecanisinos para avaliar a qualidade do processo educative desenvolvido pelas escolas p
municipais ¢ da iniciativa privada;

blicas

o Adminisirar seu pessoal ¢ seus recursos materiais e financeiros; zelar pela observancia da
legislagiio. referente a educacio ¢ pelo cumprimento das orientagdes do Conselhe Municipal de
Educagiio nas institui¢des sob sua responsabilidade:

® Analisar Regimentos e Planos de estudos das Institui¢des de ensino sob sua respensabilidade;
submeter & apreciagdo do Conselho Municipal de Lducagdo as politicas e planos de educagio:

® Informar processos ¢ expedientes que versem sobre assuntos de sua competéneia:

® Promover reunides periddicas, participar da claboragdo dos projetos de leis orcamentarias:

c Agumpanhar a execugdo das leis orcamentarias; _ _

@ Acompanhar e supervisionar as atividades realizadas pelos servidores lotados na pasta;

. - Zelar pelo bom andamento dos servicos da Secretaria e pelo cumprimento da legislagao vigente,
¢ desenvolver outras atividades correlatas.

PREFEITURA MUN!CIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL,
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzilhada do SUl/RS - CEP 96610-000

Fones: (51) 3733-1180 cu 3733-1379 ou 2733-1250
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CONBICOLS DE TRABALHO:
Carga horaria: 40 horas semanais
REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

[dade: no minimo de 18 anos

liscolaridade: iinsino Médio'Completo. | ;
Clutra:;:.ccmlato 'coin-d publico. o exercicio do cargo e/ou fungdo podera determinar a realizagio de
viagens e trabalhos aos sabados, domingos ¢ feriados.

Ser servidor de cargo de provimento efetivo.
RECRUTAMENTO:

Indicagdo pelo Prefeito Municipal

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branzo, 261 - Centro - Encruzilhada de SUI/RS - CER 9E610-000

Fenes: (51) 3733-1180 ou 37231379 ou 37331250
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CARGO: DIRETOR DE ACOMPANHAMENTG E FISCALIZACAO DIOBRAS
PADRAC: CC40uFG 4
SINTESE DAS ATRIBUICOES:

supervisionar ¢ acompanhar a execuglo de obras vinculadas a S ecre aria_.M!micipaI de Tiducagio,
i ulf',na U:::s?)rlo e *Tuvemudc assegurando que Os Servigos sejam I‘Ldll a_d._o dc forma cliciente ¢ em

contor dearl:. com os padrdes técnicos e legais,

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

] ’]dn(‘_]dl‘ coordenar e ﬁscaluar 08 scrm\,os reiacionados as obras da Secretaria:

e ' Réooriar ao superior imediato, verbalmente ou por eserito, guaisquer irregularidades ou
situagBes que exijam f!cc;sow superiores:

® Supervisionar a execucdo de projetos de construgiic, reforma ou manutengdo de predios e
instalagdes educacionais: :

» Coordenar ¢ acc)mpanhar cronogramas ¢ prazos de obras;

e Promover reunides com equipes envolvidas para garantir a execucio adcquada dos servigos;

@ Representar o superior hierarquico em reunides ou eventos, quando designado;

o . E Im‘-(}l ar relatorios téenicos e administrativos referentes ds obras em andamento;

o Propor melhorias na infracstr utura vinculada & Secretaria, assegurando a adequagfo as
necessidades do pablico atendido:; ;

e Assinar documentos de cardter urgente, na auséncia ou unpuhmr‘nto do superior hierdrquico,
informanio posteriormente as decisdes tomadas;

@ Auxiliar na elaboragdo de correspondéncius, oficios e outros documentos relacionados as obras:
¢ - Realizar outras atividades correlatas, conforme orientagdo do superior.

(TONI)ICC}ES DE TRABALHO:

Carga Horéria: 40 horas semanais.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Idade Iv[iﬁilrna: 18 anos; _

Escolaridade: Ensino Médio Completo:

Oulm‘ Disponibilidade para viagens e trahalhm aos sabados, domingos e fei mdo s, quando necessdrio.

RE ( RUT n:\'ﬂ INTO

Indicagio pelo Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUNICIFAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Brance, 261 - Centro - Encruzilhads do SUI/RS -~ CEP 96610-000

Fones: (51) 3733-1180 0w 3733-1379 ou 37331250
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CARGOG: DIRETOR DIX PROJETOS

PADRAO: CC4o0ul'G 4

SINTESE DAS ATRIBUICOLS

Elaborar, coordenar e implementar projetos educacionais e culturais, hcm como atender & demandas
da ‘»Ltrumlra Mum:_lpd] de Educagdo, Cultura, Desporto e Juventude.

EXEMPLOS DI A’I‘R[BUIC()ES

Desenvolver ¢ gerenciar projetos escolares, educacionais e culturais;
‘Coordenar equipes e processos relacionados a implementagéo de projetos;

Rezlizar levantamento de necessidadas para subsidiar a elaboragéo de iniciativas:

P1 omover a integragio entre diferentes setores da Secretaria para garantir a execucio eficaz dos
projetos;

® Representar a Secretaria em reunides e eventos teldcmnddos aos projetos;
0 - Elaborar relatérios e documentos técnicos para monitoramento e ¢ avaliagdo das i lr-u,u.uwh
®  Dxecutar outras atividades corrclatas, conforme orientagéo do superior.

CONDICOES DE TRABALHO:

Caraa Hordria: 40 horas semanais,

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Idar_ic Miaima: 18 anos;

Escolaridade: Ensino médio completo;

Outras: Djspombilidadc para viagens e trabalhos aos sdbados, domingos ¢ feriados, quando 1:ecessario.
RECRUTAMENTO

Indicago pelo Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL CE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzilhada do Sul/RS - CEP 96610- oon
Fones: (51) 3733-1180 oy 3733 -1379 cu 3733-1250
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CARGO: COORDENADOR DE INFORMAGAO, MANUTENCAO E PROJIETOS ESCOLARLS (3
CARGOS)

PADRAO CC 3 OU FG 3
SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Coordenar a execugio das agdes relacionadas a elabor acdo de projetos L%w[dl-.s [)ﬂm como (‘\LLLl[dI‘

demandas da Secretaria’ Mumupdl de Bducagdo, Cultura, Desporto ¢ Juventude.
EXEMPLO DE ATRIBUICOES:

Llaborar, redigir, estudar e examinar projetos:

Elaborar ¢ redigir; documentos;

Solicitar a compra de materiais ¢ cquipamentos;

Lixecutar as atividades de administragdo geral, controle de material ¢ patrimonio;
Atender o publico em geral;

Realizar outras tarefas afins.

CONDICOES DE TRABALHO:
Carga horaria: 40 horas semanais -
REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

[dade: no mirimo de 18 anos
Escolaridade: Ensino Fundamental Incompleto
Outras: contato com o publico, o exercicio do cargo ¢/ou fungdo podera determinar a realizagio de

viagens ¢ trabalhos aos sdbados, domingos ¢ feriados.
RECRUTAMENTO:

Indicagdo pelo Prefeito Mlmié-'ipal

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SuUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzilhada do Sul/RS - CEP 96510-000
Fones: (51) 3733-1180 ou 3733-1379 ou 3733-1250
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CARGO: COORDENADGOR FINANCEIRO
PADRAO: CC 3 0uFG 2
SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Assessorar a gestio l"mam;eil'.’l da Secretarta Municipal de Educagio, f_ul ura, }Jumoﬂu gy Lw‘ﬂl‘v]u

2a "rlﬂdh(.l(} u l.,C]li.l()l" ca: ucmspar 11¢l£1 nd eXCCL _'30 oreamc entdria e fman"um

EXEMP]_MS DE A’i‘RIBU]C(-)ES:

¥ Awiliar na claboragdo de empenhos. ordens de pagamento, balancetes e balangos:
o Conirolar saidos e movimentagdes financeiras dos empenhos globais;

@ Verilicar 2 existéneia de recursos orgamentarios antes da aprovagio de despesas;

& Plaborar relatorios financeiros para acompanhamento ¢ tomada de decisdo;

o Assessorar a organizag#o e a gestdo de recursos financeiros da Secretaria;

@ Reaiizar outras atividades correlatas, conforme orientagdo do superior.

CON !‘lC(‘I‘V DE TRABALHO:
Carga Hordria: 40 horas semanais. -
REQUISITOS l’ARA PROVIMENTG:

Idadc ‘\fhmma: 18 ancs
Liseolaridade: Ensino Médio: Complelo

( 'Juh"e.s: l'ji%;p:mifsiiidadc para viagens ¢ trabalhos a0s s ﬁbﬂdOu, domingos ¢ feriados, quande necessario.

RE"kU'l AME \""l)

7 il ¥ 2
e =

ind 2GGA0 nr']o i"‘wlm 0 ‘V{unlr.lpd

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avanida Rio Branco, 261 — Centro - Ercruzilhada do Sul/RS - CEP 36810-0C0

Fones: (51) 3733-1180 ou 3733-1379 ou 2722-1250
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CARGO: (','.OORIDEN‘ADGR D]_;z TRANSPORTE ESCOLAR

PADRAO: CC 3 ouF'G 3 |

SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Coordenar ¢ exccutar atividades relacionadas ao planejamente ¢ a gestao do transporte escolat,
assegurandn qualidade ¢ eficiéncia nos servigos prestados. - |
EXEMPLOS DE ATRIBU IC.(”)ES:

Participar da elaboracdo de planos € a¢oes para melhorar o transporte escolar;
Monitorar a execugdo do transporie ¢ o atendimento as demandas escolares;
Coordenar equipes e recursos relacionados ao transporle escolar:

Identificar oportunidades de melhorias na logistica ¢ infraestrutura;

Realizar outras atividades correlatas, conforme orientagio do superior.

C_O.'O

CONDICOES DE TRABALHO:

Carga Ifur:«.’iria: 40 horas scmanais.

REQU]S!'i‘OS'PA RA PROVIMENTO:

I_L‘.ade Minima: 18 anos-;

Escolaridade: Ensino Médio Completo;

Outras: '_l'Jisp'mTibilidade para viagens ¢ trabathos aos sdbados, domingos ¢ feriados, quando necessario.
RECRUTAMENTQ

Indicaﬁ;ﬁo pclo Prefeito Municipﬂ,

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 — Centro - Encruzilhada do Sul/RS - CEP 96610-000

Fones: (51) 3733-1180 ou £733-1379 cu 37331250
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CARGO: CHEFE DE SETOR DE BIBLIOTECAS
PADRAQ: CC2ouFG2
SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Coordenar as atividades das bibliotecas municipais, promovendo olgam/[u,qo nlvnmmo-\‘o ao pul Jico

¢ suporle técnico as dcm'md'ls da Secretaria Municipal de E ducacdo, Cultura,- Dcaportu e u»mlwl‘..
EXEMPLOS DE ATRIBUIC(}PA‘:

. Organizar ¢ supervisionar o funcionamento das bibliotecas municipais:
* Auxiliar na organizagdo de eventos culturais e educacionais promovidos pelas bibliotecas;
tender o publico e promover a integracio da comunidade com os servigos da biblioteca:
Elaborar relatérios e registros das atividades realizadas:
* Representar a Secretaria em eventos relacionados as bibliotecas, quando necessario:
Realizar outras atividades correlatas, conforme orientagdo do superior.

CONBICOES DE TRABALHO:
Carga Hordria: 40 horas semanais.
REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Idade Minima: 18 anos;
Escolaridade: Ensino Fundamental Incompleto:

Outras: Ul‘-.‘?f}n]bllldadk, para Vlagens ¢ trabalhos 4os sabados, domingos ¢ [criados, quando necessario.
REC RUiAMI‘NI‘O

Inrhc:x;do peiu Prc.f'ello Mumupa'

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzilhada do Sul/RS - CEP 96610-000
Fories: (51) 3733-1180 ou 37321379 ou 3733-1250
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CARGO: CHEFE DE EQUIPE DE EXECUCAO
PADRAQ: CC20ufG2
SINTESE DAS ATRIBUICOLS:

Supervisionar ¢ exceutar demandas eperacionais ¢ adininistrativas wordf_nadm pf‘l[ \u.umm
\fmmunal de'ld duca((ao (ulu,ud Desporto e Juventude. garantindo 0 nuldnnr o s m,ccasmulca

nstitucionars .hnn’-umtduab
i ‘{FMP} 028 DE AT RIBU[COF S:

{ oordenar a execugdo de tarefas delegddq pelo superior imediato:
" Acompanhar e organizar a realizagdo de servigos operacionais no Ambito da Secretaria:
Garantir que as dc.mandds sejam cumpridas de acordo com os padrdes estabelecidos;
" Blaborar relatérios \lmpll.,b sobre as atividades executadas;
Apotar equipes em atividades externas ou internas relacionadas aos objetivos da Secretariag,
Realizar outras tarefas correlatas conforme crientagio do superior,

.8 8 e @ e o

CONDICOES D TRABALHO:
Carga Horaria: 40 horas semanais.
REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

ldadu '\erma 18 anos: -
I:scmandadc: Ensino Fundamental Incompleto;

Uutma Dis 'mmbllldadu, para vm;,c,m c trabalhos A08 sabados. domingos e feriados, quando necessirio.

RP( RU f&MFNTO

-l .y

!nc‘u.aulu B ‘,[0 Pwiulo \Aumupa!

PREFEITURA MUNICIRPAL DFE ENCRUZILHADA O SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Enciuzilhada do SUl/RS — CEP 966810-000

Fanes: (21) 3733-1180 ou 3733-1372 ol 3733-1250
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CARGO: ENCARREGADO DE SERVICOS GERAIS (2 CARGOS)
PADRAQ: CC 1 ou FG 1
SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Exccutar ¢ supetrvisionar acdes relacionadas a servigos gerais, de acordo com as demandas e

necessidades da Secretaria Municipal de Educagéo, Cultura, Desporto e Juventude.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

o Realizar tarefas operacionais conforme orientagdo do superior imediato;

® Acompanhar e monitorar a manutengio ¢ conservagéo de prédios, equipamentos e instalagdes
da Secretaria;

@ Auxiliar na logistica de eventos e agdes promovidos pela Sccretaria;

@ Prestar suporte na organizagfo de materiais e recursos utilizados nas atividades;

® Realizar outras tarcfas correlatas conforme necessidade.

CONDICOES DE TRABALHO:
Carga Hordria: 40 horas semanais.
REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Idade Minima: 18 anos;

Escolaridade; Séries iniciais;

Outras: Disponibilidade para viagens e trabalhos aos sébados, domingos e feriados, quando necessario.
RECRUTAMENTO

Indicagéo pelo Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzilhada do Sul/RS - CEP 96610-000
Fones: (51) 3733-1180 ou 3733-1379 ou 3733-1250
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CARGO: SECRETARIO ADJUNTO DA SECRETARIA DE EDUCACAQ
PADRAQ: CC7 ou FG 7
SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Auxiliar o Secretario de Educagfio na gestdo administrativa, pedagdgica e operacional da Secretaria
Municipal de Educag@o, Cultura, Desporto ¢ Juventude, assegurando o plancjamento ¢ execugdo de

politicas educacionais voltadas & melhoria con-inua da qualidade da educagdo publica no Municipio.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

© Colaborar na elabora¢do e implementacdo do plancjamento estratégico da Secretaria, alinhado
as diretrizes nacionais e locais;

° Supervisionar ¢ apoiar a exccugdo de programas ¢ projetos educacionais;

© Coordenar atividades administrativas e operacionais da Secretaria, incluindo gestdo de recursos
humanos, financeiros e materiais;

@ Analisar indicadores de qualidade educacional e propor solugdes para melhoria do desempenho
escolar;

@ ‘Promover articulagdo com outros drgéos ¢ entidades publicas para integrag@o de politicas e
capta¢do de recursos;

° Representar o Secretario de Educagdo em cventos, reunides ¢ foruns educacionais;

® Coordenar programas de formagéo continuada para profissionais da educagéo;

® Organizar e supervisionar o cumprimento do calendario escolar;

° Monitorar a conservagdo e manutengdo das escolas municipais, assegurando a distribui¢do de
materiais didaticos ¢ tecnologicos;

° Contribuir para a execugdo responsave! ¢ cficiente do or¢amento da Secretaria:

° Atender demandas de pais, alunos e comunidade escolar, propondo solugdes efetivas;

® Elaborar documentos técnicos e relatorios para subsidiar decisdes estratégicas;

° Garantir o cumprimento das normas e dirctrizes legais nas agdes educacionais;

° Executar outras atividades correlatas, conforme orientagdo do Secretario de Educagio ou gestor

superior.
CONDICOES DE TRABALHO:

Carga Horéria: 40 horas semanais ou conforms regulamentagéio municipal;

Ambiente de Trabalho: Escritorio administrativo da Secretaria, com deslocamentos frequentes as
unidades escolares e eventos externos;

Recursos Disponiveis: Equipamentos de escritério, transporte oficial (quando necessdrio) ¢ matcriais
técnicos.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL

A.venida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzilhada do Sul/RS —- CEP 96610-000
Fones: (51) 3733-1160 ou 3733-1375 ou 3733-1250
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Escolaridade Minima: Ensino Médio Completo;

Ilxperiéneia Desejavel: Experiéncia comprovada em gestdo educacional ou projetos relacionados a
educagio;

Habilidades Necessarias: Lideranga, organizagdo, boa comunicagdo, planejamento estratégico e gestao
de multiplas demandas.

RECRUTAMENTO:

Indicacdo pelo Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzilhada do Sul/RS - CEP 96610-000
Fones: (51) 3733-1180 ou 3733-1379 ou 3733-1250
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SECRETARIA DE ESPORTE, CULTURA E LAZER

CARGO: SECRETARIO DE ESPORTE, CULTURA [ LAZER
SINTESE DAS ATRIBUICOES:

O Sccyclz’iriél'dc Esporte, Cultura ¢ Lazer ¢ o responsdvel pela coordenago e supervisio das politicas
publicas voltadas para 0 esporte, a cultura ¢ o lazer no Municipio, com o objetivo de promover a
qualidade de vida da populagdo, fortalecer a identidade cultural local ¢ garantir o acesso a pratica
esportiva ¢ atividades culturais. Esse cargo exige uma visdo integrada para o desenvolvimento de agdes
que incentivem a participagdo social, a incluso e a valorizagdo da diversidade, além de ser responsavel

pela gestdo das respectivas 4dreas e pelo relacionamento com os diversos parceiros institucionais.

EXEMPLOS DE A'l_'RlBUICf)ES:

e - Desenvolver e coordenar politicas plblicas para a promogdo do esporte, cultura ¢ lazer,
alinhadas aos objetivos de bem-estar social, inclusdo e acessibilidade para toda a populacio.
° Planejar, implementar e supervisionar projetos culturais, esportivos e de lazer que envolvam

diferentes faixas etarias, grupos sociais ¢ culturais, promovendo a integragdo da comunidade e a
valorizacgio das tradi¢des locais.

5 Gerir a Secretaria de Esporte, Cultura ¢ Lazer, coordenando as dirctorias e setores responsaveis
pelas areas de esporte, cultura e lazer, garantindo o bom andamento das atividades ¢ o cumprimento
das metas estabelecidas.

@ [laborar, acompanhar e gerenciar o orgamento da Secretaria, garantindo o uso eficaz dos
recursos financeiros e buscando parcerias ¢ fontes alternativas de financiamento, como emendas
parlamentares e patrocinios.

@ - Desenvolver agdes de fomento & pratica esportiva, com foco na inclusdo de jovens, idosos ¢
pessoas com deficiéneia, ¢ promover o esporte de alto rendimento. -

e .. Implementar programas culturais que cnvolvam a comunidade local, como festivais,
exposigdes, oficinas ¢ atividades que celebrem a diversidade cultural e artistica do Municipio.

@ Coordenar a promog#o de atividades de lazer e recreagio, assegurando a criagdo ¢ manutengdo
de espacos publicos de convivéncia, como pragas. centros culturais e dreas para pratica esportiva.

® Estabelecer parcerias com instituigdes publicas e privadas, organizagdes ndo governamentals ¢
universidades, para o desenvolvimento de programas conjuntos nas arcas de esporte, cultura ¢ lazer.

® Representar o Municipio em eventos ¢ reunides relacionadas as arcas de esporte, cultura ¢ lazer,

em nivel local, estadual, nacional e internacional.

° Realizar estudos e pesquisas sobre as nccessidades e demandas da populagdo nas arcas de
esporte, cultura e lazer, desenvolvendo estratégias para atender a essas demandas de forma eficiente ¢
cficaz.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzilhada do Sul/RS - CEP 96610-0C0
Fones: (51) 3733-1180 ou 3733-1379 ou 3733-1250
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® Elaborar relatorios periddicos sobre as agdes e os resultados da Secretaria, com indicadores de

desempenho ¢ impacto social, cultural e esportivo.

° Garantir a conformidade com a legislagdo municipal, estadual e federal, além de assegurar que

as agoes da Sccretaria atendam as normas e diretrizes legais. _

0 Desenvolver estratégias de comunicagdo ¢ divulgagdo das agdes da Secretaria, promovendo

uma ampla participagio da populagdo nas atividades oferecidas.

Executar outras tarcfas correlatas conforme orientagfo da gestdo superior,
CONDICOES DE TRABALHO:

Carga Horaria: 40 horas semanais ou conforme legislagfio municipal.

Amibiente de Trabalho: Escritério administrativo, com visitas frequentes a espagos culturais, centros
de treinamento, eventos esportivos e outros locais de lazer e recreagéo.

Recursos Disponiveis: Equipamentos de escritorio, transporte oficial (quando necessario), materiais

téenicos relacionados ao esporte, cultura e lazer.
REQUISITOS DE PROVIMENTO:

Escolaridade Minima: Ensino Médio Completo.

Experiéncia Desejavel: Experiéncia em gestao de politicas publicas nas areas de esporte, cultura ¢ lazer,
organizagdo de eventos, gestdo de projetos e articulagdo institucional.

Habilidades Necessarias: Capacidade de lideranga, planejamento estratégico, boa comunicagdo,
habilidades de articulagdo politica ¢ institucional, além de capacidade para negociar parcerias ¢ captar
Fecursos.

RECRUTAMENTO:

Indicagfo pelo Prefeito Municipal

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzilhada do Sul/RS - CEP 96610-000
Fones: (51) 3733-1180 ou 3733-1379 ou 3733-1250
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CARGO: CHEFE DE SETOR DE GINASIO DI ESPORTES (4 CARGOS)
PADRAO CC 2 OU FG 2
SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Responsével por realizar levantamentos de necessidades dos gindsios esportivos ¢ atender demandas

coordenadas pela Secretaria Municipal de Fducagao, Cultura, Desporto ¢ Juventude.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

® Assessorar a organizagdo dos servigos; .

e Informar ao superior imediato ocorréncias nio resolvidas ¢ documentos dependentes de decisdo
superior;

° Promover reunides com auxiliares de servigo;

® Coordenar ordens relacionadas a disciplina ¢ execugdo de servigos;

. Representar o superior hierdrquico quando necessario;

e Elaborar correspondéncias e organizar eventos;

o Atender o publico e realizar outras tarcfas corrclatas.

CONDICOLS DE TRABALHO:

Carga horéaria: 40 horas semanais
l‘{EQUISITOS PARA PROVIMENTO:
Idade minitna: 18 anos.

Escolaridade: Ensino Fundamental Incompleto.

Outras condigdes: contato com o publico, podendo demandar viagens e trabalho aos sibados, domingos
e feriados.

RECRUTAMENTO:

Indicagiio pelo Prefeito Municipal

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzilhada do SUl/RS — CEP $6€10-000
Fones: (51) 3733-1180 ou 37331379 ou 3733-1250
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CARGO: ENCARREGADO DE SERVICOS DO PARQUE DE EVENTOS

PADRAO: CC 10U FG 1

SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Responsével por executar as agdes relacionadas a servigos gerais ¢ demandas da Secretaria Municipal
de Ed_l.tcat;%id. Cultura, Desporto e Juventude. |

EXEMPLQO DE A’i“i{IBUICOES:

e  [xecutar atividades operacionais conforme as necessidades da sccretaria.

CON_DIC_(’)ES DE TRABALHO:

Carga horéria: 40 horas semanais

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Idade minima: 18 anos
Escolaridade: Ensino Fundamental Incompleto
Outras condi¢des: contato com o publico, podendo demandar viagens e trabalho aos sdbados, domingos

¢ feriados.
RECRUTAMENTO:

Indicagdo pelo Prefeito Municipal

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzilhada do Sul/RS - CEP 96610-000
Fones: (51) 3733-1180 cu 3733-1379 ou 3733-1250
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CARGO: SECRETARIO ADJUNTO DA SECRETARIA DE ]"ZSPOII{TF,, CULTURA, LAZLR E
JUVENTUDE

PADRAQ: CC 7ou FG 7
SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Auxiliar o Secretario no. planejamento, coordenagdio ¢ supervisdo das politicas publicas voltadas ao

csporlé, cultuiﬁ, lazer e juventude.
EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

Apoiar no planejamento e execugdo de projetos e programas;

Acompanhar e avaliar as atividades da Secretaria;

Representar o Secretdrio em eventos e [oruns;

Supervisionar eventos esportivos e culturais;

Promover a articulagiio com outras institui¢des ¢ captar recursos:

Gerenciar o orcamento da Secretaria e garantir a manutengdo de espagos publicos.

CONDICOES DE TRABALHO:

Carga hordria: 40 horas semanais

Ambiente de Trabalho: Escritério administrativo, com visitas {requentes a eventos ¢ equipamentos
publicos.

REQUISITOS DE PROVIMENTO:

Escolaridade minima: Ensino Médio Completo.

Ixperiéncia desejavel: Experiéncia em gestdo de projetos esportivos, culturais ou sociais.

Habilidades necessarias: 1.iderdnga, planejamenio estratégico, boa comunicac¢dio e capacidade de
articulagao.

RECRUTAMENTO:

Indicagio pelo Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzilhada do Sul/RS - CEP 96610 -0C0
Fones: (51) 3733-1180 ou 3733-1379 ou 3733-1250
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CARGO: CHEFE DE DESENVOLVIMENTO CU I,TI_IRIAL

PADRAQO: C{2 ou FG2

SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Planejar, coordenar ¢ exccutar agdes ¢ politicas publicas voltadas ao (iesenvolvimcni(xc_ulmral,
fortalecendo aidentidade cultural, a preservagao do patrimonio hist:.')riuj ca dcn,mcraiizm;éin do acesso
a cultura. :

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

Planejar e implementar projetos culturais;

Coordenar a preservagio do patriménio historico e cultural;
Promover eventos culturais ¢ incentivar a formagdo de artistas locais:
Estabelecer parcerias com instituigdes publicas e privadas:
Monitorar politicas pablicas culturais e garantir.a inclusdo social.

e e e @ @

CONDICOES DE TRABALHO:

Carga horaria: 40 horas semanais

Ambicente de Trabalho: Escritério administrativo, com visitas frequentes a eventos ¢ cquipamentos
culturais.

REQUISITOS DE PROVIMENTO:

Escolaridade minima: Ensino Médio Completo

Experiénciz desejavel: Gestdo cultural, produgéo de eventos ou politicas publicas culturais.
labilidades necessarias: Lideranca, plancjamento estratégico, criatividade, boa comunicagio ¢
sensibilidade para as demandas culturais.

RECRUTAMENTO:

Indicago pelo Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Ric Bra néo, 261 - Centro - Encruzilhada do Sul/RS - CEP 96610-000

Fones: (51) 3733-1180 ou 3733-1379 ou 3733-1250
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CARGO: CHEFE DE PROJETOS ESPORTIVOS

PADRAO: CC2 ou FG 2

SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Plancjar, coordenar e executar projetos e programas voltados ao desenvolvimento do esporie,
incentivando a pratica esportiva c'a inclusdo social. | | |
EXEMPLOS DE A‘I‘RiBIJIc(‘)ES:

Elaborar, coordenar e acompanhar projetos esportivos;
Promover eventos esportivos e competigdes;
_ Articular parcerias para implementacdo de projetos:
Fomentar o esporte como ferramenta de inclusio social;
Identificar talentos esportivos e fomentar programas de treinamento;

Gerenciar recursos financeiros € materiais destinados aos projetos.

CONDICOES DE TRABALHO:

Carga horaria: 40 horas semanais

Ambiente de Trabalho: Escritorio administrativo, com visitas frequentes a espagos esportivos e eventos.
REQUISITOS DE PROVIMENTO:

Lscolaridade minima: Ensino Médio Completo.

Experiéncia desejdvel: Gestdo de projetos esportivos, organizagio de eventos ou politicas pablicas
relacionadas ao esporte. '

Habilidades necessarias: Lideranga, planejamento estratégico, conhecimento téenico em esportes ¢ boa
comunicagdo.

RECRUTAMENTO:

Indicagio'pelo Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA SO SUL
Avenida Rio Branco, 261 — Centro - Encruzilhada do Sul/RS — CEP 96610-000
Fones: (51) 2733-1180 ow 3733-1379 ou 3733-1250
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CARGO: DIRETOR Db DEPARTAM[ZN’['b DE CULTURA

PADRAO CC 4 OU FG 4

SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Atuar no desenvolvimento de projetos relacionados a assuntos de desenvolvimento de Cultura.
EXEMPLO DE ATRIBUICOES:

e Participar da elaboragdo de agdes ¢ projctos destinados a atender demandas publicas voltadas a
recursos, municiando com dados de scus superiores para tomadas de decisio e repiancjamento de
acdes: :

® - Ixecutar atividades assemelhadas ¢ afins, quando solicitadas, de maneira esporadica ou em
projetos no qual estejam vinculados & Sccretaria Municipal de Educagio, Cultura, Desporto e
Juventude.

CONDICOES DE TRABALHO:
Carga horaria: 40 horas semanais
REQUISITYOS PARA PROVIMENTO:

Idade: no minimo de 18 anos
Escolaridade: Ensino Médio Completo
Outras: contato com o publico, o exercicio do cargo ¢/ou fungdio podera determinar a realizacdo de

viagcns ¢ trabalhos aos sdbados, domingos e feriados.
RECRUTAMENTO:

Iindicagio pelo Prefeito Municipal

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 — Centro - Encruzilhada do Sul/RS — CEP 96610-000
Fones: (51) 3733-1180 ou 3733-1379 cu 3733-1250
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CARGO: DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE DESPORTO

PADRAO CC40UTG 4

SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Atuar no desenvolvimento de projetos relacionados a assuntos de dt‘scnvulvi_m;:m,o de Dc_}spo__rlu
EXEMPLO (i‘if."_'ATRIBUIC()_ES: s

e Participar da elaboragdio de agdes ¢ projetos destinados a atender demandas pablicas voltadas a
recursos, municiando com dddos de scus superiores para tomadas de decisdo ¢ replancjamentc de
agies:

e Lxcewar atividades assemelhadas e afins, quando solicitadas, de maneira esporadica ou em
pzoluos no qudl estejam vinculados & Secretaria Municipal de Educacdo, Cuitura, Desporto e
Juventude.

CONDICOES DE TRABALHO:

Cargd horaria: 40 horas semanais
REQUISIYGS PARA PROVIMENTO:
Idade: no :m’n.illno de 18 ‘anos
'riséolarid:ujc: ensino médio completo

Ourras: contato com o pilblico, o exercicio do cargo e/ou fungdo poderd determinar a realizagdo de

viagens ¢ trabathos aos sdbados, domingos e feriados.
RECRUTAMENTO:

Indicagéo pelo Prefeito Municipal

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzilhada do Sul/RS — CEP $6610-000
Fones: (51) 3733-1180 ou 3732-13792 ou 3733-1250
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CARGO: DIRETOR QUALIFICADO DE CULTURA
PADRAQO: CC5 ou 'G5
SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Coordenar, planejar e supervisionar as politicas publicas de cultura no municipio, promovendo agdes,
eventos ¢ projetos que incentivem a valorizagdo ¢ preservagdo do patriménia cultural, bem como o

acesso & cultura pela populagéo.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

® Desenvolver ¢ implementar politicas piiblicas para fomentar a cultura no municipio:

® Coordenar eventos culturais, festivais, exposi¢des ¢ demais atividades quc incentivem a
produgéo ¢ 0 consumo cultural;

e Promover agdes de valorizagdo do patrimonio historico, artistico ¢ cultural da cidade:

e . Articular parcerias com entidades publicas e privadas para captagdo dc - recursos ¢
desenvolvimento de projctos cuiturais; .

e Supervisionar espagos culturais municipais, como teatros, centros culturais, bibliotecas ¢
musecus; ' -

e [Elaborar projetos para obtengdio de recursos por meio de leis de incentivo a cultura e fundos
11111:iicipais. estaduais e federais;

© Apoiar artistas locais ¢ incentivar a produgiio cultural nas diversas linguagens artisticas;

. Promover oficinas, cursos e atividades de formagado cultural para a comunidade;

° ~Representar o municipio em eventos e {oruns culturais regionais, estaduais e nacionais;

© Gerenciar o orgamento destinado as atividades culturais ¢ prestar contas das acdes
desenvolvidas.

(_Z(}NDI{T()E_S DE TRABALHO:

Carga horaria: 40 horas semanais

Ambiente de trabalho: Escritério administrativo, espagos culturais, cventos externcs ¢ reunides
institucionais. -

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

I[dade: Minimo de 18 anos.

Escolaridade: Ensinp Médio Completo.

Experiéncia desejavel: Atuagdo prévia em gestdo cuitural, produgdo de eventos, projetos sociais ou
coordenagio de atividades culturais.

RECRUTAMENTO:

indicagdc pelo Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
. Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruziihada do Sul/RS ~ CEP 96610-0C0
Fones: (51) 3733-1180 ou 3733-1379 ou 3733-1250
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CARGO: DIRETOR QUALIFICADO DE DESFORTO
PADRAO: CC5 ou FG5
SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Coordenar, plancjar e supervisionar as politicas publicas de esporte ¢ lazer no municipio, promovendo
atividades esportivas, eventos e projetos que incentivem a pratica esportiva ¢ 0.bem-estar-da populagio.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

o “Desenvolver e implementar programas e Jrojetos esportivos para diferentes faixas cldrias e
modalidades;

e . Coordenar campeonatos, torneios ¢ eventos esportivos municipais, estimulando a participagdo
da comunidade;

e  Gerenciar ¢ manter em bom estado os equipamentos e espages esportivos publicos, como
21n4asios, campos e pragas esportivas;

e Articular parcerias com entidades esportivas, clubes, escolas e outras instituicdes para a
promogio do desporto;

® Incentivar o esporte cdhcauondl amador ¢ de alto rendimento no municipio;

e - Buscar recursos por meio de programas cstaduais ¢ federais para investimentos no csporie
municipal;. _

® Promover a inclusdo social por meio do esporte, mc,cnuvando a pcllllblpct(;&l*‘ de criangas,
jovens, idosos e pessoas com deficiéncia;

e - Coordenar a atuagdo de profissionais do esporte vinculados ao municipio, como pmfcwn es de
cducagdo fisica ¢ treinadores;

e Representar o municipio em eventos e forans esportivos regionais, estaduais e nacionais;

@ Elaborar relatorios sobre as agdes desenvolvidas, avaliando o impacto dos projetos esportivos

na comunidade.

C()NDICf)ES DE TRABALHO:

Carga hordria: 40 horas semanais

Ambiente de trabalho: Escritério adminisirative. espagos esportivos, eventos externos ¢ reunides
institucionais.

REQUI SITOS PARA PROVIMENTO:

{(lqdﬂ Minimo de 18 anos.

Esceolaridade: Ensino Médio Completo

Experiéneia desejavel: Atuagdo prévia era gestio esportiva, organizagdo de eventlos L'-polllw):. ou
coordenagio de projetos na drea do desporio.

RECRUTAMENTO:

Indicagdo pele ]’re_feil'n Municipal.

PREFEITURA MUNMICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 — Centro - Ercruzilhada do SUl/RS — CER 965810-000)
Fones: (51) 3733-118C cu 3733-1379 ou 3733-1250
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SECRETARIA DA AGRICULTURA |

CARGO: SECRETARIO MUNICIPAL DA AGRICULTURA

SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Atividade de nivel médio, de relativa complexidade, envoivendo a_execugdo do plano de agio do
governo ¢ de tarefas pt.;p"Ja': da Secretatia,
[f;X!?.P»’l‘l’l_.{).‘a DE AI‘R“IBUI(,OE.. :

€ Planejar, coordenar ¢ acompanhar a execugdo do Plano de agéo do governo municipal ¢ os
programas gerais e sctoriais inerentes a Secretaria; assessorar o Prefeito nos assuntos relativos a
Secretaria;

° Garantir a prestagdo dos servigos municipais inerentes a Sceretaria, de acordo com as dircirizes
de governo: propor politicas sobre assuntos relativos a pasta;
® Administrar a Secretaria; organizar ¢ coordenar programas e atividades da Seerctara;

e . Oricntar, coordenar e controlar a execugdio da politica de desenvolvimento agropecudrio,
industrial ¢ comercial na esfera do Municipio;

¥  Promover a realizagfio de atividades reiacionadas com o desenvolvimento agropecudrio,
industrial ¢ comercial do Municipio; coordenar as atividades relativas a orienta¢iio da produgciio
primaria ¢ ao abastecimento publico:

@ Promover intercdmbio e convénios com entidades federais, estaduais, municipais e privadas
relativos zos assuntos atinentes as politicas de desenvolvimento agropecuério, industrial ¢ comercial;
¢  Pomentar novos empreendimentos, objetivando a expansio da capacidade de absor¢dio da mio-
de-obra local; _

@ Informar processos e expedientes que versem sobre assuntos de sua competéncia;

® . Promover reunides periddicas, participar da elaboragdo dos projetos de leis orgamentdrius;

e Acompdnhar a execugfio das leis orgamentdrias; acompanhar ¢ supervisicnar as atividades
1eallmdas pelos servidores lotados na pasta; = : ' :

° Zelar pelo bom andamento dos servigos da & ecrctaria e pelo cumprimento da legistagéo vigente,

& desenvolver sutras atividades correlatas.

COMDICORS DE TRABALHO:
Carga horiria: 40 horas semanais
REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Idade: o ininimo de 18 anos

l*qcola: idade: Ensino Médin Completo

()utms contato com-o publico, o exercicio do cargo c:’ou fung¢@o poderd df.,tcrmumr a u‘ahnu,ao de
viagens ¢ i.La_balhos aos sabados, domingos ¢ [eriados.

RECRUTAMENTO:
Indicagdo pelo Prefeito Municipal

PR T A

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA 2O SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruziihada do Sul/RS - CEP 95610-000
Fones: {..:'H 3733-N80 ou 3733-1379 ou 3733-1250
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CARGO: COORDENADOR DE PROJETOS
PADRAO CC 3 OUFG 3
SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Coordenar a execu¢do de projetos desznvolvidos, sem como executar demandas da Sccretaria

Municipal de Agropecuaria e Abastecimento.
EXEMPLO DE ATRIBUICOES:

Elaborar, redigir, estudar e examinar projetos;

Elaborar e redigir documentos;

Solicitar a compra de materiais ¢ equipamentos:

Executar atividades de administrasdo geral, controle de material ¢ patriménio;
Atender o publico em geral;

Realizar outras tarefas afins.
CONDICOES DE TRABALHO:

Carga horaria: 40 horas scmanais.
REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Idade: no minimo 18 anos.

Escolaridade: ensino médio completo ou técnico em agropecudria.

Outras: Contato com o publico, podendo determinar viagens e trabalhos aos sabados, domingos ¢
feriados.

RECRUTAMENTO:

Indicagéo pelo Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruz lhada do Sul/RS - CEP 96610-000
Fones: (51) 3753-1180 ou 3753-1379 ou 3735-1250
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CARGO: COORDENADOR DOS SERVICOS VETERINARIOS
PADRAO CC 3 OU FG 3
SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Coordena, organiza e controla as atividades dos servigos veterinarios da Secretaria de Agropecudria e

Abastecimento.

EXEMPLO DE ATRIBUICOES:

° Instruir subordinados para conscientizagio da responsabilidade;
° Chefiar e coordenar a organizag¢do dos servigos a serem realizados;
° Executar outras atividades correlatas.

CONDICOES DE TRABALHO:
Carga horaria: 40 horas semanais.
REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Idade: no minimo 18 anos.
I“scolaridade: ensino fundamental completo.
Outras: Contato com o publico, podendo determinar viagens e trabalhos aos sabados, domingos ¢

feriados.

RECRUTAMENTO:

Indica¢de pelo Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzilhada do Sul/RS - CEP 96610-000
Fones: (51) 3733-1180 ou 3733-1379 ou 3733-1250
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CARGO: COORDENADOR DE INSPECAO DE ORIGEM ANIMAL I VEGETAL
PADRAQG CC3OUFG3
SINTESE DDAS ATRIBUICOES:

Coordenar a execugdo das agdes de fiscalizagfio e inspe¢do de origem animal e vegetal, bem como

cxecutar demandas da Secretaria Municipal de Agropecudria e Abastecimento.
EXEMPLO DE ATRIBUICOES:

Ilaborar, redigir, estudar ¢ examinar projelos;
~ Elaborar e redigir documentos;
Solicitar a compra de materiais e equipamentos;
Executar atividades de administracdo geral, controle de material ¢ patrimdnio;
Atender o publico em geral;
Realizar outras tarefas afins.

CONDICOES DE TRABALHO:
Carga horaria: 40 horas semanais.
REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Idade: no minimo 18 anos.

Iiscolaridade: Ensino Fundamental Complete.

Outras: Contato com o publico, podendo determinar viagens ¢ trabalhos aos sabados, domingos ¢
feriados.

RECRUTAMENTO:

Indicagiio pelo Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO 5UL
Avenida Rio Branco, 261 -- Centro - Encruzilhada do Sul/RS - CEP 96610-000
Fones: (51) 3733-1180 cu 3733-1379 ou 3733-1250
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CARGO: CHEFE DO SETOR TECNICO DE AGROPECUARIA
PADRAO CC 2 OU FG 2
SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Atuar no desenvolvimento e avaliar projetos relacionados 4 drea técnica da Secretaria de Agropecudria

e Abastecimento.

EXEMPLO DE ATRIBUICOES:

° Instruir subordinados sobre responsabilidades;
Chefiar e coordenar a organizag@o dos servigos a serem realizados;
e  [xecutar outras atividades correlatas.

CONBICOES DE TRABALHO:
Carga horaria: 40 horas semanais.
REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Idade: no minimo 18 anos.

Escolaridade: ensino médio completo.

Outras: Contato com o publico, podendo determinar viagens ¢ trabalhos aos sdbados, domingos ¢
feriados.

RECRUTAMENTO:

Indicagdo pelo Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 — Centro - Encruzilhada do Sul/RS - CEP 96610-000
Fones: (51) 3733-1180 ou 3733-1379 ou 3733-1250
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CARGO: CHEFE DE SETOR DE PATRULHAS AGRICOLAS
PADRAQ: CC20UFG2
SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Realizar levantamentos das necessidades das patruthas agricolas, atender demandas coordenadas pela

Sccretaria Municipal de Agropecudria ¢ Abastecimento.
EXEMPLO DE ATRIBUICOES:

Assessorar a organizagao dos servigos;

Levar ao conhecimento do superior imediato todas as ocorréncias que ndo lhe caiba resolver;
Coordenar a expedi¢do de ordens relativas a disciplina, instrug@o ¢ servigos gerais:
Representar o superior hierarquico quando designado;

Assinar documentos ou tomar providéncias de cardter urgente, quando necessario;
Organizar cventos e atender o piblico em geral;

“Realizar outras tarefas afins.
CONDICOES DE TRABALHO:

Carga horaria: 40 horas semanais.
REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

[dade: no minimo 18 anos.
Escolaridade: Ensino Fundamental Incompleto.
Outras: Cortato com o publico, podendo determinar viagens ¢ trabalhos aos sabados. domingos ¢

feriados.
RECRUTAMENTO:

Indicagéo pelo Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzilhada do Sul/RS - CEP 96610-000
Fones: (51) 3733-1180 ou 3733-1379 ou 3733-1250
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CARGQO: ENCARREGADO DI SERVICOS (2 CARGOS)

PADRAO: CC 1 OU FG 1

SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Realizar atividades de apoio & Secretaria de Agricultura.

EXEMPLO D ATRIBUICORS:

® Exccutar atividades operacionais confornie a necessidade da Secretaria.
CONDICOES DE TRABALHO:

Carga‘horaria: 40 horas semanais.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Idade: no minimo 18 anos.

Escolaridade: Ensino Fundamental Incompleto

RECRUTAMENTO:

Indicagiio pelo Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 26]1 - Centro - Encruzithada do Sul/RS - CEP 86&610-000
Fones: (51) 3733-1180 cu 3735-1372 ou 4733-1250
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CARGO: SECRETARIO ADJUNTO DA SECRETARIA DE AGRICULTURA
PADRAO: CC7 ou FG 7
SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Assessorar diretamente o Secretdrio da Secretaria de Agropecudria ¢ Abastecimento, coordenando e
implementando politicas pablicas voltadas ao setor agropecudrio ¢ abastccimento.

EXEMPLO DE ATRIBUICOES:

© Auxiliar na formulagio e execugio de politicas pablicas de incentivo a produgio agropecudria;
e  Coordenar agdes para melhoria da infraestrutura de abastecimento;
® Promover a integragio da Secretaria com entidades de pesquisa, cooperativas ¢ empresas do
selor agropecudrio;

- Implementar programas de incentivo a agricultura familiar;

@
e Supervisionar a execugdo de programas de capacitagéo de produtores rurais;
® Representar a Secretaria em reunides e eventos:

©

Prapor melhorias nas politicas ptiblicas de abastecimento.
CONDICOES DE TRABALHO:
Carga hordria: 40 horas ' semanais
Ambiente de Trabalho: Escritério administrativo, com visitas a propriedades rurais. feiras e eventos
agropecuarios.
ﬁEQU 1SITOS PARA PROVIMENTO:
Fscolaridade: Ensino Médio Completo.
RECRUTAMENTO:

Indicagdo do Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzilhada do Sul/RS - CEP 96610-C00
Fones: (51) 3733-1180 ou 3732-1379 ouU 3733-1250
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CARGO: ASSESSOR ESPECIAL DA SEC. DE AGROPECUARIA E ABASTECIMENTO
PADRAO CC 6 OUFG 6

SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Atuar no desenvolvimento de projetos relacionados a assuntos de desenvolvimente de Agropecuaria ¢
Abastecimento.. b 2 gy B9 : .-

EXEMPLO DE ATRIBUICOES:

° Participar da claboraciio de agdes ¢ projetos destinados a atender demandas pablicas voltadas a
recursos, municiando com dados de seus superiores para tomadas de decisio ¢ replancjamento de
agoces;

© Executar atividades assemelhadas e afins, quando solicitadas, de maneira esporadica ou em
projetos no qual estejam vinculados & Secretaria Municipal de Agropecudria e Abastecimento.
CONDICOES DE TRABALHO:

Carga horaria: 40 horas semanais

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Idade: no minime de 18 anos
Iiscolaridade: Ensino Médio Completo.
Outras: contato com o publico, o exercicio do cargo e/ou fungdo podera determinar a realizagio de

viagens e trabalhos aos sabados, do'mingns ¢ feriados.
RECRUTAMENTO:

Indica¢fio pelo Prefeito Municipal

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centre - Encruzilhada do Sul/RS — CEP 96610-000
Fones: (51) 3733-1180 ou 3733-1379 ou 3733-1250
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CARGO: CHEFE DO SETOR DE FRUTICULTURA

PADRAO CC2OUTG 2

SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Atuar no desenvelvimento ¢ avaliar projetos relacionados a drea da [ruticultura na Sceretaria ce
/\E;i‘n-hecuéﬁa'e-'Abgs'_t::c'izn-.':nto: o I -
EXEMPLO DE ATRIBUICOES:

) Instraiv seus subordinados de modo que se conscientizem da responsabilidade que possueni:
Chefiar e coordenar a organizagiio dos servicos a serem realizados, executar outras atividades
correlatas. |

CONDICOGES DE TRABALHO:
Carga horaria: 40 horas semanais
REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Idade: no minimo de 18 anos

Escolaridade: ensino fundamental completo

L NPT Yo iblic o L 5 funca derda determinar a realizacio de
Jutras: contato com o publico, o exercicio do cargo e/ou fun¢do poderd determinar a realizagdo de

viagens ¢ trabalhos aos sabados, domingos e feriados.
RECRUTAMENTO:

Indicagiio pelo Prefeito Municipal

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO UL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzilhada do Sul/RS - CER 96610-006
Fones: (51) 3723-1180 ou 3733-1379 ou 3733-1250
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CARGC: lil\lCARRl-fGADO DE SERVICOS GERAIS (2 CARGOS)

PADRAQ CC 1 OU FG |

SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Fxceutar agbes relacionadas a servigos gerais, bem como executar demandas da Secretaria Municipal
de A.gr"'.culu.{ra.-’ : _ | |
EXEMPLO DE ATRIBUICOES:

® liaxecular atividades operacionais de acordo com a determinagdo das necessidades da secrelaria.
CONDICOES DE TRABALHO:

Carga horaria: 40 horas semanais

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Idade: no minimo de 18 anos
Iiscolaridade: Ensino Fundamental Incompleto
Outras: contato com o publico, o exercicio do cargo ¢/ou fungdo podera determinar a realizagao de

viagens ¢ trabalhos aos sabados, domingos ¢ feriados.

RECRUTAMENTO:

Indicagio pelo Prefeito Municipal

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzilhada do Sul/RS - CEP 9661C-000
Fones: (51) 3733-1180 ou 3733-1379 ou 3733-1250
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CARGO: DIRETOR DE POLITICAS DE EXTENSAO RURAL
PADRAO: CC4 ou TG 4
SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Coordenar, planejar ¢ implementar politicas publicas voltadas para o desenvolvimento rural sustentdvel,
apoiando os agricultores e trabalhadores rurais, promovendo a inclusdo social, o fortalecimento da
produciio agropecudria ¢ a melhoria das condigdes de vida no meio rural. '

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

@ Desenvolver e implementar programas e projetos de extenso rural que promovam o acesso a
educagio. técnica, inovagiio e tecnologias agricolas para os produtores rurais;

° Coordenar agdes de assisténcia téenica e extensdo rural, com foco em praticas sustentaveis,
mancjo agropecudrio e incremento da produtividade no campo;

® - Promover a capacitagdo e qualificagdo dos agricultores e trabalhadores rurais, incluindo cursos,
palestras ¢ workshops sobre técnicas agricolas, manejo ambiental, satide no campo e gestio rural:

o Articular parcerias com entidades piiblicas, privadas e universidades para o desenvolvimento
de })1‘01°'10§ de fomento a produgdo rural, agroindiistria ¢ ACESSO ao crédito rural;

© Apoiar os agricultores no acesso a politicas publicas de incentivo a agricultura familiar, cr ¢dito
rural, mércados locais e comercializagio de produtos;

o Monitorar e avaliar a implementago de politicas publicas voltadas & infracstrutura rural, como
estradas, sancamento ¢ acesso a servigos basicos:

° Promover a inclusdo digital ¢ o uso de tecnologias no campo, 111(:Lnlwando o uso dec ferramentas
para otimizagfo da produgao agricola;

° Representar 0 municipio em cventos, reunides e foruns sobre politicas agricolas, rurais ¢ de

desenvolvimento sustentavel,
© Elaborar relatérios ¢ prestar contas sobre as agdes de extensdo rural implementadas, propondo
ajustes e melhorias continuas.

CONDICOES DE TRABALHO:

Carga hordria: 40 horas semanais

Ambiente de trabalho: Escritério administrativo, dreas rurais ¢ comunidades agricolas, com visilas
constantes a propriedades rurais e eventos externos.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Idade: Minimo de 18 anos.
[scolaridade: Ensino Superior ou Téenico completo em Agronomia, Zooteenia, Engenharia Agricola,
(Ciéncias Agrarias ou areas afins. '
Experiéneia desejavel: Atuagdo prévia em projetos de desenvolvimento rural, extensdo rural ou
politicas publicas voltadas para o meio rural ¢ agricultura.
RECRUTAMENTO:
Indicagdo pelo Prefeito Municipal.
PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzilhada do Sul/RS - CEP 96610-0006
Fones: (51) 3733-1180 cu 3733-1379 ou 3733-1250
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CARGO: [ENCARREGADQ DE EQUIPES DE EXECUCAO DE PROIJETOS, PECUARIA.
OVINOCULTURA E SUINOCULTURA (3 CARGOS)

PADRRAO: CCl ou G
SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Coordenar. supervisionar ¢ orientar as equipes responsaveis pela execugdo de projetos nas arcas de
pecudria, ovinos ¢ suinos, garantindo a qualidade ¢ eficiéncia na implementagdo dos processos © o

cumprimento das metas estabelecidas pare o desenvolvimento das atividades produtivas.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

B Supervisionar as atividades de pecudria, ovinos ¢ suinos, coordenando as equipes de trabalho
para garantir a produgfio eficiente e sustentavel;

® Acompanhar a execugdo de projetos de desenvolvimento da produgéo de carne, leite, 1d ¢ cutros
produtos oriundos das atividades pecudrias;

o Orientar e capacitar as equipes de trabalk.o sobre praticas de manejo adeguadas para cada tipo
de criagdo. priorizando o bem-estar animal ¢ a produtividade;

o Realizar a gestdo das instalagdes, equipamentos ¢ recursos necessarios para o funcionamento
das atividades de pecudria, ovinos e suinos:

e  Coutrolar os processos de alimentagdo, sanidade ¢ reprodugdo dos animais, garantindo o
atendimento as normativas sanitrias ¢ de seguranga alimentar;

® Acomparhar o cronograma de implementac@o dos projetos e garantir que as clapas scjam
concluidas dentro do prazo e com os recursos previstos;

o Coordenar a execucdo de servigos de manejo, vacinagdo, tratamento ¢ cuidados gerais com ¢S
anlmms

° thlrmar a perim'mdnu, das atividades realizadas, propondo melhorias centinuas ntos

processos de produgao;
% Fluborar relatorios periodicos sobre os resultados da produgio ¢ 0 andamento dos projetos nas
drcas de pecudria, ovinos e suinos.

CONDICOES DE TRABALHO:

Carga hordria: 40 horas semanais
Ambw nte de trabalho: Amblcnte mrai_"- incluindo f.':‘lZCI’ldEIS ¢ instalagdes para manejo de animais,

podendo envolver trabalho externo ¢ supervisdo de campo.
REQUISFTOS PARA PROVIMENTO:

idade: Miuimo de 18 anos.
Fscolaridade: Ensino Fundamental Comgleto
© RREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO 5UL

Avenida Rio Brance, 261 - Centro - Encruzilhada do Sul/RS - CEP 96610-000
Fanes: (51) 3733-1180 ou 37353-1372 ou 27331250
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Experiéncia desejavel: Atuagdo prévia em pecuaria, ovinos, suinos, gestdo de projetos agropecudrios

ou manejo de animais.
RECRUTAMENTO:

Indicagéo pelo Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Ric Branco, 261 - Centro - Encruzilinada do Sul/RS - CEP 96610- 050
Fones: (51) 3733-1180 ou 3733-1379 ou 3733-1250
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SECRETARIA DA SAUDE
CARGO: SECRETARIO MUNICIPAL DI SAUDE E  MEIO  AMBIENTE

SINTE ESF DAS A I RIBLICO}L.

‘

G arbo dc nivel mccllo, com elevada complexidade, responsavel pcla execugdo do pldnn de governo
municipal, coordenando agdes ¢ atividades da Secretaria Municipal de Saude € Meio Ambiente. Exige
forie capacidade de lideranga, gestdo de equipes ¢ articulagdo com outros 6rgdos ¢ esleras de governo,
além de amplo conhecimento nas arcas de salde ¢ meio ambiente.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

° Plancjar, coordenar ¢ acompanhar a exccugdo do Plano de Agdo do governo municipal,
inclnindo programas gerais ¢ setoriais especificos da Secretaria.

® Assessorar diretamente o Prefeito Municipal nos assuntos relacionados a Secretaria.

® Garantir a prestagio de servigos municipais essenciais, alinhados as diretrizes do governo, ¢
propor politicas publicas voltadas para as arcas da satde ¢ do meio ambiente.

o Administrar ¢ coordenar as atividades da Secretaria, promovendo agdes que busquemn a
melhoria continua dos servigos prestados.

® plaI“"]di controlar ¢ avaliar as a¢des e servigos dn. saude publica, além de gerir 0s servigos
pl’lbhws relacionados a saude, como hospitais e postos de saude.

e - Participar ativamente do planejamento, organizagdo ¢ coordenagdo da rede de saide
regionalizada ¢ hierarquizada, em conformidade com o Sistema Unico de Satde (SUS).

° - Atuar na execugdo ¢ fiscalizagdo das politicas de vigilancia cpidemiolégica, sanitaria. de
nutri¢do, sancamento basico e saude do trabalhador.

© Gerir insumos ¢ equipamentos de satde, além de coordenar a gestdo de laboratorios ¢
hemocentros municipais.

& Elaborar contratos, convénios e fiscalizar a exccugdio de parcerias com entidades privadas
prestaderas de servigos de satde.

o Supervisionar e controlar os servigos privados de saude em dmbito municipal, asscgurando a
qualidade e conformidade com as normas sanitarias e regulatorias.

° Participar da elaboragio e execugiio de normas complementares as agdes e servigos de saude
publica.

) Organizar ¢ coordenar reunides periédicas, além de contribuir na elaboragdo de leis
or¢amentirias ¢ no acompanhamento de sua execugao.

® Supervisionar a equipe de servidores da Sccretaria, assegurando o bom andamento dos seivigos
¢ o cumprimento das leis vigentes.

@ Desenvolver outras atividades correlatas, conforme demandas e necessidades da gestdo
municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzilhada do Sul/RS - CEP 9€610-000
Fones: (51) 3733-1180 ou 3733-1379 ou 3753-1250
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CONDICOES DE TRABALHO:

Carga hordria: 40 horas semanais, com possibilidade de trabalho em finais de semana ¢ feriados,

conforme as necessidades da administragdo puiblica.
REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

[dade minima: 18 anos.. .

Escolaridade: Ensino médio completo.

Outras condi¢des: Contato constante com o piblico: o exercicio do cargo pode envolver viagens ¢

trabalho em horarios nfio convencionais (sabados, domingos ¢ feriados).
RECRUTAMENTO:

Indicagdo direta pelo Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruizi hada do Su/S - CEP 96610-000
Fones: (51) 3733-N80 ou 3732-1372 ou 3755-1250
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CARGO: ASSESSOR ESPECIAIL DA SECRETARIA DE SAUDE E MEIO AMBIENTE
PADRACG CC60OUFG6

SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Atuar no desenvolvimento de projetos relacionados a satice ¢ meio ambiente, prestando suporte téenico
¢ estratégico 4o Seceetdrio Municipal, auxiliando na elaboragio ¢ e_\zécu‘;ﬁo de aides 5,}_‘13. aendam as
demaridas pubiicas nessas arcas. A ’
EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

e  Participar da clabora¢io de agdes e projetos destinados ao atendimento das demandas
municipais, fornecendo dados e informagdes para a tomada de decisdes ¢ 0 replanejamento das zgdes.
5 Executar atividades correlatas ¢ outras fungdes especificas solicitadas, cspecialmente em
projetos vineulados a Secretaria Municipal de Satide ¢ Meio Ambiente.

CONDICOES DE TRABALHO:
Carga horaria: 40 horas semanais, com possibilidade de trabalho extra em horarios ndo convencionais,
REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Idade minima: 18 anos.
Liscolaridade: Ensino médio completo.
Outras condicdes: Contato constante com o publico; o exercicio do cargo pode envolver viagens e

trabalho em finais de semana e feriados.
RECRUTAMENTO:

Indicagdo direta pelo Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruziinada do Sul/RS - CEP 96610-000
Fones: (51) 3733-1180 ou 3733 1379 ou 3733-1250
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CARGO: DIRETOR ADMINISTRATIVO
PADRAO CC 4 QU FG 4
SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Exccutar atividades administrativas dentro da Secretaria Municipal de Saude e Meio. Ambiente, com
foco na gestdo or¢gamentdria e no apoio ao Secretario Municipal nas demandas de organizagdo e

admin i'slrugﬁo dos scrv.iq':os.'
EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

® Supervisionar, coordenar e chefiar os servigos administrativos da Secretaria.
@ Instruir e treinar subordinados para que cumpram suas responsabilidades de maneira eficiente
e eficaz.

e  Coordenar e organizar os servigos a serem realizados, garantindo a excelércia na execugio das
atividades.

CONDICOES DE TRABALHO:
targa horéria: 40 horas semanais.
REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Idade minima: 18 anos.
Iiscolaridade: Ensino médio completo.
Outras condigdes: Contato com o publico; o exercicio do cargo pode envolver viagens e trabalho fora

do horario regular.
RECRUTAMENTO:

Indicagao direta pelo Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzilhada do Sul/RS — CEP 96510-000
Fones: (51) 3733-1180 ou 3733-1279 ou 3733-1250
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CARGO: DIRETOR DE ESF’S

PADRAG CC 4 OU FG 4

SINTESE I3AS ATRIBUICOES:

Responsével pela gestdo das Equipes de Saude da Familia (ESF), coordenando. as atividades de
infraestrutura @ outras demandis reldcionadas a sa'ide ne municipio. '
EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

e  Coordenar ¢ chefiar as atividades relacionadas aos LSF, garantindo a execugdc cficiente das
acdes de sande.

e liderar ¢ orientar as equipes para que cumpram suas fungdes com qualidade ¢ de acordo com
as diretrizes estabelecidas.

CONDICOES DE TRABALHO:

Cargas hordria: 40 horas semanais.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Idade minima: 18 anos.

Escelaridade: Ensino fundarmental incompleto.

Outras cnﬁdiqécs: Trabalho constante com o publico; o exercicio do cargo pode envolver viagens ¢
trabalbo ues sabados, domingos ¢ feriados,

RECRUTAMENTO:

Indicagdo direta pelo Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DE EMCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 — Centro - Encruzilhada do Sul/RS — CEP 96610-000

Fones: (S1) 3743-1180 ou 3733-1379 ou 3733-1250
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PREFEITURA SECRETAQ!A DA
ENCRUZILHADA ADMINISTRACAO

=% DO SUL 3% thau

CARGO: COORDENADOR DO PROGRAMA DI SAUD]é DA FAMILIA

PADRAQ CC3 OUFG3

SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Coordenar = qxccut;ﬁo das acoes do Programa de Satde da Familia, p_rn;sian_dp__31_1pg‘1r_1:,u_: nags demandas
administrmi"yas-d'a Seeretaria de Saude e Meio Ambiente. s s |
EXEMPLOS DE ATRIBUICOLS:

© Blaborar, redigir e revisar projetos relacionados ao Programa de Satde da Familia
o Adminisirar o controle de materiais ¢ patrimonio, além de atender ao publico e 1cah/al outras
atividades administrativas de apoio.

CONDICOES DE TRABALHO:

Carga horéria: 40 horas semanais.
REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
Idade minima: 18 anos.

Iiscolaridade: Ensino fundamental completo.

Outras Londtqou Trabalho continuo com o publico; o exercicio do cargo pocle envolver viagens ¢

trabalho nos ﬁmus de semana e feriados.
RECRUTAMENTO:

Indicaciio direta pelo Prefeito Municipal.

PREEEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzilhada do SuifRS - CEP 96610-060

Fones: (51) 3733-1180 ou 3733-1379 ou 3733-1250




“4 © ENCRUZILHADA HECBETAMR La
138 DO SUL StSau ADMINISTRAGAQ

CARGO: COORDENADOR DE ATENDIMENTO DA FARMACIA

PADRAQ CC 3 OU FG 3

SINTESE DAS AT R]BUIC()RS:

O Coordenador de Atendimento da Farmécia ¢ responsdvel por luill/dl‘ atividades de oreanizagdo da

farmécia municipal, coordenando o atendimento ¢ as demandas rcrlacmnadas a Secretaria M lm!-:.lpal de

Saude ¢ Meio Ambiente.

FXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

» Assessotar a organizagio ¢ o funcionamento dos servigos da farmacia municipat.
@ Comunicar ao superior imediato, de maneira detalhada, todas as ocorréncias que ndo possa

resolver, bem como os documentos que exijam decis@o superior.
® Relatar ao superior hierarquico todos os [atos ocorridos e as agdes realizadas por iniciativa
propria.

» Promover reunides periodicas com os auxiliares de servigo.

® Coordenar a expedicido de ordens relacionadas a disciplina ¢ aos servigos gerais da farmécia,
fiscalizando sua execugdo.

e  Representar o superior hierarquico quando desigrado.

e Assinar documentos ou tomar providéncias urgentes na auséncia do superior hierarquico,
informando-o posteriormente.

® Elaborar correspondéncias e organizar eventos.

e Autender ao piblico em geral e realizar outras tarcfas correlatas.

CONIICOES DE TRABALHO:

Carga hordria: 40 horas semanais.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Idade minima: 18 anos.

Escolaridade: ensine fundamental incompleto.

Outras exigéncias: contato com o priblico, podendo exigir viagens ¢ trabalho aos sabados. domingos ¢
feriados.

RECRUTAMENTO:

Indicagio-pelo Prefeito Municipal.,

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzilhada do Sul/RS - CEP 96610-000 -
Fones: (51) 3733-1180 ou 3733-1379 ou 3733-1250
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CARGO: COORDENADOR DE FROTAS
PADRAQO CC 3 OU FG 3
SINTESE DAS ATRIBUICOES:

0 Coordenador de Frotas é responsavel pela organizagdo e gestdo das viaturas municipais. atendendo

as de mandas da %L(.J.t‘tal ia Municipal de Saide ¢ Meio Ambiente.

EXEMPLOS DE A’ I RIBUIC()EQ

e  Assessorar na organizacio ¢ gestdo dos servigos relacionados a viagens e ulilizagio das
viaturas. |

e . Comunicar a0 superior imediato todas as ocorréncias que ndo possa resolver, assim come
docunentos que necessitam de deciso superior.

e ' Relatdr ao superior hierdrquico todos os fatos ocorridos ¢ as agdes realizadas por iniciativa
propria.

® Promover reuniges ‘periodicas com os auxiliares de scrvu;n ¢ coordenar a expediciio das ordens
relativas a disciplina e aos servigos gerais.

e . Representar o superior hierérquico quando necessario.

¢ Assinar documentos ou tomar providéncias urgentes na auséneia do superior hierdrquico,
informando-c posteriormente. ,

. Elaborar correspondéncias e organizar eventos.

® Atender ao publico em geral e realizar outras tarcfas afins.

CONDICOES DE TRABALHO:

Carga hordria: 40 horas semanais.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Idade I‘Illl"ll‘l‘l’l 18 anos.

Lscolaridads: ensino fundamental mcomplelo

Cutias cx’:ﬁéncias: contato com o piablico, podi.ndo exigir viagens ¢ trabalho aos sdbados, domingos ¢
feriados.

RECRUTAMENTO:

Indicagio pelo Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzilhada do Sul/RS — CEP 96610-000
Fones: (51) 3733-1180 ou 37331373 ou 37331250
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CARGO: CHEFE DE SETOR DE CONTROLE DF SAUDE BUCAL
PADRAQO CC2OU FG2
SINTESE DAS ATRIBUICOES:

O Chefe de Setor de Controle de Saide Bucai ¢ responsave! pela organizago, ¢ supervisio das
atividades de controle da saude bucal,-além de atender as demandas da Sceretaria Municipal de Salde

¢ Mcio Ambiente.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

° Assessorar a organizagio dos servigos da satde bucal.

e - Corunicar ao superior imediato todas as ocorréncias e documentos que necessitam de decisdo
superior.

o Relatar ao superior hierdrquico todas as ocorréncias ¢ agdes realizadas.

© Promover reunides periodicas com os auxilieres de servigo ¢ coordenar a expedigdo das ordens

de servigo. )

° Representar o superior :hicrzirquico, quando necessario.

® Assinar documentos ou tomar providéncias argentes, informando posteriormente ao superior.
. Elaborar correspondéncias ¢ organizar eventos.

° Atender ao publico ¢ realizar outras tarefas correlatas.

CONDICOES DE TRABALHO:

(Carga horéria: 40 horas scmanéis.
lllEQ'UISI'i‘(}S P_A'RA PROVIMENTO: |
Idade minima: 18 anos.

Iiscolaridade: ensino fundamental incompleto.

Outras cxigéneias: contato com o publico, podendo exigir viagens ¢ trabalho aos sabados. domingos e

feriados.
RECRUTAMENTO:

Indicagdo pelo Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
,l_\ve_r-tida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzilhada do Sui/RS - CEP 96610-000
Fones: (51) 3753-1180 ou 57331379 ou 3733-1250
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I ENCRUZILHADA | il
L3 DO SUL 855 , ARMINISTRAGAG

CARGO: CHEFE DE SETOR DE INSPECAQ SANJTARIA
PADRAO CC20UFG2
SINTESE DAS ATRIBUICOES

O Chefe de Setor de Inspegao Sanitaria € responsavel pela organizagéo ¢ supelvxsao das m\ 1cuﬂu* de

mspcc; o sdmtana 4tendcndo as‘démandas da Secretaria Municipal de ‘Sdudc ¢ Meio Am bicnte.

EXEMPLOS I)L ATRIBUI(‘OES

¢ ~Assessorar a organizagao dos servigos de inspegdo sanitéria.

[ (Jomunlccn ao superior imediato todas as ocorréncias ¢ documentos que necessitam de deciséo
superior.

0 Relatar ao supcnol h!CI’dqullLO todos os fatos ocorridos ¢ agdes realizadas.

¢ “ Promover reunides periddicas com os auxiliares de servigo ¢ coordenar a expedigdo das ordens

relativas a disciplina e aos servigos gerais.

e ' Representar o superior hierdrquico, quando necessario.”

¢ Assinar documentos ou tomar providéncias urgentes, informando posteriormenic ao superior.
e  Tiaborar correspondéncias ¢ organizar eventos.

e Atender ao publico e realizar outras tarefas correlatas,

CONDICOES DE TRABALHO:

Carga horaria: 40 horas semanais.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Idade 1111'11im_zi: 18 anos.

lzscolaridade: ensino fundamental incompleto.

Outras exigéncias: contato com o publico, podendo exigir viagens ¢ trabalho aos sdbados. domingos ¢
feriados. ' |

RECRUTAMENTO:

Indicago pelo Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DE EMCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Ceritro - Encruzilhada do Sul/RS - CEP 96610-000
Fones: (51) 3733-1180 ou 3733-1579 cu 3755-1250
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B % R OZILHADA SECRETARIA DA
asly DO SUL 7248w ADMINISTRACAD

CARGO: CHEFE DE SETOR EPIDEMIOLOGICO

PADRAO CC2 Oﬁ FG2

SINTESK 2AS ATRIBUICOES:

O Chete de Setor Epidemiolégico ¢ responsdvel pela organizaclo ¢ supervisdo.das atividades
npidcmiolr}g_jdas;:'ill_éa;r-l..dc'atsndcr,'rrf;-'&emandas da Secretaria Municipe‘il.de_ISéft-ci_qc;-,Jv-iif:_i(_; ;.x‘\;_}ﬁlfi.iprli::.
EXiMPLOS DE ATRIBUICOES:

o Asscssorar a organizagio dos servigos de vigilancia epidemiolégica.
® Comunicar ao superior imediato todas as ocorréneias ¢ documentos que necessitars de decisdo
SUpCrion.:

° Relatar ao superior hierdrquico todos os fatos ocorridos e as agdes realizadas.
& Promover reunides periddicas com os auxiliares de servi¢o ¢ coordenar a expedigao das ordens

de servigo,

e  Representar o superior hierdrquico, quando necessario.

e - Assinardocumentos ou tomar providéncius urgentes, informando posteriormente ao snperior.
o _ Elaborar correspondéncias ¢ organizar evenlos,

e  Atender ao publico ¢ realizar outras tarefas afins.

CONDICOES DE TRABALHO:

Carga horaria: 40 horas semanais.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Idade mintina: 18 anos.

kscolaridader ensino fundarmental mcomnleto, - -,

Outras exigéneias: centafo com o pablico, podendo exigir viagens ¢ trabalho aos sibados. domingos ¢

(}

eriados.
RECRUTAMENTO:

Indicagho pelo Prefeity Municipal.

: My o A PREFEITURA MUNICIPAL DE EMURUZILHADA DO 5UL
Avenida Rio Branco, 261 — Centro - Encruzilhada do Sul/RS - CEP 36610-000

Fones: [51) 3733-1180 ou 2733 1379 ou 3733-1250
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PR I0F ApEFEITURA - SE(:FEETAQE& 53.0{‘1

8w -gﬁgg&a&zs%ﬁam& ADMINISTRACAC
ﬁ_"‘f\m, ot N w i SER DAQUI
CARGO: CHEFE *  DE ° SETOR’  'DE ESE 6 CARGOS)

PADRAO CC 2 OU FG 2
SINTESE DAS ATRIBUICOES:

) Chefe de Setor de ESI (Estratégia Sande da Tamilia) € rosponmwul "!L‘ld mgdm_farav ¢ supervisde
das ztﬁvidade u‘ldllmx aos au,ndlmmw' de satde nas unidades de ],S. ] ‘1rc1.1dcm_l=::'usj -;.c.;r'-.'a'l“.‘d-:ri da

S“r.,mtdrm "xiunlcq,ctl de Satde ¢ Meio Ambieric.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

e  Assessorara drg,unizagﬁo dos servigos da Estraiégia Satde da Familia.

¢ - Comunicar ao superior imediato todas as ocorréncias ¢ documentos que necessitam de decisdo
supumr _

° Relatar ao superior hierarquico todos os fatos ocorridos ¢ agdes realizadas.

® Promover reunides periodicas com os auxiliares de servigo e coordenar a expedigdo das ordens
de 5crv1§,0 N

2 Representar o superior hierdrquico, quando nzcessario.

Agsinar documentos ou tomar providéncias urgentes, informando posteriermente ac superior.
_Elaborar correspondéncias ¢ organizar eventos.
Atender ao publico ¢ realizar outras tarefas afins.

CONDICOES DE TRABALHO:

Carga hordria: 40 horas semanais.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Idade minima: 18 anos.

Escolaridade: ensino fundamental incompleto.

Outras t,x'yem,ias contam com o pul,lu.o, podendo exigir viagens e irabalho aos sabados, domingos ¢
feriados.

RECRUTAMENTO:

Indicagie pelo Preteito Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL OE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centrc - Fncruzilhada do Sul/RS - CEP 96610-0606
Fones: (51) 3733-1180 ou 37331379 ou 3733-1250
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CARGO: CHEFE DE SETOR DA CENTRAL I1; VIATURAS
PADRAO. CC20UFG2
SINTESE DAS ATRIBUICOES:

() Chefe ce Setor da Central de Viaturas ¢ responsavel pela organizagdo, supervisdo ¢ gestdo do uso
das viaturas déd Secretaria Municipal de Satide e Meio Ambiente, garantindo a eficiéncia dos {ransportes

¢ 0 boim estado dos veictilos.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

® Assessorar a organizacdo dos servigos de viaturas e transporte, realizando o controle de fluxo
e destino-dos veiculos.

e Comunicar ao superior. imediato todas as dcorréncias ¢ documentos que necessitem de decisdo
superior, mantendo a hierarquia informada.

® Relatar ao superior hierdrquico todos os fatos ocorridos ¢ as agdes realizadas na gestdo dos
transportes _

'y Promover reunides periddicas com os auxiliares de servigo para coordenar as atividades e
garantir o cumprimento das normas de operagao.

o . Coordenar a expedi¢dio das ordens relalivas a disciplina e servigos gerais, fiscalizando sua
execugfdo.

Representar o superior hierdrquico em eventos ou situagdes, quando necessdrio.

© Assinar documentos ou tomar providéncias urgentes, informando o superior posteriormente.
Elaborar - correspondéncias, organizar eventos ¢ atividades logisticas.

Atender ao publico em geral, especialmente em situagdes relacionadas ao uso das viaturas ¢ transportes,
realizando outras tarefas afins.

CONDICOES DE TRABALHO:

Carga hordria: 40 horas semanais.

Ambiente de trabalho: Eseritorio ¢ campo, com visitas constantes as areas de transporte,
REQUISITOS PARA PROVIMENTG:

[dade minima: 18 anos.
Iscolaridade: Ensino fundamental incompleto.
Outras exigéncias: Necessario contato com o plblico, podendo exigir viagens e trabalho aos sabados,

dontngcs ¢ feriados.

RECRUTAMENTO:
Indicagiio pelo Prefeito Municipal.
= PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA 20O SUL

Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzilhada do Sul/RS - CEP 96610-000
Fones: (51) 3733-1180 >u 3733-1379 cu 3733-1250
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(9.7 prrereun SECRETARIA DA

ENCRUZILHADA s A ¢~
ﬂﬁ DO SUL. 2raat ADMINISTRACAC

D.:_ SER DAQUI

CARGO: CHEFE - DE SETOR DL -CONSULTAS E- AGENDAMENTOS
PADRAQG: CC20UTFG 2

SINTESE DAS ATRIBUICOES:

O Chefe de Sctor de Consultas ¢ Agendamentos sera respensavel pela oroammg.m ¢ ceo 1c,cnatr Ao das
atividades de agendmnen*o df, Lemul tas e ac empashamento da 10%191!(.& dé t.tcndlmc‘ntos na Scerclaria

Municipal de Satde e MClO Amblcntc

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

¢  Asscssorara organizagdo e gestdo dos servigos relacionados a consultas e agendamentos.

e - Comunicar ao supcrior imediato todas as ocorréncias e documentos que necessitem: de deciséo
superior, mantendo sempre a comunicagéo eficaz.

© Relatar ao superior hierdrquico todos os fu-os ocorridos e a¢des realizadas.

° Coerdenar a expedigdo de ordens relatives 2 diseiplina, instragdo ¢ servigos gerais, {iscalizando
a execugéo das atividades.

e ch esentar o superior hierarquico, quando designado, em reunides ¢ outras atividades.

e - Assinardocumentos ou tomar providéncias urgentes na auséncia do superior hierdrquico. com
posterior comunicagdo.

e FElaborar ummg,onaenc.ms orgam?.ir eventos e realizar atividades de atendimento ao publico.
@ Realizar outras tarefas correlatas, confornie necessario.

C( INDICGRS DE TRABALHO:

Carga horavia: 40 horas semanais. ‘ ’

RE()_U-ISI YOS PARA PROVIMENTO:

Idade mjnima: 18 anos. .

I'scolandade: Ensino Ilmdammta] mx.omp]eto

Outras exigéneias: Necessario contato com o ptbiico, podendo exigir viagens e trabalho aos sabados,
dom:rgz,os feriados. o '

RECRUTAMENTO:

Indicagio pelo Prefeito Municipal.

_ PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzilhada do Sul/RS - CEP 96610-000
i Fones: (51) 3733-1180 ou 37321379 ou 37355-1250
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CARGO: CHEFE DE SETOR DE SAUDE MENTAL
PADRAO: CC2OUFG?2
SINTESE DAS ATRIBUICOES:

() Chefe de Sctor de Satide Mental serd responsivel por coordenar as atividades.de organizagio ¢
prestagio de servigos de-satde ‘mental, atendendo as demandas da Secretaria Muanicipal de Saude ¢

Meio Ambiente.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

® Assessorar a organizagdo dos servigos ¢ programas de satde mental, buscando otimizar o
aténdimento ¢ os resultados. _

e  Comunicar a0 Supcrioflimcdiam todas as ocorréncias relevantes ¢ documentos que necessiten
de decisao superior. '

e . Relatar ao superior hicrarquico todos os acontecimentos ¢ agdes realizadas no dmbito da satde
mental. _ _ _ . ,

= Coordenar a execugdio das orders relativas A disciplina, servigos gerais ¢ instrugio dos
colaboradores da area. :

» . Representar o superior hierdrquico quando necessaric.

e Assinar documentos ou tomar providéncias urgentes, informando posteriormente ao superior.
® Llaborar correspondéncias, organizar eventos relacionados a saude menlal e realizar atividades

de atendimento ao publico.
® Realizar outras tarefas afins conforme orientagdes do superior hierarquico.

CONDICOES DE TRABALHO:

Carpa horaria: 40 horas semanais.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

ldade minima: 18 anos.

Iscolaridade: Ensino fundamental incompleto.

Outras exigéncias: Necessario contato comn o publico, podendo exigir viagens e trabalho aos sabados,
domingos ¢ feriados.

RECRUTAMENTO:

Indicagao pelo Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro --Encruzilhada do SuI/RS - CEP 86/10-000 -

Fones: (51) 3733-1180 ou 3733-1372 ou 3733-1250
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Ad DO SUL &S ARFINISTRAGAD

CARGO: ENCARREGADO DE SERVICOS (8 CARGOS)
PADRAO: CC 1 OUTG 1
SINTESE DAS ATRIBUICOES:

O Encarregado de Servigos serd responsavel por 2clizar atividades operacionais e de apoio a Sccrctlaria
Municipai dc Satide, coordenando tarcfas conforme as necessidades da Sceretaria de Satide ¢ Inclusdo

Sociak

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

° Excecutar atividades operacionais, de apeio ¢ administrativas conforme a nccessidade da
secretaria.
° ~ Realizar outras tarefas operacionais e relec onadas aos scrvigos gerais da Secretaria.

CONDICOLS DE TRABALHO:

Carga horéaria: 40 horas semanais.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

[dade minima: 18 anos.

Iiscolaridade: Séries iniciais.

Outras exigéneias: Contato com o publico, poderdo exigir viagens e trabalho aos sdbados, domingos ¢
feriados. .

RECRUTAMENTO:

Indicagdo pelo Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DE EMCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzilhada do Sul/RS - CEP 96610-000

Fones: (51) 3735-1180 ou 3733-1379 ou 27335-1250
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CARGO: SECRETARIO ADJUNTO DA SECRETARIA DA SAUDE

PADRAO: CC 70U FG 7

SINTESE DAS ATRIBUICOES

O Sceretario Adjunto da Secretaria da Satde tem a responsabilidade. de assessorar divetamente o
Secreldrio de. Saude na coordenac¢io. plancjamento ¢ execugio das pqliticas publicas de satde no
Muniéipio; \f_i'sando{ a melhoria da qualidade de vida da populagdo. Este cargo serd responsavel por
supervisionar as agdes da Secretaria e por liderar projetos voltados a ampliaco ¢ [ortalecimento dos

servicos de satide. focando na cliciéncia, acessibilidade ¢ sustentabilidade do sistema de satde local.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

e ' Apciar ha formulagfo ¢ implementagio de politicas publicas de satde voltadas para promogéo
da saude ¢ prevengao de doengas.

e Coordénar a gestdo das umdqdcs de satde do Municipio, como hospitais, postos de saide ¢
clinicas :

v . Supervisionar a exceugdo de programas de sadde, incluindo campanhas de vacinagio, controle
de epidemias ¢ programas ¢ de saude da familia. .

e Articular parcerias com oufr'-iq entidades governamentais ¢ organizagdes sociais para fortalecer
a rede de atendimento. C

e . Gerir 08 recursos financeiros da Secretaria da Salde, asscgurando a correta aplicag2o do
01c,c1mulm

» Acoimpanhar e avaliar os servigos de satde, sugerindo melhorias nos processos ¢ cstrategias.

® Desenvolver projetos de capacitag¢ao de profissionais da satde.

e Representar o Secretdrio de Sainde em reunides e eventos, defendendo a integragéo do sistema
de sadde municipal.

® Superyisionar projetos de modernizagdo das unidades de satde ¢ promover a implementagdo
de tecnologias no atendimento.

© Propor melhorias na infr austlutum das unidades de saude, com foco na ampliagiio ¢ aquisi¢do
de novos equipamentos.

@ Elaborar relatérios periddicos sobre o. desempenho das politicas de satde e 3 ehiciénela de
sistema.

CONDICOES DE TRABALHO:

Carga Hordria: 40 horas semanais ou conforme legislagdo municipal.
Ambiente de Trabalho: Escritério administrativo, com visitas [requentes as unidades de satde ¢
hospitais.
REQUISITOS DE PROVIMENTO:
PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzilhada do Sul/RS - CEP 96610-000
Fones: (51) 37331180 ou 3733-1379 ou 3733-1250
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Escolaridade minima: Ensino Médio Completo

Experiéneia desejavel: Experiéneia em gestdo publica de satde, administragdo publica ou dreas
correlatas.

Habilidades necessdrias: Capacidade de lideranga, conhecimento das politicas pitblicas de satide,
hebilidades de gestdo, comunicagiio eficaz e plancjamento estratégico. -

RECRUTAMENTO: °

Indicag@o nelo Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILKADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzilhada do Sul/RS - CEP 26610-000

Fones: (51) 3733-1180 ou 3753-1379 ou 3733-1250
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CARGO: DIRETOR DE ENCAMINHAMENTOS F AGENDAMENTOS DA SECRETARIA DA
SAUDE

PADRAQ: CC4 QUG 4

SINTESE DAS ATRIBUICOES:

-.\'_

O Diretor de E}icémin'hani'dntns-c Agendamentos da Secretaria da ‘uaudu é 1espons.wel por coordenar,
supervisionar é otimizar todos os processos relacionados ao agendamento de consultas. exames, €
encaminhamentos médicos, assegurando um atendimento organizado ¢ eficiente aos usudrios. liste
cargd tem pape! essencial na gestdo da rede de servigos de saide, visando a melhoria continua da
experiéncia do paciente e a maximizagdo do uso dos recursos disponiveis. O Diretor trabaltia para
garantir que os processos de encaminhamento ¢ agendamento scjam égeis ¢ que os pacientes sejam

direcionados corretamente aos servigos necessarios.
EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

o Coordenar a execugdo dos agendamentos de atendimentos médicos, exames ¢ precedimentos
nas unidades de saude municipais, garantindo a cficiéncia e a organizag@o.

e  Supervisionar o fluxo de encaminhamentos para haspitais, especialidades ¢ servigos de saude.
asscgurando que sejam realizados conforme as necessidades dos pacientes. '

s Monitorar o cumprimento de prazos para atendimentos, resolvendo eventuais problemas qu
possam alrasar 0§ Processos de agendamento.

° Implementar melhorias no fluxo de pacientes, priorizando aqueles com maior necessidade de
cuidados urgentes ou especializados.

e . Manter a comunicagdo eficiente entre os setores da Seccretaria da Saude ¢ as unidades de
au.nc'nncnm aqsegurando a fluidez dos processos de encaminhamentos,

© Acompanhar a evolugdo dos-sistemas de regist-o de agendamentos c encaminhamentos,
garantindo a precisdo das informagdes e o acesso a dados atualizados.

® Promover agdes para reduzir as filas de espera, garantindo que os pacientes se¢jam atendidos em
tempo habil,

@ Produzir relatérios pL]‘lOdlCGS sobre o desempenho do setor, sugerindo solugOcs para
otimizag¢io e melhoria dos processos.

8 Coordenar o processo de triagem e gestio das [ilas de espera com base na urgéncia dos casos.

® Orpanizar a logfstica de transporte de pacientes para outros atendimentos fora das unidades de
saude.

® Gerenciar e capacitar a equipe responsével pelo agendamento e encaminhamentos, promovendo

(reinamentos regulares. ;
& [ntegrar tecnologias de informagfo e comunicagio para olimizar a gestdo de agendamentos ¢
acompanhamento de pacientes.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encmzilhada co Sul/RS - CEP 96610-000
Fones: (51) 3733-1180 ol ,3'7'5"3 1379 ou 3733-1250
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© Representar a Secretaria em eventos e reunides relacionadas aos processos de agendamento ¢
encaminhainento, colaborando para a melhoria dos servigos.
® Realizar outras atividades conforme orienta¢do da gestdo superior.

CONDICOES DE TRABALHO:

Carga Horaria: 40 horas summam _ ‘
Ambignte de habaiho l ‘iLIl[OrlO ddmmls rarivo, com visitas regulares as unidades de satde ¢ outros
orgaos da ‘wuclarla pand acompanhdmemo de processos.
Recursos | nbpomvels Iqulpamentos de escritorio, sisternas de gestio de agendamentos, transporte

olicial (quando necessdrio).
REQUISITOS DE PROVIMENTO:

Escolaridade Minima: Ensino Médio Completo.

Experiéneia Desejavel: Experiéncia em gestde de processos administrativos no sclor de saude,
especialmente em organizagio de agendas ¢ supervisic de equipes.

Habilidades Necessarias: Excelente capacidade de organizagdo, gestdo de tempo, lideranga,

comunicagio eficaz ¢ familiaridade com sistemas de gestdo de agendamentos.

RECRUTAMENTO:
]?_m‘ma de Provimento: Cargo comissicnado ou por concurso publico, conforme o©s critérios

estabe lu.n. os pelo V[umuplo

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Ric Branco, 281 - Cenitro - Encruzilhada do Sul/RS - CEP 96610-000
Fones: (51) 3723-1180 cu 3733-1379 cu 3733-1250
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CARGO: COORDENADOR DE AGENDAMENTOS
PADRAO CC 3 OU FG 3
SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Realizar atividades de organizagdo de

agendamentos, ¢ atender demandas coordenadas Secretaria Municipal de Saude e

Meio Ambicnte.

EXEMPLO DE ATRIBUICOES:

®  Assessorar a organizacdo dos servigos de agendamentos:

® levar ao conhecimento do superior imediato, verbalmente ou por escrito, depois de
convenientemente apurado, todas as ocorréncias que ndo lhe caiba resolver, bem como todos os
documentos que dependam de decisdo superior;

o Dar conhecimento ao superior hierdrquico de todes os fatos ocorridos e de outros que tenha
realizado vor iniciativa propria; promover reunides periddicas com os auxiliares de servigo;

¢ - Coordenar a expedigdo de todas as ordens relativas a.disciplina, instrugdio ¢ servigos gerais cuja
execugdo cumpre-lhe fiscalizar: representar o superior hierdrquico, quando designado;

° Assinair documentos ou tomar providéncias de cardter urgente, na auséncia ou impedimento
ocasional do superior hierarquico, dando-lhe conhecimento, posteriormente;

o Elaborar correspondéncias em geral; organizar eventos em geral,

@ Atender o plblico em geral; realizar outras tarelas afins.

CONDICOES DE TRABALHO:

Carga horéria: 40 horas semanais

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Jdade: no minimo de 18 anos

Escolaridade: ensino fundamental incompleto

Outras:-contato com o publico, o exercicio do cargo e¢/ou fungdo podera determinar a realizagdo de
viagens ¢ trabalhos aos sabados, domingos ¢ feriados.

RECRUTAMENTO:

Indicagéo pelo Prefeito Municipal

1

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzilhada do Sul/RS - CEP 96610-000
Fones: (57) 3733-1180 ou 3753-1379 ou 3733-1250
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CARGO: COORDENADOR DE POLITICAS DE SAUDE DO MATERNO INFANTIL
PADRAQ CC 3 OU FG 3

SINTESE DAS ATRIBUICOES

O Coordenador de Politicas de Saide do Materno Infantil ¢ responsavel pelo piancjamento,
coordenagio ¢ ~;upcrvis£iu de politicas publicas de saide focadas no atendim-en'to de ircmnfile's, maes ¢
criangas. Scu objetivo é promover a satide maierr-o-infantil. reduzir a mor {ahdadc ¢ morbidadé materna
¢ infantii, ¢ assegurar a qualidade dos servigos oferecidos. Este cargo demanda agdes clicazes para
garantir o aeesso a cuidados de saude adequados e continuos, com foco na prevengdo e na promogao
de boas praticas durante a gestagao e a infancia.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

° Plancjar e coordenar programas de saude vo tados para a saide materno-infantil, com agdes de
prevengio, acompanhamento e cuidados durante a gestagdo, parto ¢ pos-parto, ¢ 0 acompanbamento
da satde infantil.

® Desenvolver politicas publicas para reduzir a mortalidade infantil ¢ materna, garantindo o
acesso a cuidados de satde de qualidade. ' ' -

° Coordenar campanhas educativas sobre vecinagdo, cuidados com o pré-natal, alimentag@o
saudavel, aleitamento materno e outros temas re_acionados a satide materno-infantil,

@ Acompanhar indicadores de satide materno-infantil, realizando ajustes nas estratégias conforme
a evolugio dos dados.

@ Articular com outras instituigdes e prolissionais da saiide para integrar as agdes de satde
materno-infantil no Municipio.

° Supervisionar os servigos prestados a gestartes, maes e criangas, garantindo a continuidade de
atendimento e a qualidade dos servigos.

© Coordenar a capacitagdo das equipes de satde para o atendimento adequado a gestantes, mies
¢ eriangas.

e Monitorar e avaliar a implementacdo de politicas publicas ¢ propor ajustes conforine
necessario. . _ _

© Flaborar relatdrios sobre os resultados ¢ impactos das agdes de saide materno-infantil,

utilizando dados epidemiologicos.

) Promover o cuidado a satide mental das maes no pos-parto, oferecendo suporte psicoldgico.

® Coordenar agdes intersetoriais envolveade assisténeia social ¢ outros servigos de apoio a
gestante ¢ A cr 1anga.

© Pronor a¢des para | atender populagdes vuinerdveis, como gestantes e {.lidl’lL,d‘: de baixa renda.

o Representar a Secretaria da Satde em eventos e foruns relacionados a satide materno-infantil -
e iIxecutar outras tarefas correlatas conforme oricntagfio da gestdo superior.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA OO0 SUL
afw'()i icla Rio Bmmo 261 - Centro - Encruz |Ihada do Sul/RS - CFP 36610-000
Fones [‘3 ) 3733-1180 f.JlJ 3733-1579 ou 373%-1250
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CONDICOES DE TRABALHO:

Carga Horaria: 40 horas semanais.

Ambicnte e Trabalho: Escritério administrativo, com visitas a unidades de saude, hospitais ¢ centros
de saade.

Recursos D qpomw: : qurpamcntm de escrilério, sistemas de monitoramento de satide materno-

mfanul tra r'emnc oﬁuzﬂ (quando ncu‘bsauo)

RF(}UNI rOS DE PROVIMENTO:

Fscolaridade Minima: Ensino Médio Completo

Experiéncia Descjavel: Experiéneia em gestédo de programas de satde voltados para a saude materno-
infantil. :
Habilidades Necessdrias: Lideranga, comunicagde eficaz. planejamento de programas de satde, analise
de dados epidemiologicos, gestéo de politicas publicas.

RECRUTAMENTG:

Indicagio pele Prefeito Municipal

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Mo Branco, 261 - Centro - Encruzilhada do SUI/RS - CERF 96610-000

Fones: (51) 3725-1180 ou 3735-1379 ou 53733-1250
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CARGO: ASSES b()R I,S}“I 'CIAL DE IMPLAN 'ACAO DE OUVIDORIA E CONTROLADORIA
DE SAUDE

PADRAO CC60OUFG6
SINTESE DAS ATRIBUICOLS

O Ass eSS0T Fspeci a{ de Implantagio de Ouvideria ¢ (nntrohdmza de $dud&‘ It:m '_omo I)I mupdl
lLSt“OH%dbllldddC :mplantdr e coordenar os sistemas de ouvidoria ¢ controladoria na Secretaria da Saude,
garantindo que as demandas dos cidaddos sejam devidamente ouvidas ¢ que a gestio dos servigos de
saude seja transparente e eficiente. Este cargo exige um enfoque estratégico em controle interno ¢
analise de dados para garantir a melhoria continue dos servigos ¢ a conformidade com as normas legais

¢ [inanceiras.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

® Implantar ¢ coordenar o funcionamento da ouvidoria da Secrctaria da Satde, regisirandoe ¢
encaminhande as demandas da populagio. | '

e Imp'cm“uiar processos de controle interno, auditoria ¢ andlise de conformidade nas atividades
da Secretaria-da Satide. ‘ ‘

® Monitorar as respostas as demandas regisiradas pcla ouvidoria. buscando solugdes adequadas
para os pmhk.m']& 1dL i‘lllﬁ(‘ dos.

~ Analisar pac ¢ tendéncias nas demandas da ouvidoria para propor agies corretivas e
preventivas.

e Elaborar relatorios periddicos sobre o desempenho da ouvidoria e os resultades das agoes de
controle interno.

& Impiementar metodologias de coleta e analise de dados sobre a qualidade do atenditiento,
tempo de cspera e satisfag@o dos usudrios

@ Garantir que as demandas da 011v1d0ria sejam tratadas de forma eficiente e ¢ficaz, colaborando
com outros setores da Secretaria.

@ Propor melhorias na comunicagfio entre a Secretaria da Satde ¢ os cidadaos, fortalecendo a
confian¢a publica.

® Implementar agdes de controle de qualidade nos servigos de satde com base nas informagdes
da ouvidoria ¢ auditoria.

@ Apolar a gestdo superior na definigéo de politicas de controle interno e auditoria.

Realizar ireinamentos ¢ capacitagdes para a equipe de ouvidoria e controle interno,
Fomentar a cultura de responsabilidade e transparéncia dentro da Secretaria da Satde.

(()"‘d}[f“i 31*,. D TRABALH()
Carga Horaria: 40 horas semanais.

PHREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzilhada do Sul/RS -- CEP 98610-000
Fones: (51) 3733-1180 ou 3733-1379 ou 3733-1250
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Ambiente de Trabalho: Escritorio administrativo, com visitas as unidades de saude ¢ outros 6rgacs
para monitoramento de ouvidoria e controle.
Recursos Disponiveis: Equipamentos de escritdrio, sistemas eletronicos de registro ¢ acompanhamento

de ouvidoria e controle, transporte oficial (quando necessario).

REQUISITOS DE PROVIMENTO:

Escoldaridads Minima: Ensino Superior Completo

Habilidades Necessarias: Capacidade znalitica, organizagdo, comunicagio eficaz. resolugdo de
problemas ¢ conhecimento em controle de processos administrativos.

RECRUTAMENTO:

Indicag¢do pelo Preicito Municipal

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 — Centro - Encruzithada do Sul/RS - CEP 96610-000

Fones: {51} 3733-1180 au 3733-1373 ou 3733-1250
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CARGO: SECRETARIO ADJUNTO DA SECRETARIA DA SAUDE

PABRAO: CC7 OU FG7

SINTEST DAS ATRIBUICOES:

O Secretario Adjunto da Sceretaria da Saude auxilia o Secretdrio Mumclpal d',l ‘S'wdc 1 gestéc o das
politicas de-saude, ‘coordenando € supervisionando a execugio de programas ¢ pr olciu'-' Lbu, cargo
exige ‘uma abo‘rdag:éiﬁ estratégica e operacional para garantir a eficiéncia dos servigos de saude,
coordenando as atividades dos departamentos, representando o Secretario nas suas auséncias e

promovenido a integragdo com outras unidades de saude ¢ 6rgdos governamentais.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

¢ ' Auxiliar o Secretdrio Municipal da Saide na defini¢io e implementagdo de politicas publicas
de saude.
e  Coordenar as atividades dos dep‘allamcmm e unidades da Sccretaria da Sdudc. lzar{.mlndo 0

cumprimento de metas ¢ objetivos.

Articular agdes entre a Secretaria da Saude, outras sccretarias ¢ organizacgdes da bOClC:l"idL c.ml
Elaborar e implementar programas de fortalecimento do sistema de satide municipal.
Acompanhar e avaliar os resultados das agdes da Secretaria, propondo melhorias.
Stupervisionar a gestio financeira e orcamentdria da Secretaria da Saude.

Apoiar o Secretario em eventos, reunides ¢ audiénceias publicas.

Coordenar projetos de infraestrutura das unidades de satde.

Cierir a implementagdo de novos servigos ¢ a melhoria continua do atendimento.

Organizar e monitorar indicadores de satde publica.

Representar o Secretdrio nas suas auséncias.

e 2 % & @ 9 & o e

CONDICOES DE TRABALHO:

(Carga Horaria: 40 horas semanais ou conforme legislagdo municipal.

Ambiente de Trabalho: Escritério administrative, com visitas as unidades de saude.

Recursos Disponiveis: Equipamentos de escritério, sistemas de gestdo de saude, transportc oficial
(quando necessario).

REQUISITOS DE PROVIMENTO:

Escolaridade Minima: Ensino Médio Completo,

Lxperiéncia Desejavel: xperiéncia em gestdo publica de satde, coordenagio de unidades de saide ¢

gestio de politicas ptblicas.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzilhada do Sul/RS - CEP 36610-000
ey & Fones: (51) 3733-1180 ou 3733-1379 ou 3733-1250
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Habilidades Necessarias: Lideranga, tomada de decisio, habilidades de negociagde e comunicagio,
gestdo de equipes e politicas publicas de satde.
RECRUTAMENTO:

Indicagie pelo Prefeito Municipal

PREFEITURA MUNICIPAL DE EMCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centre - Freoruzilhada do SUl/RS - CEPR 96610-000

Fones: (51) 3733-1 80 qu 3753-1379 ou 3733-1250
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CARGO: CHEFE DE POLITICAS PUBLICAS DE SAUDE DE ANIMAIS DOMESTICOS
PADRAG: CC2 ou FG2

SINTESE DAS ATRIBUICOLS:

Coordenar, planejar e supervisionar as politicas publicas de satide para animais domésticos, com foco
na prevenedo de doengas, promogéo do bem-estar animal ¢ educagio da populagio sobre cuidados com

0§ animais.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

e  Desenvolver ¢ implementar politicas publicas voltadas para a saide de animais domésticos,
incluindo tdes, gatos ¢ outros animais de companhia;

e  Supcrvisionar programas de vacinagdo, controle de parasitas ¢ campanhas de prevengdo de
doencas em animais domésticos;

o Coordenar scrvicos de atendimento médico veterindrio, realizando agdes de controle e combate
a cpidemias de zoonoses; _

e Promover campanhas educativas sobre a posse responsavel de animais, cuidados com a satde
animal ¢ a importancia da castragdo;

e Articular parcerias com clinicas veterinarias, ONGs ¢ outros drgéos publicos para viabilizar o
atendimento e cuidado de animais em situagdo de risco ou abandono;

e Coordenar acdes de fiscalizagdo relacionadas ao bem-estar animal, incluindo o contrele de
criadores 1legals ¢ praticas inadequadas de¢ mangjo;

® Acompanhar ¢ analisar os indicadores de satde animal no municipio, propondo melhorias e
ajustando as politicas publicas conforme necessario;

& Participar de {6runs, eventos e encontros sobre satide plblica animal e bem-estar de animais
domésticos;

® Flaborar relatdrios sobre as agdes desenvolvidas ¢ os resultados obtidos nas politicas de saude

para animais domésticos.

CONDICOES DE TRABALHO:

Carga horaria: 40 horas semanais

Ambiente de trabalho: Escritério administrativo, centros de controle de zoonoses, clinicas veterindrias
¢ campo para supervisio de agdes e campanhas.

REQU[SITOS PARA PROVIMENTO:

idade: Minimo de 18 anos.

Escolaridade: Ensino Fundamental Completo.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzilhada do Sul/RS - CEP 926610-000
Fon_es: {51) 3733-1180 ou 3733-1379 ou 5733-1250
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Iixperiéneia desejavel: Experiéneia em politcas publicas de sadde animal, gestdo de programas de

vacinagiio ¢ controle de zoonoses, além de vivéncia em ages educativas ¢ de fiscalizagdo.
RECRUTAMENTO:

Indicag@o pelo Prefeito Municipal.

FPREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzilhaga do Sul/RS - CEP 96610-090

Fones: (51) 37235-1180 ou 37331379 gu 3733-1250
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CARGO: SECRETARIO DO MEIO AMBIENTE

SINTESE DAS ATRIBUICOES:

For mulru ¢ oordc:mr (L 1mp|’c§mc'n1m politicas publicas voltadas a prolég:_éo, Preservagaon o recuperagao
di‘nblbﬂldl no’ mumclplo

Supervisionar a gestdo dos recursos naturais e coordenar agdes sustentaveis no municipio. equilibrando
desenvolvimento urbano e conservagdo ambiental.

Promover ag@es de fiscalizaclo, educagio ambiental e implementar programas de sustentabilidade.
Coordenar projetos para preservagio de édrcas verdes, fauna e flora, conforme a legislagdo ambiental

\’u_)(.nu:

EXEMPL.OS DE ATRIBUICOFS

e Fla borar e coordenar politicas publicas ambientais para o municipio, visando a conservagio e
recuperagdo dos recursos naturais.

® Supervisionar programas de gestdo de residuos solidos , qualidade do ar ¢ da 4gua, ¢ recup:c"ra(,‘ﬁo
de édreas degradadas.

e . Desenvolver programas de educag@io ambiental, promovendo a conscientizagio da populagiio
sobre a importdncia da preservacio ambiental.

e Coordenar a fiscalizagdo ambiental, garantindo o cumprimento das leis ¢ regulamentos
ambientais

e  Propor ¢ implementar dg:c)c.s sustentaveis nos setores de urbanismo, transporte, encrgia ¢
consumo consciente.

° Representar o municipio em encontros e {oruns ambientais estaduais e nacionais.

° Lstabelecer parcerias com outras secretarias municipais, 6rgéos estaduais e federais, ()T\(!b e
sociedade civil para desenvolver projetos ambientais integrados.

® Coordenar a preservagdo de dreas publicas, como parques ¢ pragas, ¢ promover a criacio de
novas unidades de conservagao. :

® Acompanhar a implementagdo de politicas dl’l‘lblunlalb em alinbamento com Lmudm
internacionais ¢ compromissos globais. : -

e  Monitorar e analisar relatorios e dados ambientais para avaliar a ¢ficacia das politicas publicas.
° Implementar programas de coleta seletiva e reciclagem, visando a redu¢do do impacto
ambiental.

© Coordenar agdes para recuperacdo e preservaco de dreas verdes ¢ arboriza¢do urbana.

° Supervisionar a prote¢do da fauna e flora local, prevenindo o desmatamento ¢ a degradagéo dos
CCOSSISICINGS.

PREFEITURA MURNICIPAIL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzilhada do Su!g’RS —~ CEP 96612-000
Fones: (51) 3733-1180 cu 3733-1379 ou 37353-1250
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© Executar outras atividades relacionacas conforme orientagdo da gestdo superior.

CONDICOES DE TRABALHO:

Carga Horaria: 40 horas semanais ou conforme legislagio municipal,

Ambiente de Trabalho: Escritorio administrativo na Secretaria do Meio Ambiente, com visitas
periodicas a drcas de preservagdo e fiscalizacio.

Recursos Disponiveis: Equipamentos de escritorio, sistemas de monitoramento ambiental, transporte
oficial (quando necessario).

REQUISITOS DE PROVIMENTO:

[scolaridade Minima: Ensino Médio Complzto

Experiéncia Desejavel: Experiéncia em gestao e execugZo de politicas puiblicas ambientais. fiscalizagio,
areas protegidas ¢ sustentabilidade. )

Habilidades Necessarias: Lideranga, comunicagdo eficaz, negociagdo, plancjamento estratcgico,
articulagdo interinstitucional, ¢ dominio da 12gisiagdo ambiental e praticas sustentaveis.
RECRUTAMENTO:

[ndicagdo pelo Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Cen-ro - Encruzithada do Sul/RS - CEP 96610-000
Fones: (51) 3733-1180 ou 3733-1372 ou. 3733-1250
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CARGO: DIRETOR QUALIFICADO DE SAUDE ANIMAL

PADRAQ CC5 ou FGS

SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Dirigir e coordenar politicas pablicas voltadas a saide e bem-estar dos z_mimais no municipio.

EXEMPLOS DIt ATRIBUICOES:

e Articular, implementar e gerenciar programas e politicas publicas para a saude animal.

° Coordenar os servigos do Castramével e do Abrigo Temporério (Canil).

e - Garuntir a promocfo da saide, protegio, defesa e bem-estar dos animais, al#m de fortalecer as
agdes da comunidade e entidades voltadas a causa animal.

) Gerenciar as in'stala(;ﬁes fisicas, veiculos e recursos humanos, reportando a Seeretaria as

necessidades encontradas.

2 Controlar as politicas de adog¢do de caninos @ {clinos, combater maus-tratos ¢ promover a
educagdo ambiental, destacando a guarda responsivel e a adogdo consciente.

¢  Garantir alimentagdo adequada para os animais abrigados, por meio de licitagdes para aquisigéo
de ragiio. . '

] Garantir a disponibilidade de medicamentos e insumos iecessarios, incluindo a gestao de
estoques c licitagdes, | ‘

® Monitorar o servigo ¢ elaborar relatorios para & gestdo superior,

CONDICOES DE TRABALHO:

Carga Heraria: 40 horas semanais.
REQUISI'!‘OS PAR;& I’ROVIMENTG:
Jdade: Nifnimo de 18 ands.

Lscolaridade: Ensino Medio Completo.

Outros: Contate com o ptblico, com possibilidade de viagens ¢ trabalho aos sabados, domingos ¢

feriados.
RECRUTAMENTO:
Indicacao pelo Prefeite Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Brancg, 261 - Centrn - Encruzilhada da Sul/RS - CER 9£610-000

Fones: (51) 3733-1M806 cu 3733-1379 ¢u 3733-1250
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CARGO: DIRETOR DE SERVICOS VETERINARIOS

PADRAO CC4 ou FG4

SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Dirigir,-orgmizar e controlar as atividades dos servigos veterindrios ext_;a;'nag_{la Scc;n;:t_z_m;l_ dc_: Satide ¢

Meio Ambiente. .

Y

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

o Organizar e gerenciar os servigos veterindrios, coordenando as equipes ¢ fiscalizando a
execugio dos procedimentos.

e  Oricntar as equipes de campo quaito aons procedimentos ¢ abordagens com os municipes,
garantindo o cumprimento das regulamenta;oes.

e - lilaborar ¢ organizar a agenda de servigos e elaborar relalorios sobre as tarefas realizadas.

° Responsabilizar-se pelos servigos scb sue competéncia e outras atribuigdes correlatas.

CONDICOES DE TRABALHO:

Carga Hordria: 40 horas semanais.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Idade: Minimo de 18 anos.

Lscolaridade: Ensino superior, regularizado no respectivo conselho de classe.

Outros: Contato com o publico, com possibilidade de viagens ¢ trabalho aos sabados, domingos ¢
feriados.

RECRUTAMENTO:

[ndicagéo pelo Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzithada do Sul/RS — CEP 96610-000
Fones: (51) 3753-1180 ou 3733-1579 ou Z753-1250
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CARGO: DIRETOR DO DEPARTAMENTO DI MEIO AMBIENTE
PADRAQ CC4 ou FG4 | |
SINTESE DAS ATRIBUICOES:
Atuar nol desenvolvimento ¢ avaliagao de projetos ambientais e responder pelo Departamento de Meio
Ambicnte. - _ s 2 o
EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

e Assinar atos administrativos, licenciamenios ¢ autoriza¢des ambicntais.

o Participar da elaboragfo de agdes ¢ projetos relacionados ao meio ambiente, fornecendo dados
para decisdes ¢ plancjamento.

o Executar atividades correlatas conforme orientagéio da Secretaria Municipal de Saide ¢ Meio
Ambiente. _

CONDICOES DE TRABALHO:

Carga Horaria: 40 horas scmanais.

REQUISITOS PARA PIROV]MENTO:

I_dadc: Minimo de 18 anos. _

Escolaridade: Ensino superior, regularizado no respectivo conselho de classe.

Outros: Contato com o piiblico, com possibiiidade de viagens ¢ trabalho acs sdbados, domingos e
feriados.

RECRUTAMENTO:

Indicagdo pelo Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DFE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenicla Rio Brancg, 261 - Centro - Encruzilhada do Sul/RS - CEP 26610-000

Fones: (51) 3733-118C cu 3733-1379 ou 3733-1250
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CARGO: COORDENADOR DE MEIO AMBIEN[E
PADRAG CC3 ou FG3 |
SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Realizar dll\fl(lddeﬁ de o*bam?a@ao do meio ambiente, atendendo as dcmaudas c!a ‘*‘eucu g 1{ Municipal

de Saade ¢ N"mo Ambicniu o e Ay o &

S

EXEMPLGS DE ATRIBU}C(’)ES:

e  Assessorar na organizagéo dos servigos de meio ambiente.

¢ Tnformar a0 superior imediato sobie ocorréncias ¢ documentos que necessitern de decisfo
superior.

o (urnrl{.mr a experhgﬂo de ordens relativas a discipiina ¢ servigos gerais, fiscaiizando sua

execucdo.
° Representar o superior hierdrquico quando designado e realizar outras tarefas afins.

CONDICOES DETRABALHO:
Carga.lleravia: 40 horas semanais,
REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Idddt. \zlwrno de 18 anos.

Vseolaridade: Ensino fundamental incompleto.

Outros: Cuntato com o pablico, com possibilidade de viagens ¢ trabalho aos sdbados, domingos ¢
feriados. | R -
RECRUTAMENTO!

Indicagdo pelo Prefeito Municipal.

R

PREFENMTURA MUNICIFPAL DE ENCRUZILBHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzithada do SUl/RS - CEP 96610-000

Fones: (51) 3733-1MR0 cu 3733-1372 ou 3733-1250
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CARGO: SECRETARIO ADJUNTO DA SECRETARIA DO MEIO AMBIENTE
PADRAO: CC7 ou I'G 7

SINTESE DAS ATRIBUICOES
Auxiliar o Secretdrio Municipal do Meio Ambicnte na implementagio., mmdendc,ao ¢ sape"\'i%ﬁn das
politicas paouc.«ls amblenlala assegurando agdes voltadas a plLSPWdeO do mcm znnbw e e Ubu[d{‘: dos

reCursos natarais.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

e - Auxiliar na formulagdo e implementa¢dio das politicas publicas de preservagdo ambiental ¢
desenvolvimento sustentavel.
o Coordenar programas e projetos voltados a conservagdo dos recursos naturais. a protecic de

ra

areas verdes, e A educagiio ambiental.

® bLl[‘(’lal‘lODaI‘ ¢ avaliar servigos como a gestio de umdadcs de cnn%rva(pdo controle de
polui¢do ¢ licenciamento ambiental.

¥ “Articular com Orgdos munieipais, estaduais e federais, além da sociedade civil, para
implementar agdes ambientais.

® Acompanhar e coordenar politicas publicas de reciclagem, mancjo de residuos ¢
aproveilamento de recursos renovaveis.

@ Monitorar ¢ coordenar atividades de fiscalizacdo ambiental ¢ promover agdes de sensibilizacio.
CONDICOES DE TRABALHO:

Carga Horéria: 40 horas semanais ou conforme legislagdo municipal,

Ambiente de Trabalho: Escritorio administrativo ¢ visitas frequentes a drcas de preservagio.

R::curso ;npomvem qupamenloq de excrnorm sistemas de momtm amento amhlorm transporte

ohua. (auando 1ECEessario).

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

.IEsccr]ﬁl'iaaLic M inima: Ensino Médio Completo

Experiéncia Ucaejavcl hxpcucnm em gestio ambiental, projetos de sustentabilidade, fiscalizacio ¢
controle ambicntal.

ljlzib'i'lida(ics Necessérias: Lideranga, tomada de decisdes. comunicago eficaz e conhecimento téenico
sobre lcgislaqﬁcg ambientais. C

RECRUTAMENTO:

Cargo cormissionado ou por concurso publico, conforme os critérios do Municipio.

_ PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rie Brance, 281 - Centro - Encruzilhada do Sul/RS - CEP 96810-000
Fones: (51) 2733-1'130 ou 3733-1372 ou 3733-1250
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CARGO: CIIEFE DE PULf"l‘ICAS AMBIENTAIS

PADRAG: CC2 ou FG 2

SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Responsdvel pela coordenagdo, planejamento ¢ implementagio de pulil_._’lg-q_s Jublicas vohadas 2

protegiio ambiental e conservag@o dos récursos naturais.

EXEMPLOS DE AT}.{IBUIC(‘)ES:

e  Coordenar .a elaboragio e implementagZo de politicas de preservagdo ambicnial c
sustentabifidade.

o Propor projetos de gestdo de residuos, conservagio de dreas verdes e recuperagio de dreas
degradadas.

e - Desenvolver actes de conscientizacio e educacio ambiental.

e  Monitorar ¢ fiscalizar atividades urbanas ¢ rurais com impacto ambiental.

o Representar a Sceretaria do Meio Ambicnte em reunides ¢ eventos,

CONDICOES DE TRABALHO:

Carga Horaria: 40 horas semanais ou conforme legisiacdo municipal.

Ambicnte de Trabalho: Escritorio administrativo e visitas a arcas de conservagao.

Recursos Disponiveis: Equipamentos de eseritorio, sistemas de monitoramento ambienial, transporte
oficial (quando necessario).

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Iiscolaridade Minima: Ensino Médio

Fixperiéncia Desejavel: Planejamento e execucdo de politicas publicas ambientais, gestio de projetos
¢ fiscalizacdo.

Habilidades Necessarvias: Lideranga, comunicagdo clicaz, organizagiio ¢ conhecimentic sobie
legislagGes.ambicnials.

RECRUTYAMENTO:

Indicacéo pelo Prefeito Municipal

PREFEITURA MUNICIPAL BE ENCRUZILHADA DO SUL.
Avenida Rio Brainco, Z€1 -- Centre - Encruzilhada do Sul/RS - CER 96610-000

Y KT % rFones: (51) 3733-1180 ou 2733-1379 ou 37331250
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CARGO: COORDENADOR DE PCLiTICAS PUBLICAS DE SAUDE ANIMAL
PADRAO: CC3 OU FG3

SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Coordenar, planejar e implementar as politicas piblicas voltadas a saide animal, com foco em garantir
a prevengdo, controle de doengas, bem-ester animal e promog¢do de agdes que atendam tanto aos
animais domésticos quanto aos animais de produgdo, dentro de um enfoque de saide publica e

responsabilidade social.
EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

© Desenvolver e coordenar programas e politicas publicas relacionadas a saiude de animais,
incluindo controle de zoonoses, vacinagdo, ¢ vigildncia sanitaria veterinaria,

© Elaborar e implementar estratégias de promogdo do bem-estar animal, controle de populagdo
de animais domésticos, castra¢do e combate a maus-tratos;

® Coordenar campanhas educativas e informativas sobre cuidados com os animais ¢ possc
responsavel, tanto para a populagdo quanto para criadores;

° Supervisionar a¢des de vigilancia sanitir.a veterindria e garantir o cumprimento das normas de
saude publica relacionadas aos animais;

° Articular com outras secretarias, ONGs ¢ clinicas veterindrias a implementaciio de politicas
publicas que atendam as necessidades da satde animal;

e Coordenar as atividades de fiscalizag¢@o de estabelecimentos relacionados a animais (pet shops,
clinicas veterindrias, criadores) para garantir o camprimento das lcis e normas vigentes;

[ Monitorar e avaliar os resultados das po.iticas de satide animal, propondo ajustes e melhorias
para garantir a eficicia das agOes realizadas;

e Organizar e supervisionar programas de vacinagdo ¢ controle de zoonoses, com a participagdo
aliva da comunidade:

° Elaberar relatorios sobre as atividades de sadde animal c¢ apresentar resultados a gestdo
municipal ¢ & populagdo.

CONDICOES DE TRABALHO:

Carga horaria: 40 horas semanais

Ambiente de trabalho: Escritério administrativo, unidades de saude publica animal, clinicas
veterindrias, areas de controle de zoonoses ¢ locais de fiscalizagéo.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Idade: Minimo de 18 anos.
Escolaridade: Ensino Médio Completo
PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL

Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzilhada do Sul/RS - CEP 96610-000
Fones: (51) 3733-1M80 ou 3733-1379 ou 3733-1250
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Experiéncia desejavel: Experiéncia em gestdo de programas de satde publica animal, controle de

zoonoses, politicas publicas veterinarias e bem-estar animal.
RECRUTAMENTO:

Indicagdo pelo Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAIL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 — Centro - Encruzilhada do Sul/RS — CEP 96610-000
Fones: (51) 3733-1180 cu 2733-1379 ou 3753-1250
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SECRETARIA DE CIDADANIA E INCLUSAO SOCIAL

CARGO: SECRETARIO MUNICIPAL DE CIDADANIA E INCLUSAO SOCIAL
SINTESE DAS ATRIBUICOES:

O Seccretario Municipal de Cidadania e Inclusdo Social exerce atividades de nivel médio, de
complexidade relativa, relacionadas & execug¢do do plano de agdo governamental na drea da Assisténeia

Social ¢ demais tarefas atribuidas & Secretaria de Cidadania e Inclusdo Social.
EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

° Planejar, coordenar e monitorar a execugio do Plano de A¢do do Governo Municipal, incluindo
programas gerais e setoriais da Secretaria de Assisténeia Social;

° Assessoria e suporte ao Prefeito Municipal nas decisdes relativas a Secretaria, com foco na
éxecug:ﬁo de politicas publicas;

® Implernentar a Politica Publica Municipal de Assisténcia Social, desenvolvendo agdes voltadas
a protegdo da familia, infancia, adolescéncia, mulheres ¢ idosos, além de agdes de amparo a populagio
vulneravel ¢ promogdo da integragdio ao mercado de trabalho;

® Gerenciar a execugiio de servigos e programas de assisiéncia social, prevenindo situagdes de
vulnerabilidade social e risco, atendendo as necessidades da populag¢dio em condigdes de {ragilidade;
o Administrar os Fundos Municipais de Assisténcia Social e da Crianga e Adolescente, propondo

parcerias e convénios com 6rgdos estaduais e federais;

® Promover e coordenar a integragdo de ag¢fes entre a Sceretaria, o Ministério do
Desenvolvimento Social, a Secretaria Estadual de Justiga e Desenvolvimento Social, ¢ entidades do
tereeiro sctor:

o Propor, implementar e avaliar politicas publicas no campo da assisténcia social, garantindo a
execugdo eficiente e conforme as diretrizes de governo;

e Supervisionar as atividades dos servidores lotados na Secretaria, coordenando o trabalho das
equipes ¢ zelando pela qualidade do atendimento a populagéo;

e Elaborar ¢ monitorar a execugdo do orgamento da Secretaria, participando da elaboragdo de leis
orgamentarias municipais;

® Organizar a gestdo administrativa da Seeretaria, incluindo controle de patriménio ¢ recursos
materiais, e garantir a conformidade com as normas legais.

CONDICOES DE TRABALHO:

Carga [Hordria: Sob a disponibilidade do Prefeito Municipal
Requisitos: '
Idade minima de 18 anos
PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL

Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzilhada do Sul/RS - CER 96610-000
Fones: (51) 3733-1180 ou 3733-1379 ou 3733-1250




254

Y ENCRUZILHADA g i b
sy DO SUL S8 Eau ADMINISTRAGAO

Ensino médio completo
Ser servidor de cargo de provimento efztivo
O cargo pode exigir viagens e trabalho aos sabados, domingos e feriados.

RECRUTAMENTO:

Indicagdio direta pelo Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA O SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzilhada do SuUl/RS - CEP 96610-000
Fones: (51) 37331180 cu 3733-1379 ou 3733-1250
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CARGO:ASSESSOR ESPECIAL DA SECRETARIA DE CIDADANIA I INCLUSAO SOCIAL
PADRAO: CC 6 OU FG 6
SINTESE DAS ATRIBUICOES:

O Assessor Especial da Secretaria de Cidadania e Inclusdo Social atua diretamente no apaio estralégico
ao Secretario Municipal, coordenando ¢ monitorando politicas publicas voltadas 4 inc 'us,m social,
cidadania ¢ combate & demg,ualdadc socmi Este cargo tem foco na execugdo de programas ¢ agoes para
a promogao de direitos sociais, com destaque para a integragdo de grupos vulneraveis na socicdade ¢
no mercado de trabalho.
EXEMPLOS DE ATRIBUICOES

. Assislir na defini¢do e implementagéo de politicas plblicas de inclusio social e cidadania, com
agdes voltadas & melhoria das condigdes de vida de grupos como idosos, pessoas com deficiéneia,
populagdes em situagdo de rua, entre outros;

® Coordenar ¢ implementar projetos de assisténcia social, cducagio, satde ¢ habitacio que
atendam: as neéessidades dos grupos vulneraveis;,

a Desenvolver estratégias e criar parcerias com cntidades publicas e privadas para fortalecer
agdes de inclusdo e prote¢do social; '

0 Menitorar a execugdio de programas e garantir o cumprimento das diretrizes governamentais ¢
as necessidades da populagio;

® - Representar a Secretaria em eventos e reunides, defendendo os interesses dos grupos sociais
atendidos; .

° Elaborar relatorios de acompanhamento dos programas sociais, propondo melhorias bascadas

na analise de resultados;
e Apoiar o Secretdrio Municipal no planejamento de novos projetos e a¢des, além de coordenar
campanhas de sensibiliza¢@o publica sobre dircitos sociais e cidadania.

CONDICOES DE TRABALHO:

Carga [oraria: 40 horas semanais.

Ambiente: Iscritério administrativo da Secretaria de Cidadania e Inclusdo Social, com visitas a
unidades de atendimento e programas de assisténcia social.

Recursos Disponiveis: Equipamentos de escritorio, sistemas de gestio de programas sociais e
transporte oficial, quando necessario.

REQUISITOS DE PROVIMENTO:
Escolaridade Minima: Ensino Médio Completo

RECRUTAMENTO:

Indicagdo pelo Prefeito Municipal.

_ PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzilhada do Sul/RS - ¢ EP 96610-000
Fones: (51) 3733-1180 ou 3733-1379 ou 3733-1250
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CARGO: ASSESSOR ESPECIAL DO SERVICO SOCIAL EXTRAORDINARIO
PADRAQ: CC6 ou FG 6
SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Prestar assessoria ¢ executar atividades voltadas a organizagdo, controle ¢ atendimento Ld‘- demandas

relacionadas as politicas de assisténcia social, com foco em situagdes extraordindrias.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

B Prestar assisténcia e intermediagdo junto a funerdrias para liberagdo de auxilio-funcral
conforme legislagdo municipal;

® Assisténeia e orientagdo em procedimentos junto ao Hospital Santa Barbara;

® Interlocugdo com a Policia Civil ¢ Brigada Militar para agdcs da Sccretaria;

0 Suporte ao Conselho Tutelar em casos pertinentes;

® Assisténcia em plantdes sociais em situagdes de sinistros (enchentes, incéndios, ete.), apoiando

a Defesa Civil ¢ Bombeiros.
REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Idade minima de 18 anos
Ensino médio completo
O cargo pode exigir viagens ¢ trabalho aos finais de semana ou {eriados.

Ser servidor de cargo de provimento efetivo.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzilhada do Sul/RS - CEP 26610-000
Fones: (57) 3733-1180 cu 3733-1379 ou 3733-1250
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CARGO: DIRETOR DA CASA DE PASSAGEM

PADRAO: CC 4 ou ¥G 4

SINTESE DAS ATRIBUICOES:

O Diretor da Casa de Passagem ¢ responsdvel pela gestdo da unidade ¢ pelo apoio ac Secreldrio

Municipal de Cidadania ¢ Inclusio Social, além de executar demandas da Secretaria relacionadas a

assisténcia social. *
EXEMPLOS DE ATRIBUIC(")ES:

° Coordenacdo das atividades da Casa de Passagem, orientando os subordinados ¢ garantindo a
eficiéncia dos servigos prestados;

. Gerenciamento da equipe ¢ organizagdo dos servigos, de modo a asscgurar 0 bom
funcionamento da unidade ¢ o atendimento adequado a populagdo assistida.

CONDICOES DE TRABALHO:
Carge Hordria: 40 horas semanais.
REGUISITOS PARA PROVIMENTO:

Idade mintma de 18 anos

Iinsino médie completo
RECRUTAMENTO:

[ndicagdo direta pelo Prefeito Municipal.

DPREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DG SUL
Avenida Qio Branco, 261 - Centro - Encruzilhada do Sul/RS - CEP 96610-000
Fones: (51) 3733-180 ou 3733-1379 ou 3733-1250
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CARGO: COORDENADOR DE PROGRAMAS SOCIAIS

PADRAO CC 3 OUFG 3

SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Responsavel por coordenar a exccugdio de agdes vinculadas aos pregramas sociais € por exeeutar as
demandas da Secretaria Municipal de Cidadania ¢ Inclusdo Social, garantindo que 0s servigos sejam
realizados de forma eficaz e de acordo com as diretrizes do municipio.

EXEMPLQ DE ATRIBUICOES:

Elaborar, redigir e revisar projctos ¢ rclatdrios.

Planejar e coordenar a execugdo de programas ¢ agdes sociais.

Solicitar a compra de materiais ¢ cquipamentos necessarios para a realizagio das atividades.
Controlar o uso de materiais e equipamentos, mantendo o controle de patriménio da Secretaria.
Prestar atendimento ao publico, oferecendo informagdes ¢ orientagdes sobre programas sociais,

Cxecutar outras atividades correlatas a gestao e execugdo de programas sociais.
CONDICOES DE TRABALHO:

Carga horaria: 40 horas semanais.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

[dade minima: 18 anos.

I'scolaridade: Ensino Fundamental completo.

RECRUTAMENTO:

Indicacéo direta pelo Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzilhads do Sul/RS - CEPR 96610-000
Fones: (51) 3733-1180 ou 37331372 ou 3733-1250
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CARGO: COORDENADOR DO PROGRAMA PRIMEIRA INFANCIA MELHOR/CRIANCA
FELIZ

PADRAO CC 3 OU FG 3
SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Responsavel por organizar ¢ coordenar-as atividades do Programa Primeira Infancia Melhor/Crianga
Feliz (PIM/CF), garantindo a integragfo e a otimizagfio das agdes voltadas para a infincia, ¢ atender as

demandas da Secretaria Municipal de Cidadania ¢ [nclusdo Social.

EXEMPLO DE ATRIBUICOES:

o Articular e integrar a rede de servigos do municipio, com o apoio do Comité intersetorial
PIM/CF, coordenando as agées com outras politicas publicas.

® Acompanhar e avaliar as atividades dos visitadores, oferccendo suporte ¢ orientagdes téenicas.
° Monitorar e supervisionar os atendimentos prestados as familias, garantindo a efetividade das
agocs. _ .

® Promover capacitagdes e encontros de formagdo para os visitadores, fortalecendo suas
competéncias. '

° Organizar ¢ coordenar eventos relacionados ao programa.

) Representar o superior hierdrquico, quando designado, em reunides e eventos.

© {xecutar outras atividades relacionadas ao programa.

C()NDII’,?()ES DE TRABALHO:

Carga horaria: 40 horas semanais.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Idade minima: 18 anos.

Iiscolaridade: Ensino Médio completo.

Outras exigéneias: Capacidade de lidar com o puablico, podendo ser necessario viajar ¢ trabathar nos
finais de semana e feriados.

RECRUTAMENTO:

Indicagdo direta pelo Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCF!IUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruziinada do Sul/RS — CEP 96610-000
Fones: (51) 3733-1180 ou 3733-1372 ou 3733-1250
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CARGO: CHEFE DE SETOR DO CADASTRO UNICO
PADRAO CC2 OU FG 2
SINTESE BAS ATRIBUICOLS:

Responsivel por coordenar as atividades de atendimento e organizagdo do Cadastro Unico, um dos
principais instrumentos . para ‘a. implerfientagdo de politicas publicas, ¢ atender as demandas da

Seeretaria Municipal de Cidadania e Inclusio Social.

EXEMPLO DE ATRIBUICOES:

o Assessorar na organizagdo ¢ execugdo dos servigos de cadastramento.

® * Manter o superior informado sobre ocorréncias relevantes ¢ documentos pendentes de decisao.
e  Coordenar reunides periédicas com a equipe de trabalho, promovendo a integragio «
alinhamento das atividades.

e Fiscalizar e garantir a execugdc das ordens administrativas ¢ de servigo.

e Representar o superior hierdrquico, quando necessario, ¢ tomar providéncias urgentes na sua

L Orguni:«:ai‘ eventos, prestar-atendimento ao piblico ¢ executar outras tarefas administrativas.
CONDICOES DE TRABALHO:

Carga hor3ria: 40 horas semanais.

REQUISITOS P-ARA'P'R()VIMENT O:

Jdade minima: 18 anos. . _

Liscolaridade: Iinsino F Laﬁdamental incompleto.

Outras exigéneias: Capacidade de trabalhar com o publico; o cargo pode envolver viagens ¢ trabalho

nos finais de semana e feriados.

RECRUTAMENTO:

Indicigao direta pelo Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
' Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzithada do Sul/RS - CEP 96610-000
Fohes: (51) 3723-1180 ou 3733-1379 ou 3733-1250
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CARGO: CHEFE DO SETOR ADMINISTRATIVO
PADRAG CC20UTFG?2
SINTESE, DAS ATRIBUICOES:

Responsavel por assessorar administrativamente o Sceretério Municipal de Cidadania ¢ Inclusao Social.
gerenciar os controles: financeiros ¢ orgamentérios da Secretaria ¢ supervisionar o setor administrativo

de pessoal ¢ suprimentos.

EXEMPLO DE ATRIBUICOES:

@ Flaborar, revisar e implementar planos ¢ estratégias administrativas da Secretaria.
o Controlar a frequéncia e férias dos servidores, organizando as escalas de trabalho.
® Realizar tarefas administrativas como redigir documentos, controlar materiais ¢ exccutar

servigos de digitagdo.

© Acompanhar e auxiliar no controle orgamenta-io da Secretaria, garantindo a aplicagiio cliciente
dos recursos, _ _

s Reprn—:scniér a Secrectaria em atividades externas, quando necessario.

(T()NI)IC()ES DE TRABALHO:

Carga horaria: 40 horas semanais.

REGUISITOS PARA PROVIMENTO:

Idade iminima: 18 anos.

Escolaridade: Ensino Médio completo. _

Outras exigéncias: Capacidade de lidar com o pUblice; o cargo pode exigir viagens e trabatho nos (inais
de semana ¢ feriados.

RECRUTAMENTO:

Indicagio direta pelo Prefeito Municipal.

PREFEIT'URA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encrazilhads do Sul/RS - CER 96610-000

Fones: (51) 3723-1180 ou 3723-1379 cu 3733-1250
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CARGO: CHEFE DE SETOR DE POLITICAS SOCIAILS (2 CARGOS)
PADRAO CC20OUFG?2
SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Regponsavel por coordenar as agdes voitadas para as politicas de inclusdo socal no municipio,
colaborando. com a organizagdo ¢ a execugdo das demandas da Sccretaria Municipal de Cld'uidﬂv e

Inclusao Social.
EXEMPLO DE ATRIBUICOES:

© Assessorar a organizagdo de servigos relacionados as politicas sociais do municipio.

o Manter o superior informado sobre as ocorréncias que nio pode resolver diretamente.

® Coordenar reunides periodicas com a equipe ¢ garantir o cumprimento das atividades ¢ normas
estabelecidas.

o Representar o superior hierarquico, quando necessdrio.

. ]“]dbO] ar ¢ organizar eventos, realizar ,uuldlmunm ¢ prestar supmt\. nas atividac h S dn selor.

CONDICOES DE TRABALHO:
Carga hordria: 40 horas semanais.-
REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

ldade minima: 18 anos.

Escolaridade: Ensino Fundamental incompleto.

RECRUTAMENTO:

Indicagde direta pelo Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzilhada do Sul/RS - CEP 96610-000
Fones: (51) 3733-1180 ou 3733-1379 ou 3733-1250
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CARGO: ENCARREGADO DE SERVICOS (8 CARGOS)
PADRAO CC1OQUFG i
SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Realizar atividades operacionais de apoio & Casa de Passagem ¢ atender as demandas d’l SPL relaria

Munmnal dc Clchdama ¢ Inclusdo Social, conforme necessidades da chttdrm
EXEMPLO ])I' ATR!BUICOI’Q

s Dxecular tarcfas operacionais e atmclfldeq de suporte, conforme orientagio superior e as
nceessidades da Casa de Passagem.

CO‘N])‘IC(')ES DE TRABALHO:

Carga hordria: 40 horas senianais.
REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
[dade minima: iS'anos. |

Escolaridade: Séries iniciais.-

RECRUTAM ENTO:

Indicagdc direta pelo Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Ric Branco, 261 - Centro - Encruzilhada do Sul/RS - CEP 26610-000
Fongs: (51) 3733-1180 ou 3733-1379 ou 3733-1250




o,

264

TE'ﬁERUZILHADA .. SECRETARIA DA
28 DO SUL S ARMINISTRAGAD

RN

CARGO: DIRETOR DE PI{()MO(;/;L() DEIGUALDADE RACIAL
PADRAQ CC 4 ouFG 4
SINTESE DAS ATRIBUICGES:

Responsavel por piancjar, coordenar ¢ executar politicas pablicas e agoes alirmativas ug promovam
a igualdade 1.1@141 “combatam o racismo, garantindo a incluséo social de grupos ¢tmico- 18\..1'1!‘; no

mumcrpm.
EXEMPLO DE ATRIBUICOES

E ldbr)rm executar programas voltados a promogdo da igualdade racial.

Propor agdes afirmativas em diversas drcas (cducagao, saiude, cultura, etc.).

Articular pan,crlas com diferentes esferas de governo e organizagtes sociais.

RL})I’\,S'.. ntar o mumclplo em eventos relacionados aos direitos das populagdes negras, indigenas
de outros grupos. - L

Desenvolver pampanhas de conscientizagéio e educar sobre racismo e e diveitos humanos.

Coordenar atividades culturais ¢ educativas que valorizem a diversidade étnico-racial.

Monitorar ¢ analisar dados sociais ¢ propor politicas de redugéo das desigualdades raciais.

CONDICOES DE TRABALHO:

Caréa horéria: 40 horas semanais

Ambiente de Trabalho: Gabinete administrativo, com deslocamentos para eventos, reuniocs ¢
visitas téenicas.

e o0 0 & & & T & e ©& e

° Suporte téenico ¢ administrativo da Secretaria ‘V[ummpa] dc Cidadania e Inclusio Social.
REQUIS[T 0S PARA PROVIMENTO:

Escolaridade: Ensino Médio Completo.

ﬁlxperiénc‘l'u: Desejavel experiéneia em politicas pflb]icais voltadas a promogéo da igualdade racial e
inclusido social. |

Competéncias Téenicas:

Conhecimento sobre legislagdo de igualdade racial e direitos humanos.

Habilidade na gestdo de projetos ¢ politicas publicas. -

Capacrdaﬂe de articular par(.erlas ¢ mobilizar recursos.

RECRUT AMLN ro:
Lurgo de livre nomeagiio ¢ exoneragio pelo Prefeito Municipal, com analise de perfil téenico ¢

cxperiéncia na area.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzilnada do Sul/RS — CEP 96610-000
Fones: (51) 3733-1180 ou 3733-1379 ou 3733-1250
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CARGO: SECRETARIO ADJUNTO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE CIDADANIA I
INCLUSAO SOCIAL

PADRAQ: CC70UFG 7

SINTESE DAS ATRIBUICOES

O Seeretario Adjunto da Secretaria: Municipal de Cidadania e Inclusao ooc;al auxtl;a 0. Se retdrio
Municipal na formulagdo, coordenagio ¢ implementagdo de politicas publlcas voltadas & promogdo da
cidadania, inclusdo social e garantia de direitos. Este cargo exige a gestdo estrafégica, a articulagio

entre diferentes setores da administragiio publica ¢ a eficiente execug@o das acdes da pasta.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES

® ‘Colaborar com o Secretario Municipal na definigio de prioridades, metas ¢ estratégias para a
execugdo das politicas publicas da secretaria.

® Supervisionar e acompanhar o andamerito de projetos e programas dos dk,parldm( ntes
subordinados a secretaria.

® Articular agdes integradas. com outras secrelarias municipais ¢ orgdos governamentais para
fortalecer as politicas de cidadania ¢ inclusdo social.

® Representar o Secretdrio em cventos, reunides ¢ {oruns regionais, estaduais e federais, quando
designado.

e  Garantir o cumprimento de metas, monitorando indicadores de desempenho e propondo ajustes
quando necessario.

5 Analisar relatérios técnicos ¢ financeiros para assegurar boa gestdo dos recursos publicos.

“ Coardenar equipes e gestores subordinados, promovendo um ambiente de trabalho colaborativo
¢ alinhado as diretrizes da secretaria.

6 . Manter constante didlogo com a sociedade 2ivil, liderangas comunitarias ¢ orgmumwu sociais
para ajustar as politicas publicas as necessidades lneais.

° Participar de audiéncias publicas ¢ consultas populares, gar anundu a lransparéncia ¢ a
participagdo social. :

e _ Contribuir para a criagdo de politicas de promogdo da 1gualclddc e inclusdo de grupos
vulneraveis. _ :

¢ Substituir o Secretario Municipal em suas auséncias ou impedimentos.

e lixceutar outras tarefas correlatas, conforme delegagio do Secretario Municipal.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Carga Horéria: 40 horas semanais.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruziihada do Sul/RS - CEP 86610-000
Fones: (51) 3733-1180 ou 3733-1379 ou 3733-1250
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scolaridade: Ensino Médio Completo

Experiéncia: Comprovada experiéncia em gestdo pliblica ou em politicas sociais sera am dilerencial.
Competéncias Téenicas:

Conhecimento em pulmcas publlcas de cidadania ¢ inclusio social.

H ainuuao‘c om pl'mf'}amenlo estratégico ¢ gestdo de equipes.

Capacidade de andlise de indicadores ¢ gestdo de recursos.
RECRUTAMENTOQO:

Indicagéo pelo Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL CF ERCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Eacruzilhada de SU/RS — CEP 9€610-000
Fones; (31) 37%3-1180 gi. 3733-1379 ou 5733-1250
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CARGO: ASSESSOR l,‘uPF(“I/\I Dfﬁ SFRVTL,O SOCIAL EXTRAORDINARIO DA CASA DE
ACOLHIMENTO INFANTO-JUVENIL -

PADRDRAG: CC 60U FG 6

SINTESE DAS ATRIBUICOES:

.‘ o~ .. _..._ '-',_'. 2

SR

O Assessor i*‘)pt.(.l.l] dx._Sclvu;:o Social' Extraordinasio da Casa de Aco!hnmnlo m..,mu hlwnll ¢
respohsévcl por fomccer suporte estratégico e téenico na gestio de servigos sociais voltaflos a criangas
» adolescentes em situagdo de acolhimento. Atua na coordenago de agdes voltadas a protegio ¢ 2o
hem-estar dos acofhidos, promovendo a integragdo com a rede de protegéo social, além de ofcrecer

suporte téenico a equipe da Casa de Acolhimento.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

° « Apoiar a elaboragdo e execugdo de programas de acolhimento ¢ protegdo para criangas ¢
adolescentes, em conformidade com o Estatuto da Crranga ¢ do Adolescente (ECA).
e " Desenvolver estratégias para a reintegra¢do familiar ¢ preparagio para a saida dos acolhidos,

com foco na garantia de direitos e no fortalecimento de vinculos familiares. -

¢ Coordenar e supervisionar as atividades da equipe técnica ¢ multidisciplinar da Casa de
Acolhimento Infanto-Juvenil, garantindo que as normas ¢ protocolos de acollimento sejam cumpridos
adequadatnente. - ' ‘

e - [stabelecer e manter parcerias com o6rgdos e entidades da rede de protegdo a infancia ¢
juventude, como Conselhos Tutelares, Justiga, Ministério Pablico, ¢ outras institnigdes de apoio.

] Realizar dcompdnhamtmo téenico e social dos casos de acolhimento, assegurando que a
medidas protetivas sejam implementadas e avaliadas continuamentc.

® Promover treinamentos e capacitagdes para a equipe.de servigo social e ontros profissionais qu(,
atuam diretamente na Casa de Acolhimento.

e - Organizar ¢ manter a documentagdo tecmca administrativa rclmtonada ao atendimento dos
acolhidos.

° Rcmcacntdr a Casa de Acolhimento em reunides, eventos ¢ audiéncias, quando seolicitado.

° Reaiizar oulras atividades correlatas conforme as orientagdes superiores.

CONDICOES DE TRABALHO:

Carga Horéria: 40 horas semanais, com possibilidace de atuagdo em hordrios flexiveis ou finais de
semana, conforme a demanda de acolhimento ¢ atividades sociais.
Ambiente de Trabalho: Casa de Acolhimento Infanto-Juvenil e atividades externas com a rede de

prote¢do social.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA OO SUL
Avenida Rio Branco, 261 — Centro - Encruzilhada do Sul/RS - CEP 26610-C00
- Fones: (51) 3733-1180 ou 3733-1379 ou 3733-1250
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Lscolaridade: Linsino Superior Completo.
RECRUTAMENTO:

Modalidade: Cargo Comissionado de livre nomeagdo ¢ exoneragdo pela gestdo municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO 5UL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruziinada do Sul/RS - CEP 96610-000
Fones; [51) 3733-118C oL 37X2-1372 ou 57535-1250
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CARGO: ENCARREGADO DE SERVICOS (2 CARGOS)

PABRACG CC 1 OUFG 1

SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Realizar atividades operacionais de apoio a Casa de Passagem. atendendo as demandas coordenadas
pela Seercraria Municipai de. Cidadania ¢ Incluséio Social. B s |
EXEMPLO DE ATRIBU ICOES:

e Eixecutar atividades operacionais conforme as necessidades da secretaria.

CONDICGES DE TRABALHO:

Carga Hordria: 40 horas semanais.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

[dade: No minimo 18.anos.

fiscolaridade: Ensino Fundamental Incompleto.

Outras: Coataio com o publico, com possibilidade de viagens e trabalho aos sabados, domingos ¢
feriados. ' - |

Ser servidor de cargo de provimento efetivo.

RECRUTAMENTO: -

Indicagiio: Pelo Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUMICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzilhada do Sul/RS - CEP 96610-000

Fones: (51) 2733-1180 ou 3733-1379 ou 3733-1250




 ENCRUZILHADA SECRETARIA DA
228 DO SUL 3%Sau ADMINISTRACAO

CARGO: DIRETOR DE POLITICAS PUBLICAS -DE PROTECAO A MULHER
PADRAQ: CC4 ou FG4
SINTESE DAS ATRIBUICOES

Coordenar, planejar e implementar politicas pablicas de prevengio, protecdo e atendimento as
mulheres em situagdo de violéncia, articulando agdes intersetoriais ¢ prOmovendo iniciativas para
Imrnh.mmc;-m dos dlr(:ltm das mulhum no municipio. '

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

¢ Plancjar e coordenar politicas municipais voltadas ao enfrentamento da violéncia conira a
mulher;

o~ Articular agdes entre secretarias, orgdos de seguranga publica, Ministério Publico, Poder
Judicidrio ¢ demais entidades envolvidas na proteg¢do dos dircitos das mulheres;

e Supervisionar € apoiar a execugdio de programas, projelos ¢ campanhas de conscientizagdo
sobre a violéncia de género;

e Propor ¢ acompanhar a :mplcmcnlaqao de scrv;g:os cspecializados, como centros de
atendimento a mulher, casas de acolhimento ¢ programas de suporte psicologico ¢ juridico:

¢« Monitorar e avaliar o impacto das politicas piblicas implementadas. propondo ajusics ¢
melhorias conforme necessario:

¢ Garantir a correta aplicagdo de recursos destinados as agdes de enfrentamento & violéncia contra
a mulher no municipio;

e Desenvolver capacitagdes ¢ treinamentos para servidores publicos ¢ profissionais quc atuam no
atendimento a vitimas de violéncia doméstica ¢ de género;

e Fortalecer parcerias com organizagdes da sociedade civil ¢ instituigdes que a'ruam na defesa dos
direitos das mulheres;

¢ Promover cventos, palestras e semindrios para conscientizagdo ¢ prevengdo da violéneia contra
a mulher: ,

o Representar o municipio em reunides. conferéneias e [Gruns sobre politicas publicas para
mulhcres.

C()N!}[C(SES DE TRABALHO:
Carga horédria: 20 horas semanais presenciais.

Ambiente de trabalho: Escritorio administrativo, com atividades cxternas para articulagio ¢
acompanhamento de politicas publicas. -

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
[dade: Minimo de 18 anos.

I'*lscc-)iaridadr:: Ensino Médio Completo.
RICRUTAMENTO:

Indicagiio pelo Prefcito Municipal.
PREFEITURA MUMICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL

Avenida Rio Brance, 261 - Centro - Encruzilhada do Sul/RS - CER 9661C-000
Fones: (51) 3733-1180 ou 3733-1379 ou 3733-1250
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SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA

CARGO: SECRETARIO MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA
SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Cargn de nivelmédio, com responsabilidades de relativa complexidade, englobando a execugiio do

plano de agio Lowrnamenml e as atividades tipicas da Secretaria,
EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

& Coordenar, de forma direta ou indireta, atividades administrativas, executivas e (iscalizatorias

relacionadas as obras e servigos de sua competéncia.
° Desenvolver, executar e fiscalizar projetos de pavimentagdo no municipio.
s Criar, implementar e supervisionar projetos habitacionais.

" Planejar, implementar ¢ controlar projetos de infraestrutura.

Realizar contratago, fiscaliza¢do e recebimento de obras publicas municipais autorizadas.
® Colaborar com orgdos e entidades fedex ais ¢ estaduais responsaveis por obras de pavimentacio,
habitacaoc e infraestrutura.

e  Coordenar obras de mtcmssc comum cent a Unido, Estado ¢ setor privado no municipio, por
meio de instrumentos operacionais.

3 Gerir recursos financeiros, materiais ¢ humanos da Sccretaria, conforme as diretrizes o
regnlamentos do Chefe do Executivo.

s Acompanhar as atividades do deparlamento de engenharia, moniiorando indicadores ¢
solucionando problemas persistentes.

e Implementar a Politica Municipal de Pavimentagfio, Habitacdo Social e Infraestrutura.

© Realizar outras atividades determinadas pelo Prefeito Municipal.

CONDICHES DE TRABALHO:

Carga hordaria: Disponive! conforme necessidade do Prefeito Municipal.
REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

lda{ic: Mi:.*.imo de 18 anos.

Escolaridade: Ensino médio completo.

Outras L,mcu,ot.s Necessario contato com o publlw podmdo exigir viagens e trabalho aos sabados,

dommﬂm ¢ [eriados.
RECRUTAMENTO:

Indicagdo pelo Prefeito Municipal.
. PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Av nida Rio Branco, 261 - Centio - £ncriuzilhada do Sul/RS - CEP 966816-000

Fones: (51) 3733-1180 ou 3733-1379 ou 3733-1250
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CARGO: ASSESSOR IISPECIAL DA SECRETARIA MUNICIPAL DE PAVIMENTACAO,
HABITACAO E INFRAESTRUTURA

PADRAQ: CC 60uFG6

SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Atuar no duxc‘iwommf‘nto dc projetos relacionzdos £ pavimentagio, hab;ta(‘do ¢ .nﬁ ac‘;h utura.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES

® Contribuir para a_claboragio de agdes e prjetos destinados a atender demandas pablicas,
Iumcmnd"} dados ¢ informagdes para a tomada <le decisdes e replancjamento.
® Exceutar atividades correlatas e afins. conforme solicitado, em projetos vinculados a Secretaria

Municipal de E’a@’nent&qﬁu, Habitagdo e Infraestrutura.
CONDICOES DE TRABALHO:
Car;a horaria: Di_sponiiv,cl- conforme necessidade do Prefeito Municipal.
REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
dade: "1.,111110 de 18 anos.
rscolaridade: Ensino médio complﬂto

Outras condigoes: ‘\chcvsmo cunta.to com o publice, podendo exigir viagens ¢ trabalho aos sabados.

domingos ¢ ICl'lcldO‘R
RECRUT AMENTO:

Indicagdo pelo Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA 0O SUL
Avenida Rio Brancg, 251 - Centro - Encruzilhada do Sul/RS - CER 96610-C00

Fones: (51) 3733-1180 ou 7431379 ou 57335-1250
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CARGO: DIRETOR QUALIFICADO DE TRABALHOS TECNICOS DE CONSTRUCAO EM
GIERAL

PADRAQO: CC50ulFGS5

SINTESE DAS ATRIBUICOLS: Coordenar, supervisionar e orientar tecmtammlc 05s lrd‘:a'hor de
construcdo. leform'l € manutc,nn;rm de obras publicas municipais, gar dntlrrlu 0 Lumprmuuo dc normas

téenicas, seguranga ¢ qualidade das execucdes.
EXKMPLOS DE ATRIBUICOES:

Dirigir trabalhos topogréficos e geofisicos.

Avaliar e aprovar projetos designados.

Gerir ¢ fiscalizar a construgdo de edificagdes ¢ obras complementares.

® ~Supervisionar a construgdo de rodovias, obras de captagfio e abastecimento de dgua, drenagem.
irrigacdo ¢ sancamento.

® & O

© Coordenar trabalhos relacionados a méaquinas, olicinas ¢ urbanismo.

® Pﬁriiéipar de 'pcricia-:{ e arbitramentos, além de elaborar ¢ cxecutar projetos de instalacdes de
for¢a motriz e servigos eletromecanicos.

o _ Realizar vistorias ¢ fiscalizar a conformidade com o Plano Dirctor da cidade ¢ a legisiagdo
apllca\fcl '

] Outras atribui¢des inerentes a profissdo. conforme o conselho profissional.

CONDICOES DE TRABALHO:
Carga hordria: Disponivel conforme necessidade do Prefeito Municipal.
REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Idade: Mirimo de 18 anos.
kzscoiaridade: 1insino Mcdio Compileto. _
Outras tondlg)es Necessario contato com o publico, podende ¢ ><|g,1r viagens ¢ trabalho aos sibados.

oommg_,m iermdos
RECRUTAMENTO:

lndicaq.ﬁo pelo Prefeito Mun'icipal'.

; PREFEITURA MUNICIPAL DE EMCRUZILHADA DO SUL
Avenida Ric Branco, 261 - Centro - Encruzilnada do Sul/RS - CEP 96610-000

Fones; (31) 3723-1180 cu 3733-1379 ou 3733-1250
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CARGO: COORDENADOR ADMINISTRATIVO

PADRAQO: CC 3 ou FG 3

SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Coordenar, ol'g_anizal ¢ controlar atividades administeativas relacionadas a segurangu pd[mnfm!

arquivo, ouvidoria, secrelaria, manutengio predial ¢ afins, definindo normas ¢ pmcudm entos para

alender aos objeti vos da Secretaria.
EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

® Orientar os subordinados quanto as responsabilidades, coordenando a organizagdo dos servigos
a serem realizados e outras atividades correlatas.

CONDICOES DE TRABALHO:

Carga horaria: Disponivel conforme necessidade do Prefeito-Municipal.
REQIUIS!'I'OS PARA PRQVIMENTG:

Idade: I\fi‘nimo de 18 anos.

E a(.oluu( af’&. Ensino fundamental completo.

Outras condigoes: Necessario contato com o publico,. podendo exigir viagens ¢ trabalho aos sabados,

domingos ¢ feriados.
RECRUTAMENTO:

Indicagiio pelo Prefeito Municipal,

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centra - Encruzilhada do Sul/RS - CEP 96610-000
Fones: (51) 3733-1180 ou 3733-1379 ou 3733-1250
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1k SER DAQU
CARGO: CHEFE DO SETOR TECNICO DE I-’:'\.‘v"IMENTACf\()
PADRAO: CC20ouFG?2

SINTESYE. DAS ATRIBUICOLS:

Atuar no desenvolvimento e avaliagdo de projetos refacionados a drca téenica da Sceretaria de
Pavimentagio, Habitagio e Infraestritara.

EXEMPLOS DI ATRIBUICOES:

0 - Drientar e coordenar os servigos da area de pavimentagdo, assegurando a execugfio eficiente
dos projetos ¢ atividades correlatas.

CON DICCES DE TRABALHO:

Carga horaria: Dispenivel conforme necessidade do Prefeito Municipal.

REQUISTTOS PARA PROVIMENTO:

Idade: Minimo de 18 anos.

Liscolaridade: Ensino fundamental completo.

Outras condigdes: Necessario contato com o publico, podendo exigir viagens e trabalho aos sébados,
domingos ¢ feriados.

RECRUTAMENTQ:

Indicagio pelo Prefeito Municipal.

ot L .

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzithada do Sul/RS - CEP 966G10-000

rones: (51) 2733-1180 ou 3733-1379 ou 4735-1250
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CARGO: ENCARREGADO DE SERVICOS GERAIS

PADRAQ: CC 1 0uFG 1

SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Realizar afividades de apoio ¢ atender demandas coordenadas pela Secretavia. Municipal de
Pavimentar,:ﬁo‘,'I-T_‘Li'jo-iﬁal;ﬁ_b e'Infraestrutura. P ety
EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

e  lixccular atividades operacionais conforine as necessidades da Secretaria.

CONDICOES DE TRABALHO:

(?argu:hq:f_eh‘__i‘a: Disponivel conforme necessidade do Prefeito Municipal.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Idade: Minimo de 18 anos.
Lscolaridade: Séries iniciais.
Outras condigdes: Necessério contato com o piiblico, podendo exigir viagens e trabalho aos sabados,

é(mﬁﬂg(ﬂ ¢ feriados.
RECRUTAMENTO:

Indicacio pelo Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA T30 SUL
Avenida Rio Branco, 28] - Centro - Erncruzithada de Sul/RS - CE2 96610-000

Fones: (51) 37331180 ou 3733-137% cu 3733-1250
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CARGO: SECRETARIO ADJUNTO DA SECRETARIA DE  INFRALESTRUTURA
PADRAG: CC7 ou FG7

SINTESF. DAS ATRIBUICOES:

\ssessorar ¢ Secretdrio de Infraestrutura na coordenagio, plancjamento e cxecux;'?i(: ¢ DUI[ icas e

projelos relacionados & a infraestrutura urbana e rural do municipio, garantmdo a LI' 1 1(‘,'1(:1" Tld g'r: ao de

obras publ'ms servigos urbanos ¢ manutengdo da infraestrutura.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

© Auxiliar na formulagdo de politicas publicas e estratégias de desenvolvimento para a
infracstruivra urbana ¢ rural:

e Supervisionar a execugdo de obras publicas, como pavimentacde, drenagem, iluminaco
;ilftbli'{,a. sancamento basico, e construgdo de 2spagos pablicos;

e . Gerenciar a alocago de recursos e acompanhar o andamento das obras e projetos em exectigdo,
gdldlllll‘db o cumprimento de prazos e orcanientos;

= Coordenar équipes de trabalho envolvidas nas atividades de manuten¢dio ¢ conservagio da
infraestruiura municipal;

& Acompanhar e avaliar a qualidads dos servigos prestados por empresas contratadas,
d‘;bt}.’llrdﬂho que atendam aos padrdes técnicos exigidos:

° Representar o Secretario de Infraestrutura em reunides e eventos externos.. maniendo a
corunicagdo com Orgdos municipais, estaduais ¢ federais;

© Realizar estudos ¢ andlises (¢enicas sobre a infraestrutura do municipio, identificando dreas de
melhoria,c propondo solugdes para problemas cstruturais;

o Organizar e supervisionar os processos licitatorios para contratagdo de servigos e materiais para

cbras ¢ projetes de infraestrutura;
© Elaborar relatérios periddicos sobre o andamento das obras e os projetos de infraestrutura,
apresentando resultados ¢ sugestoes de melhoria.

CONDIT GES DE TRABALHO:

Carg a horé"ifi' 40 horas semanais
'\mh ente ¢ ur' trabalho: Escritério cldl"lll]l.‘:l] ativo, obrds e pw]t.tos de infracsirutura cm campo. reunioes

com gestgros e prcsiadurm de servigo.
REQUISITOS i*AR;\'PROVIMENT():'
[dade: Minimo de 18 anos.

Escolaridade: Ensino Médio Completo

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzilnada do $u!/RS - CEP 98610-000
Fones: (51) 3733-1180 cu 3733-1379 ou 3733-1250
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Fxperiéneia desejavel: Experiéncia em gestdo publica de infraestrutura, planejamento ¢ execucio de

obras pliblicas, ou coordenacdo de projetos na arcz de infraestrutura urbana ¢ rural.
RECRUTAMENTO:

[ndicagio pelo Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUNMICIPAL DE EMCRUZILHADA DO SUL

Avenicda Rio Brance, 261 - Centro - Encruziinada do Sul/RS — CEP 96610-000

Fones: (57) 3733 N80 o 37320479 oy 3733-1250
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SECRETARIA DO ""Um MO, COMUNICACAO E EVENTOS

CARGO: SECRETARIO MUNICIPAL DE TURISMO, COMUNICACAO E EVENTOS
SINTESE DAS ATRIBUICOES

O Secretarie Municipal de Turismo Comunicagdo e Eventos ¢ 1'(-:5;;.1(}115;{1,\_,*:‘,]' .péla gestiio -‘;:.ﬂ;'a{{égicu da
Secretaria, liderando a for mulagdo, implementacfio ¢ avaliagiio das politicas ptiblicas voltadas para o
desenvolvimento ¢ promogdo do turismo no municipio. Este cargo envolve a coordenagéo de atividades
de plancjamento, promogdo de destinos turisticos. - desenvolvimento de infracstrutura, parcerias ¢
captagio de recursos. O objetivo € posicionar o municipio como um destine turistico atrativo,

sustentdvel e inovador, alinhando suas agdes as direlrizes nacionais e internacionais.

LXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

e Formular ¢ implementar politicas pablicas de turismo alinhadas as necessidades locais ¢ as
diretrizes dos governos federal e estadual.

@ Coordenar o desenvolvimento sustentével do setor turistico, com foco na vain’ri:;tm;ﬁu do
patrimonio natural e cultural, acessibilidade ¢ incluséo.

® Planejar, coordenar-e supervisionar projelos ¢ programas turisticos, assegurando a eficiéneis na
execuedo ¢ o cumprimento de metas.

® Criar ¢ promover novos produtos turisticos (roteiros, eventos, atragdes), além de melhorar os
existentes, estimulando o turismo ¢ gerando emprego ¢ renda.

& Desenvoiver ¢ executar estratégias de marketing para promover o municipio como destino
turfstico, e1n nivel nacienal ¢ internacional.

e Estabelecer parcerias com entidades publicas ¢ privadas, buscando recursos e investimentos
para o setor turistico.

e Representar o municipio em eventos e foruns de turismo nacionais e internacionais.

® Buscar [inanciamento para projetos turisticos por meio de recursos federais, estaduais, privados
¢ internacionais. _ _ .

® Incentivar o setor privado a inveslir em novos empreendimentos turisticos, ampliando a
infracstrutura local, _

s - Coordenar ¢ supervisionar a melboria da infraestrutura turistica. incluindo sinalizagio,
transporte. seguranga ¢ servigos de apoio.

® Promover programas de capacitagdo para os profissionais do setor turistice, assegurando a
qualificagdo da méio de obra local. . _ .

® Acompanhar o desempenho do setor turistico, utilizando dados ¢ pesquisas de satisfacao para
avaliar e ajustar politicas publicas.

@ Gerir.o orgamento da Secretaria, garantindo o uso eficiente dos recurses publices. ;

o  Participar de reunides e eventos administrativos, buscando apoio ¢ alinhamento para as agdes

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzilhada do Sul/RS - CEPR 96610-000
Fones: (51) 3733-1M802 0i1 3733-1379 ou 3733-1250
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da Sccretaria.

CONDICOES DE TRABALHO:

(Carga Horaria: 40 horas semanais, com flexibilidade para viagens ¢ eventos fora do expesdiente.
Ambiente de Trabalho: Escritério da Scerctaria Municipal de Turismo, Comunicagio ¢ Eventos com
deslocamentos frequentes para dreas turfsticas, reunides externas ¢ eventos.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Liscolaridade: Ensino Médio Completo.

RECRUTAMENTO:

Modalidade: Cargo Comissionado com livre nomeagio ¢ exoneragdo pelo Prefeito Municipal.

PREFEITURA MURNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Ric Branco, 261 - Cantiro - Encruzithada de Sul/RS - CEP 46e1G-C00

Fones: (51) 3733-1180 ou 3753-1379 ou 3733-1250
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CARGO: COOR I)EN'A'DOR DE COMUNICACAQ
PADRAG: CC 3 0uTG 3
SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Coordenar as agdes de comunicagao social da Prefeitura Municipal. com u]fd,sc na. umlnmux cao de

cone mlo'. ¢ prm.edlmentos da comunicagdo publica.

EXEMPLOS DE A’ I‘RIBUI( OFES:

& Coordenar as atividades de comunicagdo social dos orgdos municipais, centralizando a
orient agio das assessorias de imprensa.

e - . Promover a divulgagdo de atos e atividades de Governo Municipal ¢ de projetos de interesse
do w‘Iumuplo

o~ lucilitar o relacionamento da imprensa com o Prefeito, Secretdrios e autoridades municipais.

CGNDI( ‘OES DE TRABALHO:

Carga Horar ia: 40 hmd% smlandlb
R'EQ'UIISITOS PARA PROVIMENTO:
ldade: Minimo de 18 anos.

[iscolaridade: Ensino Médié complctu..

Qutras: Contato com o publico ¢ possllnllc‘adc dL trabalho ¢m hordrios fora do C\{pcdl(,n
REC R’(_!TAMEN TO:

Indicacdo pelo Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzilhada do Sul/RS - CEP 26610-000
Fones: {51) 3733-1180 ou 3733-1379 ou 3735-1250
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CARGO: COORDENADOR DE MIDIAS VISUAIS (2 CARGOS)
PADRAO: CC 3 0ulG3
SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Coordenar a execugdo das agdes de comunicagdo visual da Prefeitura Municipal, além de exceutar
demandas especilicas do Gabinete do Prefeito.
EXEMPLOS DE ATRIBUICOKS:

e  Coordenar a divulgacdo de noticias no portal oficial da Prefeitura Municipal, garantindo
uniformidade nos conceitos ¢ padrées visuais.

CONf}IC.(")ES DE TRABALHO

Carga Hordria: 40 horas semanais.

R.EQUISITOS PARA PROVIMENTO:

[dade: Minimo de 18 anos.

Escolaridade: Ensino Fundamental completo.

Outras: Contato com o publico e possibilidade de realizar viagens ou trabalhar fora do expediente. -
RECRUTAMENTO:

Indicagdo pelo Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Ric Branco, 261 - Centro - Encruziiivada do Sui/RS - CEP 96610-000
Fones: (51) 3733-1180 ou 3733-1379 ou 3733-1250
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CARGO: COORDENADOR DE EVENTOS

PADRAQG CC30uFG3 -

SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Programar, sup'c_‘rvisionar ¢ executar atividades de eventos do Executivo Municipal..
EXEMPLOS DE Jg'rl_m-zu'rcﬁlé:s:' -

) Assessorar a organizagdo dos servigos;

o Levar ao conhecimento do superior imediato, verbalmente ou por escrito, depois de
convenientemente apurado, todas as ocorréncias que nfo lhe caiba resolver, bem como todos os
documentos que dependam de deciséo superior;

® Dar conhecimento ao superior hierarquice de todos os fatos ocorridos e de outros que tenha
realizado por iniciativa propria;

e Promover reunides periddicas com os auxiliares de servigo;

& - - ceordenar a expedicdo de todas as ordens relativas a disciplina, instrugio-¢ servigos gerais cuja
execugdo cumpre-lhe fiscalizar;

®  Representar o superior hierdrquico, quando designado;

e Assinar documentos ou tomar providéncias de cardter urgente, na auséncia ou impedimento
ocasional do superior hierdrquico, dando-Ihe conhecimento, posteriormente;

® Elaborar correspondéncias em geral;

e Organizar eventos em geral; atender o publico em geral,

M Realizar outras tarefas afins.

(_3(')NI§I(JI.")ES DE TRABALHO:

Carga horiria: 40 horas semanais

REQUISTTOS PARA PROVIMENTO:

Idade: no minimo_de 18 anos

Escolaridade: Ensino Fundamental Incompleto .

Qutras: contato com o pubvlico, o exercicio do cargo ¢/ou fungio podera determinar a realizagio de
{’iagéllﬁ e trabalhos aos sdbados, dominges e feriados.

RECRUTAMENTO:

Indicagdo pelo Prefeito Municipal

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 — Centro - Encruzilhada do Sul/RS — CEP 966810-000

‘Fones: (51) 37331180 ou 37335-13792 ou 5735-1250
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CARGO: CHEFE DE SETOR DE SINALIZAGAG TURISTICA
PADRAG: CC2 ou FG2
SINTESE DAS ATRIBUICOES

0O Coefe de Setor d_-c Sinaiizagde Turistica é responsavel por coor df‘lﬂf as dmm H’Ps rc'aum adas &
sinatizagfo .'1tu‘i'sti'::z_1' 0O municipic; visando a orientaciio e a melhoria da,c.‘{p;lﬁ!er_]cm dos Luns_iws. [iste
carge envolve a el’ahb‘rz;(;ﬁo, e’.'xeéug:ﬁo ¢ manutengfo de projetos de sinalizagdo, buscando iategrar a

infraestrutura turistica local com a promogio de dest nos, atragdes ¢ servigos. Além disso, ¢ responsavel
por garantic a visibilidade ¢ acessibilidade dos pontos turistices, respeitando as normas de seguranca ¢

as dirctrizes de planejamento urbano.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

e . Coordenar a claboragdo ¢ execugdo de projetos de sinalizagdo turistica, incluindo placas,
paineis informativos, mapas e oulros materiais que orientem os turistas.

o Grarantir que a sinalizagio estéja alinhada as necessidades do fluxo tiristico, destacando pontos
de interesse, 4cesso ¢ servicos essenciais. o : :

© Supervisionar a instalag@o ¢ a manutengdo ragular dos sistemas de sinalizagdo turistica no
municipio, incluindo reparos ¢ substituigdes quande ‘K.L(,‘)ball()

] Atualizar periodicamente as informagdes de sinalizagdo, incluindo novos nonms luristicos,
alteragtes nas rotas ¢ melhorias na infracstrutura.

® Articular com oultras areas da Prefeitura, coma urbanismo, transporte e cultura, para garantir a
1111{.014(,40 das bil‘\nli/d(,(.‘(,b com as politicas ptiblicas nuinicipais ¢ as neccssidades dos turistas,

o Trabalhar em conjunto com a Secretaria de Turismo, Comunicagio ¢ Eventos para promover
agdes de visibilidade para os pontos turisticos da cidade. .

® Elaborar diretrizes para a instalagdo de sinalizagdo turistica, respeitando  os padides
internacionais ¢ as especificidades culturais da cidade.

© Definir critérios de acessibilidade para garantit que a sinalizagho atenda a todas as necessidades
dos turistas, incluindo pessoas com deficiéncia.

s Reaiizar estudos e pesquisas sobre a eficécia da sinalizagio turistica, avaliando a percepcao dos
turistas ¢ a adequaglio das sinalizagdes existentes.

@ Propor melhorias continuas com base nos feedbacks obtidos, considerando as tendéncias ¢
inovagdes no setor de tyrismo. . _ _ ; :

o Auxiliar na elaboragdo do orgamento do seto-, visando garantir que os recursos necessarios para
a impiementagio ¢ manutengdo da sinalizag@o sejam adequados ¢ utilizados eficientemente.

© Cierir recursos [inanceiros destinados a dten de sinalizaglo, priorizando- os projetos-c..as

necessidades mais urgentes. -
] Jrientar a equipe responsdvel pela instalagfio e manuten¢do da sinalizagdo (uifstica,
promovendo tieinamentos sobre as melhores pratices ¢ atualizagdes nos padmub de sinalizaclo.
b PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL -
Averiida Rio Branco, 261 - Centr\ - Enc-uzilnada do Sul/RS - CEP 26510-000
' ' Fones: (51) 3733-1180 ou 3733-1379 ou 3733-1250

o= R
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® Realizar campanhas educativas sobre o uso adequado da sinalizagéo ¢ 0 respeito ao patrimonio
turistico e cultural da cidade.

® Pariicipar de eventos e reunides relacionadas ao wurismo, para representar a drea de sinalizacio
turistica e contribuir com a delinigdo de novas estratégias.

® Exceutar cutras tlarelas correlaias, conforme as demandas da Secretaria de Turismo,

Comunicagho ¢ Eventos ¢ outras areas municipais.
CONDICOES DE TRABALHO:
Carga Horaria: 40 horas semanais, podendo haver flexibilidade dependendo das necessidades do sctor.

Ambiente de Trabalho: Escritério administrativo, cora deslocamentos para supervisionar a instalagio

de sinalizagdo em diversos pontos turisticos do municipio.
REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
Bscolaridade: Ensino Médio Compléto.

RECRUTAMENTGO:

Modalidade: Cargo Comissionado, de livre nomeacéo ¢ exoneracio pelo Prefeito Municipal.
¥ &
Critérios: Selegfio baseada em andlise de perfil (éenico e experiéncia no setor turistico, infraestrutura

ou areas correlatas.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Brarico, 261 - Centro - Encruzilhada de Sul/RS - CEP 96810-000

Fones: (51) 3733-1i80 cu 2733-1579 vu 3733-1250
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CARGO: CHEFE DE SETOR DE CLIPAGEM E REALIZACAO DE IMPRENSA

PADRAO: CC2 ou FG2

SINTESE DAS ATRIBUICOES

O Chefe de Setor de Clipagem ¢ Realizagiio de Imprensa é responsavel pcla.c‘gorden_ar;éo das u“\ idades
relacionadas ab-monitoramento ¢ andlise da midia, bem como a pmdu;da ¢ dlsl;nbuLs, de de miai'mu, Hes
institucionais ¢ comunicagio piblica. Este cargo envolve a gestdo t.la clipagem de noticias ¢ a
claboragiio de materiais de imprensa para divulgaciio das agdes ¢ politicas do municipio, garantindo
gue a imagem institucional seja mantida ¢ promovida de forma estratégica junto a midia.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

e - Coordenar a coleta, analise ¢ organizagdo de noticias relacionadas ao municipio, scus Grpdos ¢
programas, a fim de monitorar a cobertura miditica local, regional e nacional. _

0 Produzir relatorios diarios ou semanais sobre a presenga do municipie na midia, destacando 05
principais temas aberdades, com andlise critica ¢ recomendagdes. '

8 Elaborar e revisar releases, notas ¢ boletins de imprensa, garantindo a clareza, objetividade ¢
adequagdo das informagdes conforme as diretrizes da administrafﬁo municipal.

e Plancjar ¢ coordenar a produgdo de maleriais institucionais, comeo folders, cartazes e outros
conteddos que promovam agdes da administragdo publica.

e . Aluarnaassessoria de imprensa, oferecendo suporte aos jornalistas e veiculos de comunicagdo,
fornecendo informagdes ¢ respondendo &s demandas da midia.

“ Crguanizar entrevistas, coletivas de imprensa e eventos de divulgagdo de agdes ¢ projetos do
municipiv. _

o Desenvolver ¢ implementar estraiégias de comunicagdo para promover agdes do municipio.
destacando aspectos positivos e informando a populagéo sobre projetos ¢ servigos.

@ Garantir que a comunicagdo do municipio esteja alinhada com as politicas pablicas, respettando
0s principios da transparéncia e da ética.

® Analisar a repercussdo das a¢des do municipio na nvdm identificando pontos fortes e drcas de
melhoria, para promover a imagem institucional de maneira proativa.

a (Gerenciar crises de imagem, com clabumq«o de respostas rapidas ¢ agdes para mitigar iinpactos
negativos na midia,

@ Manter ¢ cultivar relacionamentos com jornalistas, influenciadores e demais prolissionais da
midia. facilitando a disseminagfo de informagdes relevantes ¢ favorecendo a visibilidade do municipio.
® Organizar encontros, entrevistas e agdes promocionais para estreitar o relacionamento com a
imprensa. "

® Acompanhar ¢ avaliar os 1csultddos das d(;m:s de comumcac,‘, o, utilizandoe indicadores de
performance para medir a eficdcia das campanhas ¢ da cobertura midiatica.

@ Propor ajusies em estratégias de comunicagio, com base em analises de desempenho ¢ feedback

PREFEITURA MUN!C!PAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branceg, 261 - Centro - Enuuz'l*mda do & Sul/RS - CER 86610-000

Fones: (51) 3733-1180 ou 3733-1379 ou 3733-1250
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da midia e do pablico.

o Supervisionar a equipe de clipagem e cemunicagdo, garantindo a execugio eficiente das
atividades © o cumprimento das metas de comunicagio,

© Exccutar outras tarefas correlatas e demandas de comunicagdo institucional que scjam
necessarias para a boa gestdo da imagem puablica.

CONBIGOES DE TRABALHO: . T

';

Cargii Horaria: 40 horas semanais, com flexibilidadle d¢ hordrio para atender a demandas emergenciais
de midia, como entrevistas, coletivas ou eventos fora do expediente.
Ambiente de Trabalho: Escritério administrativo da Secretaria de Comunicagfio, com frequentes

deslocanientos para eventos, coletivas de imprensa ¢ reunides externas.
REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Escolaridade: Ensino Médio Completo.

RECRUTAMENTO

Modalidade: Cargo Comissionado, de livre nomesgdo ¢ exoneragio pelo Prefeito Municipal.
Critérios: Selegdio com base na analise de perfii téenice, experiéncia prévia em assessoria de imprensa

¢ comunicagfo institucional, bem como nas competéncias necessarias para a fungio.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rie Branco, 261 - Centro - Encruzilhada do SUl/RS —- CEPR €6610-000

Fones: (51) 37%3-1180 ou 3733-1379 ou 3733-1250
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CARGG: ASSESSOR ESPECIAL DE TURISMO. COMUNICACAOQ I EVENTGS
PADRAC: CC6ouFG6
SINTESE DAS ATRIBUICOES

O Assessor Bispecial de Turismo, Comunicagiio e Tventos € :'csponszivel por 2!“0i2if_3 ﬂutau da
.muctam de uumno Comunicagfio ‘¢ Eventos na formulagao, unpmncntag::«lu ¢ supervisae de

p{)llll(‘db 1Juhl:ca~, e progrf-lmds turisticos. Este cargo envolve o desenvolvimento de estratégias de

promogdo do turismo local, a articulagdo com stakeholders do setor turistico ¢ a implementagio de

agdes que visem a valorizagdo do destino turistico, sempre alinhado as necessidades ¢ ¢xpectativas do

piblico-alvo, além de atuar na captagdo de recursos ¢ apoio a eventos turisticos.
EXEMPLOS DE ATRIBUICOES

e . Appiar o Sccretdrio Municipal na defini¢do ¢ execugdo de politicas ¢ estratégias para o
duscmoh mmento do lurismo no municipio.

e Colaborar na elaboragdo e execugio de planos de marketing turistico, com foco na promagio e
divulgagdoe dos atrativos turisticos locais. ¥ e

e - Coordenar agbes promocionais ¢ campanlias publicitarias para atrair turistas, -incluindo a
criaciio de rnateriais plomocmnals ‘ampanhas digitais e parcerias com agéncias de via}.: 21D, ho‘c 15 ¢
operadore: turfsticos.

= Organizar ¢ participar de feiras, congressos ¢ eventos turisticos, promovendo o municipio como
destino turistico atrativo.

o Manler comunicagdo constante corn emprasarios do sctor privado, entidades de (urismo,
associagdes ¢ oulros 6rgios piblicos, a fim de fortalecer a rede de apoio ao turismo local. _

° Facilitar a cooperagdo entre a Prefeiture ¢ outros sctores, como cultura, transporie e
in{tacstrutura, para promover a integra¢io de agdes jue atendam as necessidades do turismo.

° Identificar ¢ fomentar novos produtos turisticos, como roteires, eventos e experiéneias que
possam ser explorados de forma sustentdvel, geranco atratividade ¢ valorizagéio do destino.

® Prepor ¢ implementar projetos que visem & melhoria da infraestrutura turistica. incl wmdn a
criagdo de novos pontos turisticos, sinalizagio ¢ acessibilidade.

© Buscar recursos financeiros, incluindo fundos estaduais, tederals ¢ privados, para a realizagio
de projetos turisticos ¢ promogio do destino.

® Estabelecer parcerias com empresas ¢ instittig@es para desenvolver iniciativas que promovam
o turisme sustentavel e de qualidade. . : _

© Coordenar e apoiar a realizagdo de eventos culturais, esportives e turisticos, promovendo 2
divulgagic ¢ organizagdo das atividades. .

@ Garantir o alinhamento das a¢des:com as p*:)]HIC’l mummpms dr* turismo, visando sempice o

sucesse @ 1 exceléneia na execugdo dos eventos.
» Acompanhar a evolugdo do setor wristico no mumuplo realizando estudos e pezquisas sobre
PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILHADA DO SUL

Aven rda Rio Branca, 261 - Centro - Encruzilhada de Sul/RS — CEP 96610+ uu(z

Fones: (51) 3733-1180 cu 2732-1379 ou 27331250
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a satisfagdo dos turistas ¢ a efetividade das a¢des promovidas.

® Analisar dados sobre fluxo turistice, perfil do turista ¢ demanda de servigos, propondo ajustes
¢ melhorias nas estratégias de promogéo e inlraestrutura turistica.

® Executar outras atividades correlatas ou qus lhe forem atribuidas pelo Secretario Municipa! de
Turismo. Comunicago ¢ Fventos.

$ Substituir o Secretdrio Municipal de Turismo, Comunicacgo. ¢ Eventos em. suas auséncias,
realizando 25 fimgdes do cargo ¢.coordenando as agdes da Secretaria de 'I”u_'rismo‘,'an'lunicaq.ﬁo e
ventos. .= - ’ il oo

CONDICOES DE TRABALHO

Carga Horaria: 40 horas semanais, com necessidade de flexibilidade para atendimento a demandas
[:rgcntcs; eventos ¢ deslocamentos fora do exped_iente. _ | _

Ambiente de Trabalho: Escritorio administrativo da Secretaria de Turismo, Comunicacio e I'ventos,
com deslocamentos frequentes para eventos, visiias a pontos turfsticos ¢ reunides com narceiros do

setor.
REQUISITOS PARA PROVIMENTO

Escolaridade: Ensino Superior ou Téenico compicto, preferencialmente em Turismo, Administracio

Publica, Relagdes Pablicas, Marketing ou arcas afins.

RECRUTAMENTO

Modalidade: Cargo Comissionado, de livre nomeagio ¢ exoneragio pelo Prefeito Municipal.,
fovd

Critérios: Selegdo com base na andlise do perfil tZenico, experiéneia prévia na area de turismo e nas
3

cempeléncias necessarias para o cargo.

PREFEITURA MURICIPAL OE ENCRUZILHADA DO SUL
Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Er cruzilhada do SUl/RS - CEP 96615-C00

Fones: (57) 3733-1160 ou 373%-1379 ou 3733-1250
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CARGO: SECRETARIO ADIUNTO DO TURISMO. COMUNICACAO ¥ EVENTOS
PADRAO: CCTouFG7
SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Auxifiar o ‘SCLTCI’W; de Turismo, Comunicagiio ¢ -iventos no Dldl]t‘]‘ll‘lluh'i(} csew\-’{!lvin".cm{) g
implementagic de pontlc as pubhbaa yoltadas paja ¢ fomento ao turismo, no rwmupzo, ,,ron\muwo a

atratividade do destino e a melhoria da infracsirutura ¢ servigos mmtlcu:,

I*JXILMP:,(}h DE ATRIBUICOES:

g 2 L\D(l‘ a2 formulagio e implementacao  de  estratéglas ¢ politicas  publicas para 0
desenvolvimento do turismo no municipio;

@ e ‘:ozdvml ¢ supervisionar 2 execugdo de pro clos turisticos, evenios € campanhas promocionais
e incentivem o furismo local e regional;

o Irabaihar em parceria com Orgos estaduais. federais ¢ privados para fortalecer a unagem
tristica do minicipio, ampliando sua visibilidade em ‘eiras e eventos do setor;

e - Biporvisionar a infraestrutura turisiica, garantindo que o$ equipamentos e scrvigos esteiam
adequados as necessidades dos turistas, como sinalizagao, acessibilidade ¢ seguranga;

s Coordenar ¢ desenvolver agdes de capacitaglio para os profissionais da drea de !:.u'ismu: coma
guias wristicos, pestores de estabelecimentos comerciais e prestadores de servicos turisticos:

® Monitorar a evolugdo do setor de turismie, analisando indicadores de fluxe de visitantes,
arrecadagio.c impacto social, propondo melhorias conifnuas nas politicas phiblicas;

@ Estiinular ¢ organizar a participagéo do municizio em eventos de promogio turistica ¢ parceriag
com agéncias de viagens, operadoras de turismo ¢ eatidades do sctor;

® Apwiar o desenvolvimento de novos roteiros turisticos e a preservago do patrimonio cultural,

higtérico.¢ natural como atrativo para turistas;

) Eiaborar relatdrios sebre as atividades da Secretaria de !ummo Comunicagdo e liventos,
apreseniando resultados e sugestdes para o aprimoramento das politicas adotadas.

f‘{}w'm(f(ms'mr TRABALHO:

Carga horéria: 40 horas semanais’ L
Ambiente de {eabalho: Lscritdrio administrativo, svenfos ‘turisticos e visitas a pentos turisiices e
infraestrufura do municipio. : :

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
Idade: Minimo de |8 anos.

Escotaridade: Ensino Médio Compieto.
RECRIUITAMENTO:

indicagdo pelo Prefeito Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ERHCRUZILHADA DQ SUL
Avenida Iaro Brance, 261 - Centro - Enc-uzilhada do SUI/RS — CEP 96610-000

Fones: [51) 3733-1180 ou 5373%-1279 ou 5733-1250
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CARGO: ENCARREGADO DI EQUIPE DE ]’;\ODUQA() DE CONTEUDO DIGITAL (2
CARGOS) ' o

PADRAQ: CC1 ou [G1
SINTESE 3AS ATRIBUICOES:

Supervisionar ¢ coordenar a equipe responsivel pela criagfio, desenvolvimento e gesizo de conteido
digital para plataformas online, garantindo que os materiais produzidos atendam aas Sbigtivos de
comunicagde institucional e ao publ]_comlvo de maneira eficiente ¢ criativa..

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

0 Coordenar a produgdo de conteudo digital, incluindo textos, imagens, videos. dudios ¢ outios
mdlumh para websites, redes sociais e campanhas digitais;

o Supervisionar as atividades da equipe de criadores de contevdo, dw‘lgqm grilicos,
videomakers ¢ outros profissionais envolvidos na produgdo de materiais digitais;

e - Garantir que o conteudo produzidc esteja alinhado com as estratégias de comunicacio e
marketing institucional, mantendo a qualidade ¢ a consisténcia da mensagem;

° Planejar ¢ executar cronogramas de produgdo de contetdo, assegurando o cumprimento de
prazos ¢ objctivos estabelecidos: ' s

e - Monitorar o desempenho dos contetdos digitais nas plataformas onlmc, wilizando ferramentas
de analise para avaliar o impacto ¢ engajamento rlo publico;

] Propor melhorias nos processos de criagdo de conietido, buscando inovagdes ¢ tendéncias do
mercado dipital:

® Estabelecer diretrizes para a produgiio de contetido, garantinde & padronizacio o aderéneia &
identidade visual e linguistica da instituicdo:

é Colaborar com outras dreas da organizag@o para entender as nece ‘ibldddﬂ‘a de comunicacio ¢
criar conletidos que atendam a esses requisitos; o d

@ Acompanhar o feedback do publico sobre o contetido digital, rca :zaudu ajustes ¢ melhorias

cnm base nas analises dL engajamento ¢ reiormo.

COI\DICOF DE TRABALHO:

Cat‘ga_ horaria: 40 horas'semanais _
Ambiente de trabalho: Iscritério administrativo, com possibilidade de trabalbo remoto ou em
ambientes ¢ natlvos como estidios ¢ espagos de gravagio.

Rlu()l.ﬂfs! FOS PARA PROVIMENTO:

ldade” Minimo de 18 anos,
[Escolaridade: Ensino Fundamental Completo

RECRUTAMENTO:

Indicagio pelo Prefeito Municipal.

_ PREFEITURA MUﬂICiPAL CGE ENCRUZILHADA DO SUl.
Avaenida Rio Branco, 261 - Cent-o - Encruzithada do Sul/RS - CER 96610-000

Fones: (51) 3733-N80 ou 3733-137% ou 3733-1250
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Ok SER DAQUI

ANEXO 1T

ORGANOGRAMA DO PODER EXECUTIVO

PREFEITURA MUNICIPAL DE ENCRUZILMHADA DO SUL

Avenida Rio Branco, 261 - Centro - Encruzilthada do SUI/RS — CER S6610-000

Fones: (51) 3733-1180 ou 3733-1379 ou 3753-1250
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